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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 139/2009/TT-BTC Doéc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 8 thang 7 nam 2009

THONG TV

Hwéng dan ké toan ap dung cho Quy Tich luy tra no

Can clr Luat Ké toan ngay 17/06/2003;
Can ctr Nghi dinh s6 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 ctia Chinh phl quy dinh chirc n&ng, nhiém vu, quyén han va
co cau tb chirc clia Bd Tai chinh;
Can cr Nghi dinh s 134/2005/ND-CP ngay 01/11/2005 ctia Chinh phd ban hanh Quy ché quan ly vay va trd no nwéc
ngoai;
Can ct Nghi dinh sb 128/2004/ND-CP ngay 31/05/2004 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mot
sb diéu cta Luat Ké toan ap dung trong linh vic ké toan nha nwéc;
Can clr Quyét dinh sb6 181/2007/QD-TTg ngay 26/11/2007 cta Tha twéng Chinh phd ban hanh Quy ché cho vay lai tir
ngudn vay, vién tro nwéc ngoai ctia Chinh phu;
Can clr Quyét dinh sb 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 ctia Bd trwdng B Tai chinh vé viéc ban hanh ché do ké
toan hanh chinh sw nghiép;
Can ol Thong tw sb 54/2009/TT-BTC ngay 18/03/2009 ctia Bd trwdng Bo Tai chinh vé& viéc hwéng dan 1ap, siv dung
va quan ly Quy Tich luy trd no.
B& Tai chinh hwéng dan ké toan ap dung cho Quy Tich Iuy trd ng’ nhw sau:

I. QUY BINH CHUNG
1. Nhiém vu ctia ké toan Quy Tich Iu§ tré no
Ké toan Quy Tich Iu§ trd ng’ cé nhiém vu thu nhap, x& ly, kiém tra, giam sat va phan tich théng tin vé tinh hinh thu hdi
vbn cho vay lai trong nwéc tir ngudn vay/vién trg nwéc ngoai ctia Chinh phi va cac khoan thu phi bao 1anh cia Chinh
pht dé dam bao viéc trd ng cac khoan vay nwéc ngoai vé cho vay lai ctia Chinh pha, déng thdi tao mét phan ngudn
xt 1y cac rdi ro c6 thé xdy ra trong trwdng hop Chinh phi bdo Ianh cho cac doanh nghiép va td chire tin dung vay
nwéc ngoai va cac khoan chi cho hoat ddng quan ly quy.
2. Phwong phap ké toan Quy Tich luy trad no
Ké toan Quy Tich Iu§ trd ng phai thwc hién theo phwong phap ghi kép va theo cac quy dinh trong Luat Ké toan, Nghi
dinh 128/2004/ND-CP ngay 31/05/2004 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh Luat Ké toan trong linh
vurc ké toan Nha nwéc va Ché dd ké toan hanh chinh sw nghiép ban hanh theo Quyét dinh sé 19/2006/QD-BTC ngay
30/03/2006 cua Bo trwéng Bo Tai chinh.
3. Don vj tinh s dung trong ké toan Quy Tich Iu§ tré no
a) Pon vi tién té 14 ddng Viét Nam (ky hiéu quéc gia 1a “d”, ky hiéu qudc té 1a “WND”). Trong truéng hop phat sinh
ngoai té, phai ghi theo nguyén té va déng Viét Nam theo ty gia quy dinh tai phan Phu luc sb 02 “Hé théng tai khoan ké
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toan” clia Thong tw nay;

b) Khi 1ap bao cdo tai chinh tbng hop, bdo céo quan tri tong hop, néu cé sb liéu bao céo trén 9 chir sb thi duwoc lva
chon st dung don vi tién té rat gon 1a nghin dong, néu trén 12 chir sb thi dwoc lwa chon s dung don vi tién té rat
gon 13 triéu ddng, néu trén 15 chir sb thi dwoc lwa chon st dung don vi tién té rat gon 1a ty ddng. Khi stv dung don vi
tién té rat gon, dwoc lam tron sd bang cach: Chir sb sau chir sd don vi tién té rat gon néu bang nam (5) tré Ién thi
duoc tang thém moét (1) don vi; néu nhé hon nam (5) thi khéng tinh.

4. Ky ké toan Quy Tich Iuy tré no

Ky ké toan gdm ky ké toan nam, ky ké toan quy, duwoc quy dinh nhw sau:

a) Ky ké toan nadm 1a mwoi hai thang, tinh tir dau ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 ndm dwong lich;

b) Ky ké toan quy la ba thang, tinh tir dau ngay 01 thang dau quy dén hét ngay cubi cuing clia thang cudi quy.

5. Kiém tra ké toan va tw kiém tra tai chinh ké toan

Hang nam, Quy Tich luy trd no phai thwc hién tw kiém tra tai chinh ké toan theo quy dinh tai Quyét dinh sb
67/2004/QD-BTC ngay 13/08/2004 cla B trwdng Bo Tai chinh vé viéc ban hanh “Quy ché tw kiém tra tai chinh, ké

toan tai cac co quan don vj c6 str dung Ngan sach nha nwéc”.
6. Trach nhiém quan ly tai khoan giao dich va hoat ddng clia Quy Tich luy trd ng

Quy Tich luy trd no dwoc mé tai khoan giao dich bang ngoai té va tién Viét Nam tai ngan hang thwong mai cé uy tin
ctia Viét Nam va do Bo trwdng Bo Tai chinh uy quyén cho Cuc trwdng Cuc Quan ly ng va Tai chinh dbi ngoai (sau
day goi tat la Cuc trwdng Cuc Quan ly ng) dirng tén chu tai khoan giao dich va quan ly theo quy dinh clia phap luat
hién hanh.

7. Trach nhiém quan ly, s& dung, cung cp théng tin, tai liéu ké toan

a) Quy Tich luy trd no phai xay dwng quy ché quan ly, st dung, bdo quan tai liéu ké toan, trong dé quy dinh rd trach
nhiém va quyén han dbi véi tirng bd phan va tirng ngudi lam ké toan; phai bdo dam day di co sé vat chat, phwong
tién quan ly, bao quan tai liéu ké toan;

b) Quy Tich lu§ trd no phai cé trach nhiém cung cap thong tin, tai liéu ké toan cho co quan nha nwéc cé thdm quyén
thiee hién chire nang theo quy dinh cta phap luat. Cac co quan dwgc cung cép tai liéu ké toan phai c6 trach nhiém
gitr gin, bao quan tai liéu ké toan trong thoi gian sir dung va phai hoan tra day da, dung han tai liéu ké toan da st
dung;

c) Viéc cung cap thong tin, tai liéu cho cac dbi twong do Cuc trwdng Cuc Quan ly no quyét dinh theo quy dinh cta
phap luat. Viéc khai thac, st dung tai liéu ké toan phai dwoc sy dong y bang van ban ctia Cuc trwédng Cuc Quan ly no
ho&c nguwoi dwoc uy quyén.

8. T chirc bd may ké toan

Quy Tich luy trd no la mot don vi ké toan va phai té chirc bd may ké toan theo quy dinh tai Diéu 48 Nghi dinh s6
128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mot sé didu cia Luat Ké

toan trong linh vyc ké toan nha nuwérc.

Quy Tich Iu§ trd no phai bd tri nguwdi 1am ké toan trwdng (hodc ngwdi phu trach ké toan, trong trwong hop chua cé

nguwdi da tiéu chuén, diéu kién ké toan trwdng) dé giao dich véi Ngan hang, kho bac Nha nwéc theo quy dinh tai



Théng tw lién tich sd 50/2005/TTLT-BTC-BNV ngay 15/06/2005 clia Bo Tai chinh va B Noi vu vé hwéng dan tieu
chuén, diéu kién, tha tuc bd nhiém, bai mién, thay thé va xép lwong ké toan trwdng, phu trach ké toan trong cac don

vi ké toan thudc linh vre ké toan nha nuéec.

IIl. QUY BINH CU THE
1. Hé théng chirng tir ké toan
1.1. Lap chirng tir ké toan

- Moi nghiép vu kinh té, tai chinh lién quan dén hoat déng ctia Quy Tich Iuy trd ng' déu phai lap ching tir ké toan.

Chirng tir ké toan chi lap 1 1an cho mot nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

- Noi dung chirng tir phai rd rang, trung thwc véi ndi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

- Chi viét trén chirng tir phai rd rang, khong tay xod, khong viét tat;

- S tién viét bang chi phai khdp, dung véi sb tién viét bang sb;

- Chirng tir ké toan phai duwoc 1ap du sb lién theo quy dinh cho méi chirng tir. D6i v&i chirng tir 1ap nhiéu lién phai
dwoc 1ap mot lan cho tat ca cac lién theo cung mét ndi dung bang may tinh, may chir hoac viét 16ng béng gidy than.
Trwdng hop dac biét phai 1ap nhidu lién nhung khong thé viét mot 1an tat ca cac lién chirng tir thi cé thé viét hai 1an

nhwng ndi dung tat ca cac lién chirng tir phai gibng nhau.

Céc chirng tir ké toan duwoc lap bang may vi tinh phai dam bao néi dung quy dinh va tinh phap ly cho chirng tir ké

toan. Cac chirng tir ké toan dung lam can ¢l tryc tiép dé ghi sé ké toan phai cé dinh khoan ké toan.
1.2. Ky chirng tr ké toan

Moi chirng tir ké toan phai cé du chir ky theo chirc danh quy dinh trén chirng tir méi cé gia tri thwe hién. Riéng chirng
tr dién t& phai co chir ky dién t&r theo quy dinh cla phap luat. T4t ca cac chi¥ ky trén chirng tir ké toan déu phai ky
bang but bi hodc but mwc, khéng dwoc ky bang muc dd, bang but chi, hodc dau khac san chir ky, chir ky trén ching
tir ké toan dung dé chi tién phai ky theo tirng lién. Chir ky trén chirng tir ké toan ctia mot nguwdi phai théng nhat va
phai gidng vé&i chir ky da dang ky theo quy dinh, trwdng hop khéng déng ky chiv ky thi chi ky 1an sau phai théng nhat
v&i chiv ky cac 1an trude do.

Chi ky cGa Cuc trwdng Cuc Quan ly no (hodc nguwdi dwoc uy quyén), cla ké toan truéng (hodc ngudi duwoc uy
quyén) va diu doéng trén chirng tir phai phit hop véi mau déu va chi ky con gia tri da déng ky tai Ngan hang, kho bac
Nha nwéc. Chiv ky cla ké toan vién trén chirng tlr phai gidng chir ky trong sé d&ng ky mau chiv ky. Ké toan trwéng
(hodc nguwdi duwoc uy quyén) khéng dwoc ky “thira uy quyén” ctia Cuc trudng Cuc Quan ly no. Ngudi dwoc uy quyén

khéng dwoc uy quyén lai cho nguoi khac.

Quy Tich Iu§ trd no phai mé sé dang ky mau chi ky cla thi quy, cac nhan vién ké toan, ké toan trudng (va nguoi
duoc uy quyén), Cuc trwdng Cuc Quan ly ng (va ngudi duoc uy quyén). Sé dang ky mau chi ky phai danh sé trang,
déng dau gidp lai do Cuc trudng Cuc Quan ly no (hodc ngwdi dwoc uy quyén) quan ly dé tién kiém tra khi can. Moi
ngwdi phai ky ba chi¥ ky mau trong sb dang ky.

Khéng dwoc ky chirng tir ké toan khi chwa ghi hodc chwa ghi di néi dung chirng tir theo trach nhiém ctia ngudi ky.
Viéc phan cép ky trén chirng tir ké toan do Thu trwdng don vi quy dinh phu hop véi luat phap, yéu ciu quan ly, ddm

bao kiém soat chat ché, an toan tai san.



1.3. Trinh tw luan chuyén va kiém tra chirng twr ké toan

Tét ca cac chirng tir ké toan do Quy lap hodc tr bén ngoai chuyén dén déu phai tap trung vao bd phan ké toan cla
QuY. B6 phan ké toan phai kiém tra toan bd ching tir ké toan doé va chi sau khi kiém tra, xac minh tinh phap ly cla
chirng tr thi méi dung nhirng chirng tir d6 dé& ghi s6 ké toan. Trinh tw luan chuyén chirng tir ké toan bao gdm cac

budc sau:
- Lap, tiép nhan, xt& ly chirng tir ké toan;

- Ké toan vién, ké toan trwdng kiém tra va ky chirng ti» ké toan hoac trinh Cuc trwdng Cuc Quan ly no ky duyét theo

quy dinh trong tirng mau chirng tir (néu co);

- Phan loai, sép xép chirng tir ké toan, dinh khoan va ghi sé ké toan;

- Lwu trir, bdo quan chirng tr ké toan.

Trinh tw kiém tra chirng tir ké toan:

- Kiém tra tinh ré rang, trung thuc, day da ctia cac chi tiéu, cac yéu té ghi chép trén chirng tir ké toan;

- Kiém tra tinh hop phap ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh da ghi trén chirng tir ké toan; Déi chiéu chirng t
ké toan v&i cac tai liéu khac co lién quan;

- Kiém tra tinh chinh xac cla sé liéu, thong tin trén ching tir ké toan.

Khi kiém tra chirng tir ké toan néu phat hién cé hanh vi vi pham chinh sach, ché do, cac quy dinh v& quan ly kinh té,
tai chinh ctia Nha nwéc, phai tir chéi thue hién (xuat quy, thanh toan,...) ddng thdi bao cdo ngay bang van ban cho
Cuc trwdng Cuc Quan ly no biét dé x( ly kip thoi theo dung phap luat hién hanh.

Débi v&i nhirng chirng tir ké toan lap khong ding tha tuc, ndi dung va chir sb khong rd rang thi ngudi chiu trach nhiém

kiém tra hodc ghi s phai tra lai, yéu ciu lam thém tha tuc va diéu chinh sau dé mai lam cén cr ghi s6.

1.4. Danh muc chirng tir ké toan ap dung cho Quy Tich Iuy tra no

STT TEN CHUNG TU SO HIEU

A Churng tir ké toan dac thu ctia Quy Tich Iu§ trd no

1 Hop ddng (rng vén Co01-Q
2 Hop ddng vay vén cho vay lai C02-Q
3 Hop ddng vay vén C03-Q
4 Hop ddng tién gli/uy thac dau tw C04-Q
B Chng tir ké toan ban hanh theo cac van ban phap luat khac

1 Gidy bao Co
Gi4y bao No
Sao ké ngan hang

Uy nhiém chi

a b~ w0 N

Hop ddng uy quyén cho vay lai vén




6 Hop ddng quan ly tai san

MAu va giai thich cac chirng tir ké toan dac thu quy dinh tai Phu luc sb 01 kém theo Thong tw nay.
2. Hé théng tai khoan ké toan
2.1. Tai khodn va hé théng tai khoan ké toan

Tai khoan ké toan 13 phwong phap ké toan dung dé phan loai va hé thdng héa cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat
sinh theo ndi dung kinh té va theo trinh tw thoi gian. Tai khoan ké toan phan &nh thwéng xuyén, lién tuc, cé hé théng

tinh hinh thu, chi cia Quy tich luy tra no.

Tai khoan ké toan dwoc mé cho tirng ddi twong ké toan cé nodi dung kinh té riéng biét. Toan bo cac tai khoan ké toan
st dung trong ké toan Quy hinh thanh hé théng tai khoan ké toan. Hé théng tai khoan ké toan &p dung cho Quy tich
luy trd ng do Bo Tai chinh quy dinh théng nhét vé loai tai khoan, sé lwong tai khoan, ky hiéu, tén goi va néi dung ghi

chép culia tirng tai khoan.

Hé théng tai khoan ké toan Quy tich luy trd ng dwoc xay dwng theo nguyén tic dwa vao ban chét va ndi dung hoat
doéng clia Quy tich Iu§ trd ng’ cé van dung nguyén téc phan loai va ma hoéa cla hé théng tai khoan ap dung cho céac
don vj thudc Iinh vue ké toan nha nwédc, nham:

- Phan anh day da cac hoat dong thu chi ctia Quy, phu hop véi mé hinh tb chirc va tinh chat hoat dong;

- Dap (rng yéu cu x& ly théng tin va thda man day di nhu ciu hoat ddng clia Quy va cla co quan quan ly.

Hé théng tai khoan ké toan Quy tich luy trd no gébm céac tai khoan trong Bang Can dbi tai khoan va tai khodn ngoai
Bang Can dbi tai khoan.

Céc tai khoan trong Bang Can dbi tai khoan phan anh toan bod cac nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh theo cac déi
twong ké toan gdm tai san, ngudn hinh thanh tai san va qua trinh van dong cla tai san tai Quy tich Iu§ trd ng. Nguyén
tac ghi s6 cac tai khoan trong Bang Céan dbi tai khoan dwoc thuc hién theo phwong phap “ghi kép" nghia la khi ghi
vao bén No clia mét tai khoan thi ddng thdi phai ghi vao bén Cé clia mot hodc nhiéu tai khoan khac hodc nguoc lai.
Tai khoan ngoai Bang Can dbi tai khoan phan anh nhirng chi tiéu kinh t& da phan anh & cac tai khoan trong Bang Can
déi tai khoan nhwng can theo déi dé phuc vu cho yéu cau quan ly, nhw: Nguyén té cac loai. Nguyén tic ghi sé cac tai
khoan ngoai Bang Can déi tai khoan duoc thye hién theo phwong phap “ghi don" nghia la khi ghi vao mét bén cla
mot tai khodn thi khéng phai ghi dbi trng vé&i bén nao clia cac tai khoan khac.

2.2. Phan loai hé théng tai khoan ké toan

Hé théng tai khoan ké toan &p dung cho Quy tich Iu§ trd no do Bd Tai chinh quy dinh gébm 13 tai khoan trong bang va
01 tai khoadn ngoai Bang Can déi tai khoan.

- Tai khoan cap 1 gdm 3 chi¥ sb thap phan;

- Tai khodn cap 2 gdm 4 chir sb thap phan (3 chi¥ s6 dau thé hién Tai khoan cép 1, chi s6 th&r 4 thé hién Tai khoan
cap 2);

Tuy theo yéu cau quan ly chi tiét ma Quy tich luy trd no cé thé bd sung thém cac tai khoan cép 3 chi tiét. Tai khoan
cap 3 gdm 5 chi s6 thap phan (3 chi¥ s6 dau thé hién Tai khodn cap 1, chir sb thir 4 thé hién Tai khoan cép 2, chir s6

thr 5 thé hién Tai khoan cép 3).



