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BO LAO DONG - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THU’ONGH%”I\'H VA XA Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
36 25/27)9 TT. Ha No§i, ngay 14 thang 7 nam 2009

BLDTBXH

THONG TU’

Hwéng dan thu thap va xtr ly théng tin cung, cau lao déng

Can cr Khoan 1 Diéu 180 Bo Luat Lao dong ngay 23 thang 6 ndm 1994 da dwoc bd sung stra dbi nam 2002, 2006 va
2007 vé: "Nam cung cau va sy bién dong cung cau lao déng lam co s& dé quyét dinh chinh sach qubc gia, quy
hoach, ké hoach vé nguén nhan lwc, phan b6 va s dung lao déng toan xa hoi";

Can cir Nghj dinh sb 186/2007/ND-CP ngay 25/12/2007 clta Chinh phd quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va
co ciu tb chirc clia Bd Lao déng - Thwong binh va Xa héi;

Can ct Quyét dinh s6 305/2005/QD-TTg ngay 24/11/2005 cGa Tha twéng Chinh phi vé viéc ban hanh Hé théng chi
tiéu théng ké quéc gia;

Can cr Quyét dinh sb 111/2008/QD-TTg ngay 15/8/2008 cta Thi twéng Chinh phi ban hanh ché d6 bao céo théng
ké tbng hop ap dung déi véi Bo, Nganh.

B6 Lao dong - Thwong binh va Xa hoi hwéng dan viéc thu thap va xt ly théng tin cung, cau lao déng nhw sau:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Théng tw nay quy dinh noi dung thu thap théng tin, ghi chép s6, xr Iy va bao céo théng tin cung, ciu lao dong trén

pham vi ca nuwéec.
2. Béi twong ap dung

Théng tw nay ap dung déi véi Uy ban nhan dan cac cép, cac co quan quan Iy nha nwéc vé Lao déng - Thwong binh

va Xa hoi dia phwong.
Diéu 2. Muc dich, yéu cau cua viéc thu thap va xtr ly thong tin cung, cau lao dong
1. Muc dich

- Thu thap théng tin co ban, chinh xac vé thuc trang lao déng, viéc l1am, that nghiép va bién dong qua tirng thoi ky, dia
ban, lam co s& hoach dinh chinh sach viéc lam va phat trién nguén nhan lwc phu hop véi yéu cau cta cung, cau lao
déng (sau day goi tat 1a thong tin cung lao déng).

- Thu thap théng tin vé thuc trang lao dong clia cac doanh nghiép, t& chirc, ca nhan cé st dung lao ddng theo nghé
va trinh d6 dao tao; nhu cau tuyén lao déng, l1am co s& dé xac dinh hwéng dao tao va bd tri hop ly ngudn nhan lyc
(sau day goi tét 1 thong tin cAu lao dong).

2. Yéu cau

a) V& hinh thirc thu thap théng tin cung, ciu lao dong
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Théng tin dwoc thu thap dwéi hinh thirc ghi chép va cap nhat théng tin vao: "Sé ghi chép théng tin cung, cau lao

déng - Cung lao dong" va "Sé ghi chép théng tin cung, cau lao dong - Cau lao dong" (sau day goi la Sb ghi chép).
b) Bam bao tinh chinh xac théng tin thu thap dwoc

- Viéc ghi chép théng tin cung, ciu lao dong phai ddm bao tinh khach quan, trung thuc, dung suw that, khong dién

thong tin sai léch ho&c khéng ddm bao doé chinh xac vao Sé ghi chép;
- Chiy viét va chir s6 khi ghi chép phai sach sé, ré rang va dé doc;

- Trong trwéng hop ghi sai thong tin thi than trong gach bd théng tin sai bdng cach gach dé 1én hai dong ké song
song, réi ghi théng tin dang vao vi tri thich hop, khéng duoc tay x6a thong tin d& ghi chép;

- DBbi v&i nhirng cot khdng co théng tin thi quy wéc danh dau X dé tranh trwéng hop ghi thém hodc ghi nham théng
tin;

- Théng tin thu thap dwoc xac dinh dung va théng ké day du, kip thoi s nguwdi buéc vao - ra khéi tudi lao dong, sé
ngwdi trong tudi lao dong va bién déng vé lao dong, tinh trang viéc [am, that nghiép trong cac ho gia dinh, cling nhw

sy bién dong tang gidm lao dong theo trinh d6 va linh v gido duc - dao tao trong cac doanh nghiép, td chirc.
c) U'ng dung cong nghé thang tin trong xt ly sb liéu.
3. Trach nhiém thu thap théng tin cung, cau lao déng

- Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trAn (goi chung la x&) cé trach nhiém thu thap théng tin cuia tat ca cac ho da dang

ky ho khau trén dia ban quan ly ctia minh;

- Phong Lao ddéng - Thwong binh va Xa hoi quan, huyén, thi xa, thanh phé trwc thudc tinh (goi chung 1a huyén) co

trach nhiém ghi chép théng tin cta tat ca cac Doanh nghiép déng trén dia ban quan ly.
Piéu 3. Déi twong thu thap thong tin
1. Péi twong thu thap thoéng tin vé cung lao déng

Tét ca nhitng ngudi tr da 10 tudi, da dang ky hd khau thwong tra tai cac hod gia dinh déng trén dia ban trong pham vi

ca nuwoc.
2. Bbi twong thu thap théng tin vé cau lao dong

Tét ca doanh nghiép, t6 chirc va ca nhan coé st dung lao déng thudc cac thanh phan kinh té da dang ky va dang hoat

doéng kinh doanh trén dia ban tinh, thanh phé trong ca nuéc.

Diéu 4. Noi dung thu thap théng tin

1. Théng tin cung, ciu lao dong - phan Cung lao dong

- Nhan kh4u hoc: ho va tén, quan hé cha ho, gidi tinh, ngay thang nam sinh;

- Trinh d6 hoc van va trinh d6 chuyén mon ky thuat;

- Tinh trang c6 viéc 1am: nghé nghiép, noi [am viéc, lam céng an lwong hay tw 1am, loai hinh kinh té;

- Tinh trang that nghiép ctia nhitng ngu®i chwa bao gidr lam viéc, da tirng 1am viéc va thoi gian that nghiép;
- Tinh trang khéng hoat déng kinh té: di hoc, ndi tro, 6m dau, tan tat...;

- Bién dong clia tirng ngudi trong ho.



2. Théng tin cung, cau lao dong - phan cau lao déng

- Loai hinh doanh nghiép, t6 chirc, ca nhan;

- Nganh nghé san xuét kinh doanh chinh;

- Téng sb ngwdi lam viéc trong doanh nghiép, t& chirc, ca nhan trong do tach riéng lao déng truc tiép va lao dong niv;
- S6 nguoi da ky hop dong lao déng;

- Trinh d6 hoc van phd théng;

- Trinh d6 chuyén mén ky thuat cao nhét;

- Linh virc gido duc - dao tao;

- Ché lam viéc tréng.

Diéu 5. Quy dinh vé sé ghi chép

1. Pham vi lap sb ghi chép thong tin cung, cau lao dong (sau day goi chung la Sé ghi chép)

- Béi v&i ghi chép cung lao dong: Sb ghi chép dwoc 1ap & tat ca cac xa trong pham vi ca nwéc;

- Béi v&i ghi chép ciu lao dong: Sb ghi chép dwoc 1ap & tat c& cac huyén trong pham vi ca nwéc;

2. M&u sb ghi chép

a) MAu sb ghi chép théng tin cung, ciu lao dong - phan cung lao dong

- S& ghi chép hinh chir nhat ndm ngang, kich thwéc 20,5cm x 29,5cm;

- Trang bia: dong trén cuing ghi tén Bo Lao ddng - Thwong binh va Xa hdi; cac dong tiép theo ghi tén tinh, thanh phé,
huyén/quan/thi xa, xa/phwdng/thi tran, thon/ap/td dan phd, quyén sé. Gilra trang bia ghi hang chir in dam SO GHI
CHEP THONG TIN CUNG, CAU LAO BDONG - PHAN CUNG LAO BDONG. Nira du6i trang bia la cac dong chiv: ho va
tén nguwoi ghi sb, dia chi lién hé va sb dién thoai.

- Céc trang bén trong sb bao gébm: nhirng quy dinh chung, bang ké cac ho thudc thén/ban/td dan phé va théng tin co
ban cla tirng hd gébm 16 cot:

Cot A. Thoi diém ghi chép

Cot B. Sb thwy tw

Cot C. Ho va tén nhirng ngwdi dang ky ho khau thuwéng tra tai hod

Co6t 1. Quan hé voi cha ho

Cot 2. Gigi tinh

Co6t 3. Ngay/thang/nam sinh

Cot 4. Trinh d6 hoc van phé théng cao nhat

C6t 5. Trinh d& chuy&n mén ky thuat cao nhat

Cot 6. Cong viéc cu thé dang lam

Co6t 7. Tén va dia chi co quan/don vi lam viéc

Cét 8. Lam cdng an lvong/Ty lam



