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BQ CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 26/2013/TT-BCT Ha Ngi, ngay 30 thang 10 nam 2013
THONG TU

Quy dinh vé miu bién ban, quyét dinh sir dung trong hoat dong
kiém tra va xir phat vi pham hanh chinh cia Quan ly thi truwomg

Can cu Luat Xu ly vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012;

Can cit Nghi dinh s6 95/2012/ND-CP ngay 12 thang 11 niam 2012 ciia Chinh phii
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia B¢ Cong Thirong;

Can cit Nghi dinh s6 10/CP ngay 23 thang 01 nam 1995 ciia Chinh phii vé t6
chire, nhiem vu va quyén han cua Quan ly thi truong va Nghi dinh s6 27/2008/
NP-CP ngay 13 thang 3 nam 2008 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia
Nghi dinh s6 10/CP ngay 23 thang 01 nam 1995 ciia Chinh phii vé t6 chirc, nhiém vu
va quyén han ciia Qudn Iy thi truong;

Can cir Nghi dinh sé 81/2013/NP-CP ngay 19 thing 7 nam 2013 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xir Iy vi pham
hanh chinh,

Theo dé nghi ciia Cuc trwong Cuc Qudn Iy thi truong;

Bé truéng B Cong Thwong ban hanh Théng tw quy dinh vé mau bién ban,
quyét dinh sir dung trong hoat dong kiém tra va xir phat vi pham hanh chinh cia
Quan Iy thi truong.

Pié¢u 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh:

1. Cac mau bién ban, quyét dinh sir dung trong hoat dong kiém tra va cac mau
bién ban, quyét dinh (sau day goi tat 1 4n chi) st dung trong hoat dong xtr phat vi
pham hanh chinh cia Quan ly thi truong.

2. Viéc quan 1y in, cip phat, sir dung, giao nhén, thanh toan, tiéu hily an chi in
san cta Quan ly thi truong.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Co quan, cong chirc va nguoi 1am viée tai co quan Quan 1y thi truong cac cap.

2. Cé nhan, t6 chiic lién quan dén hoat dong kiém tra va xir phat vi pham hanh
chinh ctia Quan ly thi truong.
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Piéu 3. C4ac miu 4n chi ban hanh kém theo

A. Cac miu an chi sir dung trong hoat dong kiém tra:

1. Quyét dinh kiém tra viéc chap hanh phép luat (MQDO1).
2. Bién ban kiém tra viéc chap hanh phap luat (MBBO1).

3. Quyét dinh stra d6i, bo sung ndi dung quyét dinh kiém tra viéc chap hanh
phap luat (MQDO02).

B. Cac miu 4n chi sir dung trong hoat dong xir phat vi pham hanh chinh:

1. Quyét dinh kham nguoi theo thi tuc hanh chinh (MQD03).

2. Bién ban kham nguo1 theo thu tuc hanh chinh (MBBO03).

3. Quyét dinh khdm phuong tién van tai, d6 vét theo thii tuc hanh chinh (MQDO04).
4. Bién ban kham phuong ti¢n van tai, dd vat theo thu tuc hanh chinh (MBB04).
5. Quyét dinh kham noi cét gidu tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh (MQBDO5).
6. Bién ban kham noi cét gidu tang vét, phuong tién vi pham hanh chinh (MBBO05).
7. Quyét dinh tam giir ngudi theo thi tuc hanh chinh (MQDO06).

8. Quyét dinh tam giif tang vat, phuong tién, gidy to theo thi1 tuc hanh chinh (MQDPO07).
9. Bién ban tam giit tang vat, phuong tién, gidy t& theo thu tuc hanh chinh (MBBO7).

10. Quyét dinh kéo dai hodc gia han thoi han tam gilr tang vat, phuong ti¢n,
gidy td theo thu tuc hanh chinh (MQDOS).

11. Bién ban ban hang héa, vat pham dé& hu hong (MBBOS).

12. Bién ban vi pham hanh chinh (MBBO09).

13. Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh (MQD09).

14. Quyét dinh xr phat vi pham hanh chinh khéng 1ap bién ban (MQD10).

15. Quyét dinh tich thu tang vat, phuong ti€n hoac ti€éu huy tang vat vi pham
hanh chinh (MQDI11).

16. Bién ban tich thu tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh (MBB11).

17. Bién ban tiéu huy hodc xu ly tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh
(MBBI12).

18. Quyét dinh ap dung bién phap khic phuc hiu qua (MQD12).

19. Quyét dinh stra d6i, huy bo, tam dinh chi, dinh chi thi hanh hodc thi hanh
mot phan quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh (MQD13).

20. Quyét dinh hon thi hanh quyét dinh phat tién hodc giam, mién tién xtr phat
vi pham hanh chinh (MQDb14).

21. Bién ban phién giai trinh tryc tiép (MBB15).
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22. Quyét dinh ndp tién phat nhiéu 1an (MQD15).

23. Quyét dinh tra lai tang vat, phuong ti¢n, giéy to tam gilr theo thu tuc hanh
chinh (MQD16).

24. Bién ban chuyén giao hoic tra lai tang vat, phuong tién, gidy t& tam giir
theo thu tuc hanh chinh (MBB16).

25. Quyét dinh cudng ché thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh (MQD17).

26. Bién ban cudng ché thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh (MBB17).

C. Mau van ban khac sir dung chung cho hoat dong kiém tra va xir phat vi pham
hanh chinh:

1. Bién ban ldy mau san pham, hang hoa (MBBO02).

2. Bién ban xac minh hodc lam viéc (MBB10).

3. Ban ké tang vat, phuong tién, gidy to (MBK13).

4. Phu luc bién ban (MPL14).

D. Cac mau 4an chi quy dinh tai cac muc A, B va C biéu nay dugc in san
trén gidy tring pht van hoa vin md mau vang nhat va béng chim phu hiéu Quan
Iy thi trudng, mit sau trang muc cacbon, kich thudc 210 x 297mm (khd gidy A4).
Phia trén chinh giita dau trang an chi in phu hiéu di mau cta Quan 1y thi truong.
Chit trén lién 1 in mau den, lién 2 in mau xanh, lién 3 va lién 4 in mau tim. Mbi
loai 4n chi dugc déng thanh quyén, gdm nhiéu s6, mdi sb co nhiéu lién, co lién
nhiéu trang va in san s6 nhay mau do & goc trai phia trén ciia s6 4n chi.

D. Trong truong hop xt phat déi twgng c6 nhiéu hanh vi vi pham hanh chinh
ma khong du khoang tréng dé ghi ndi dung xtr phat theo quy dinh hodc trudng hop
xtr phat can nhiéu hon 04 lién ban chinh Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh
(MQP10) thi nguoi co tham quyén xir phat c6 thé can cit mau nay dé thiét lap noi
dung quyét dinh xr phat trén may vi tinh, in khd gidy A4 va ldy s6 quyét dinh theo
quy dinh khi ky ban hanh quyét dinh xt phat.

Piéu 4. Quan ly in, cip phat an chi

1. Quan Iy in va cap phét 4n chi:

a) Cuc Quan ly thi truong B6 Cong Thuong to chirc quan 1y in, cap phat
an chi cho cac don vi, cong chiic cia Cuc Quan 1y thi trudng dé sir dung trong
hoat dong kiém tra, xur phat vi pham hanh chinh ctia Cuc Quan ly thi truong;

b) Chi cuc Quan 1y thi trudong céc tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong to
chirc quan 1y in, cAp phat 4n chi cho cac don vi, cong chirc cta Chi cuc Quan 1y thi
truong dé sir dung trong hoat dong kiém tra, xtr phat vi pham hanh chinh ctia Chi cuc
Quan 1y thi truong.
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2. Thyc hién viéc dau thau, ky hop ddng in 4n chi theo quy dinh cua phép luat;
hop dong phai quy dinh cu thé trach nhiém cua co s& in trong viéc quan Iy mau in,
quan 1y co cau, s6 lugng an chi dugc in, khong duoc in 1au hodc lam that thoat an
chi in san.

3. Trudng hop dé mét 4n chi in sin, co quan quan 1y in, cAp phat hodc don vi,
cong chuc st dung an chi phai kiém diém lam 1o trach nhi€ém ctia nguoi lam mat va
xur 1y ky luat theo quy dinh, dong tho1 thong bao cho cac co quan c6 lién quan biét dé
ngan ngua vi¢e sur dung trai phép.

4. Kinh phi in, cip phat an chi cta co quan Quan 1y thi trudng cac cip do ngan
sach nha nudc cap.

Piéu 5. Sir dung 4n chi

1. Cac 4n chi in, cap phét theo quy dinh tai Thong tu nay dugc co quan Quan
1y thi trudng cac cap st dung dé 1ap ho so cac vu viéc ki€m tra, xtr Iy vi pham hanh
chinh trong cac linh vuc quéan ly nha nudc dugc phéap ludt giao tham quyéen xu phat vi
pham hanh chinh.

2. Chi nhiing cong chtrc Quan ly thi truong dugc Thu trudng co quan Quan ly
thi truong cac cap (Cuc truong Cuc Quan 1y thi truong, Chi cuc truong Chi cuc Quan
1y thi truong, Doi truong DBo1 Quan 1y thi truong) giao nhiém vu kiém tra ki€ém soéat
thi truong, tham tra xdc minh vu viéc xtr 1y vi pham hanh chinh, thyc hién xur phat
vi pham hanh chinh, t6 chuc thi hanh quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh, ap
dung céc bién phap ngan chan va dam bao viéc xtr phat vi pham hanh chinh theo quy
dinh cua phap luat mai dugc cap phat an chi dé 1ap ho so vu viéc kiém tra, xir phat vi
pham hanh chinh.

3. Cac tram kiém soat lién nganh, doan kiém tra lién nganh dugc thanh lap theo
quyét dinh ctua cap c6 tham quyén va giao cho nguoi ¢6 thim quyén clua co quan
Quan 1y thi trudong cac cap lam truong tram, truong doan thi sir dung céc an chi
theo quy dinh tai Thong tu nay dé 1ap ho so vu viéc ki€m tra, xir phat vi pham hanh
chinh trong truong hop dugc nguoi cd tham quyén thanh 13p tram ki€ém soat, doan
kiém tra cho phép st dung.

4. Céc 4n chi sir dung dé 1ap hd so vu viée kiém tra, X phat vi pham hanh chinh
déu phai dong dau ctia co quan st dung an chi nhu sau:

a) Pdi v6i an chi 13 quyét dinh do ngu’(‘yi c6 tham quyén ky va dong dau truc
tlep thi déng dau cua co quan str dung an chi vao cho chitr ky cua nhu’ng nguoi nay.
An chi 13 quyét dinh do ngu’0’1 ky khong duge quyén dong déu truc tlep thi dong
déu cua co quan st dung 4n chi vao phia trén goc trai cua an chi (dong déu treo);

b) Péi vi cac an chi khong phai 14 quyét dinh phai dong dau treo cua co quan
str dung an chi vao phia trén goc trai bén dudi day so cua an chi.
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5. Khi dugc giao st dung 4n chi, cong chirc Quén 1y thi truong phai:

a) Str dung dang loai an chi vao timg cong viéc theo quy dinh cua phap luat vé
ki€ém tra va xtr phat vi pham hanh chinh;

b) St dung an chi lan luot tir s6 nho dén sd 16n, khong duoc dung cach
quang, nhay s6. Truong hop s6 an chi nao stt dung bi héng thi gach bo s6 an chi do,
luu lai s6 an chi bi hong tai quyén an chi va chuyén sang str dung s6 an chi ké ti€p;

¢) Ghi 4n chi in sin bﬁng bt bi muye mau xanh hodc mau den 1én lién dau dé muc
cacbon ty in sang cac lién sau hodc c6 thé ghi an chi trén may chir, may in bang muc
den, ddm bdo ndi dung gitra cac lién phai giong nhau;

d) Ghi 4n chi ding theo quy dinh, khong duogc thém, bot cac muc ndi
dung trén mau an chi in san. Muc nao cua an chi khong ghi hoac ghi khong hét
phan dé trong thi phai gach chéo muc khong ghi va phan trong con lai; truong
hop c6 kém theo phu luc, bang ké thi phai ghi r6 c6 phu luc, bang ké kém theo;

@) Céc 4n chi c6 nhiéu trang, nhiéu lién ké ca truong hop str dung phu luc bién
ban hodc bang ké kem theo déu phai co6 chir ky ciia nhitng ngudi nay ¢ tung trang,
tung lién an chi duoc lap;

e) Pua vao hd so vu viéc lién 4n chi quy dinh dé lap hd so vu viéc kiém
tra, xir phat vi pham hanh chinh; danh but luc cic an chi c6 trong hé so va cac
tai liéu khac co lién quan theo quy dinh cua phép ludt xur 1y vi pham hanh chinh.

6. Vi¢c gui, luu, sao luc 4n chi da 1ap nhu sau:

a) Doi v6i an chi co ba lién thi lién mot dwa vao hd so vu viée, lién hai
giao cho duong su, c4 nhan, t6 chuc dugc kiém tra, kham hoac bén xdc minh,
lam viéc, bén y€u cau giai trinh va lién ba luu tai quyén an chi. P61 vo1 an chi co
bon lién thi lién mot dua vao hd so vu viéc, lién hai giao cho ca nhan, t6 chic bi
XU phat, lién ba gui noi thu tién phat hoac cac bén lién quan va lién bon luu tai
quyén an chi;

b) Truong hop can phai co thém an chi da 1ap dé cung cap cho cac bén co lién
quan thi co quan str dung an chi sao y ban chinh lién mdt, cé chir ky ctia ngudi co6
tham quyén sao y ban chinh va dong dau cua co quan sao y trén lién sao y theo quy
dinh cua phép luat.

Piéu 6. Giao nhén, thanh toan, tiéu hay an chi

1. Khi giao nhan, cip phat 4n chi phai m& s6 sach theo ddi viée nhép, giao
nhén an chi va bo tri can bd chuyén trach hodc ki€ém nhiém lam ké toan an chi.

2. Pinh ky kiém ké, thanh quyét toan 4n chi v6i co quan cap phat; truong hop
viét hong, lam hong, d€ mat an chi dugc cap phat dé sur dung, ngudi dugc cap phat,
giao sir dung an chi phai bdo céo giai trinh néu rd tinh hinh, nguyén nhén dé xac
dinh trach nhiém.



