BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S Péc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 155/2013/TT-BTC Ha N¢i, ngay 06 thang 11 nam 2013

THONG TU
Quy dinh vé thoi han bio quén ho so, tai lidu
hinh thanh phd bién trong hoat dong ciia nganh tai chinh

Céin ctk Ludt Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Cdn cir Nghi dinh s6 11 8/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 cua Chinh phu
quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua By Tai chinh;

Can cir Nghi dinh 50 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Luu tri;

Thuc hién Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 cua B¢ truong

B6 Néi vu quy dinh vé thoi han bao qudan hé so, tai liéu hinh thanh pho bién
trong hoat dong cua cdc co quan, t6 chirc;

Theo dé nghi ciia Chdnh Véin phong B Tai chinh,

B¢ truong B¢ Tai chinh ban hanh thong tw quy dinh vé thoi han bdo quan
ho so, tai liéu hinh thanh pho bién trong hoat dong cua nganh tai chinh nhu
sau:

Piéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twgng 4p dung
1. Théng tu nay quy dinh vé thoi han béo quan h so, tai li¢u hinh thanh
pho bién trong hoat dong cia nganh tai chinh.
2. Théng tu ndy duoc 4p dung d6i véi cac co quan, don vi thude va truc
thudc BO Tai chinh.

Piéu 2. Giai thich tir ngi

1. “Thoi han bao quan tai liéu” 1a khoang thoi gian cén thiét dé luu gitr ho
s0, tai liéu tinh tir ndm cong viéc két thuc.

2. “Tai liéu bao quan vinh vién” 13 tai liéu c¢é y nghia va gia tri sir dung
khong phu thude vao thoi gian.

3. “Tai liéu bao quan c6 thoi han” 1a tai liéu khéng thudc truong hop quy
dinh tai khoan 2 diéu nay va dugc xac dinh thoi han bao quan dudi 71 nam.



Piéu 3. Bing thoi han bao quan ho so, tai liéu

Ban hanh

kém theo Thong tu nay Bang thoi han bao quan hé so, tai liéu

hinh thanh phd bién trong hoat dong cua nganh tai chinh dp dung déi véi cac

nhém hd so, tai lié
A. Tai liéu
- Nhom 1:
- Nhém 2:
- Nhom 3:
- Nhom 4:
- Nhom 5:
- Nhém 6:
- Nhém 7:
- Nhom 8:
- Nhom 9:

iéu sau:

hinh thanh phd bién trong hoat déng ctia céc co quan, don vi
Tai lidu tong hop

Tai lidu quy hoach, ké hoach, thong ké

Tai lidu td chirc, can bo, dao tao va bao vé chinh tr

Tai liéu lao dong, tién lwong

Tai liéu tai chinh, ké toan, tai san

Tai liéu xay dung co ban

Tai liéu khoa hoc cong nghé va ing dung cong nghé¢ thong tin
Tai liéu hop tac quéc té

Tai lidu thanh tra, giai quyét khiéu nai, t§ céo; phong chdng

tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi

- Nhom 10:
- Nhém 11:
- Nhom 12:

- Nhéom 13

- Nhom 14:
- Nhom 15:
- Nhom 16:

B. Tai liéu
- Nhém 1:
- Nhém 2:
- Nhém 3:
- Nhém 4:
- Nhém 5
- Nhém 6:
- Nhom 7:
- Nhom 8:
- Nhém 9:

Tai li€u thi dua, khen thudng

Tai liéu phap ché

Tai lidu xuét ban, bao chi, tuyén truyén

: Tai liéu hanh chinh van thu, luu trit, quan tri cong s&
Tai liéu cua t6 chic Pang

Tai liéu ctia tb chirc Cong doan

Tai liéu cda to chirc Poan Thanh nién

chuyén nganh phén theo ting linh vyc hoat dong

Tai li€u quan ly tai chinh - ngén sach

Tai liéu quan 1y vén dau tu phat trién thudc ngan sach nha nude
Tai liéu quan 1y nha nude vé ké toan, kiém toan

Tai liéu quan ly no va tai chinh doi ngoai

: Tai liéu quan ly tai chinh doanh nghiép

Tai liéu quan ly nha nudc vé gia
Tai liéu quan ly tai chinh ngan hang va céc to chirc tai chinh
Tai liéu quan ly va gidm sat bao hiém

Tai liéu quan ly cong san



- Nhém 10: Tai lidu linh vyc thué noi dia

- Nhém 11: Tai liéu linh vuce hai quan va thué xuat nhép khau
- Nhém 12: Tai liéu linh vuc kho bac Nha nudce

- Nhém 13: Tai liéu linh vuc du trit Nha nudce

- Nhom 14: Tai liéu linh vuc ching khoan

- Nhém 15: Tai liéu linh vuce gido duc dao tao

Diéu 4. Sir dung Béng thoi han bio quan ho so, tai lidu

1. Bang thoi han bao quan hd so, tai liéu nganh tai chinh dung dé x4c dinh
thoi han bao quan cho céc hd so, tai liéu hinh thanh trong cac linh vuc quan ly
nha nuéc cta nganh tai chinh. Thoi han bao quan hd so, tai lidéu nganh tai chinh
duoc quy dinh gdm hai mirc nhu sau:

- Bao quan vinh vién: 1a nhiing tai liéu duge bao quan khong xac dinh
thoi gian.

Nhitng hé so, tai liéu thudc mirc nay dugc bao quan tai luu trir hién hanh
(luru trlt co quan hodc luu trir co quan cap trén truc tiép), sau do dugc lua chon
ndp lwu vao Luu trit lich st khi dén han theo quy dinh ctia phap luat vé luu trit.

Khi Iya chon tai li¢u giao ndp vao Luu trit lich su, phai xem xét mire do
day du cta khoi (phong) tai liéu, nhitng giai doan, thoi diém lich sir; néu can
thiét c6 thé ning cac ho s0, tai liéu thudc ddi twong bao quan cé thdi han 1én
mirc bao quan vinh vién.

- Bao quéan c6 thdi han: 12 nhing tai lidu duoc xac dinh cu thé thoi han
bao quan bang sé nam tinh tir ngay van ban duoc ban hanh, hoic tir ngay hé so
cong viée duoc giai quyét xong.

Nhing hd so, tai liéu thudc mirc nay duoc bao quan tai luu trl hién hanh
(luu trlt co quan hodc luu trit co quan cap trén truc tiép), dén khi hét han bao
quan s& dugc thong ké, trinh Hoi dong Xac dinh gid tri tai liéu clia co quan xem
xét dé quyét dinh tiép tuc gift lai bao quan hay loai ra tiéu huy. Viée tiu huy tai
liéu hét gia tri phai duoc thuc hién theo quy dinh ctia phéap luat vé luu tri.

2. Can ¢ Thong tu nay, cac co quan, don vi truc thude B Tai chinh cu
thé ho4 thoi han bao quéan céc hd so, tai lidu cia cac linh vuc chuyén nganh.
Mirc x4c dinh thoi han bao quan hd so, tai lidu khéng duoc thap hon mirc quy
dinh tai Bang thoi han bao quan hd so, tai liéu ban hanh kém theo Théng tu nay.

Trudng hop thuc té c6 nhing hd so, tai liéu chua dugc quy dinh tai Bang
thoi han bao quan hd so, tai liéu ban hanh kém theo Thong tu nay thi cac don vi
c¢6 thé van dung cdc mirc thoi han bao quan ho so, tai liéu twong Ung dé xac
dinh.



3. Céc co quan, don vi ngoai nganh tai chinh c¢é thé 4p dung dé xdy dung
Bang thoi han bao quan hd so, tai liéu cho khéi tai lidu c6 lién quan vé quan ly
tai chinh, ngan sach.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

Thong tu ndy c6 hiéu luc k& tir ngay 01/01/2014, thay thé Quyét dinh s6
5270/QD-BTC ngay 30/12/2005 ctia Bo truéng Bo Tai chinh ban hanh Bang
thoi han bao quan ho so, tai liéu ciia B§ Tai chinh.

Piéu 6. Tb chirc thue hién

Chanh Vian phong Bo Tai chinh va Tha truéng cac don vi thudc, truc
thuéc Bo Tai chinh c6 trach nhiém phd bién, chi dao, hudng dan, kiém tra cén
b0, cdng chirc, vién chirc cac don vi thude quyen quan ly thuc hién céc quy dinh
tai Thong tu nay./. 2

Noi nhin: KT. B() TRU()NG
- Vin phong Chinh phu;

- Vin phong Qubc hoi;

- Véan phong Chu tich nudc;

- Vin phong Tong bi thu;

- Tda 4n Nhén dan t6i cao;

- Vién kiém sat Nhan dan tbi cao;
- Kiém toan Nha nuéc;

- B Noi vu; N

- Cuc Vin thu va Luu trit NN (Bo NV); “”"N’g"uyen Cong Nghiép
- Cyc Kiém tra van ban QPPL (Bo TP);

- Cong bao;

- Website Chinh pht;

- Website B Tai chinh;

- Céc don vi thudc, truc thudc Bo Tai chinh;

- Cuc Thué, Kho bac NN céc tinh, TP truc thudc TW;

- Cuc Hai quan, Cuc Dy trit NN khu vuc;

- Luu: VT,VP. 50




BANG THOI HAN BAO QUAN

HO0 so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat dong ciia nganh tai chinh

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 155/2013/TT-BTC
ngay 006/11/2013 cua Bo truong Bé Tai chinh)

A - A N ogeA
Teén nhom ho so, tai lieu

Thoi han bao quén

A. TAI LIEU HINH THANH PHO BIEN TRONG HOAT DONG
CUA CAC CO QUAN, PON VI

I. Tai liéu téng hop:

T4p van ban giri chung dén cac co quan:
- Vé chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat cua Nha
nudce (ho so nguyén tac)

Pén khi van ban
hét hiéu luc

- Gui dé biét (ddi tén co quan, tru s, dia chi, dbi dau, thong 05 nam
bao chitky...) _‘
2. | Hb so xay dung, ban hanh ché do, quy dinh, hudng dan Vinh vién
nhiing van dé chung cta nganh, co quan
3. | Hb so xay dung, ban hanh quy ché, quy dinh, ché db, 18 16i Vinh vién
lam viéc cua B0 Tai chinh va cac co quan, don vi
4. | Hb) so xay dung, ban hanh tiéu chuén ISO trong hoat dong Vinh vién
quan ly cua nganh, co quan
5.| Hd so ky niém cac ngay 18 16n, sy kién quan trong do co Vinh vién
quan chu tri té chure
6. | Hb so hoi nghi tong két, so két cong tac clia nganh, co quan
- Téng két nam, nhiéu nim Vinh vién
| -Sokét thing, quy, 6 thang 5 nam
7. | Ké hoach, bdo céo cong tac nam, nhiéu nam:
- Ctia co quan cap trén 10 ndm
- Clia co quan va cac don vi truc thudc Vinh vién
- Cua don vi chirc ndng 10 nam
8. | Ké hoach, bao céo cong tac quy, 6 thang, 9 thang:
- Clia co quan cdp trén 5 nam
- Ctia co quan va céac don vi truc thudc 20 nam
- Cua don vi chrc ndng 5 nam
9. | K& hoach, béo céo cong tac tudn, thang:
- Clia co quan cp trén 5 ndm




