BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tu do - Hanh phie

S6: 0F /2014/TT-BTP Hé Néi, ngay 8ithdng 02 ndm 2014

THONG TU

Huéng din viée danh gia tic dong ciia thii tuc hanh chinh
va ri soat, dianh gia tha tyc hanh chinh

Cén ctb Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thdang 6 ndam 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh (34 duoe sia déi, bé sung);

Can cut Nghi dinh $6 22/2013/NP-CP ngay 13 thang 3 nam 2013 cua
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cua
Bo T phap,

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Kiém sodt thi tuc hanh chinh;

B¢ truéng Bo T phdp ban hanh Thong tw hudng dan viée danh gid tdce
dong cua thu tuc havh chinh va ra sodt, danh gia thu tuc hanh chinh.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pilu 1. Pham vi ap dung

Théng tur nay hudng din viée danh gia tic dong cua thu tuc hanh chinh
va ra soat, déanh gid thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh
56 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh phu vé kiém soét
tht tuc hanh chinh (d3 duoc stra déi, bd sung) (sau diy viét tat 1a Nghj dinh
s6 63/2010/ND-CP di duoe stra déi, bd sung).

Didu 2. D6i twong ap dung

1. Co quan chu tri soan thao du an, du thao vin ban quy pham phap
ludt c6 quy dinh vé tha tuc hanh chinh (sau ddy viét tit 12 co quan chi tri
soan thao).

2. Co quan thim dinh van ban quy phap luit c6 quy dinh vé thu tuc
hanh chinh, co quan kiém so4t thi tuc hanh chinh.

3. Cédc co quan, 16 chire duge giao ra sodl, danh gia thu tuc hanh chinh
thudc thim quyén quan Iy va giai quyét (sau day viét tat [a co quan ra soat,
danh gid).

4. Cdc co quan nha nudce, té chire cé lién quan.



Pidu 3. Trong Thong tw nay, nhitng cum tir sau diy dugc hiéu
nhw sau:

1. Ddnh gid tac dong cua thii tuc hanh chinh la viéc nghién ciru, xem
xét v& su cAn thiét, tinh hop 1y, tinh hop phap cta thi tuc hanh chinh cling
nhur tinh cac chi phi ma cé nhén, td chirc phai bo ra khi thuc hién thu tuc hanh
chinh du kién ban hanh dé cin nhéc, lva chon phuong an, giai phap tdi uru cho
viée ban hanh mdi hodc sira déi, bd sung thi tuc hanh chinh.

2. Ra sodt, danh gid thit tuc hénh chinh la viéc théng ké&, tdp hop, danh
gia cac thu tuc hanh chinh tai cdc van ban quy pham phap ludt hién hanh
nhdm phét hién @ kién nghi co quan, ngudi cé thdm quyén xem xét, quyét
dinh viéc stra déi, bd sung, thay thé hodc hiy bé nhimg quy dinh vé tha tuc
hanh chinh khéng cin thiét, khéng hop ly, khéng hop phép, khéng dap mg
dugc cdac nguyén tic vé quy dinh thd tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi
dinh sb 63/2010/ND-CP di dugc sira di, bd sung.

3. Tinh chi phi tudn thu thu tuc hanh chinh 1a viéc lugng hoa cac chi
phi ma ca nhén, td chire phai bo ra khi thuc hién thi tuc hanh chinh da ban
hanh hoic du kién ban hanh.

Chuwong II
PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH

Pitu 4. Trich nhidm ciia cdc co quan trong viée danh gia tie ddng
ctia tha tuc hanh chinh

1. Co quan chi tri soan thao van ban quy pham phép ludt co quy dinh vé
thi tuc hanh chinh ¢6 trdch nhiém danh gia tdc ddng cva thu tuc hanh chinh.

2. Co quan kiém sodt tha tuc hanh chinh, gém: Cuc Kiém soét thu tuc
hanh chinh thudée B& Tu phap, Té chirc phap ché thuéc Bo, Co quan ngang
Bo, S& Tu phap thudc Uy ban nhén din c4c tinh, thanh phé truc thude Trung
wong (sau day viét tit l1a Uy ban nhan dén cdp tinh) cé trach nhiém hudng
dén, d6n dbc céc co quan chi tri soan thio cung clp trong viée sir dung biéu
mau danh gia tac déng cia thu tuc hanh chinh.

3. Co quan tham dinh vin ban quy pham phép luét ¢6 trach nhiém thim
dinh quy dinh vé tht tuc hanh chinh theo quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh
sd 63/2010/NDB-CP di duge stra dbi, bs sung.

Trong trudng hep cén thiét, co quan thim dinh van ban quy pham phap
ludt tién hanh danh gia tdc déng déc ldp cdc quy dinh vé thu tuc hanh chinh:
td chirc 1dy v kién ciia d6i tugng chiu tic déng va céc to chire, ¢4 nhan ¢6 lién
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quan dé hoan thién néi dung thdm dinh quy dinh vé tht tuc hanh chinh trong
Béo cdo thdm dinh.

Diéu 5. Quy trinh d4nh gia tic ddng caa thii tuc hanh chinh

1. Thoi diém danh gia tac dong _

Viéc danh gia tac dong cua thi tuc hanh chinh dugc tién hanh trong giai
doan dy thao van ban quy pham phédp luit va phai hoan thanh trudc khi gui
Co quan thdm dinh vin ban quy pham phap lut.

2. Co quan chu tri soan thao vin ban quy pham phap ludt c6 quy dinh
vé thi tuc hanh chinh thuc hién danh gid tac déng cta thi tuc hanh chinh theo
cac budc sau:

a) Tién hanh danh gia tdc dong cta tha tuc hanh chinh

Co quan cha tr soan thao str dung céc biéu miu va ndi dung quy dinh
tai cac Piéu 6, 7, 8, 9 cia Thong tu nay dé danh gia v& su cén thiét, tinh hop 1y,
tinh hop phap va chi phi tuén thi cia tha tuc hanh chinh.

b) Hoan thién céc quy dinh vé thi tuc hanh chinh

Trong qua trinh danh gia tac dong, néu tht tuc hanh chinh duge xéc
dinh la khong can thiét thi co quan chu tri soan thdo ngimg viéc danh gid va
khéng quy dinh thu tuc hanh chinh trong du an, du thao vin ban. '

Néu tht tuc hanh chinh dugc xac dinh 13 cin thiét thi tiép tuc danh gia
va cin ctr két qua danh gia, co quan chu tri soan thao chinh stra, hoan thigén
quy dinh vé thi tuc hanh chinh nhim bao dam thi tuc hanh chinh tai du an,
du thao vin ban thuc s cén thiét, hop 1y, hop phap va hiéu qua.

¢) Tong hop két qua danh gid tdc dong cta thi tuc hanh chinh

Sau khi danh gia tac ddong cua thu tuc hanh ch i_nh, co quan chu tri soan

thao téng hop két qua danh gia vao ndi dung Béo cdo dénh gid tac dbng ctia
du an, du thao van ban quy pham phap luat.

D6i v&i du thao Théng tu, Théng tu lién tich, du thao Quyét dinh cua
Uy ban nhan dan cép tinh ¢é quy dinh v& thi tuc hanh chinh, co quan chi tri
soan thao tdng hop két qua danh gia téc déng cta thi tuc hanh chinh thanh
bao cédo riéng.

Didu 6. Danh gid sy cin thiét cha thi tue hanh chinh

1. Su cén thiét ctia mdt thi tuc hanh chinh duge danh gia theo cic noi
dung sau day:

a) Pdp tng yéu cdu quan Iy nha nude déi véi nganh, linh vire nhit dinh.
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b) Bao dam quyén, nghia vu va loi ich hop phap cta ca nhén, t chire.

¢) La bién phap tbi ru trong céc bién phép c6 thé duge thye hién dé bao
dam y&u cdu quéan Iy nha nude va bao dam quyén, nghia vu va lgi ich hep
phép ctia ¢d nhén, t5 chirc.

2. Co quan chi tri soan thdo sir dung Bidu méu ddnh gi4 tac dong cua
tht tuc hanh chinh va Hudng din tra 1oi (ky hiéu la Bidu miu 01A/DG-
KSTT) tai Phu luc I ban hanh kém theo Théng tur nay dé dénh gia su cén thiét
cua thu tuc hanh chinh.

Piéu 7. Pinh gi4 tinh hop Iy cfia tha tyc hanh chinh

1. Tinh hep 1y ctia mét tha tuc hanh chinh dugce danh gia theo cac ndi
dung sau day:

a) T'én cua thu tuc hanh chinh

Tén ciia thu tuc hanh chinh duge quy dinh rd rang, cu thé, ngan gon;
chinh x4c va théng nhét trong tit ca cac viin ban quy pham phap ludt co quy
dinh vé thu tuc hanh chinh do.

Tén cua thu tuc hanh chinh gé‘:-rn: Ttr hodc cum tir chi hanh déng cua co
quan nha nudce hodc ca nhdn, t6 chirc két hop vai tén két qua cua tha tuc hanh
chinh va két hop dbi véi timg dbi tuong, linh vuc cu thé (néu cé) hodc két hop
voi cum tir chi sy vit, sy viéc ma co quan nha nudc muén quan ly hodc ca
nhan, t& chirc mong mudn dat duge.

b) Trinh tu thuc hién tha tuc hanh chinh

Trinh ty thyc hién thu tuc hanh chinh dugc quy dinh rd rang, cu thé céc
budc thuc hién; phéan dinh ro trach nhiém va ndi dung cdng viée cha co quan
nha nude va ca nhén, t6 chirc khi tham gia thuc hién. Pong thoi, cdc bude
thue hién phai duoc sip xép theo thir tu phit hop vé thoi gian, quy trinh va cép
cé tham quyén xtr ly; ap dung tdi da co ché lién thong.

¢) Cach thire thue hién thi tuc hanh chinh

Céach thire thuce hién thii tuc hanh chinh duge quy dinh 8 rang, cu thé;
phu hop diéu kién ciia co quan giai quyét tha tuc hanh chinh va tao diéu kién
thudn loi téi da cho ¢4 nhan, & chirc véi chi phi thdp nhat.

d) Hb so

Hb so dé giai quyét thu tuc hanh chinh dugc quy dinh rd rang, cu thé vé
tén, quy cach, sb luong cua timg thanh phin hé so, sb luong bd hd so. Thanh
phén ho so, sb lugng timg thanh phin hd so phai thue sy cén thiét cho viée
giai quyét thii tuc hanh chinh, ddp {mg dugce tiéu chudn, didu kién dugc phap
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luat quy dinh, bao dam muc tiéu quan 1y nha nude; thanh phan hé so khéng
trung v&i thanh phén hd so cia mét thi tyc hanh chinh khéc co két qua la
thanh phéan hé so cta thi tuc hanh chinh du kién quy dinh hodc thanh phan hd
so 1a két qua do chinh co quan giai quyét tha tuc hanh chinh dang quan ly;
quy cach cua thanh phéan hd so da dang, dé thuc hién dé tao thuén loi cho ca
nhén, td chitc.

d) Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh

Thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh duge quy dinh ré rang, cu thé;
bao dam tiét kiém thoi gian cho ca nhén, to chire, phit hop véi kha nang cia
co quan thue hién thu tuc hanh chinh.

Trong truémg hop mot thi tuc hanh chinh do nhiéu co quan c6 thdm
quyén giai quyét thi quy dinh rd rang, ddy du thdi han giai quyét cua timg co
quan va thoi han chuyén giao hd so gifta cac co quan.

e} Poi trong thue hién thi tuc hanh chinh

Déi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh duge quy dinh r5 rang, cu thé;
bao dam sur cong biing giita cac ca nhén, gitta céc t& chirc, gifra c4 nhan voi td
chire, gitra cdc nganh, linh vuc, giita cdc viing mién, gitta trong nuéc véi
ngoai nude va ¢é sb lwrong dbi trong tudn tha duge hudng loi nhidu nhéit.

g) Co quan thyue hién thi tuc hanh chinh

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh duge quy dinh phtt hop véi thim
quyén quan 1y nha nudc dbi véi cdp hanh chinh hoic dia giéi hanh chinh theo
quy dinh cua phap luét; thuin tién cho ca nhén, t6 chire tudn tha tha tuc hanh
chinh trong viée lién hé véi co quan 6 thim quyén giai quyét; bao dam ap
dung ti da céac giai phép phén cdp hofic Gy quyén cho co quan hanh chinh cép
dudi hodic dia phuong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Trong truéng hop mot tha tuc hanh chinh do nhiéu co quan, nhiéu cip
tham gia giai quyét thi quy dinh rd rang, cu thé trach nhiém cua tung co quan,
timg cép, co quan chil tri, co quan phéi hop: ap dung tbi da co ché lién théng
trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

h) Phi, 12 phi

Phi, 1& phi va cdc khoan chi tra khac (néu cé) duoc quy dinh rd rang, cu
thé; ph hop vaéi chi phi ma co quan nha nude bo ra dé thire hién tha tuc hanh
chinh, bao dam chi phi thép nhét d6i v6i ca nhan, td chic; ¢é tinh dén dic
diém timg ving mién, timg d6i tuong thuc hién, timg linh vuc va théng 16
qubc té,



