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BO KE HOACH VA PAU TU

BO KE HOACH VA PAUTU  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: 03/2014/TT-BKHDT Ha Noi, ngay 26 thang 5 nam 2014

THONG TU
Hwéng din vé ding ky hop tic xa
va ché d9 bao cdo tinh hinh hoat ddng ciia hop tac xa

Can cwr Ludt Hop tac xda ngay 20 thang 11 nam 2012;

Can cir Nghi dinh s 193/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt hop tac xa;

Can cir Nghi dinh s6 116/2008/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2008 cua Chinh

phii vé quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia B Ké
hoach va Pau tu;

~Can cir Thong tu s 09/2012/TT-BKHDT ngay 06 thang 12 nam 2012 cua Bo
Ké hoach va Pau tw quy c‘z’.inh, vé viéc xdy du’ng tham dinh va ban hanh van ban
quy pham phap ludt cua Bo Ké hoach va Pau tu;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Hop tac xa;,

Bé truong Bé Ké hoach va Pau tw ban hanh Théng tw huwdng dan vé dang ky
hop tac xd va che do bdo cdo tinh hinh hoat dong cua hop tdc xa.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Thong tu nay hudng dan vé ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa va ché do
bao cdo vé tinh hinh hoat dong cta hop tac xa, lién hi¢p hop taic xa (sau day goi
chung 1a hop tac xa) theo quy dinh tai Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21
thang 11 ndm 2013 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mdt s6 Di€u cua Luat Hop tac xa.

Déi tuong ap dung ctia Thong tu nay dugc thuc hién theo Piéu 2 ctia Luat Hop
tac xa.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Thong tu ndy, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Gidy chimg nhdn ding ky hop tdc xd, gidy chimg nhdn ding ky chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xd 1a van ban viét hodc ban
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dién tr ma co quan dang ky hop tac xi ghi lai nhiing thong tin vé ding ky hop tac
xd, dang ky chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cua hgp tac xa
dugc hop tac xa dang ky.

2. Ho6 so hop 16 13 hd so cd ddy du gidy to theo quy dinh cta phap luat va duoc
ké khai day du.

3. Bdn sao hop 1é 1a nhitng gidy to da duoc ching thyc hodc sao y ban chinh
bo1 co quan, t6 chirc c6 tham quyén.

4. Bia diém kinh doanh 13 noi tién hanh cac hoat dong kinh doanh cta hop tac xa.

Piéu 3. Co quan ding ky chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh

1. Chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac
x4, quy tin dung nhan dan dang ky tai Phong Pang ky kinh doanh thudc S¢ Ké
hoach va Pau tu noi lién hi€p hop tac xa, quy tin dung nhan dan dit chi nhanh, van
phong dai dién, dia di€ém kinh doanh.

2. Chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa dang ky
tai Phong Tai chinh - K& hoach thuoc Uy ban nhan dan cap huyén noi hop tac xa
dat chi nhanh, van phong dai di¢n, dia di€ém kinh doanh.

Piéu 4. Uy quyén thwe hién diing ky hop tic xa

Truong hop ngu’orl thanh 1ap hop tac xa, hop tac xa uy quyen cho to chuc, ca
nhan khac nop hd so dang ky hop tac xd, nhan két qua giai quyét thu tuc ding ky
hop tac xa thi phai c6 gidy to sau:

1. Hop dong cung cap dich vu giita nguoi thanh 1ap hop tac x4, hop tac xi va
to chure 1am dich vu ndp ho so, nhan két qua va giay gidi thiéu cua té chuc doé cho
ca nhan thuc hién ndp hd so, nhan két qua; hodc

2. Van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién ndp hd so, nhan két qua theo quy
dinh cua phap luét.

Piéu 5. Nganh, nghé kinh doanh

1. Viéc ma héa nganh, nghé dang ky kinh doanh trong gidy ching nhan ding
ky hop tac xa chi c6 y nghia trong cong tac thong ké. Viéc ghi nganh, nghé kinh
doanh trong dang ky hop tidc xa thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh so
10/2007/Qb-TTg ngay 23/01/2007 cia Thu tudng Chinh pht vé ban hanh hé
thong nganh kinh té cua Viét Nam va Quyét dinh s6 337/2007/Qb-BKH ngay
10/4/2007 ctia BO K& hoach va Pau tu vé viéc ban hanh Quy dinh ndi dung Hé
thong nganh kinh t€ cia Viét Nam.

Can cuor vao Hé théng nganh kinh té Viét Nam, hop tac xa ty lya chon nganh,
nghé kinh doanh cap 4 va ghi ma nganh, nghé kinh doanh vao giay dé nghi dang
ky hop tac xa. Co quan dang ky hop tac xa doi chiéu va ghi nganh, nghé kinh
doanh, ma s6 nganh, nghé kinh doanh vao giay chirng nhan dang ky hop tac xa.
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2. D6i véi nhitng nganh, nghé kinh doanh cé diéu kién duoc quy dinh tai cac
van ban quy pham phap luat khac thi nganh, nghé kinh doanh trong gidy ching
nhan diang ky hop tac xa dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban quy
pham phap luat do.

3. Bdi véi nhitng nganh, nghé kinh doanh khong c6 trong Hé théng nganh kinh
té Viét Nam nhung duoc quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat khéc thi
nganh, nghé kinh doanh trong gidy ching nhan ding ky hop tac xa duoc ghi theo
nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luat do.

4. Bbi voi nhitng nganh, nghé kinh doanh khéng c6 trong Hé théng nganh kinh
té Viét Nam va chua duoc quy dinh tai cic van ban phap lut khac thi co quan
dang ky hop tac xi xem xét ghi nganh, nghé kinh doanh nay vao gidy chtrng nhan
dang ky hop tac xa néu khong thudc nganh, nghé cdm kinh doanh, dong thoi bao
céo cho Bo Ké hoach va Pau tu (Tong Cuc thng ké) dé xem xét bd sung ma moi.

Chuwong I1
PANG KY HQP TAC XA

Diéu 6. Tiép nhan, xir 1y hd so

1. Khi tiép nhan hd so, co quan ding ky hop tac xa:

a) Yéu cau nguoi dén 1am thu tuc ndp ban sao hop 1¢ gidy chimg minh nhan
dan hoac ho chiéu con hiéu luc.

Trudng hop duge ty quyén thi yéu cau ndp thém céac gidy to quy dinh tai Diéu 4
Thong tu nay;

b) Néu hd so hop 1é thi co quan ding ky hop tac x3 ghi gidy bién nhdn theo
mau quy dinh tai Phu luc II-1 va trao cho nguoi ndp ho so.

Truong hop hd so chua hop 18 thi co quan ding ky hop tac xa yéu cau ngudi
dén lam tha tuc bd sung, hoan thién ho so;

¢) Co quan dang ky hop tac xi khong duoc yéu cau hop tac xa ndp thém bat ky
gidy to nao khac ngoai cac gidy to duoc phap luat quy dinh. Hop tac xa phai chiu
hoan toan trach nhi€ém trude phap luat vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc vé
nhirng ndi dung da ké khai trong ho so.

2. Co quan diang ky hop tac xa thuc hién viéc xur Iy ho so trong thoi han 5 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop I¢.

Piéu 7. Ping ky thanh lap hop tic xa

1. Khi thanh 1ap hgp tac xa, hop tac xa gui tdi co quan dang ky hop tac xa noi
hop tac xa du dinh dat try s& chinh 01 bd ho so dang ky thanh 1ap hop tac xa, gom:

a) Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap hop téc xa theo mau quy dinh tai Phu luc I-1;
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b) Piéu 1¢ ctia hop tac xa duge xay dung theo Didu 21 Luat Hop tac x4;

¢) Phuong an san xuét kinh doanh theo mau quy dinh tai Phu luc I-2;

d) Danh sach thanh vién theo mau quy dinh tai Phu luc I-3;

d) Danh sach hoi dong quan tri, giam déc (tong giam ddc), ban kiém soét hodc
kiém soat vién theo mau quy dinh tai Phu luc 1-4;

e) Nghi quyét ciia hoi nghi thanh 14p vé nhitng ndi dung quy dinh tai Khoan 3
Diéu 20 Luat Hop tac xa di dugc biéu quyét thong qua.

2. Néu hop tac xa dap tng du diéu kién quy dinh tai Diéu 24 Luat Hop tac x4
thi co quan ding ky hop tac xa cap gidy ching nhan ding ky hop tac xa cho hop
tac x4 trong thoi han 5 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan ho so hop 1é.

Hop téc x4 c6 tu cach phap nhan, c6 quyén hoat dong theo ndi dung trong gidy
chtng nhan dang ky hop tac xa ké tir ngdy duoc cap gidy chimg nhin dang ky hop
tac xa. Sau khi duoc cip gidy ching nhan dang ky, hop tac xa dugc khic du va co
quyén sir dung con ddu ctia minh.

Truong hop khong cp gidy chimg nhan ding ky thi co quan diang ky hop tac
x3 théng bao bang van ban va néu 13 1y do cho hop tac xi biét.

Pi¢u 8. Piing ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hgp tac xa

1. Khi thanh 13p chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, hop tac
xa gui t&1 co quan dang ky hop tac xa noi dat chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh 01 b6 hd so ding ky thanh 1ap chi nhanh, vian phong dai dién, dia
diém kinh doanh ciia hop tac xi, gom:

a) Thong bao vé viéc ding ky thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh theo mau quy dinh tai Phu luc I-5;

b) Ban sao hop 1¢ gidy chirmg nhan ding ky hop tac xa;

c¢) Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc md chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cta hop tac xa;

d) Quyét dinh bang vin ban ctia hoi dong quan tri vé viéc cir ngudi dai dién chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh;

d) Ban sao hop 18 gidy ching minh nhan dan, ho chiéu hodc chimg thuc ca
nhan hop phéap khac ctia nguoi dai dién chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh;

e) Ban sao hop 1¢ ching chi hanh nghé cta mot hodc mot s6 c4 nhan theo quy
dinh d6i v6i chi nhanh hop tac xa kinh doanh cac nganh, nghé ma theo quy dinh
ctia phap ludt phai co chtng chi hanh nghé.
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2. Néu nganh, nghé, ndi dung hoat dong cua chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh phu hop véi nganh, nghé hoat dong ctia hop tac x4 thi co quan
dang ky hop tac xa cip gidy ching nhan dang ky chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh ctia hop tac xi trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
hé so hop 18, ddng thoi bd sung vao ho so dang ky hop tac xa.

Sau khi duoc cap gidy chimg nhan dang ky, chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua hop tac xa dugc khic dau va c¢6 quyén sir dung con diu ctia minh.

Truong hop khong cp gidy chimg nhan ding ky thi co quan ding ky hop tac
xa thong bao bang vian ban va néu rd 1y do cho hop tac xa biét.

3. Truong hop hop tac xa 1ap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh tai huyén hoac tinh, thanh phé khac vo1 noi hop tadc xa dat tru s& chinh thi
trong thdi han 5 ngdy lam viée ké tir ngay dugc cp gidy chimg nhan ding ky chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, hop tac x3 phai thong bao bang
van ban theo mau quy dinh tai Phu luc I-6 t6i co quan di cip gidy chimg nhan
dang ky hop tac xd noi hop tac xa dat tru s chinh dé bd sung vao hd so ding ky
hop tac xa. Kém theo thong bao 1a ban sao gidy chimg nhan dang ky chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xa.

4. Truong hop 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ¢ nudc
ngoai thi hop tac xa phai thuc hién theo quy dinh phap luat cia nudc do.

Trong thdi han 15 ngay 1am viée ké tir ngdy duoc co quan c6 thim quyén cua
nudc ngoai cip gidy chimg nhan md chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh, hop tac xa phai théng béo bang van ban theo mau quy dinh tai Phu luc 1-6
t6i co quan da cip gidy chimg nhan diang ky hop tac xa noi hop tac xa dit tru s
chinh dé bo sung vao hod so ding ky hop tac xi. Kém theo théng bao la ban sao
gidy chtng nhan ding ky chi nhanh van phong dai dlen dia diém kinh doanh cua
hop tac x3 do co quan c6 thdm quyén clia nude ngoai cap.

Piéu 9. Miu gidy chirng nhin diing ky hop tac x4, gidy chirng nhan ding
ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh

1. Gidy chimg nhan dang ky hop tic xa theo mau quy dinh tai Phu luc II-3;
gidy chimg nhan dang ky chi nhanh ctia hop tac xa theo mau quy dinh tai Phy luc 11-4;
gidy chimg nhan dang ky vin phong dai dién cua hop tac xa theo mau quy dinh tai
Phy lyc II-5; gidy chting nhan dia diém kinh doanh cta hop tac xi theo mau quy
dinh tai Phu luc II-6.

2. MAu gidy in gidy chirmg nhan dang ky hop tac x4, gidy ching nhan diang ky
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac xa thong nhat véi
mAu gidy in gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, gidy chimg nhan dang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia doanh nghiép.



