Ky bsi: Céng Théng tin dién tir Chin nh phi
Em Ith ngtin nchinhphu@chinhphu.v

phong Chinh pht
= Caira Th g ky 18082014150350 +07:00

2 CONG BAO/S6 741 + 742/Ngay 08-8-2014

PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

BO QUOC PHONG

BO QUOC PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 97/2014/TT-BQP Ha Noi, ngay 16 thang 7 nam 2014
THONG TU

Quy dinh vé ban hanh, quan ly va sir dung biéu miu
trong xir phat vi pham hanh chinh ciia B Quoc phong

Can cw Ludt xuw Iy vi pham hanh chinh nam 2012,

Can cir Nghi dinh sé 81/2013/ND-CP ngay 19 thdng 7 nam 2013 ciia Chinh
phit quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt xir Iy vi pham
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 35/201 3/ND-CP ngay 22 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia B6 Quéc phong;

Xét dé nghi ciia Vu treong Vu Phdp ché Bé Quoc phong;

B truéng B Quoc phong quy dinh vé ban hanh, quan Iy va su dung biéu mau
trong xuw phat vi pham hanh chinh cua Bé Quoc phong.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh vé ban hanh, quan Iy va su dung biéu miu trong xur
phat vi pham hanh chinh ctia B Quoc phong.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

Théng tu nay ap dung ddi véi co quan, dO’I} vi va ngudi c¢6 tham quyén xur ph?.t
vi pham hanh chinh thuéc B§ Quoc phong; t6 chirc va ca nhan co6 lién quan dén
viéc xur phat vi pham hanh chinh.

Piéu 3. Nguyén tic ban hanh, quan Iy va sir dung

1. Bjéu mﬁ}l trong xur phat vi pham hanh chinh du’gc ban ha‘mh, quan 1y va st
dung thong nhat cho cac co quan, don vi, nguoi ¢6 tham quyén xur phat vi pham
hanh chinh thu¢c Bd Qudc phong.

2. Co quan, don vi, ngudi c6 thdm quyen xu phat vi pham hanh chinh thuoc Bo

Quéc phong phai sir dung diing biéu mau theo quy dinh ctia phap luat vé xtr phat vi
pham hanh chinh va Thong tu nay.

3. Khong ty ban hanh, sir dung biéu mau trong xir phat vi pham hanh chinh trai
v6i1 quy dinh tai Thong tu nay.
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Diéu 4. Bi¢u miu, ban hanh biéu miu

1. Biéu mau trong xur phat vi pham hanh chinh ban hanh kem theo Thong tu
nay cé tén, so, ky hiéu, gom

a) 25 biéu mau quyét dinh (Phu luc I);

b) 19 biéu mau bién ban (Phu lyc II);

¢) 11 biéu miu khac (Phu lyc III);

d) Biéu mau st dung khé giﬁ'}y A4 (210mm x 297mm); S6 theo ddi xir phat vi
pham hanh chinh str dung kho giay A3 (297mm x 420mm).

_ 2. Bi¢u mu quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay dugc ban hanh theo hinh thic bicu

mau in hoac bi€u mau dién tu:

a) Biéu mau in 13 biéu miu duoc in ra trén gidy bang cac thiét bi in

b) Bleu mau dién tir 1 tap hop cac thong diép dir lidu dién tir vé ndi dung cac
loai biéu mau, duogc lap trén cac thiét bi dién tu.

3. Bo Quéc phong ban hanh biéu mau trong xir phat vi pham hanh chinh quy
dinh tai Thong tu nay.

Piéu 5. Quan ly, cAp va sir dung biéu miu

1. Vu Phap ché gitip Bo Quéc phong quan 1y, cip biéu mau dién tir cho céac co
quan, don vi c6 thim quyén xt phat vi pharn hanh ch1nh thudc Bo Qubc phong.

2. Thu trudng co quan, don vi co tham quyén xu phat vi pham hanh chinh
quan 1y biéu mau ban hanh kém theo Thong tu nay; cap biéu mau cho cac co quan,
don vi, nguoi c6 thim quyén xt phat vi pham hanh chinh thudc quyén.

3. Thu trudng co quan, don vi, ngudi ¢ tham quyén xir phat vi pham hanh chinh,
can ctr chirc ning, nhiém vu va tinh hinh thuc tién cong tac xt phat vi pham hanh
chinh quyét dinh st dung biéu mau phu hop véi yéu cau, ndi dung ciia timg vu viéc.

4. Biéu mau khi dua ra str dung phai duéi dang biéu mau in.

Diéu 6. Ghi biéu miu

1. Biéu mﬁu phai ghi chinh xac, rd rang, dé doc, viét cing mot loai muc, khong
viét tat hodc viét bang ky hiu, khong tay x6a, khong dung tu nglr dia phuong; ndi
dung ghi trong biéu mau co thé duoc danh may va in ra gidy bang cac thiét bi in
(c6 chu thich ghi noi dung tai biéu mau)

2. Viéc ghi biéu miu phai lién tlep, khong dugce bo trong ndi dung, danh sd
trang, két thiic viéc ghi chép, phan con trong trong van ban phai gach chéo.

3. Xir Iy noi dung ghi sai trong biéu mau

a) Biéu mau quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh c6 n6i dung ghi sai, thuc
hién nhu sau:

- Nguoi ¢co thérn quyén ra quyét dinh XU phat vi pham hanh chinh quyét dinh
thu hoi, huy bo quyét dinh d€ ban hanh quyét dinh thay thé trong cac truong hop:

+ Quyét dinh ban hanh khong dung tham quyén;

+ Quyét dinh c6 ndi dung ghi sai lam thay d6i ban chat vu viéc;

+ Quyét dinh ban hanh khéng du cin cr phap 1y.
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- Nguoi c6 thdm quyén ra quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh ¢6 quyén
dinh chinh quyét dinh bang van ban dbi véi ndi dung sai khac.

b) Biéu mau bién ban trong xtr phat vi pham hanh chinh c6 ndi dung ghi sai,
thuc hién nhu sau:

- Trong khi 1ap (ghi) bién ban phat hién ndi dung ghi khong diung véi dién
bién vu viéc thi nguoi 1ap (ghi) bién ban gach ngang chit ghi ndi dung dé, chinh
stra nd1 dung cho diang va bén tham gia ky xac nhan hodc huy bo bién ban, lap
bién ban moi.

- Khi théng qua bién ban, néu nguoi tham gia phat hién ndi dung ghi khong
dung voi dién bién vu viée va yéu cau (hodc dé nghi) nguoi 1ap (ghi) bién ban chinh
stra thi nguoi 1ap (ghi) bién ban chinh sira va nguoi yéu cau (hodc dé nghi) ky xdac
nhén. Néu c6 bén tham gia khong thong nhat v6i ndi dung chinh stra thi ho c6 quyén
bao luu ¥ kién ctia minh vao cudi bién ban hodc trinh by bang vin ban riéng, néu rd
noi dung, 1y do khong théng nhat véi ndi dung chinh stra va dwa vao hd so vu viée.

¢) Biéu mau khac trong xur phat vi pham hanh chinh c6 ndi dung ghi sai, thuc
hién nhu sau:

- Pbi voi van ban c6 ndi dung ghi sai 1am thay doi ban chat vu viée, ngudi co
tham quyén ban hanh vin ban phai thu hoi, hity bé vin ban di phat hanh, ban hanh
van ban thay thé.

- Pdi véi vin ban c6 ndi dung ghi sai khong 1am thay doi ban chat vu viéc,
ngudi c6 thAm quyén ban hanh vin ban c6 trach nhiém dinh chinh bang vin ban
d6i voi noi dung sai do.

- Viéc chinh stra hodc dinh chinh ndi dung sai trong S6 theo di xir phat vi
pham hanh chinh phai dugc Thu truéng co quan, don vi 1ap so ky xac nhan.

Diéu 7. Hi¢u lyc thi hanh

Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 9 nim 2014.

Diéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Téng Tham muu trudéng, Cha nhiém cac téng cuc, Thu truéng cac co quan,
don vi va c& nhan c¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Thong tu nay.

2. Truéng Ban Co yéu Chinh phu, Tu 1énh B doi Bién phong, Tu 1énh Canh
sat bién, Chanh an Toa 4n quan sy Trung wong, Chanh Thanh tra B Quédc phong,
Cuc truong Cuc Thi hanh an Bo Quéc phong chiu trach nhiém trién khai thuc hién
Thong tu nay.

Trong qua trinh t6 chire thuc hién néu phat hién vudng mac trong qua trinh str
dung biéu mau, cic co quan, don vi va ca nhan phan anh vé Bo Qubc phong (qua
Vu Phap ché) dé xem xét, quyét dinh./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Thwong twéng Nguyén Thanh Cung
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Phu lucI

BIEU MAU QUYET DINH TRONG XU PHAT VI PHAM HANH CHINH
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 97/2014/TT-BOP
ngay 16 thang 7 nam 2014 cua B¢ truong Bé Quoc phong)

Ky hiéu, so0
biéu mau

Tén biéu mau

Quyét dinh x1r phat vi pham hanh chinh theo thu tuc
xur phat khong 1ap bién ban

Quyét dinh cudng ché thi hanh quyét dinh xt phat vi
pham hanh chinh

Quyét dinh tich thu tang vat, phuong tién vi pham
hanh chinh

Quyét dinh tidu hily tang vat, phuong tién vi pham
hanh chinh

Quyét dinh thi hanh mot phan quyét dinh xir phat vi
pham hanh chinh

Quyét dinh kéo dai thoi han tam gitt ngudi theo thi
tuc hanh chinh

Quyét dinh tam giit tang vat, phuong tién, gidy phép,
ching chi hanh nghé theo thu tuc hanh chinh

Quyét dinh kéo dai thoi han tam giir tang vat, phuong
tién vi pham hanh chinh, gidy phép, ching chi hanh

Quyét dinh kham phuong tién vén tai, d6 vat theo thu
tuc hanh chinh

Quyét dinh kham noi cit gidu tang vat, phuong tién vi
pham hanh chinh

Quyét dinh chuyén hd so vu vi pham hanh chinh co

dau hiéu t6i pham dé truy ctru trach nhiém hinh su




6 CONG BAO/S6 741 + 742/Ngay 08-8-2014
S6 | Ky hiéu, sb NS Ghi
TT | biéu miu Ten bieu miu chi
Quyét dinh gia han tam giit tang vat, phuong tién vi
20 MOP2Y phamhanhchinh
Quyét dinh gia han thoi han ra quyét dinh xt phat vi
MO phambanhchinn 0 ]
Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong dinh gia tang vat,
22| MOP22 I phuong tign viphamhanhchinh ||
Quyét dinh tam dinh chi thi hanh quyét dinh xir phat
2 M2 iphambanhchih T
24 | MO 24 Quyét dinh hay quyét dinh xa phat vi pham hanh
o fchinh ]
25 | MQD 25 |Quyét dinh thanh lap Hoi dong




