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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

BO NOI VU
BO NOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 09/2014/TT-BNV Ha Ngi, ngay 01 thang 10 nam 2014
THONG TU

Hwéng din vé quan Iy Ching chi hanh nghé lvu triv
va hoat dong dich vu luu trir

Can cir Ludt Luwu triv s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cit Nghi dinh s6 01/2013/NP-CP ngay 03 thang 01 niam 2013 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Lwu trit;

Can cir Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16 thing 6 ndm 2014 ciia Chinh phii
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc cia Bo Noi vu,

Bé trwong Bé Néi vu ban hanh Théng tw huwdng dan vé quan Iy Ching chi
hanh nghé lvu trit va hoat dong dich vu luu trir.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay hudng dan vé quan Iy Ching chi hanh nghé luu trit va hoat dong
dich vu luu trir.

1. Quan ly Chtng chi hanh nghe Iwu trit gdm: quan 1y, phat hanh ph6i Chung
chi hanh nghé luu trit; thAm quyen n01 dung kiém tra va cap Gidy chimg nhan
kiém tra nghiép vu luu trit; biéu miu vé tha tuc hanh chinh cip Chimg chi hanh
nghé luu trtr.

2. Quan 1y hoat dong dich vu luu triv gém: ho so dang ky hoat dong dich vu
lIuu trit; cap, cap lai va thu héi Giay Ching nhan du di€u kién hoat dong dich vu
luu trir; trach nhiém cia co quan thuc hién nhi¢ém vu quan ly nha nuéc vé luu tri;
trach nhiém cua co quan, t6 chuc va cd nhan tham gia hoat dong dich vu va st
dung dich vu luu trit, biéu mau vé thi tuc hanh chinh cap Gidy Chimg nhan du
di€u kién hoat dong dich vu luu trtr.

Picu 2. Pdi twong ap dung

Thong tu ndy ap dung ddi véi cic co quan thuc hién nhiém vu quan 1y nha

nudc vé luu trit; co quan, t6 chirc va ca nhan tham gia hoat dong dich vu va st
dung dich vu luu trir.



CONG BAO/S6 961 + 962/Ngay 30-10-2014 3

Piéu 3. Quan ly, phat hanh phdi Chirng chi hanh nghé lvu trir

1. Cyc Van thu va Luu trt Nha nudc thude Bo Noi1 vu c6 trach nhiém in, phat
hanh, quan 1y s6 luong va cap phoi Chung chi hanh nghé luu tri.

Mau phoi Chung chi hanh nghé luu trit duoc trinh bay trén gidy cimg, kho A4
(210 mm x 297 mm) (theo Mau 2, Phu luc I).

2. Trudng hop phoi Chimg chi hanh nghé bi hu hong hodc bi mat, S& Noi vu
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong (sau day goi 1a S& Noi vu) bdo cao (gui kéem
theo phoi Ching chi bi hu héng) va dé nghi Cuc Van thu va Luu trlt Nha nudc
thudc BO Noi vu cap lai.

Piéu 4. To6 chirc kiém tra va cAp Gidy Ching nhian két qua kiém tra
nghiép vu luu trir

1. biéu kién dang ky kiém tra

a) La cong dan Viét Nam, c6 nang lyc hanh vi dan sy déy du;

b) C6 Bang t6t nghiép chuyén nganh va Chimg chi bdi dudng phu hop véi linh
vuc hanh nghé theo quy dinh tai Khoan 4, Biéu 20 Nghi dinh s6 01/2013/NDb-CP
ngay 03 thang 01 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat
Luu triy;

¢) P truc tiép 1am luu trit hodc lién quan dén linh vuc luu trix tir ¢t 05 ndm trd 1én.

2. H6 so dang ky kiém tra

a) Ban sao c6 chung thuyc Bang t6t nghiép chuyén nganh va Chung chi boi
dudng phu hop véi linh vuc hanh nghé (néu co);

b) Gidy x4c nhan thoi gian lam viéc tir da 05 nam trd 1én trong linh vuc luu trix
cua co quan, to chirc noi ¢4 nhan da lam viéc;

¢) 02 anh 2 x 3 cm (thoi han khéng qua 6 thang, ké tir ngay chup dén ngay
dang ky).

3. T6 chtic kiém tra

a) Cuc Van thu va Luu trit Nha nudc thuoc B No1 vu ¢6 trach nhi¢m td chire
kiém tra nghiép vu luu trit;

b) Théng tin lién quan dén viéc ndp hod so ding ky kiém tra duoc thong bao cho
cac co quan, to chirc, cd nhan trén cac phuong ti¢n thong tin dai ching va trén Trang
thong tin dién tir cua Cuc Van thu va Luu trir Nha nudce vao thang 6 hang nam,;

¢) Noi dung kiém tra gdm: hiéu biét vé vin ban quy pham phap luét, cac tiéu
chuan, quy trinh nghi€p vu vé céc linh vuc dang ky hanh nghé: bao quan, chinh 1y,
tu bo, khur trung, khtr axit, khir nam moc, s6 hoa tai liéu luu trir; nghién cuu, tu
van, ung dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé luu trir;

d) Hinh thure kiém tra gém: viét, tric nghi¢m va thyc hanh;
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d) Ca nhan ding ky kiém tra nghiép vu luu trir ndp 1& phi theo quy dinh cua
phép luat hién hanh.

4. Cap Gidy Chung nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trix

a) C4 nhan dat yéu cau duoc cap Gidy Chung nhan két qua kiém tra nghiép vu
luu triv;

b) Gidy Chimg nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trit c6 gia tri 05 nam ké tir
ngay cap (theo Mau 1, Phy lyc ).

Picu 5. Pdi twong diing ky hoat dong dich vu luu trir

1. T6 chire dugce thanh 1ap méi hoac da hoat dong dich vu luu trir trude ngay
Thong tu nay c6 hi¢u luc phai dang ky hoat dong dich vu luu trir tai S& Noi vu noi
to chirc dong tru so.

2. Ca nhan dang ky hoat dong dich vu luu trir tai S& No1 vu noi cd nhan dang
ky ho khau thuong tra.

3. Pon vi su nghiép cong 1dp nganh luu trlt cd chiic nang nhiém vu phuc vu
quan ly nha nudc hodc cung cap dich vu cong theo Piém a Khoan 2 Di€u 5 cua
Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 ctia Chinh phu quy dinh
quyén tu chu, tu chiu trdch nhiém veé thyuc hién nhi€ém vy, t6 chirc bd may, bién ché
va tai chinh doi voi don vi su nghi€p cong 1ap khong phai dang ky hoat dong dich
vu luu trir.

Piéu 6. Gidy Chirng nhéin dia diéu kién hoat dong dich vu lwu trir

1. S& Noi vu cap, cap lai, thu hdi Gidy Chung nhan du diéu kién hoat dong
dich vu luu trir cho t6 churc va ¢4 nhan thuc hién hoat dong dich vu luu trit theo
quy dinh tai Diéu 36 Luat Luu tri.

2. Gidy Chig nhéan du diéu kién hoat dong dich vu luu trit c6 gia tri 05 nam
ké tir ngay cap.

Mau Gidy Chiing nhan du diéu kién hoat dong dich vu luu trir dugc trinh bay
trén giay kho A4 (210 mm x 297 mm) (theo Mau 9, Phu luc I).

3. Viéc thu va st dung 1¢ phi cip, cap lai Gidy Chimg nhan du diéu kién hoat
dong dich vu luu trir thuc hién theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

Picu 7. Ho so ding ky hoat dong dich vu lwu trir

Hb so ding ky hoat dong dich vu luu trir gdm:

1. Pon dé nghi cap, cap lai Gidy Ching nhan du diéu kién hoat dong dich vu
luu trir (theo Mau 7, Phu luc D).

2. Ban sao ¢6 ching thuc Gidy Chimg nhan ding ky doanh nghiép hodc Quyét
dinh thanh 13p (461 voi to chuc).

3. Ban sao ¢6 chimg thuc ho khau thuong tri (d6i voi c4 nhan hanh nghé doc lap).
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4. Danh sach nguoi hanh nghé luu trir kém béan sao c¢6 chimg thuc Ching chi
hanh nghé luu trir cia nguoi tham gia hoat dong dich vu (déi voi th chuc).

5. Ban sao c6 ching thyc Chimg chi hanh nghé luu trit (d6i v6i c4 nhan hanh
nghé doc lap).

6. Tai liéu chirng minh co s& vat chit, trang thiét bi, diéu kién lam viéc dé thuc
hién hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Picu 8. Cap, cép lai, thu hdi Gidy Chirng nhin di diéu kién hoat dong
dich vu luu trir

1. S& Noi vu tiép nhan hd so cdp, cap lai Gidy Chirng nhan du diéu kién hoat
dong dich vu luu trit cho t6 chirc va ca nhan theo quy dinh cua phap luat.

Trong thoi han 10 (muo1) ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du ho so, S& Noi vu
cap, cap lai va cong bd danh sach t6 chirc va ca nhan duoc cap Gidy Ching nhan
du diéu kién hoat dong dich vu luu trir trén Trang thong tin dién tir cua co quan.

2. Truong hop Gidy Chimg nhan du diéu kién hoat dong dich vu luu trit bi
mat, bi hong hoic thay doi théng tin di dugc ghi trong Gidy Chung nhan thi to
chtrc va ca nhan lam don xin cép lai Giéy Chung nhan du diéu kién hoat dong dich
vu luu trir ta1 S6 NO1 vu not da cép Giéy Chung nhan.

3. T6 chirc va c4 nhan bj thu hdi Gidy Chung nhan du diéu kién hoat dong dich
vu luu trir trong cac truong hop sau:

a) Hoat dong khong dung véi cac ndi dung dang ky theo Gidy Chung nhan du
diéu kién hoat dong dich vy luu trit;

b) Ké khai khong dung thuc té hodc gian 1an, gia mao ho so dé nghi cap Gidy
Chung nhan du diéu kién hoat dong dich vu luu trit;

¢) Khong kinh doanh dich vu luu trit trong 12 (mudi hai) thang lién tuc;

d) Bi giai thé hodc pha san theo quy dinh cta phép lut.

4. T6 chirc va ca nhan hoat dong dich vu luu trir bi thu hdi Gidy Ching nhan
du diéu kién hoat dong dich vu luu trit phai chdm dit hoat dong ké tir ngay co
quyét dinh thu hdi cua co quan c6 tham quyén.

5. S Noi vu cong bd quyét dinh thu hdi Gidy Chimg nhan du diéu kién hoat
dong dich vu luu trit trén Trang thong tin di¢n tr cia co quan trong thoi han 07 (bay)
ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh thu hoi.

6. To chirc va ca nhan hoat dong dich vu luu trit phai nop lai Gidy Ching nhan
du diéu kién hoat dong dich vu luu trit cho S& N@i vu, noi da cap Gidy Ching nhan
trong thoi han 10 (mudi) ngdy ké tir ngdy c¢6 quyét dinh thu hdi cua co quan co
thAm quyén.
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Picu 9. Trach nhiém ciia co' quan, to chirc va ca nhin hoat dong dich vu
luu triv

1. Tuan thii cac quy dinh cta phap lut hién hanh vé luu trir va phap luat co
lién quan.

2. Chiu trach nhiém vé tiéu chuan nghiép vu ctia nguoi tham gia hanh nghé va
phai boi thuong thiét hai (n€u c6) trong qua trinh thyc hi¢n dich vu theo quy dinh
cua phap luat.

3. Giai trinh hodc cung cap tai lidu, thong tin lién quan dén két qua thuc hién dich
vu luu trir khi ¢6 yéu cau cua co quan c6 tham quyén theo quy dinh cta phap luat.

4. Bao mat thong tin vé hd so, tai liéu cua co quan, td chirc, c4 nhan sir dung
dich vu luu trit; luu trir ho so, tai liéu ve viéc thuc hién dich vu luu trir.

5. Cac co quan, to chirc va ca nhan hoat dong dich vu luu trir ¢6 trach nhiém
béo céo bang van ban vé S& Noi vu noi co quan, t chitc va ca nhan ding ky hoat
dong dich vu vé viéce thuc hién céc hoat dong dich vu luu trir ttr ngay 01 thang 01 dén
ngay 31 thang 12 cua nam bao cdo. Thoi han gui bao cao trude ngay 15 thang 12 cua
nam bao cdo. NO1 dung bao céo theo Phu luc II.

Piéu 10. Trach nhiém ciia co quan, to chirc, ca nhan sir dung dich vu luwu trir

1. Quyét dinh viéc lya chon co quan, td chlrc va ca nhan cung cép dich vu luu
trir theo quy dinh cua phép luat.

2. Quan ly, giam sat vé qua trinh va ket qua thuc hién hop dong dich vu luu trit

clia co quan, to chirc va ca nhan cung cap dich vu luu trit theo hop dong di dugc
ky két.

Piéu 11. Trach nhiém ciia co' quan thuce hién nhiém vu quéan 1y nha nwéc
ve luu trir

1. Cuc Van thu va Luu trit Nha nude giap BO Noi vu hudng dan, kiém tra
viéc quan ly Chung chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich vu luu trit trong
pham vi ca nudc.

2. S6 Noi vu ¢6 trach nhiém:

a) Kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé hoat dong dich vu luu tri
va st dung Ching chi hanh nghé luu trir ctia cac to6 chuc, ¢4 nhan tham gia hoat
dong dich vy luu trir trén dia ban quan ly;

b) Xu phat vi pham hanh chinh ddi véi t6 chirc, ¢4 nhan hanh nghé luu trit theo
thAm quyén;

¢) Bao cdo Cuc Vin thu va Luu trit Nha nuédc thudc Bo Noi vu vé quan 1y
Chung chi hanh nghé Iuu trir thudc tham quyén va tinh hinh hoat dong dich vu luu
trlr trén dia ban quan ly tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 ctia ndm béo
cdo. Thot han gui bao cdo trude ngay 15 thang 01 ndm ké tiép cia nam bao cdo.
No6i dung béo cao theo Phuy luc III.



