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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
S$6:210/2014/TT-BTC Ha Néi, ngay 30 théng 12 ndm 2014
THONG TU

Huémg din ké toan ap dung déi véi Cong ty ching khoin

Cdn ctr Ludt Ké todn sé 03/2003/QH11 ngay 17/6/2003;

Cdn cir Ludt Chimg khodn sé 70/2006/QHII ngay 29/6/2006 va Ludt sé
62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 Sira déi, b6 sung mét sé diéu cia Ludt Chirng khodn
56 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

Cén ctr Nghi dinh sé 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cia Chinh phii vé viéc
Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Ké todn trong linh vuc
Nha nuéc va Nghi dinh s6 129/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cua Chinh phil vé viéc
Quy dinh chi tiét va hueéng ddn thi hanh mét sé diéu cua Ludt Ké todn trong hoat déng
kinh doanh;

Cén cir Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20/7/2012 Quy dinh chi tiét va
huéng ddn thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Chimg khodn va Ludt sira déi, b6 sung mét
56 diéu ciia Ludt Chimg khodn;

Cdn cir Nghi dinh sé 215/2013/NP-CP ngay 23/12/2013 cua Chinh phi quy
dinh chuc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chirc ciia Bé Tai chinh;

Theo dé nghj cua Vy trucong Vu Ché dé ké todn va Kiém todn,

Bé truecng Bo Tai chinh ban hanh Théng tw hudng dan ké todn dp dung doi véi

Cong ty chirng khodn.

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh
Thong tu nay quy dinh cac ndi dung lién quan dén chimg tir ké toan, tai khoan

ké toan va phuong phap ké toan, sb ké toan, miu Béo cdo tai chinh, phuong phép 1ap



va trinh bay Béo cdo tai chinh 4p dung déi v6i Cong ty chimg khoan (CTCK) thanh

1ap va hoat dong theo quy dinh ctia phap luat vé& chiung khoén.

Piéu 2. Poi twgng ap dung

Théng tu nay ap dung ddi véi Cong ty chimg khoan va cédc td chirc, ¢4 nhéan co

lién quan t&i hoat dong cua Cong ty ching khoén.

Didu 3. Nguyén tic ké toan va phuwong phap ké toin ap dung déi voi ké
toan hoat dong cua Cong ty chirng khoan

1. Cong ty chimg khoan tuan thii nguyén tic ké toan va phuong phép ké toan
quy dinh tai Luat K& toan, cac Chuén muc ké toan Viét Nam, cic vin ban phép luét c6
lién quan va céc quy dinh cu thé cia Thong tr huéng din ké toan nay.

2. Céc nguyén tic va phuong phép ké todn theo gia tri hop 1y chi dugc ép dung
khi Luét K& toan cho phép ap dung nguyén tic gia tri hop ly.

3. Thong tu nay quy dinh nhitng ddc thu 4p dung trong cong tac ké toan dbi véi
Céng ty chimg khoan. Nhitng ndi dung vé& ché d6 ching tir ké todn, tai khoan ké toan,
sd ké toan, bdo c4o tai chinh khéng hudéng din trong Théng tu nay, Cong ty chimg
khoan 4p dung theo Ché dd ké toan doanh nghiép hién hanh.

CHUONG II
HUONG DAN KE TOAN
AP DUNG POI VOI CONG TY CHUNG KHOAN

Muc 1
CHUNG TU KE TOAN

Piéu 4. Nguyén tic chung

1. Chumng tir ké toén 1a nhitng gidy t& va vt mang tin phan 4nh nghiép vu kinh

té, tai chinh phat sinh va da hoan thanh 1am can cir ghi sb ké to4n.
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2. Ching tir ké toan ap dung cho Cong ty ching khodn phai thuc hi¢n theo
ding ndi dung, phuong phép 1ap, ky ching tir theo quy dinh cua Luét K¢é toén, Nghi
dinh huéng din chi tiét Luit Ké toan ap dung trong linh viuc doanh nghiép, cac vin
ban phép lut khic c6 lién quan dén chimg tir ké toan va cac quy dinh trong Ché do

nay.

Diéu 5. Lap chimg tir ké toan

1. Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh lién quan dén hoat dong ctia Cong
ty chimg khoan déu phai lap chimg tir ké todn. Ching tir ké todn chi 1ap mét lan cho
mot nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh. N§i dung chimg tir ké toan phai diy du cac
chi tidu, phai rd rang, trung thyc véi ndi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.
Chir viét trén chimg tir phai o rang, khong tiy xo4, khong viét tit. SO tién viét bing
chit phai khép, ding véi sb tién viét bing sb.

2. Chimg tir ké toan phai dugc 14p du sb lién theo quy dinh. Péi véi ching tir
1ap nhiéu lién phai dugc 1ap mdt 14n cho tét ca cac lién theo cing mdt ndi dung bang
may tinh, hodc viét 16ng bing gidy than. Trudong hop dic biét phai lap nhiéu lién
nhung khong thé viét mot 13n tit ca cac lién chimng tir thi c6 thé viét hai 1in nhung phai
dam bao théng nhét ndi dung va tinh phép 1y cia tit ca cac lién chung ti.

3. Céc chimg tir ké toan duoc 1ap bing may vi tinh phai dam bao ndi dung quy
dinh cho chimng tir ké toan.

Piéu 6. Ky chimg tir ké todn

1. Moi chimng tir ké toan phai cé du chit ky theo chirc danh quy dinh trén chitng
tr moi c6 gia tri thuc hién. Riéng ching tir dién tir phai c6 chir ky dién tir theo quy
dinh ciia phap ludt. T4t ca cac chir ky trén ching tir ké toan déu phai ky bing but bi
hoic but muc, khong duoc ky bing myc do, bang but chi, chir ky trén ching tir ké toan
ding d& chi tién phai ky theo timg lién. Chir ky trén chimg tir ké toan ciia mét ngudi
phai théng nhit va phai gidng véi chir ky di dang ky theo quy dinh, trudng hop khong
ding ky chit ky thi chit ky 1an sau phai khép véi chit ky cac 14n trude do.
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2. Chir ky cia ngudi ding diu cua Cong ty chiung khoan (Tdng Gisdm dbce,
Giam dbc hiodc ngudi duge uy quyén), cua ké toan trudng (hozc ngudi duge uy quyén)
va déu déng trén chung tir phai phi hop véi mau ddu va chit ky con gia tri dd ding ky
tai Ngin hang thuong mai. Chir ky ctia ké toan vién trén ching tir phai gidng chir ky
da fang ky véi ké toén trudng.

3. K& toan trwedng (hodc ngudi duge uy quyén) khong dugc ky “thira uy quyén”
clia. ngudi ding diu Cong ty chung khoan. Ngudi dugc uy quyén khéng dugc uy
quiy3n lai cho ngudi khac.

4. Céc Cong ty chimg khoan phai mé sb dang ky miu chir ky cua cic nhan vién
ké toan, ké toan trudéng (va ngudi dwgc uy quyén), Téng Gism dbc, Giam déc (va
agudi duge uy quyén) lién quan dén hoat dong ciia Cong ty ching khoan. Sé dang ky
miu chir ky phai danh sb trang, dong d4u giap lai do ngudi ding dau té chirc (hodc
ngudi duge uy quyén) quan ly dé tién kiém tra khi cin. Mai ngudi phai ky ba chit ky
mau trong sb ding ky.

5. Nhitng c4 nhdn c6 quyén hoic dugc uy quyén ky chimg tir, khong dugc ky
chitng tir ké todn khi chua ghi hodc chua ghi du ndi dung ching tir theo trach nhiém
cua ngudi ky.

6. Viéc phan cép ky trén chimng tir ké toan do Téng Giam dbc, Gidm dbc Cong
ty ching khoén, quy dinh phu hgp véi luat phap, yéu ciu quan ly, dam bao kiém soat

chit ché, an toan fai san ciia Cong ty chirng khoan.

Pidu 7. Trinh ty luin chuyén va kiém tra chimg tir ké toin cia Cong ty
chirng khoan dwrgc quy dinh nhuw sau:

1. T4t ca cac chimg tir ké toan do Céong ty chimg khoan lap hoc tir bén ngoai
chuyén dén déu phai tip trung vao bd phén ké toan Cong ty chimg khoan. B phén ké
toan kiém tra nhitng chimg tir ké toan d6 va chi sau khi kiém tra va x4c minh tinh phap
Iy cia ching tir va sy khép ding vé sb lidu gira Cong ty chitng khodn thi méi dung
nhig chimg tir 46 d& ghi s ké toan.

2. Trinh tu ludn chuyén chung tir ké taan bao gdm cac budc sau:

- Lép, ti€p nhén, xtr Iy ching tir ké 10dn;



- K& toan vién, ké toan trudng kiém tra va ky chimg tir ké toan hoic trinh Téng
Giam dbc, Giam dbc Cong ty ching khoan ky duyét;

- Phén loai, sip xép chimg tir ké toan, dinh khoan va ghi s6 ké toan;

- Laru trit, bao quan ching tir ké toan.

3. Trinh tu kiém tra chimg tir ké toan.

- Kiém tra tinh r& rang, trung thuc, diy du cia céc chi tiéu, cac yéu t6 ghi chép
trén ching tir ké toan;

- Kiém tra tinh hgp phép ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh da ghi trén
chimg tir ké toan, d6i chiéu chimg tir ké toan véi cac tai liéu khac c6 lién quan;

- Kiém tra tinh chinh xac cua s lidu, thong tin trén chimg tir ké toan.

4. Khi kiém tra chimg tir ké toan néu phat hién c6 hanh vi vi pham chinh sach,
ché d9, cac quy dinh phap ludt hién hanh vé thanh Idp va quén ly Céng ty chimg
khoan, Diéu 1é Cong ty chimg khodn, Nghi quyét Dai hoi dong cb dong, Dai hoi thanh
vién hoic Nghi quyét Hoi dong quan trj theo phén cép phai tir chdi thyuc hién (khong
thanh todn,...) ddng thoi bdo ngay cho Téng Giasm dbc, Giam dbc Cong ty ching
khoan biét dé xtr 1y kip thoi theo phap luat hién hanh.

Déi véi nhitng chung tir ké toan 14p khong dung thu tuc, ndi dung va chir sb
khéng 16 rang thi ngudi chiu trach nhiém kiém tra hoc ghi sb phai tra lai, yéu cau lam

thém thu tuc va diéu chinh sau d6 méi lam cin ¢t ghi sd.

Diéu 8. Dich chirng tir ké todn ra tiéng Vigt

1. Céc chung tir ké toan ghi bang tiéng nudc ngoai, khi sir dung dé ghi sb ké
toan ¢ Viét Nam phai duoc dich ra tiéng Viét, nhitng ching tir it phat sinh hodc nhiéu
14n phat sinh nhung c6 ndi dung khong gidng nhau thi phai dich toin b ndi dung
chitng tir ké toan, nhimng chimg tir phat sinh nhiéu 1an c6 ndi dung gidng nhau thi chi
dich nhitng ndi dung chii yéu nhu: Tén chung tir, tén don vi va c4 nhan 13p, tén don vi
va ca nhan nhan, ndi dung kinh té cia chimg tir, chic danh ctia ngudi ky trén ching

tu,...



