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BOQ TAI CHINH
BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 12/2015/TT-BTC Ha Néi, ngay 30 thang 01 nam 2015
THONG TU

Quy dinh chi tiét thi tuc cAp Ching chi nghiép vu khai hii quan;
cap va thu hoi ma so nhan vién dai ly lam thu tuc hdi quan; trinh tu,
tha tuc cong nhan va hoat dong cuaa dai ly lam thu tuc hai quan

Can cir Ludt Hai quan sé 54/2014/QH13 ngay 23 thang 6 nam 2014;

Can cu Nghi dinh s6 08/2015/NP-CP ngay 21 thing 01 ndm 2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Ludt Hdi quan vé thi tuc hdi quan,
kiém tra, gidm sat, kiém sodt hdi quan;

Can cir Nghi dinh s6 215/2013/ND- cp ngay 23 thang 12 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh chic nang, nhiém vu, quyen han va co cau té chire ciia Bé Tai chinh;

Xét de nghi cua T6 ong cuc truong 10 ong cuc Hai quan,

Bo truong B¢ Tai chinh ban hanh Thong tw quy dznh chi tiét thii tuc cdp
Chitng chi nghiép vu khai hdi quan; cdp va thu héi md so nhan vién dai 1y lam
thu tuc hai quan, trinh tw, thu tuc cong nhdan va hoat dong cua dai ly lam thu
tuc hai quan nhw sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh chi tiét thu tuc cap Chung chi nghiép vu khai hai quan;
cap va thu hoi ma s nhan vién dai Iy 1am tha tuc hai quan; trinh tu, thu tuc cong
nhén va hoat dong cua dai Iy lam thu tuc hai quan.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Dai ly 1am thu tuc hai quan.

2. Nhan vién dai ly lam thu tuc hai quan.

3. T6 chic, cA nhan st dung dich vu dai 1y 1am thu tuc hai quan.
4. Nguoi duy thi cap Chimg chi nghiép vu khai hai quan.

5. Can b0, cong chtrc hai quan va co quan hai quan céc cap.
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’ Chuong I1
CAP CHUNG CHI NGHIEP VU KHAI HAI QUAN

Piéu 3. Thi cAp Chirng chi nghiép vu khai hai quan

1. Ho so du thi

a) HO so dang ky du thi lan dau dé lay Ching chi nghiép vu khai hai quan,
nguoi dy thi ndp mot (01) bo ho so, bao gom:

a.1) Phiéu dang ky dy thi theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu nay;

a.2) Bing tbt nghiép theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 20 Luat Hai quan:
01 ban sao c6 chung thuc;

a.3) Gidy chtrng minh nhan dan hodc ho chiéu: 01 ban sao c6 chtng thuc;

,a.4) 02 anh 3x4 c6 ghi 0 ho, tén, ndm sinh & mat sau gﬁa anh (01 anh dan vao
phiéu dang ky du thi, 01 anh dan vao chung chi khi dugc cap).

b) Ho so ding ky du thi lai cac an thi chu’a‘ dat hoac dang ky thi cac mon
chua thi, ngudi dy thi ndp mot (01) bo ho so, bao gom:

b.1) Phiéu dang ky du thi theo miu s6 01 ban hanh kém theo Thong tu nay;

b.3) 01 anh 3x4 c6 ghi 10 ho, té€n, ndm sinh & mat sau ctia anh dé dan vao Phiéu
dang ky du thi.

2. bang ky du thi

q Ngu’(‘)i du thi dang ky du thi trér} Cong thong tin dién tir ciia Tong cuc Hai quan
dé Tong cuc Hai quan lam cén cu t6 chire thi.

3. Thoi gian, dia diém thi

a) Viég thi cépqqu'mg chi nghiép vu khai hai quan duoc t6 chﬁ,’c it nhat mot
nam mot lan; ¢é thé td chuc thi theo khu vuce, dia phuong dam bao s6 lugong nguoi
dang ky du thi;

b) Thong tin vé thoi gian, dia diém ndp ho so; thoi gian, dia diém thi va cac
thong ‘Ein khac lién quan dén ky t}{i dugc Tong cuc Hai quan thong bao chinh thl’ch
trén Cong thong tin dién tr cﬁra Tong cuc Hai quan, Cuc Hai quan tinh,, thanh pho;
bdo Hai quan dién tur; ni€m yét tai tru s¢ Cuc H:cii quan tinh, thanh pho va gfri qua
hop thur dién tir ciia nguoi dang ky du thi trén Cong thong tin dién tir ciia Tong cuc
Hai quan cham nhat 1a 60 ngay trudc ngay thi.

4. Nop ho so du thi

‘ a) Trong thoi gian thong bao néu tai khoan 3 Diél} nay, nguoi dy thi phai ndp
ho so dang ky du thi tai Cuc Hai quan tinh, thanh phd noi thuén ti¢n do nguoi du
thi lya chon va phai ndp 1€ phi theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh tai noi ndp
ho so dang ky du thi;
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b) Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thuc nhan ho so dang ky du thi, Cuc
Hai quan tinh, thanh pho 1ap danh sach nguoi du thi du diéu kién du thi kém ho so
dang ky du thi va 1¢ phi du thi gtri vé Tong cuc Hai quan dé tong hop va cong bo
danh sach nguoi du di€u kién dy thi trén Cong thong tin dién tir cia Tong cuc Hai
quan dé nguoi du thi biét.

5. Tong cuc Hai quan xay dung quy ché thi, thanh lap Hoi dong thi va to chic
thi tai cac Cuc Hai quan tinh, thanh ph6 hodc theo cum bao gom moét s6 Cuc Hai
quan tinh, thanh phd dé tao thuén lgi cho ngudi dy thi.

6. Cac mon thi

a) Mon thir nhat: Phap luat vé Hai quan.

Bao gém cac ndi dung vé Luat Hai quan, Luat Quan ly thué, cac Luat vé thué
doi voi hang hoa xuat khau, nhap khau va cdc Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh;
Luat xtr Iy vi pham hanh chinh va Nghi dinh quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh
va cudng ché thi hanh quyét dinh hanh chinh trong linh vuc Hai quan.

b) Mon thtr hai: K¥ thudt nghiép vu ngoai thuong.

Bao gém cac nd1 dung vé giao nhan van tai, nghi€p vu ngoai thuong, thanh
toan quoc te.

¢) Mon thtr ba: Ky thuét nghiép vu hai quan.

Bao gdm cac ndi dung vé tha tuc hai quan, phan loai hang hoéa, tri gia hai
quan, xuat xt hang hoda, s¢ hiru tri tu¢ va chinh sach quan ly hang héa xuat khau,
nhap khau.

7. Trudong hop mién thi

Nguoi dy thi phai tham du thi du cac mén thi quy dinh tai khoan 6 Diéu nay,
trir cac truomg hop sau day dugce mién thi mot hodc mot s6 mon thi:

a) Nguoi dy thi tot nghiép chuyén nganh hai quan thudc cac truong dai hoc,
cao dang hodc nguoi da lam gidng vién thudc chuyén nganh hai quan tai cac
truong dai hoc, cao dang c6 thoi gian cong tac lién tuc tir 05 nam trd 1€n, sau khi
thoi lam gidng vién (khong bao gom truong hop bi ky luat budc thoi viéc) ma dang
ky du thi cap Chung chi nghi¢p vu khai hai quan trong thoi han 03 ndm ké tir ngay
c6 quyét dinh chuyén cong tac, nghi huu hodc nghi viéc dugc mién thi mon Phap
luat vé€ hai quan va mon Ky thuat nghi€p vu hai quan;

b) Nguoi du thi tot nghiép chuyén nganh kinh té ngoai thuong hoic thuong
mai quoc té thudc cac truong dai hoc, cao dang hodc nguoi da lam giang vién
thudc chuyén nganh kinh t€ ngoai thuong hodc thuong mai qudc té tai cac truong
dai hoc, cao dang c6 thoi gian cong tac lién tuc tir 05 ndm trd 1€n, sau khi thoi lam
giang vién (khong bao gom truong hop bi ky luat budc thoi viéc) ma dang ky du
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thi cap Chimg chi nghiép vu khai hai quan trong thdi han 03 nim ké tir ngay co
quyét dinh chuyén cong tac, nghi huu hodc nghi viéc duoc mién thi mén K§ thuat
nghi¢p vu ngoai thuong.

8. Hinh thtc thi: Thi viét; tric nghiém; thuc hanh trén mdy tinh hodc két hop
gilta cac hinh thuc thi trén. Can ctr vao hinh thuce thi, Tong cuc Hai quan quy dinh
tho1 gian lam bai thi, nhung khong qua 120 phut/mon thi.

9. Két qua thi:

a) Mon thi dat yéu cau 12 mon thi dat diém tir 50 diém tré 1én cham theo thang
diém 100 (tru truong hop c6 mdn thi duge mién);

b) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thiic ky thi, Hoi dong thi thong bao
cong khai két qua thi trén Cong thong tin dién tur ctia Tong cuc Hai quan, bado Hai
quan dién tir va niém yeét tai tru sé& Cuc Hai quan tinh, thanh pho6 noi ti€ép nhan ho
so du thi.

Truong hop khong dong v voi két qua thi do Hoi dong thi théng bao, trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay cong bo két qua thi, nguoil du thi ndp don dé nghi phuc
khao mon thi. Ngay nhan don phuc khao 1a ngay Ho1 dong thi truc ti€ép nhan don
phuc khao hoac ngay dong dau dén cta buu dién. Sau thoi gian quy dinh trén, don
dé nghi phuc khao s€ khong dugc giai quyét. Hoi dong thi t6 chure phic khao bai
thi theo quy ché cia Ho1 dong va thong bao két qua phic khdo trén Cong thong tin
dién tur cua Tong cuc Hai quan, bdo Hai quan dién tr va niém yét tai tru s& Cuc
Hai quan tinh, thanh phd noi ti€ép nhan ho so du thi.

Trong thoi han 10 ngay (d6i v6i trudng hop nguoi du thi khéng c6 don phiic
khao) hodac 30 ngay (doi vdi truong hop nguoi du thi cd don phuc khao) ké tir ngay
hét thoi han nhan don phuc khao, Hoi dong thi giri Gidy chiing nhan diém thi theo
mau s6 02 ban hanh kém Théong tu nay cho ngudi du thi ¢ mon thi khong dat yéu
cau theo quy dinh tai diém a khoan nay cho nguoi du thi theo dia chi dang ky trén
Phi€u du thi. Truong hop c6 03 mon thi dat yéu cau, Ho1 dong thi cap Ching chi
nghi¢p vu khai hai quan theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu nay va khong gui Giay
ching nhén diém thi.

¢) Béo luu két qua thi:

Truong hop trong cac mon thi c6 mén khong dat yéu cau theo quy dinh tai
diém a khoan nay thi mon thi dat yéu cau duoc bao luu két qua dén cac ky thi cap
Chtng chi nghi¢p vu khai hai quan ti€p theo nhung khong qua 01 nam ké ngay ghi
trén Gidy chiing nhan diém thi.

Piéu 4. Cip Chirng chi nghiép vu khai hai quan

1. Trudng hop duge cap Ching chi nghiép vu khai hai quan:

a) Nguoi c6 03 mén thi dat yéu cau theo quy dinh tai diém a, diém ¢ khoan 9
bicu 3 Thong tu nay dugc cap Ching chi nghi¢p vu khai hai quan.
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b) Can bo, cong chic lam viée trong nganh hai quan gitt ngach kiém tra vién
chinh, kiém tra vién cao cép, sau khi khong lam viéc (khong bao gdm trudng hop
bi ky luét budc thoi viéc) duoc cép Chung chi nghiép vu khai hai quan trong thoi
han 03 nam ké tir ngdy c6 quyét dinh chuyén cong tac, nghi huu hodc nghi viéc.

2. Cap Chimng chi nghiép vu khai hai quan:

a) Boi véi cac truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay: Trong thoi
han 10 ngay (d6i voi truong hop nguoi dy thi khong co don phuc khao) hodc 30 ngay
(d6i véi truong hop ngudi du thi c6 don phuc khao) ké tir ngay hét thoi han nhan
don phiic khao, Hoi dong thi cdp Chimg chi nghiép vu khai hai quan theo mau s
03 A ban hanh kém Thong tu nay.

b) Pdi véi cac truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay:

b.1) Trong thoi han 03 nam ké tir ngay nghi huu hodc nghi viéc hodc chuyén
cong tac, ca nhan c6 nhu cau cap Chimg chi nghiép vu khai hai quan c¢6 vin ban dé
nghi gui Tong cuc Hai quan (trong d6 néu r6 thoi gian, qua trinh cong tac; ngach
vién chire; s6 quyét dinh ngh1 huu hodc nghi viéc hodc chuyén cong tac, noi sinh
hoat hién nay), giri kém: Gidy chimg minh nhan dan hodc ho chiéu (01 ban sao co
chung thuc) va 01 anh 3x4 c6 ghi 10 ho tén, ngay thang ndm sinh.

b.2) Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin duogc vin ban dé nghi, Tong
cuc Hai quan kiém tra thong tin vé& hd so can b luu giir tai Tong cuc Hai quan, ddi
chiéu véi diéu kién quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu ndy va cac trudng hop quy
dinh tai khoan 2 Piéu 8 Thong tu nay dé xem xét viéc cap Chimg chi nghiép vu
khai hai quan.

3. Chung chi nghiép vu khai hai quan s& duoc gtri cho ngudi dugc cap theo dia
chi dang ky trén Phiéu du thi (d6i véi trudng hop néu tai diém a khoan 1 Diéu nay)
hodc trén van ban dé nghi (d6i véi truong hop néu tai diém b khoan 1 Diéu nay).
Trudng hop nhén truc tiép tai noi cip Ching chi nghiép vu khai hai quan thi xuat
trinh gidy ching minh nhan dan va ky nhan.

Chuong II1
DAILY LAM THU TUC HAI QUAN

Diéu 5. Dai Iy 1am thii tuc hii quan

1. Pai 1y 1am thu tuc hai quan 1a doanh nghiép dap tmg du diéu kién theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 20 Luat Hai quan, thay mat nguoi c6 hang hoa xuat khau,
nhap khau (sau day goi chung la chu hang) thuc hién VICC khai hai quan; nop, Xuét
trinh bd hd so hai quan co lién quan dén 16 hang xuat khau, nhap khau theo quy
dinh va thuc hién toan bo hodc mot phan cac cong viée lién quan dén thu tuc hai
quan theo thoa thuén trong hgp dong ky vdi chu hang, gom:

a) Xuat trinh hang hoéa dé co quan hai quan kiém tra theo quy dinh cta phép luat;



