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PHẦN VĂN BẢN QUY PHẠM PHÁP LUẬT 
 

BỘ TƯ PHÁP 
 

BỘ TƯ PHÁP 
 
 

Số: 06/2015/TT-BTP 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
Hà Nội, ngày 15 tháng 6 năm 2015 

THÔNG TƯ 
Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật công chứng  

 
Căn cứ Luật công chứng số 53/2014/QH13 ngày 20 tháng 6 năm 2014;  
Căn cứ Nghị định số 22/2013/NĐ-CP ngày 13 tháng 3 năm 2013 của Chính 

phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tư pháp; 
Căn cứ Nghị định số 29/2015/NĐ-CP ngày 15 tháng 3 năm 2015 của Chính 

phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật công chứng; 
Theo đề nghị của Cục trưởng Cục Bổ trợ tư pháp, Bộ Tư pháp, 
Bộ trưởng Bộ Tư pháp ban hành Thông tư quy định chi tiết và hướng dẫn thi 

hành một số điều của Luật công chứng. 
 

Chương I 
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG 

 
Điều 1. Phạm vi điều chỉnh  
Thông tư này quy định về thủ tục đề nghị bổ nhiệm công chứng viên, đăng ký 

hành nghề, cấp Thẻ công chứng viên; đào tạo nghề công chứng, khóa bồi dưỡng 
nghề công chứng, bồi dưỡng nghiệp vụ công chứng hàng năm; tổ chức và hoạt 
động công chứng; một số mẫu giấy tờ trong hoạt động công chứng. 

Điều 2. Đối tượng áp dụng 
Thông tư này áp dụng đối với công chứng viên, tổ chức hành nghề công 

chứng, tổ chức xã hội - nghề nghiệp của công chứng viên, cơ quan quản lý nhà 
nước về công chứng và cá nhân, cơ quan, tổ chức có liên quan.  

 
Chương II 

THỦ TỤC ĐỀ NGHỊ BỔ NHIỆM CÔNG CHỨNG VIÊN, ĐĂNG KÝ   
HÀNH NGHỀ CÔNG CHỨNG, CẤP THẺ CÔNG CHỨNG VIÊN 

 
Điều 3. Thủ tục đề nghị bổ nhiệm công chứng viên 
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1. Người đề nghị bổ nhiệm công chứng viên theo quy định tại khoản 1 Điều 12 
của Luật công chứng nộp trực tiếp hoặc gửi qua hệ thống bưu chính 01 (một) bộ 
hồ sơ đến Sở Tư pháp nơi người đó đã đăng ký tập sự hành nghề công chứng. 

2. Giấy tờ chứng minh là người được miễn đào tạo nghề công chứng quy định 
tại khoản 1 Điều 10 của Luật công chứng là một trong các giấy tờ sau đây: 

a) Quyết định bổ nhiệm thẩm phán, kiểm sát viên, điều tra viên hoặc Giấy 
chứng minh thẩm phán, Giấy chứng minh kiểm sát viên, Giấy chứng nhận điều tra 
viên kèm theo giấy tờ chứng minh đã có thời gian làm thẩm phán, kiểm sát viên, 
điều tra viên từ 05 năm trở lên; 

b) Quyết định phong hàm Giáo sư, Phó giáo sư chuyên ngành luật; Bằng tiến 
sĩ luật; 

c) Quyết định bổ nhiệm thẩm tra viên cao cấp ngành tòa án, kiểm tra viên cao 
cấp ngành kiểm sát, chuyên viên cao cấp, nghiên cứu viên cao cấp, giảng viên cao 
cấp trong lĩnh vực pháp luật; 

d) Giấy xác nhận của Ban chủ nhiệm Đoàn luật sư về thời gian hành nghề luật sư;  
đ) Các giấy tờ khác chứng minh là người được miễn đào tạo nghề công chứng 

theo quy định của pháp luật. 
Các giấy tờ quy định tại khoản này là bản sao có chứng thực hoặc bản chụp 

kèm theo bản chính để đối chiếu.  
3. Người đề nghị bổ nhiệm công chứng viên chịu trách nhiệm về tính chính 

xác, xác thực của các giấy tờ và thông tin đã khai trong hồ sơ đề nghị bổ nhiệm 
công chứng viên. Trong trường hợp cần thiết, Sở Tư pháp, Bộ Tư pháp tiến hành 
xác minh tính chính xác, xác thực của những giấy tờ và thông tin đã được cung cấp 
trong hồ sơ. 

Điều 4. Đăng ký hành nghề và cấp Thẻ công chứng viên 
1. Tổ chức hành nghề công chứng nộp trực tiếp hoặc gửi qua hệ thống bưu 

chính 01 (một) bộ hồ sơ đăng ký hành nghề và cấp Thẻ công chứng viên cho công 
chứng viên của tổ chức mình đến Sở Tư pháp nơi tổ chức hành nghề công chứng 
đăng ký hoạt động. 

Hồ sơ bao gồm các giấy tờ sau đây:  
a) Giấy đề nghị đăng ký hành nghề và cấp Thẻ cho công chứng viên; 
b) Quyết định bổ nhiệm của công chứng viên được đề nghị đăng ký hành nghề 

và cấp Thẻ công chứng viên (bản sao có chứng thực hoặc bản chụp kèm theo bản 
chính để đối chiếu); 

c) 01 ảnh chân dung cỡ 2cm x 3cm của mỗi công chứng viên được đề nghị 
đăng ký hành nghề và cấp Thẻ (ảnh chụp không quá 06 tháng trước ngày nộp ảnh); 

d) Thẻ Hội viên hoặc giấy tờ khác chứng minh công chứng viên đã là Hội viên 
của Hội công chứng viên (ở những nơi đã thành lập Hội công chứng viên); 
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đ) Giấy tờ chứng minh nơi cư trú của công chứng viên tại tỉnh, thành phố trực 
thuộc Trung ương nơi tổ chức hành nghề công chứng có trụ sở; 

e) Giấy tờ chứng minh đã chấm dứt hành nghề đối với người đang hành nghề 
luật sư, đấu giá, thừa phát lại hoặc công việc thường xuyên khác.    

2. Trong thời hạn 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy 
định tại khoản 1 Điều này, Sở Tư pháp ghi tên người được đăng ký hành nghề vào 
Danh sách công chứng viên hành nghề tại địa phương (sau đây gọi là Danh sách 
công chứng viên) và cấp Thẻ công chứng viên; trường hợp từ chối thì phải thông 
báo bằng văn bản và nêu rõ lý do. 

Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày ghi tên người được đăng ký hành 
nghề vào Danh sách công chứng viên, Sở Tư pháp phải đăng tải Danh sách này 
trên Cổng thông tin điện tử của Sở Tư pháp, đồng thời gửi Bộ Tư pháp để lập danh 
sách theo dõi chung. 

3. Công chứng viên chỉ được ký văn bản công chứng sau khi được Sở Tư pháp 
cấp Thẻ công chứng viên.  

Phôi Thẻ công chứng viên do Bộ Tư pháp phát hành.   
Điều 5. Thu hồi Thẻ công chứng viên 
1. Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày Bộ trưởng Bộ Tư pháp quyết định miễn 

nhiệm công chứng viên theo quy định tại khoản 4 Điều 15 của Luật công chứng, 
hoặc trong thời hạn 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được thông báo của tổ chức 
hành nghề công chứng theo quy định tại khoản 3 Điều 35 của Luật công chứng, Sở 
Tư pháp nơi công chứng viên đăng ký hành nghề xóa đăng ký hành nghề, ra quyết 
định thu hồi Thẻ công chứng viên và gửi quyết định này cho người bị thu hồi Thẻ, 
tổ chức hành nghề công chứng nơi người đó hành nghề và Bộ Tư pháp, đồng thời 
đăng tải thông tin về việc thu hồi Thẻ trên Cổng thông tin điện tử của Sở Tư pháp.  

 2. Thẻ công chứng viên không còn giá trị sử dụng kể từ thời điểm Sở Tư pháp 
ra quyết định thu hồi Thẻ. 

Điều 6. Cấp lại Thẻ công chứng viên 
1. Công chứng viên đề nghị cấp lại Thẻ công chứng viên theo quy định tại 

khoản 2 Điều 36 của Luật công chứng nộp trực tiếp hoặc gửi qua hệ thống bưu 
chính 01 (một) bộ hồ sơ đến Sở Tư pháp nơi mình đăng ký hành nghề.  

Hồ sơ bao gồm các giấy tờ sau đây:  
a) Giấy đề nghị cấp lại Thẻ công chứng viên;  
b) 01 ảnh chân dung cỡ 2 cm x 3 cm (ảnh chụp không quá 06 tháng trước ngày 

nộp ảnh); 
c) Thẻ công chứng viên đang sử dụng (trong trường hợp Thẻ bị hỏng). 
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2. Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Tư 
pháp cấp lại Thẻ cho công chứng viên; trường hợp từ chối thì phải thông báo bằng 
văn bản và nêu rõ lý do.  

3. Thẻ công chứng viên cấp lại được giữ nguyên số Thẻ đã cấp trước đây. 
 

Chương III 
ĐÀO TẠO NGHỀ CÔNG CHỨNG, KHÓA BỒI DƯỠNG NGHỀ CÔNG 

CHỨNG, BỒI DƯỠNG NGHIỆP VỤ CÔNG CHỨNG HÀNG NĂM  
 

Mục 1 
ĐÀO TẠO NGHỀ CÔNG CHỨNG 

 
Điều 7. Cơ sở đào tạo nghề công chứng, chương trình khung đào tạo nghề 

công chứng 
1. Cơ sở đào tạo nghề công chứng theo quy định tại Điều 9 của Luật công 

chứng là Học viện Tư pháp thuộc Bộ Tư pháp. 
2. Chương trình khung đào tạo nghề công chứng do Học viện Tư pháp chủ trì, 

phối hợp với Cục Bổ trợ tư pháp xây dựng, trình Bộ trưởng Bộ Tư pháp ban hành. 
Điều 8. Công nhận tương đương đối với người được đào tạo nghề công 

chứng ở nước ngoài 
1. Người được đào tạo nghề công chứng ở nước ngoài được công nhận tương 

đương trong các trường hợp sau đây: 
a) Có văn bằng đào tạo nghề công chứng được cấp bởi cơ sở đào tạo ở nước 

ngoài thuộc phạm vi áp dụng của Hiệp định về tương đương văn bằng hoặc công 
nhận lẫn nhau về văn bằng hoặc Điều ước quốc tế có liên quan đến văn bằng mà 
Việt Nam đã ký kết hoặc là thành viên; 

b) Có văn bằng đào tạo nghề công chứng được cấp bởi cơ sở đào tạo ở nước 
ngoài mà chương trình đào tạo nghề công chứng đã được cơ quan kiểm định chất 
lượng của nước đó công nhận hoặc được cơ quan có thẩm quyền của nước đó cho 
phép thành lập và được phép cấp văn bằng. 

2. Văn bằng thuộc trường hợp quy định tại điểm a khoản 1 Điều này được 
công nhận theo quy định của Hiệp định về tương đương văn bằng hoặc công nhận 
lẫn nhau về văn bằng hoặc Điều ước quốc tế có liên quan đến văn bằng mà Việt 
Nam đã ký kết hoặc là thành viên. Người có văn bằng không phải làm thủ tục công 
nhận tương đương theo quy định của Thông tư này. 

3. Người có văn bằng thuộc trường hợp quy định tại điểm b khoản 1 Điều này 
có yêu cầu công nhận tương đương đào tạo nghề công chứng ở nước ngoài nộp 
trực tiếp hoặc gửi qua hệ thống bưu chính 01 (một) bộ hồ sơ đến Bộ Tư pháp.  
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Hồ sơ bao gồm các giấy tờ sau đây: 
a) Giấy đề nghị công nhận tương đương đào tạo nghề công chứng; 
b) Bản dịch đã được công chứng hoặc chứng thực văn bằng đào tạo nghề công 

chứng quy định tại khoản 1 Điều này. 
Trong thời hạn 30 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Bộ trưởng Bộ Tư 

pháp ra quyết định công nhận tương đương đối với người được đào tạo nghề công 
chứng ở nước ngoài; trường hợp từ chối thì phải thông báo bằng văn bản và nêu rõ 
lý do. 

 
Mục 2 

KHÓA BỒI DƯỠNG NGHỀ CÔNG CHỨNG  
 

Điều 9. Đăng ký tham gia khóa bồi dưỡng nghề công chứng  
1. Người được miễn đào tạo nghề công chứng theo quy định tại khoản 1 Điều 10 

của Luật công chứng nộp trực tiếp hoặc gửi qua hệ thống bưu chính 01 (một) bộ hồ 
sơ đăng ký tham gia khóa bồi dưỡng nghề công chứng đến Học viện Tư pháp.  

Hồ sơ bao gồm các giấy tờ sau đây: 
a) Giấy đăng ký tham gia khóa bồi dưỡng nghề công chứng; 
b) Giấy tờ chứng minh là người được miễn đào tạo nghề công chứng quy định 

tại Điều 3 của Thông tư này (bản sao có chứng thực hoặc bản chụp kèm theo bản 
chính để đối chiếu). 

2. Học viện Tư pháp tiếp nhận hồ sơ đăng ký và thông báo danh sách người đủ 
điều kiện tham gia khóa bồi dưỡng chậm nhất là 30 ngày trước ngày khai giảng; 
trường hợp từ chối thì phải thông báo bằng văn bản và nêu rõ lý do. 

Điều 10. Nội dung bồi dưỡng nghề công chứng 
1. Kỹ năng hành nghề công chứng, bao gồm việc tiếp nhận, kiểm tra hồ sơ yêu 

cầu công chứng, xác định nhân thân, xác định năng lực hành vi dân sự của người yêu 
cầu công chứng và kỹ năng nghiệp vụ khác thuộc thẩm quyền của công chứng viên.  

2. Kiến thức pháp luật liên quan đến hành nghề công chứng, bao gồm các quy 
định pháp luật về công chứng và các quy định pháp luật khác có liên quan. 

3. Quy tắc đạo đức hành nghề công chứng. 
4. Kỹ năng quản lý tổ chức và hoạt động Văn phòng công chứng. 
Điều 11. Trách nhiệm của Học viện Tư pháp 
1. Chủ trì, phối hợp với Cục Bổ trợ tư pháp xây dựng, trình Bộ trưởng Bộ Tư 

pháp ban hành chương trình bồi dưỡng nghề công chứng. 
2. Tổ chức ít nhất 01 (một) khóa bồi dưỡng mỗi năm.   
3. Cấp Giấy chứng nhận hoàn thành khóa bồi dưỡng nghề công chứng. 


