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THÔNG TƯ 

Quy định chi tiết lập hồ sơ mời thầu mua sắm hàng hóa 

 
Căn cứ Luật đấu thầu số 43/2013/QH13 ngày 26 tháng 11 năm 2013; 
Căn cứ Nghị định số 63/2014/NĐ-CP ngày 26 tháng 6 năm 2014 của Chính 

phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật đấu thầu về lựa chọn nhà thầu; 
Căn cứ Nghị định số 116/2008/NĐ-CP ngày 14 tháng 11 năm 2008 của Chính 

phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Kế hoạch 
và Đầu tư; 

Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư ban hành Thông tư quy định chi tiết việc lập 
hồ sơ mời thầu mua sắm hàng hóa. 

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh  
1. Thông tư này quy định chi tiết về lập hồ sơ mời thầu mua sắm hàng hóa đối 

với gói thầu thuộc phạm vi điều chỉnh quy định tại Điều 1 Luật đấu thầu số 
43/2013/QH13, trừ gói thầu mua thuốc quy định tại điểm g khoản 1 Điều 1 Luật 
đấu thầu số 43/2013/QH13. Cụ thể như sau: 

a) Mẫu hồ sơ mời thầu mua sắm hàng hóa số 01 (Mẫu số 01) áp dụng cho gói 
thầu đấu thầu rộng rãi, đấu thầu hạn chế trong nước với phương thức lựa chọn nhà 
thầu một giai đoạn một túi hồ sơ; 

b) Mẫu hồ sơ mời thầu mua sắm hàng hóa số 02 (Mẫu số 02) áp dụng cho gói 
thầu đấu thầu rộng rãi, đấu thầu hạn chế trong nước với phương thức lựa chọn nhà 
thầu một giai đoạn hai túi hồ sơ.  

2. Đối với gói thầu mua sắm hàng hóa được tổ chức đấu thầu rộng rãi trong 
nước (NCB) thuộc các dự án sử dụng vốn hỗ trợ phát triển chính thức (ODA) của 
ADB, WB thì áp dụng mẫu hồ sơ mời thầu NCB do ADB và WB ban hành bằng 
tiếng Việt. 
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Điều 2. Đối tượng áp dụng  
Thông tư này áp dụng đối với tổ chức, cá nhân tham gia hoặc có liên quan đến 

hoạt động lựa chọn nhà thầu gói thầu mua sắm hàng hóa thuộc phạm vi điều chỉnh 
quy định tại Điều 1 của Thông tư này. 

Điều 3. Áp dụng các Mẫu hồ sơ mời thầu mua sắm hàng hóa  
1. Các Mẫu hồ sơ mời thầu mua sắm hàng hóa ban hành kèm theo Thông tư 

này được xây dựng trên cơ sở quy định của pháp luật đấu thầu Việt Nam, đồng 
thời tham khảo các quy định về đấu thầu của Ngân hàng phát triển Châu Á (ADB), 
Ngân hàng Thế giới (WB) nhằm tạo điều kiện thuận lợi hơn cho các bên tham gia 
vào hoạt động lựa chọn nhà thầu, tăng cường hơn nữa tính cạnh tranh, công bằng, 
minh bạch và hiệu quả kinh tế trong đấu thầu. 

2. Đối với các gói thầu mua sắm hàng hóa sử dụng vốn ODA, nếu được các 
nhà tài trợ chấp thuận thì áp dụng theo Mẫu số 01 hoặc Mẫu số 02 ban hành kèm 
theo Thông tư này hoặc có thể sửa đổi, bổ sung một số nội dung theo quy định về 
đấu thầu trong điều ước quốc tế, thỏa thuận quốc tế giữa Việt Nam với nhà tài trợ đó. 

3. Đối với trường hợp đấu thầu quốc tế, căn cứ quy mô, tính chất của gói thầu, 
tổ chức, cá nhân thực hiện việc lập hồ sơ mời thầu phải chỉnh sửa quy định về giá 
dự thầu, ngôn ngữ, đồng tiền, ưu đãi, thời gian trong đấu thầu và các nội dung liên 
quan khác cho phù hợp với quy định của Luật đấu thầu số 43/2013/QH13, Nghị 
định số 63/2014/NĐ-CP. 

4. Đối với gói thầu mua sắm hàng hóa quy mô nhỏ, căn cứ tính chất của gói 
thầu, trường hợp chủ đầu tư xét thấy cần áp dụng phương thức lựa chọn nhà thầu 
một giai đoạn hai túi hồ sơ thì phải trình người có thẩm quyền phê duyệt trong kế 
hoạch lựa chọn nhà thầu và sử dụng Mẫu số 02 ban hành kèm theo Thông tư này 
để lập hồ sơ mời thầu. 

5. Khi lập, thẩm định, phê duyệt hồ sơ mời thầu gói thầu mua sắm hàng hóa, tổ 
chức, cá nhân phải: 

a) Áp dụng Mẫu hồ sơ mời thầu mua sắm hàng hóa ban hành kèm theo Thông 
tư này và căn cứ vào quy mô, tính chất của từng gói thầu cụ thể để đưa ra các yêu 
cầu phù hợp trên cơ sở bảo đảm nguyên tắc cạnh tranh, công bằng, minh bạch và 
hiệu quả kinh tế; 

b) Căn cứ nhu cầu sử dụng của hàng hóa để đưa ra các yêu cầu về kỹ thuật 
(đặc tính, thông số kỹ thuật…) bảo đảm đáp ứng về công năng, phù hợp với nhu 
cầu sử dụng thực tế và năng lực kinh doanh cũng như điều kiện của thị trường; 

c) Không được đưa ra các điều kiện nhằm hạn chế sự tham gia của nhà thầu 
hoặc nhằm tạo lợi thế cho một hoặc một số nhà thầu gây ra sự cạnh tranh không 
bình đẳng như nêu nhãn hiệu, xuất xứ cụ thể của hàng hóa, kể cả việc nêu tên 
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nước, nhóm nước, vùng lãnh thổ gây ra sự phân biệt đối xử; trường hợp không 
thể mô tả chi tiết hàng hóa theo đặc tính kỹ thuật, thiết kế công nghệ, tiêu chuẩn 
công nghệ thì có thể nêu nhãn hiệu, catalô của một sản phẩm cụ thể để tham 
khảo, minh họa cho yêu cầu về kỹ thuật của hàng hóa nhưng phải ghi kèm theo 
cụm từ “hoặc tương đương” sau nhãn hiệu, catalô đồng thời phải quy định rõ 
nội hàm tương đương với hàng hóa đó về đặc tính kỹ thuật, tính năng sử dụng, 
tiêu chuẩn công nghệ và các nội dung khác (nếu có) mà không được quy định 
tương đương về xuất xứ; 

d) Không được chỉnh sửa các quy định nêu trong Mẫu hồ sơ mời thầu về Chỉ 
dẫn nhà thầu và Điều kiện chung của hợp đồng; đối với các nội dung khác có thể 
chỉnh sửa cho phù hợp với quy mô, tính chất của gói thầu. Trường hợp có chỉnh 
sửa các quy định nêu trong Mẫu hồ sơ mời thầu thì tổ chức, cá nhân thực hiện việc 
lập, thẩm định, phê duyệt hồ sơ mời thầu phải bảo đảm việc chỉnh sửa đó là phù 
hợp, khoa học, chặt chẽ hơn so với quy định nêu trong Mẫu hồ sơ mời thầu và 
không trái với quy định của pháp luật về đấu thầu. Trong tờ trình đề nghị phê 
duyệt hồ sơ mời thầu phải nêu rõ các nội dung chỉnh sửa so với quy định trong 
Mẫu hồ sơ mời thầu và lý do chỉnh sửa để chủ đầu tư xem xét, quyết định. 

6. Đối với gói thầu cung cấp dịch vụ phi tư vấn, căn cứ quy mô và tính chất 
của gói thầu có thể chỉnh sửa quy định tại các Mẫu hồ sơ mời thầu nêu trên để áp 
dụng cho phù hợp. 

Điều 4. Áp dụng các quy định về thuế, phí, lệ phí  
1. Giá dự thầu của nhà thầu phải bao gồm toàn bộ các chi phí cần thiết để thực 

hiện gói thầu, trong đó có thuế, phí, lệ phí (nếu có). Thuế, phí, lệ phí được áp theo 
thuế suất, mức phí, lệ phí theo quy định tại thời điểm 28 ngày trước ngày có thời 
điểm đóng thầu.  

2. Đối với đấu thầu trong nước, khi đánh giá về giá phải xem xét cả chi phí về 
thuế, phí, lệ phí (nếu có). 

3. Đối với đấu thầu quốc tế, khi đánh giá về giá không xem xét và không đưa 
vào để so sánh, xếp hạng nhà thầu đối với chi phí về thuế, phí, lệ phí (nếu có). 
Trường hợp nhà thầu được xếp hạng thứ nhất thì chi phí về thuế, phí, lệ phí (nếu 
có) sẽ được xác định cụ thể trong bước thương thảo hợp đồng. Giá đề nghị trúng 
thầu, giá hợp đồng phải bao gồm thuế, phí, lệ phí (nếu có). 

Điều 5. Hợp đồng 
1. Loại hợp đồng áp dụng chủ yếu cho gói thầu mua sắm hàng hóa là hợp đồng 

trọn gói. Trường hợp hàng hóa có tính đặc thù, phức tạp, quy mô lớn và thời gian 
thực hiện hợp đồng trên 18 tháng thì có thể áp dụng loại hợp đồng theo đơn giá 
điều chỉnh. Khi áp dụng loại hợp đồng theo đơn giá điều chỉnh, hồ sơ mời thầu 
phải quy định rõ công thức điều chỉnh giá; trong quá trình thực hiện hợp đồng, 
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trường hợp có thay đổi về đơn giá và cần phải điều chỉnh giá hợp đồng thì nhà thầu 
phải chứng minh được các yếu tố dẫn đến sự thay đổi về đơn giá đó. 

2. Hồ sơ mời thầu phải bao gồm Mẫu hợp đồng và quy định chi tiết các điều, 
khoản của hợp đồng để nhà thầu làm cơ sở chào thầu và để các bên làm cơ sở 
thương thảo, hoàn thiện, ký kết hợp đồng. 

3. Hợp đồng ký kết giữa chủ đầu tư, bên mời thầu với nhà thầu phải tuân thủ 
theo Mẫu hợp đồng, các điều kiện hợp đồng quy định trong hồ sơ mời thầu và các 
hiệu chỉnh, bổ sung do nhà thầu đề xuất được chủ đầu tư chấp thuận trong quá 
trình thương thảo, hoàn thiện hợp đồng nhưng bảo đảm không trái với quy định 
của pháp luật về đấu thầu và quy định khác của pháp luật có liên quan. 

Điều 6. Giấy phép bán hàng của nhà sản xuất 
1. Đối với hàng hóa thông thường, thông dụng, sẵn có trên thị trường, đã được 

tiêu chuẩn hóa và được bảo hành theo quy định của nhà sản xuất thì không yêu cầu 
nhà thầu phải nộp giấy phép bán hàng của nhà sản xuất hoặc giấy chứng nhận quan 
hệ đối tác hoặc tài liệu khác có giá trị tương đương. 

2. Đối với hàng hóa đặc thù, phức tạp cần gắn với trách nhiệm của nhà sản 
xuất trong việc cung cấp các dịch vụ sau bán hàng như bảo hành, bảo trì, sửa chữa, 
cung cấp phụ tùng, vật tư thay thế và các dịch vụ liên quan khác thì trong hồ sơ 
mời thầu có thể yêu cầu nhà thầu tham dự thầu phải cung cấp giấy phép bán hàng 
của nhà sản xuất hoặc giấy chứng nhận quan hệ đối tác hoặc tài liệu khác có giá trị 
tương đương. Trường hợp trong hồ sơ dự thầu, nhà thầu không đóng kèm giấy 
phép bán hàng của nhà sản xuất hoặc giấy chứng nhận quan hệ đối tác hoặc tài liệu 
khác có giá trị tương đương thì nhà thầu phải chịu trách nhiệm làm rõ, bổ sung 
trong quá trình đánh giá hồ sơ dự thầu. Bên mời thầu phải có trách nhiệm tiếp nhận 
tài liệu bổ sung do nhà thầu gửi đến để đánh giá. Nhà thầu chỉ được trao hợp đồng 
sau khi đã đệ trình cho chủ đầu tư giấy phép bán hàng của nhà sản xuất hoặc giấy 
chứng nhận quan hệ đối tác hoặc tài liệu khác có giá trị tương đương.  

3. Trường hợp trong nội dung giấy phép bán hàng của nhà sản xuất hoặc giấy 
chứng nhận quan hệ đối tác hoặc tài liệu khác có giá trị tương đương chưa đáp ứng 
đầy đủ các điều kiện theo yêu cầu của hồ sơ mời thầu thì bên mời thầu phải yêu 
cầu nhà thầu làm rõ về các nội dung này để có đầy đủ thông tin phục vụ việc đánh 
giá hồ sơ dự thầu mà không được loại ngay hồ sơ dự thầu của nhà thầu. 

4. Trường hợp các nhà sản xuất, các đại lý, nhà phân phối cố tình không cung 
cấp cho nhà thầu giấy phép bán hàng hoặc giấy chứng nhận quan hệ đối tác hoặc 
tài liệu khác có giá trị tương đương mà không có lý do chính đáng, không tuân thủ 
các quy định của pháp luật về thương mại và cạnh tranh, dẫn đến tạo lợi thế hoặc 
tạo sự độc quyền cho nhà thầu khác thì nhà thầu cần kịp thời phản ánh đến Bộ Kế 
hoạch và Đầu tư và Bộ Công Thương để kịp thời xử lý. 
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Điều 7. Tổ chức thực hiện  
1. Thông tư này có hiệu lực thi hành kể từ ngày 01 tháng 8 năm 2015. Thông tư 

này thay thế Thông tư số 05/2010/TT-BKH ngày 10 tháng 02 năm 2010 của Bộ Kế 
hoạch và Đầu tư quy định chi tiết lập hồ sơ mời thầu gói thầu mua sắm hàng hóa.  

2. Các Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ, cơ quan khác ở Trung 
ương, Ủy ban nhân dân các cấp và tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm 
thi hành Thông tư này. Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc, đề nghị các 
Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ, cơ quan khác ở Trung ương, Ủy 
ban nhân dân các cấp và tổ chức, cá nhân có liên quan gửi ý kiến về Bộ Kế hoạch 
và Đầu tư để kịp thời hướng dẫn./. 

 
BỘ TRƯỞNG 

 
Bùi Quang Vinh 

 
 
 


