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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
BO KE HOACH VA PAU TU

BO KE HOACH VA PAUTU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

Sb:20/2015/TT-BKHDT Ha Noi, ngay 01 thang 12 nam 2015

_ THONG TU
Huwdng dan vé dang ky doanh nghiép

Can cir Ludt Doanh nghiép so 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;

Can cir Ludt Quan 1y thué so 78/2006/QH11 ngay 29 thang 11 niam 2006;

Can cir Ludt sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Quan Iy thué sé 21/2012/0HI13
ngay 20 thang 11 nam 2012;

Can cir Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14 thang 9 nim 2015 ciia Chinh phii vé
dang ky doanh nghiép,

Can cir Nghi dinh sé 96/2015/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Doanh nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 116/2008/ND- CP ngay 14 thang 11 nam 2008 cua Chinh

phu quy dinh chircc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cdu t6 chirc ciia B¢ Ké hoach
va Pau tu;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Quan Iy dang ky kinh doanh,

Bé trueong Bo Ké hoach va Pau tw ban hanh Théng tw huwdng dan vé dang ky
doanh nghiép.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Théng tu nay ban hanh cac mau vin ban su dyung trong dang ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh va hudng dan chi tiét mot s6 van dé lién quan dén ding ky
doanh nghié¢p, dang ky ho kinh doanh.

2. Théng tu nay 4p dung cho cac dbi tuong quy dinh tai Diéu 2 Nghi dinh sb
78/2015/ND-CP.

Piéu 2. Ban hanh va sir dung cic miu vin ban vé ding ky doanh nghiép,
dang ky h¢ kinh doanh

1. Ban hanh kém theo Thong tu nay cidc mau vin ban sit dung trong dang ky
doanh nghiép, dang ky hd kinh doanh.

2. Cac mau vin ban ban hanh keém theo Thong tu nay duoc str dung thong nhat
trén pham vi toan quoc.
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Piéu 3. Ma s6 ding ky ho kinh doanh

1. Co quan dang ky kinh doanh cap huyén ghi mi s6 dang ky ho kinh doanh
trén Gidy chimg nhan dang ky h¢ kinh doanh theo cau trtic sau:

a) M cép tinh: 02 ky tu, theo Phy luc VII-2 ban hanh kém theo Théng tu nay;

b) Ma cip huyén: 01 ky tu, theo Phy luc VII-2 ban hanh kém theo Théng tu nay;

¢) Ma loai hinh: 01 ky tu, 8 = ho kinh doanh;

d) Sé thir tir ho kinh doanh: 06 ky tu, tir 000001 dén 999999.

2. Cac quan, huyén, thi xa, thanh phé) thudc tinh dugc thanh 1ap madi sau ngay
Thong tu nay c6 hi¢u lyc thi hanh dugc chén ma ti€p, theo thu ty ctia bang chir cai
tieng Viét.

3. Truong hop tach quan, huyén, thi x3, thanh phd thudc tinh sau ngdy Thong
tu nay ¢6 hi€u luc thi hanh, don vi bi tach gilt nguyén ma chir cii va don vi dugc
tach dugc chén ma ti€p, theo thur ty cuia bang chir cai tiéng Viét.

4. S& Ké hoach va Pau tu thong bao béng van ban cho B Ké hoach va Pau tu
ma madi cua cap huyén dugc thanh 1ap mdi hodc dugce tach.

Piéu 4. H6 so ding ky doanh nghiép trong truong hop doanh nghiép thong
qua quyét dinh theo hinh thirc ldy y kién bang vin ban

Truorng hop Hoi dong thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hoac Pai hoi
dong cd dong cong ty cd phan thong qua cac quyét dinh theo hinh thuc 13y y kién
bang van ban theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Bién ban hop trong hd so
dang ky doanh nghiép quy dinh tai Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP c6 thé dugc thay
thé bang Bédo cdo két qua kiém phiéu cia H)1 dong thanh vién doi véi cong ty
trach nhiém hitru han hodc Bién ban kiém phiéu cia Pai héi dong c6 dong doi voi
cong ty co phan.

Piéu 5. Thong bao thay doi thong tin ciia c6 dong sang 1ap, c6 dong la nha
dau tu nuwdc ngoai

1. Truong hop thay d6i thong tin ctia cd dong sang 1ap cong ty c¢d phan, doanh
nghi¢p thong bdo dén Phong Pang ky kinh doanh noi cong ty dat tru s& chinh theo
quy dinh tai Diéu 51 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP. Vi¢c thay doi thong tin cua co
dong sang 1ap chi ap dung doi véi cong ty cd phan chua niém yét.

2. Quyét dinh va ban sao hop 18 bién ban hop cua Pai hoi dong c6 dong vé
vi¢c thay doi c6 dong la nha dau tu nudc ngoai trong hd so ding ky doanh
nghi¢p quy dinh tai Khoan 1 Biéu 52 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP chi ap dung
doi véi truong hop c6 dong sadng 1ap 1a nha dau tu nudc ngoai chuyén nhugng
cO6 phan pho thong cua minh cho ngudi khong phai 1a c6 dong sang lap trong
cong ty trong thot han 03 nam ké tir ngay cong ty dugc cap Giay ching nhan
dang ky doanh nghiép.
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Piéu 6. Ping ky hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh
doanh

1. Sau khi cong ty nha nude duge cap Gidy ching nhin dang ky doanh nghiép
chuyén ddi thanh cong ty trach nhiém hitu han hodc cong ty cd phan, cong ty trach
nhiém hiru han dugc chuyén do6i thanh cong ty cd phan va nguoc lai, doanh nghiép
tu nhan duogc chuyén doi thanh céng ty trach nhiém hiru han, cac chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua nhiing doanh nghiép néu trén thyc hi¢n
dang ky thay d6i noi dung diang ky hoat dong theo quy dinh tai Diéu 48 Nghi dinh
s 78/2015/ND-CP.

2. Pbi v6i dia diém kinh doanh tryc thudc chi nhanh, nguoi ky théng bao 1ap
dia diém kinh doanh, thay doi noi dung dang ky hoat dong dia diém kinh doanh,
tam ngung, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao, chidm dut hoat dong
dia diém kinh doanh 1a nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép hodc ngudi
dtng dau chi nhanh.

3. Viéc cap lai Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién,
Gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh thuc hién twong Gng theo quy dinh
tai Piéu 58 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP.

4. Viéc cham dirt hoat dong chi nhanh, van phong dai dién ctia doanh nghiép &
nudc ngoai thuc hién theo quy dinh cua phép luat nudc d6. Trong thoi han 30 ngay
lam viéc, ké tir ngay chinh thirc cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién
& nudc ngodi, doanh nghiép théng bao bang vin ban dén Phong Pang ky kinh
doanh noi doanh nghi¢p dét tru s¢ chinh. Thong béao vé viéc chadm dat hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién ctia doanh nghi¢p & nudc ngoai thuc hi¢n theo
mau I1-23 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 7. Cham dirt ton tai ciia cong ty bi chia, cong ty bi hop nhiat, cong ty
bi sap nhap

1. Truong hop sau khi sap nhidp doanh nghi€p ma ndi dung dang ky doanh
nghiép ciia cong ty nhan sap nhap khong thay doi, trong thoi han 10 ngay lam viéc
ké tir ngdy hoan thanh viéc sap nhap doanh nghiép, cong ty nhan sip nhap giri
thong bao theo mau quy dinh tai Phu luc II-5 ban hanh kém theo Thong tu nay dén
Phong Pang ky kinh doanh noi cong ty nhan sap nhap dat tru sé chinh dé thuc hién
chdm dit ton tai cua cong ty bi sap nhap. Kém theo thong bio phai co cac gidy to
quy dinh tai Khoan 4 Diéu 195 Luat Doanh nghiép.

2. Truong hop cong ty bi sap nhép c6 dia chi tru s¢ chinh khac tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong noi cong ty nhan sap nhap dat tru so chinh, cac Phong Pang
ky kinh doanh noi cong ty nhan sép nhdp va noi cong ty bi sdp nhédp dat tru so
chinh phdi hop dé thuc hién chdm dut ton tai cong ty bi sap nhap theo quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 61 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP.
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3. Trudc khi chdm dut ton tai clia cong ty bi chia, cong ty bi hop nhat cong ty
bi sap nhap theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 3 Diéu 61 Nghi dinh sd 78/2015/
ND-CP, Phong Dang ky qunh doanh thuc hién chdm dut tOn tai tat ca chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cta cua cong ty bi chia, cong ty bi hop
nhat, cong ty bi sap nhap.

Piéu 8. Cap dang ky doanh nghiép thay thé ndi dung ding ky kinh doanh
trong Glay phép diu tu, Glay chirng nhan dau tw hoac cac giay to co gia tri
phap ly twong dwong

1. Trudng hop doanh nghiép dé nghi dugc cdp Gidy chtng nhan dang ky
doanh nghi¢p thay thé cho noi dung dang ky kinh doanh trong Gidy phép dau tu
hoic Gidy chimg nhan dau tu hodc cac gidy to ¢ gia tri phap ly tuong duong (sau
day goi chung 1a Gidy chting nhan dau tu) ma khong thay d6i nodi dung diang ky
kinh doanh, doanh nghiép nop ho 50 dén Phong Pang ky kinh doanh noi doanh
nghi¢p dat tru s¢ chinh. H6 so bao gom:

a) Ban sao hop 1& Gidy chirng nhan dau tu;

b) Ban sao hop 1é Gidy chtrng nhan ding ky thué;

¢) Gidy dé nghi bo sung, cap nhat thong tin dang ky doanh nghiép quy dinh tai
Phu luc I1-18 ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Truong hop doanh nghiép dé nghi duoc cap Gidy chimg nhan dang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy ching nhén dang ky dia diém kinh
doanh thay thé cho ndi dung dang ky hoat dong trong Gidy chimg nhan dau tu
hodc Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién do co
quan dang ky dau tu cip ma khong thay d6i nodi dung diang ky hoat dong, doanh
nghiép n()p"ho so dén Phong Pang ky kinh doanh noi chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh dat tru sé. H6 so bao gom:

a) Ban sao hop 18 Gidy chung nhan dau tu hoic Gidy ching nhén dang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién do co quan ding ky dau tu cap;

b) Ban sao hop 1é Gidy chtrng nhan ding ky thué;

¢) Gidy dé nghi bd sung, cap nhat thong tin ding ky hoat dong quy dinh tai
Phu luc II-19 ban hanh kém theo Thong tu nay.

3. Truong hop doanh nghi€p dang ky, théng bao thay d6i noi dung ding ky doanh
nghiép, tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han dé thong bao, giai the
doanh nghiép, théng bao miu con diu cua doanh nghiép, doanh nghiép nop ho so den
Phong Bang ky kinh doanh noi doanh nghiép dat try s¢ chinh. Ho s0 bao gom cac gidy
to trong tmg quy dinh tai Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP va cac gidy to quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay.

4. Truong hop doanh nghiép ding ky hoat dong, dang ky thay doi noi dung
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, tam ngung hoat dong, quay tro
lai hoat dong trude thoi han da théng bao, cham dut hoat dong, théng bao miu con
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dau cua chi nhanh, van phong dai dién, doanh nghiép ndp hd so dén Phong Déng
ky kinh doanh noi chi nhanh, van phong dai dién dat try so. Hb so bao gdm cac
gidy to twong tng quy dinh tai Nghi dinh sb 78/2015/ND-CP va Giay dé nghi bb
sung, cap nhat thong tin dang ky hoat dong quy dinh tai Phu lyuc II-19 ban hanh
kém theo Thong tu nay.

Déi voi truong hop chi nhanh hoat dong theo Gidy chimg nhan dau tu, ngoai
cac gidy to néu trén, kém theo hd so phai ¢ ban sao hop 1& Gidy ching nhan dau
tu va ban sao hop 1¢ Gidy chimg nhan ding ky thué cta chi nhanh.

5. Trudng hop dang ky thanh 1ap méi, dang ky thay d6i ndi dung dang ky hoat
dong, tam ngung hoat dong, quay trd lai hoat dong trudc thoi han da thong bao,
chdm dat hoat dong dia diém kinh doanh truc thudc doanh nghiép, doanh
nghiép ndp hd so dén Phong Dang ky kinh doanh noi doanh nghiép dat try
s& chinh. HO so bao gom cac gidy to tuong tng quy dinh tai Nghi dinh s
78/2015/ND-CP va Giay dé nghi b6 sung, cap nhat thong tin dang ky hoat
dong quy dinh tai Phu luc II-19 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Truong hop dang ky thanh 1ap méi, ding ky thay d6i ndi dung ding ky hoat
dong, tam ngung hoat dong, quay tré lai hoat dong trudc thoi han da thong bao,
chidm dut hoat dong dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh, doanh nghiép ndp
hd so dén Phong Ping ky kinh doanh noi chi nhanh dit tru so theo quy dinh tai
Khoan 4 Diéu nay.

6. Truong hop doanh nghiép thuc hién cac tha tuc vé ding ky doanh nghiép
quy dinh tai Khoan 4, Khoan 5 Diéu nay tai tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong khac noi doanh nghiép dat tru s& chinh, Phong Bang ky kinh doanh noi chi
nhanh, van phong dai dién dat tru s¢ c6 trach nhiém lién hé, phéi hop v6i Phong
Ping ky kinh doanh noi doanh nghiép dat tru s chinh dé tiép nhan, xtr 1y ho so
cho doanh nghiép.

7. Khi nhan dugc hd so cua doanh nghiép, Phong Pang ky kinh doanh trao
Gidy bién nhan, xem xét tinh hop 1& clia ho so va cip Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép, Gidy ching nhan dang ky hoat dong, Gidy xac nhan vé viéc thay do6i
ndi dung diang ky doanh nghiép va cac gidy xac nhan khac theo quy dinh twong
g tai Nghj dinh s6 78/2015/ND-CP.

Piéu 9. Cong bd ndi dung lién quan dén viéc thu hoi Gidy chimg nhin
dang ky doanh nghiép, khoi phuc tinh trang phap ly cia doanh nghiép trong
Co sé dir liu qudc gia vé diing ky doanh nghiép

1. Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy ra Thong bo vé viéc vi pham
ctia doanh nghiép thudc trudng hop thu hdi Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép,
Quyét dinh thu héi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, Phong Pang ky kinh
doanh giri thong bao, quyét dinh néu trén dén dia chi tru s& chinh ctia doanh nghiép
va dang tai thong tin trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.



