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THÔNG TƯ 
Hướng dẫn về đăng ký doanh nghiệp 

 
Căn cứ Luật Doanh nghiệp số 68/2014/QH13 ngày 26 tháng 11 năm 2014; 
Căn cứ Luật Quản lý thuế số 78/2006/QH11 ngày 29 tháng 11 năm 2006; 
Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Quản lý thuế số 21/2012/QH13 

ngày 20 tháng 11 năm 2012; 
Căn cứ Nghị định số 78/2015/NĐ-CP ngày 14 tháng 9 năm 2015 của Chính phủ về 

đăng ký doanh nghiệp; 
Căn cứ Nghị định số 96/2015/NĐ-CP ngày 19 tháng 10 năm 2015 của Chính phủ 

quy định chi tiết một số điều của Luật Doanh nghiệp; 
Căn cứ Nghị định số 116/2008/NĐ-CP ngày 14 tháng 11 năm 2008 của Chính 

phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Kế hoạch 
và Đầu tư; 

Theo đề nghị của Cục trưởng Cục Quản lý đăng ký kinh doanh, 
Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư ban hành Thông tư hướng dẫn về đăng ký 

doanh nghiệp. 
Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng 
1. Thông tư này ban hành các mẫu văn bản sử dụng trong đăng ký doanh nghiệp, 

đăng ký hộ kinh doanh và hướng dẫn chi tiết một số vấn đề liên quan đến đăng ký 
doanh nghiệp, đăng ký hộ kinh doanh. 

2. Thông tư này áp dụng cho các đối tượng quy định tại Điều 2 Nghị định số 
78/2015/NĐ-CP. 

Điều 2. Ban hành và sử dụng các mẫu văn bản về đăng ký doanh nghiệp, 
đăng ký hộ kinh doanh  

1. Ban hành kèm theo Thông tư này các mẫu văn bản sử dụng trong đăng ký 
doanh nghiệp, đăng ký hộ kinh doanh.  

2. Các mẫu văn bản ban hành kèm theo Thông tư này được sử dụng thống nhất 
trên phạm vi toàn quốc. 
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Điều 3. Mã số đăng ký hộ kinh doanh 
1. Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp huyện ghi mã số đăng ký hộ kinh doanh 

trên Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh theo cấu trúc sau: 
a) Mã cấp tỉnh: 02 ký tự, theo Phụ lục VII-2 ban hành kèm theo Thông tư này; 
b) Mã cấp huyện: 01 ký tự, theo Phụ lục VII-2 ban hành kèm theo Thông tư này; 
c) Mã loại hình: 01 ký tự, 8 = hộ kinh doanh; 
d) Số thứ tự hộ kinh doanh: 06 ký tự, từ 000001 đến 999999. 
2. Các quận, huyện, thị xã, thành phố thuộc tỉnh được thành lập mới sau ngày 

Thông tư này có hiệu lực thi hành được chèn mã tiếp, theo thứ tự của bảng chữ cái 
tiếng Việt. 

3. Trường hợp tách quận, huyện, thị xã, thành phố thuộc tỉnh sau ngày Thông 
tư này có hiệu lực thi hành, đơn vị bị tách giữ nguyên mã chữ cũ và đơn vị được 
tách được chèn mã tiếp, theo thứ tự của bảng chữ cái tiếng Việt. 

4. Sở Kế hoạch và Đầu tư thông báo bằng văn bản cho Bộ Kế hoạch và Đầu tư 
mã mới của cấp huyện được thành lập mới hoặc được tách. 

Điều 4. Hồ sơ đăng ký doanh nghiệp trong trường hợp doanh nghiệp thông 
qua quyết định theo hình thức lấy ý kiến bằng văn bản 

Trường hợp Hội đồng thành viên công ty trách nhiệm hữu hạn hoặc Đại hội 
đồng cổ đông công ty cổ phần thông qua các quyết định theo hình thức lấy ý kiến 
bằng văn bản theo quy định của Luật Doanh nghiệp, Biên bản họp trong hồ sơ 
đăng ký doanh nghiệp quy định tại Nghị định số 78/2015/NĐ-CP có thể được thay 
thế bằng Báo cáo kết quả kiểm phiếu của Hội đồng thành viên đối với công ty 
trách nhiệm hữu hạn hoặc Biên bản kiểm phiếu của Đại hội đồng cổ đông đối với 
công ty cổ phần. 

Điều 5. Thông báo thay đổi thông tin của cổ đông sáng lập, cổ đông là nhà 
đầu tư nước ngoài 

1. Trường hợp thay đổi thông tin của cổ đông sáng lập công ty cổ phần, doanh 
nghiệp thông báo đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi công ty đặt trụ sở chính theo 
quy định tại Điều 51 Nghị định số 78/2015/NĐ-CP. Việc thay đổi thông tin của cổ 
đông sáng lập chỉ áp dụng đối với công ty cổ phần chưa niêm yết. 

2. Quyết định và bản sao hợp lệ biên bản họp của Đại hội đồng cổ đông về 
việc thay đổi cổ đông là nhà đầu tư nước ngoài trong hồ sơ đăng ký doanh 
nghiệp quy định tại Khoản 1 Điều 52 Nghị định số 78/2015/NĐ-CP chỉ áp dụng 
đối với trường hợp cổ đông sáng lập là nhà đầu tư nước ngoài chuyển nhượng 
cổ phần phổ thông của mình cho người không phải là cổ đông sáng lập trong 
công ty trong thời hạn 03 năm kể từ ngày công ty được cấp Giấy chứng nhận 
đăng ký doanh nghiệp.  
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Điều 6. Đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh 
doanh 

1. Sau khi công ty nhà nước được cấp Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp 
chuyển đổi thành công ty trách nhiệm hữu hạn hoặc công ty cổ phần, công ty trách 
nhiệm hữu hạn được chuyển đổi thành công ty cổ phần và ngược lại, doanh nghiệp 
tư nhân được chuyển đổi thành công ty trách nhiệm hữu hạn, các chi nhánh, văn 
phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của những doanh nghiệp nêu trên thực hiện 
đăng ký thay đổi nội dung đăng ký hoạt động theo quy định tại Điều 48 Nghị định 
số 78/2015/NĐ-CP. 

2. Đối với địa điểm kinh doanh trực thuộc chi nhánh, người ký thông báo lập 
địa điểm kinh doanh, thay đổi nội dung đăng ký hoạt động địa điểm kinh doanh, 
tạm ngừng, tiếp tục kinh doanh trước thời hạn đã thông báo, chấm dứt hoạt động 
địa điểm kinh doanh là người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp hoặc người 
đứng đầu chi nhánh. 

3. Việc cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện, 
Giấy chứng nhận đăng ký địa điểm kinh doanh thực hiện tương ứng theo quy định 
tại Điều 58 Nghị định số 78/2015/NĐ-CP. 

4. Việc chấm dứt hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện của doanh nghiệp ở 
nước ngoài thực hiện theo quy định của pháp luật nước đó. Trong thời hạn 30 ngày 
làm việc, kể từ ngày chính thức chấm dứt hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện 
ở nước ngoài, doanh nghiệp thông báo bằng văn bản đến Phòng Đăng ký kinh 
doanh nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính. Thông báo về việc chấm dứt hoạt động 
chi nhánh, văn phòng đại diện của doanh nghiệp ở nước ngoài thực hiện theo 
mẫu II-23 ban hành kèm theo Thông tư này. 

Điều 7. Chấm dứt tồn tại của công ty bị chia, công ty bị hợp nhất, công ty 
bị sáp nhập 

1. Trường hợp sau khi sáp nhập doanh nghiệp mà nội dung đăng ký doanh 
nghiệp của công ty nhận sáp nhập không thay đổi, trong thời hạn 10 ngày làm việc 
kể từ ngày hoàn thành việc sáp nhập doanh nghiệp, công ty nhận sáp nhập gửi 
thông báo theo mẫu quy định tại Phụ lục II-5 ban hành kèm theo Thông tư này đến 
Phòng Đăng ký kinh doanh nơi công ty nhận sáp nhập đặt trụ sở chính để thực hiện 
chấm dứt tồn tại của công ty bị sáp nhập. Kèm theo thông báo phải có các giấy tờ 
quy định tại Khoản 4 Điều 195 Luật Doanh nghiệp. 

2. Trường hợp công ty bị sáp nhập có địa chỉ trụ sở chính khác tỉnh, thành phố 
trực thuộc Trung ương nơi công ty nhận sáp nhập đặt trụ sở chính, các Phòng Đăng 
ký kinh doanh nơi công ty nhận sáp nhập và nơi công ty bị sáp nhập đặt trụ sở 
chính phối hợp để thực hiện chấm dứt tồn tại công ty bị sáp nhập theo quy định tại 
Khoản 3 Điều 61 Nghị định số 78/2015/NĐ-CP. 
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3. Trước khi chấm dứt tồn tại của công ty bị chia, công ty bị hợp nhất, công ty 
bị sáp nhập theo quy định tại Khoản 1, Khoản 3 Điều 61 Nghị định số 78/2015/ 
NĐ-CP, Phòng Đăng ký kinh doanh thực hiện chấm dứt tồn tại tất cả chi nhánh, 
văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của của công ty bị chia, công ty bị hợp 
nhất, công ty bị sáp nhập. 

Điều 8. Cấp đăng ký doanh nghiệp thay thế nội dung đăng ký kinh doanh 
trong Giấy phép đầu tư, Giấy chứng nhận đầu tư hoặc các giấy tờ có giá trị 
pháp lý tương đương  

1. Trường hợp doanh nghiệp đề nghị được cấp Giấy chứng nhận đăng ký 
doanh nghiệp thay thế cho nội dung đăng ký kinh doanh trong Giấy phép đầu tư 
hoặc Giấy chứng nhận đầu tư hoặc các giấy tờ có giá trị pháp lý tương đương (sau 
đây gọi chung là Giấy chứng nhận đầu tư) mà không thay đổi nội dung đăng ký 
kinh doanh, doanh nghiệp nộp hồ sơ đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi doanh 
nghiệp đặt trụ sở chính. Hồ sơ bao gồm: 

a) Bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đầu tư;  
b) Bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đăng ký thuế;  
c) Giấy đề nghị bổ sung, cập nhật thông tin đăng ký doanh nghiệp quy định tại 

Phụ lục II-18 ban hành kèm theo Thông tư này. 
2. Trường hợp doanh nghiệp đề nghị được cấp Giấy chứng nhận đăng ký hoạt 

động chi nhánh, văn phòng đại diện, Giấy chứng nhận đăng ký địa điểm kinh 
doanh thay thế cho nội dung đăng ký hoạt động trong Giấy chứng nhận đầu tư 
hoặc Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện do cơ 
quan đăng ký đầu tư cấp mà không thay đổi nội dung đăng ký hoạt động, doanh 
nghiệp nộp hồ sơ đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi chi nhánh, văn phòng đại 
diện, địa điểm kinh doanh đặt trụ sở. Hồ sơ bao gồm: 

a) Bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đầu tư hoặc Giấy chứng nhận đăng ký hoạt 
động chi nhánh, văn phòng đại diện do cơ quan đăng ký đầu tư cấp;  

b) Bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đăng ký thuế;  
c) Giấy đề nghị bổ sung, cập nhật thông tin đăng ký hoạt động quy định tại 

Phụ lục II-19 ban hành kèm theo Thông tư này.  
3. Trường hợp doanh nghiệp đăng ký, thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh 

nghiệp, tạm ngừng kinh doanh, tiếp tục kinh doanh trước thời hạn đã thông báo, giải thể 
doanh nghiệp, thông báo mẫu con dấu của doanh nghiệp, doanh nghiệp nộp hồ sơ đến 
Phòng Đăng ký kinh doanh nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính. Hồ sơ bao gồm các giấy 
tờ tương ứng quy định tại Nghị định số 78/2015/NĐ-CP và các giấy tờ quy định tại 
Khoản 1 Điều này.  

4. Trường hợp doanh nghiệp đăng ký hoạt động, đăng ký thay đổi nội dung 
đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện, tạm ngừng hoạt động, quay trở 
lại hoạt động trước thời hạn đã thông báo, chấm dứt hoạt động, thông báo mẫu con 
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dấu của chi nhánh, văn phòng đại diện, doanh nghiệp nộp hồ sơ đến Phòng Đăng 
ký kinh doanh nơi chi nhánh, văn phòng đại diện đặt trụ sở. Hồ sơ bao gồm các 
giấy tờ tương ứng quy định tại Nghị định số 78/2015/NĐ-CP và Giấy đề nghị bổ 
sung, cập nhật thông tin đăng ký hoạt động quy định tại Phụ lục II-19 ban hành 
kèm theo Thông tư này.  

Đối với trường hợp chi nhánh hoạt động theo Giấy chứng nhận đầu tư, ngoài 
các giấy tờ nêu trên, kèm theo hồ sơ phải có bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đầu 
tư và bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đăng ký thuế của chi nhánh. 

5. Trường hợp đăng ký thành lập mới, đăng ký thay đổi nội dung đăng ký hoạt 
động, tạm ngừng hoạt động, quay trở lại hoạt động trước thời hạn đã thông báo, 
chấm dứt hoạt động địa điểm kinh doanh trực thuộc doanh nghiệp, doanh 
nghiệp nộp hồ sơ đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi doanh nghiệp đặt trụ 
sở chính. Hồ sơ bao gồm các giấy tờ tương ứng quy định tại Nghị định số 
78/2015/NĐ-CP và Giấy đề nghị bổ sung, cập nhật thông tin đăng ký hoạt 
động quy định tại Phụ lục II-19 ban hành kèm theo Thông tư này. 

Trường hợp đăng ký thành lập mới, đăng ký thay đổi nội dung đăng ký hoạt 
động, tạm ngừng hoạt động, quay trở lại hoạt động trước thời hạn đã thông báo, 
chấm dứt hoạt động địa điểm kinh doanh trực thuộc chi nhánh, doanh nghiệp nộp 
hồ sơ đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi chi nhánh đặt trụ sở theo quy định tại 
Khoản 4 Điều này. 

6. Trường hợp doanh nghiệp thực hiện các thủ tục về đăng ký doanh nghiệp 
quy định tại Khoản 4, Khoản 5 Điều này tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung 
ương khác nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính, Phòng Đăng ký kinh doanh nơi chi 
nhánh, văn phòng đại diện đặt trụ sở có trách nhiệm liên hệ, phối hợp với Phòng 
Đăng ký kinh doanh nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính để tiếp nhận, xử lý hồ sơ 
cho doanh nghiệp. 

7. Khi nhận được hồ sơ của doanh nghiệp, Phòng Đăng ký kinh doanh trao 
Giấy biên nhận, xem xét tính hợp lệ của hồ sơ và cấp Giấy chứng nhận đăng ký 
doanh nghiệp, Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động, Giấy xác nhận về việc thay đổi 
nội dung đăng ký doanh nghiệp và các giấy xác nhận khác theo quy định tương 
ứng tại Nghị định số 78/2015/NĐ-CP. 

Điều 9. Công bố nội dung liên quan đến việc thu hồi Giấy chứng nhận 
đăng ký doanh nghiệp, khôi phục tình trạng pháp lý của doanh nghiệp trong 
Cơ sở dữ liệu quốc gia về đăng ký doanh nghiệp 

1. Trong thời hạn 02 ngày làm việc, kể từ ngày ra Thông báo về việc vi phạm 
của doanh nghiệp thuộc trường hợp thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, 
Quyết định thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, Phòng Đăng ký kinh 
doanh gửi thông báo, quyết định nêu trên đến địa chỉ trụ sở chính của doanh nghiệp 
và đăng tải thông tin trên Cổng thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp. 


