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BO NGOAI GIAO
BOQ NGOAI GIAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 03/2016/TT-BNG Ha Néi, ngay 30 thang 6 nam 2016
THONG TU

Huéng din viéce cap, gia han, sira doi, bo sung ho chleu ngoai giao,
ho chiéu cong vu va cip cong ham dé nghi cap thi thue

Can cit Nghi dinh s6 136/2007/NP-CP ngay 17 thdng 8 ndm 2007 cia
Chinh phu vé xudt cdnh, nhdp cdnh ciua cong dédn Viét Nam (sau ddy goi la Nghi
dinh 136);

Cdn cir Nghi dinh 56 94/2015/ND-CP ngay 16 thdng 10 ndm 2015 cua
Chinh phii sira d6i, b6 sung mot s6 diéu cvua Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP (sau
ddy goi la Nghi dinh 94);

Cdn cit Nghi dinh sé 58/2013/ND-CP ngay 11 thang 6 ndm 2013 cua
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chitc cia B
Ngoai giao,

B¢ Ngoai giao huong dén viéc cdp, gia han, sira dot bé sung ho chiéu
ngoai giao, hd chiéu céng vu va cdp cong ham dé nghi cdp thi thuc.

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay hudng din v& thAm quyén, d6i tuong va thu tuc cAp, gia han,
stra ddi, bo sung h¢ chicu ngoai giao, hd chiéu cdng vu theo quy dinh tai Ngh1
dinh 136 va Nghi dinh 94; cdp cong ham dé nghi co quan c6 thAm quyén cua
nudc ngoai cap thi thuc cho cong dan Viét Nam.

Piéu 2. Co quan c6 thim qug'en cap, gia han, sira dbi, bd sung h chiéu
ngoai giao, hg chiéu céng vu va cap cong ham

1. Co quan cip, gia han, sira ddi, bd sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cdng vy va cap cong ham & trong nuéc bao gom Cuc Lanh sy B§ Ngoai giao va
S¢ Ngoai vu Thanh phd H6 Chi Minh (sau day goi chung 1a Co quan cap ho
chiéu & trong nudc).

2. Co quan cip, gia han, sira dbi, bd' sung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu va cdp cong ham & nudc ngoai bao gbm céc co quan dai dién ngoai
giao, co quan dai dién lanh su va co quan khac duge Uy quyén thuc hién chirc
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nang lanh su cua Viét Nam & nudc ngoai (sau ddy goi chung la Co quan dai
dién).

lk . i d ~ O‘ . (3 ~ O‘ A
Piéu 3. Thoi han chda h chiéu ngoai giao, h§ chiéu cong vu

1. Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu c6 gia tri it nhat 01 nim va khong
qué 05 niam ké tir ngay cép.

2. Thoi han cuia hd chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu cip cho dbi tuong
quy dinh tai khoan 4 Piéu 16 Théng tu nay khong dai hon thoi han ho chiéu cua
thanh vién Co quan dai dién, co quan thong tin, bao chi nha nudc ciia Viét Nam
thuong tri & nudc ngoai ma ngudi do6 di theo, di tham.

3. Thoi han cua ho chiéu ngoai giao, ho chiéu coéng vu cp cho dbi tuong
c6 thay ddi vé chic vu quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 Thong tu nay khéng dai
hon thdi han con lai ciia hd chiéu cdi.

4. Thoi han cua ho chiéu ngoai giao, ho chleu cong vu clp cho dbi tuong
hong hodc méat ho chiéu quy dinh tai khoan 1 Piéu 16 Thong tu nay khi di cong
tdc ngin han & nudc ngoai cd gia tri 01 nim.

Piéu 4. Vin ban cir hodc cho phép can bd, cdng chirc ra nwéc ngoai

1. Van ban cir hodic cho phép cin b, cong chirc, vién chic quan ly, sy
quan, quén nhén chuyén nghlep di nuwéc ngoai (sau day goi la van ban cr di
nudc ngoai) phai co diy du ndi dung theo mau 03/2016/XNC ban hanh keém theo
Thong tu nay. Van ban nay phai dugc ngudi co thdm quyén hoiic dugc iy quyen
ky truc tiép, dong diu cia co quan va phu hop v6i quy dinh tai khoan 2 Piéu
nay ciing nhu céc quy dinh khéc ctia phap luat vé thé thirc vén ban.

2. Vin ban ctt di nude ngoai co tir hai trang tro 1én phai danh sd tht tuy va
déng dau giap lai gitra cac trang. D41 v6i van ban c6 hai trang trong mot to thi
trang dau cin dugc déng diu treo hodc dong diu giap lai. Truong hop stra déi,
bd sung thi phai dugc ngudi ¢ thdm quyén ky truc tlep va déng déu cia co
quan vao chd stra dbi, bd sung d6. Trudng hop sira dbi, bd sung tir hai ndi dung
trd 1én thi phai ban hanh van bédn mdi,

3. D6i v6i thanh vién chinh thtc, tiy ting cdc doan cua Téng Bi thu,
Thudng truc Ban Bi thu, Uy vién B Chinh trj, Bi thu Trung wong Dang, Chu
tich nuéc, Phé Chu tich nude, Chi tich Qudc hoi, Phé Chu tich Quéc hdi, Thu
tuéng Chinh phu, Pho Thu tuéng Chinh phi thi vdn ban cur di nudc ngoai la
cong van thong bao danh sach doan cua Ban Péi ngoai Trung wong Pang, Van
phong Chu tich nuéce, Vin phéng Qudc hoi, Van phong Chinh phu.

4. Pbi v6i ngudi thude dién quan ly cia Ban Chép hanh Trung wong Pang
thi vin ban ctr di nude ngoai la cdng vin clia Van phong Trung wong Dang, Ban
Péi ngoai Trung wong Pang, Vin phong Chu tich nuéc, Vin phong Qubc héi
ho&c Vén phong Chinh phu thong bao ¥ kién ddng y cho di nudc ngoai cia cap
c6 thdm quyén. Péi véi can bd, cong chirc thudc cac phan ban Viét Nam trong
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Uy ban Hop téc lién Chinh phu Viét Nam va nu6c ngoai thi sir dung quyét dinh
cir di cong tac nudc ngodi ciia co quan tryc tiép quan ly phén ban. Pdi voi ngudi
c6 nhiéu co quan ddng cép quan ly, khi di cong tac thyc hién nhiém vu thudc
chirc ning cia co quan nao thi ldy quyét dinh cir di cong tac cia co quan do.

5. Pbi vé6i vo, chdng di theo hanh trinh cong téc thi sir dung van ban cir di
nudc ngoai cua nhimg ngudi thufe dién quy dinh tir khoan 1 dén khoan 8 Piéu 6
Nghi dinh 136 dugc stra d5i, bd sung theo khoan 3 Piéu 1 Nghj dinh 94, trong
d6 ghi r3 ngudi ndy dugc mang vo, chdng di theo hanh trinh cong tic. Trong
trudong hgp vin ban cir di nudc ngoai cia nhitng ngudi néu trén khong ghi rd
dugce mang vo, chdng di theo hanh trinh cong tac thi ngoai vén ban cir di nudc
ngoai dé cén nop kém theo ¥ kién bing vin ban cia co quan, td chirc noi ngudi
dugc cir di cong tdc nuGe ngoai dang cdng tac, lam viée xdc nhén viée di theo
clia ngudi vo/chdng cia ngudi do.

6. Déi véi v, chdng va con dudi 18 tudi di theo phéng vién théng thn va
bao chi nha nudc cia Viét Nam thuong trii & nudc ngoai thi sit dung vin ban cir
di nudc ngoai ciia phéng vién d6, trong d6 ghi rd ngudi ndy dugc mang vo,
chéng con dudi 18 tudi di theo, kém theo y kién bing vin ban ciia Vu T chirc
Céan bd B Ngoai giao.

Trudmg hop v, chdng, con dudi 18 tudi di tham phéng vién théng tén va
bdo chi nha nudc cia Viét Nam thudng trd & nuée ngoai thi sir dung vén ban
déng y cua co quan théng t4n, bao chi nha nuéce tryc tiép quan ly phéng vién,
kém theo y kién bing vin ban ciia Vu Té chirc Can bo Bd Ngoai giao.

7. Bbi v6i vo, chong va con dudi 18 tudi di thﬁm di theo thanh vién Co
quan dai dién thi vin ban cir di nu6c ngoai 13 quyét dinh ctia Bd Ngoai giao
ho#ic vin ban ddng ¥ ctia Vu T4 chirc Can bd B Ngoai giao.

Pidu 5. Vin ban ay quyén cir hoiic cho phép can bj, cong chirc di nwéc
ngoai

1. Viéc u uy quyén cho don vij tryc thude trong viée cir hodc cho phép can bd,
cong chirc, vién chirc quan ly di nuéc ngoai theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 32
Nghi dinh 136, dugc sira dbi, bo sung theo khoan 9 Piéu 1 Nghi dinh 94, phai
dugc 14p thanh vin ban theo miu 05/2016/XNC ban hanh kém theo Thong tu
nay. ‘

2. Vin ban ty quyén phai do ngudi dig dau hoic cip pho ngudi ding diu
cac Ban tryc thugc Trung wong Pang, Tinh dy, Thanh ty tryc thuéc Trung
uong, cac By, co quan ngang B, co quan thugc Chinh phu va cac td chic su
nghiép cong 18p do Chinh phu thanh 14p, Tda 4n nhan dan ti cao,Vién Kiém sat
nhén dén tdi cao, Hoi ddng nhén dén, Uy ban nhén din céc tinh, thanh pho truc
thugc Trung wong ky truc tlep va déng du cia co quan. Khi nguoi dy quyen da
th6i hodc hét nhiém ky cong tac thi ngudi ké nhiém cin c6é vin ban uy quyén
moi.
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3. Truomg hop co quan cé thdm quyén theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 32
Nghi dinh 136, duoc sira ddi, bd sung theo khoan 9 Piéu 1 Nghi dinh 94, ban
hanh quy che quan ly viéc ra nudc ngoai cua can bg, cong chirc, vién chirc co
quy dinh vé viéc iy quyén hoic glao trach nhi€m cho co quan, don vi tryc thudc
dugc ctr hodc cho phép céan b, cdng chuc, vién chirc quan ly ra nudce ngoa1 thi
khong cin ra vin ban iy quyén theo miu 05/2016/XNC. Co quan, don vi truc
thudc dugc tiy quyén hodc dugc giao trach nhiém giri vin ban giéi thiéu chir ky
cho Co quan cip ho chiéu & trong nuée theo quy dinh tai Didu 6 Thong tu nay.

Piéu 6. Viéc gisi thiéu miu con ddu, miu chir ky va chirc danh

1. C4c co quan c6 thdm quyén cir hodc cho phép can bd, céng chirc, vién
chirc quan ly, s§ quan, quén nhén chuyén nghi€p ra nudc ngoai va co quan dugc
iy quyén theo quy dinh tai khoan 2 DPiéu 32 Nghl dinh 136, dugc sira ddi, bd
sung theo khoan 9 Piéu 1 Nghj dinh 94, phai gi6i thiéu bing van ban cho Co
quan cdp ho chiéu & trong nudc Ve miu con dau cua co quan, mau chit ky va
chitc danh ctia ngudi cé thim quyén theo miu 04/2016/XNC ban hanh kém theo
Thoéng tu nay trudce khi thyc hi€n viéc cir hodc cho phép can b, cong chirc, vién
chirc, s§ quan, quan nhan chuyén nghiép ra nudc ngoai.

2. Van ban gidi thiéu miu con diu, miu chir ky va chirc danh phai dugc
nguodi c6 tham quyén ky truc tiép va déong dau cua co quan.

Piéu 7: To khai dé nghi cip hd chiéu ngoai giao, hy chidu céng vu,
cong ham xin thj thue

1. To khai dé nghi cép hé chiéu ngoai giao, hd chiéu c6ng vy, cong ham
xin thi thuc theo mau 01/2016/XNC c6 thé khai trén ban in sin hoic khai truc
tuyén trén Cbng théng tin dién tr vé coéng tac lanh sy tai dia chi
www.lanhsuvietnam.gov.vn, sau d6 in ra, ky va xac nhdn theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay.

2. T& khai @& nghi cé,p ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, cc‘)ng ham
xin thi thuc phai dugc dién ddy du cic noi dung trong T& khai, do nguoi dé nghi
ky truc tiép va cé x4c nhan cia Co quan, td chirc noi ngudi d6 dang cong tac,
lam vigc va dong diu giap lai anh. Péi véi nguou d& nghi cip cong ham dd duoc
cp ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu con gia tri thi To khai khéng cin xéc
nhan ctia Co quan, té chirc noi ngudi d6 dang cbng tac, lam viéc.

Déi v6i vo, chdng di theo hanh trinh céng tic; vy, chdng va con dudi 18
tudi di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, phong vién théng tin va bdo
chi nha nudc cua Viét Nam thudng tru & nude ngoai ma khong thude bién ché
cua co quan, t& chirc nao thi To khai phai ¢6 x4c nhén cta co quan, td chirc truc
tiép quan 1y nhéan sy ciia ngudi dugc cir di cdng tdc nuwdc ngodi ma ngudi do s€
di tham hoic di theo.

Péi véi ngum dé nghi cAp ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu ma c6 ho
chidu ngoai giao, hd chiéu cong vu cii con gia tri va khong cé sy thay dbi vé
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chuc danh, chirc vu hodc co quan, td chirc noi ngudi @6 cdng tac, lam viéc so
v6i thoi diém cép ho chleu trude déy ciling nhu khdng thay doi co quan cip ho
chiéu thi T& khai khéng cin x4c nh@n cia co quan, td chirc noi nguoi d6 cong
tac, lam viéc. Tru:orng hop c6 thay dbi vé& chirc danh, chirc vu hodc co quan, 6
chirc noi ngudi d6 cong tac, lam vige so voi thoi diém cép ho chiéu trusc day
cling nhu thay dbi co quan cdp ho chiéu thi 4p dung theo quy dinh tai khoan 2
cia Piéu nay.

Piéu 8. Chirc danh trong h chiéu ngoai giao, h$ chiéu cong vu

1. Co quan cép ho chiéu & trong nudc hogc Co quan dai dién ghi chirc danh
bang tiéng Viét vao hd chiéu ngoai giao d6i voi nhitng ngudi gitt cac chirc vu
quy dinh tir khoan 2 dén khoan 8 Piéu 6 Nghi dinh 136, dugc sira ddi, bd sung
theo khoan 3 Piéu 1 Nghj dinh 94, trir tru‘o*ng hop co quan cht quan d& nghi
khong ghi chirc danh hozc vi Iy do d6i ngoai, an ninh quéc gia.

2. Co quan cip ho chiéu & trong nuéc hoic Co quan dai di¢n ghi chirc danh
bing tiéng Viét va tiéng Anh vao ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu ctia Bo
truorng Ngoa_u giao, Thir trudng Ngoai glao Trg ly B trudng Ngoai giao, can bd
ngoai giao dd dugc phong ham ngoai giao, thanh vién Co quan dai dién, co quan
thong tin, bdo chi nha nuéc cia Viét Nam thudng tra & nude ngoai va ngudi di
thdm, di theo quy dinh tai khoan 11 Piéu 6 va khoan 4 Piéu 7 Nghj dinh 136,
duoc sira ddi, bd sung theo khoan 3, khoan 4 DPiéu 1 Nghi dinh 94.

3. Ngudi mang ho'chleu ngoai giao, h§ chiéu cong vu khong dugc tu y ghi
chirc danh trong h chiéu.

Chuong 11

THU TUC CAP, GIA HAN, SUA POI, Bé SUNG HOQ CHIEU NGOAI
GIAO, HQ CHIEU CONG VU VA CAP CONG HAM O TRONG NUGC

Pidu 9. Viéc nhan hd so va tra két qua thong qua Co quan ngoai vu dia
phwong

Viéc nhan hd so va tra két qua de nghi clp, gia han, stra dbi, b sung ho
chiéu ngoal giao, ho chiéu céng vu va clp cong ham thong qua céc Sér/Phong/bo
phén ngoal vu cdc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong (sau ddy goi 1a Co
quan ngoai vu dja phuong) theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Nghj dinh 136,
duoc stra ddi, bd sung theo khoan 5 Piéu 1 Nghi dinh 94, thuc hién nhu sau:

1. Co quan ngoai vu dia phuong tlep nhan hd so de nghi cip, gia han, stra
di, bd sung ho chidu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cép céng ham.

2. Co quan ngoai vu dija phuong chuyén hd so kém theo 1& phi cho Co quan
cp ho chiu & trong nuéc. Truomg hop chuyén ho so qua dudng buu dién thi
thyc hién thong qua doanh nghi€p chuyén phat nhanh dugc B6 Ngoai giao chi
dinh va kem theo cudce phi buu dién.



