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BỘ TÀI CHÍNH 
 

BỘ TÀI CHÍNH 
 
 

Số: 292/2016/TT-BTC 

 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
Hà Nội, ngày 15 tháng 11 năm 2016 
 

THÔNG TƯ 
Hướng dẫn cập nhật kiến thức hàng năm cho kế toán viên hành nghề  

và người đăng ký hành nghề dịch vụ kế toán 
 

Căn cứ Luật Kế toán số 88/2015/QH13 ngày 20 tháng 11 năm 2015; 
Căn cứ Nghị định số 215/2013/NĐ-CP ngày 23 tháng 12 năm 2013 của Chính 

phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tài chính; 
Theo đề nghị của Vụ trưởng Vụ Chế độ kế toán và kiểm toán; 
Bộ trưởng Bộ Tài chính ban hành Thông tư hướng dẫn cập nhật kiến thức 

hàng năm cho kế toán viên hành nghề và người đăng ký hành nghề dịch vụ kế toán. 
 

Chương I 
QUY ĐỊNH CHUNG 

 
Điều 1. Phạm vi điều chỉnh 
Thông tư này hướng dẫn về cập nhật kiến thức hàng năm cho kế toán viên 

hành nghề và người đăng ký hành nghề dịch vụ kế toán (sau đây gọi là kế toán 
viên) theo quy định tại Luật Kế toán. 

Điều 2. Đối tượng áp dụng 
Đối tượng áp dụng của Thông tư này bao gồm: 
1. Kế toán viên hành nghề và người đăng ký hành nghề dịch vụ kế toán.  
2. Hội nghề nghiệp về kế toán, kiểm toán (sau đây gọi là Hội nghề nghiệp); Cơ 

sở đào tạo; Doanh nghiệp kinh doanh dịch vụ kế toán được tổ chức các lớp học cập 
nhật kiến thức cho kế toán viên.  

3. Tổ chức nghề nghiệp quốc tế về kế toán, kiểm toán có tổ chức các lớp học 
cập nhật kiến thức cho kế toán viên là hội viên của mình. 

4. Tổ chức, cá nhân khác có liên quan đến việc cập nhật kiến thức cho kế 
toán viên. 

 
Chương II 

QUY ĐỊNH CỤ THỂ 
 
Điều 3. Đối tượng cập nhật kiến thức 
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Đối tượng cập nhật kiến thức hàng năm là kế toán viên hành nghề và người 
đăng ký hành nghề dịch vụ kế toán. Trường hợp người mới được cấp chứng chỉ kế 
toán viên hoặc chứng chỉ kiểm toán viên thì được đăng ký để được hành nghề dịch 
vụ kế toán trong thời gian từ ngày được cấp chứng chỉ kế toán viên hoặc chứng chỉ 
kiểm toán viên đến ngày 31/12 của năm sau năm được cấp chứng chỉ mà không bắt 
buộc phải cập nhật kiến thức. 

Điều 4. Nội dung, tài liệu cập nhật kiến thức 
1. Về nội dung cập nhật kiến thức: 
a) Các quy định của pháp luật về kế toán, thuế của Việt Nam, chuẩn mực đạo 

đức nghề nghiệp về kế toán; 
b) Các quy định của pháp luật có liên quan về kinh tế, tài chính, kiểm toán; Kỹ 

năng quản lý, kinh nghiệm thực hành kế toán; Chuẩn mực kế toán, kiểm toán quốc 
tế; Các kiến thức và thông tin khác liên quan đến nghề nghiệp. 

2. Về tài liệu cập nhật kiến thức: 
a) Tài liệu cập nhật kiến thức phải chứa đựng các nội dung theo quy định tại 

khoản 1 Điều này; 
b) Tài liệu cập nhật kiến thức được trình bày dưới dạng văn bản hoặc dữ liệu 

điện tử. 
Điều 5. Thời gian cập nhật kiến thức 
1. Thời gian cập nhật kiến thức tối thiểu 40 giờ trong năm trước liền kề năm 

đăng ký hành nghề dịch vụ kế toán, trong đó có tối thiểu 20 giờ cập nhật kiến thức 
về các nội dung quy định tại điểm a khoản 1 Điều 4 Thông tư này. 

2. Người không hành nghề dịch vụ kế toán trong thời gian từ 24 tháng liên tục 
trở lên tính đến thời điểm đăng ký phải có tối thiểu 80 giờ cập nhật kiến thức 
trong hai năm trước liền kề năm đăng ký hành nghề dịch vụ kế toán, trong đó có 
tối thiểu 40 giờ cập nhật kiến thức về các nội dung quy định tại điểm a khoản 1 
Điều 4 Thông tư này. 

3. Số giờ cập nhật kiến thức hàng năm của kế toán viên được tính cộng dồn, từ 
ngày 16/8 của năm trước đến ngày 15/8 của năm sau. 

Điều 6. Hình thức cập nhật kiến thức 
1. Kế toán viên tham gia cập nhật kiến thức tại các lớp học do hội nghề nghiệp 

về kế toán, kiểm toán; cơ sở đào tạo; doanh nghiệp kinh doanh dịch vụ kế toán tổ 
chức, cụ thể như sau: 

a) Hội nghề nghiệp, cơ sở đào tạo được tổ chức cập nhật kiến thức chung cho 
tất cả các kế toán viên; 

b) Doanh nghiệp kinh doanh dịch vụ kế toán chỉ được tổ chức cập nhật kiến 
thức cho các kế toán viên của doanh nghiệp đó. 
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2. Kế toán viên là thành viên của tổ chức nghề nghiệp quốc tế về kế toán, kiểm 
toán tham gia cập nhật kiến thức do tổ chức nghề nghiệp quốc tế về kế toán, kiểm 
toán tổ chức. 

Điều 7. Điều kiện để được chấp thuận tổ chức cập nhật kiến thức 
1. Hội nghề nghiệp, cơ sở đào tạo, doanh nghiệp kinh doanh dịch vụ kế toán 

phải đáp ứng các điều kiện chung về tổ chức lớp cập nhật kiến thức như sau: 
a) Có kế hoạch, chương trình cập nhật kiến thức hàng năm phù hợp với nội 

dung cập nhật kiến thức quy định tại khoản 1 Điều 4 Thông tư này; 
b) Có đội ngũ giảng viên tham gia giảng dạy theo quy định tại Điều 8 Thông 

tư này; 
c) Có đủ cơ sở vật chất đảm bảo chất lượng đào tạo như phòng học, bàn ghế, 

bảng viết, giáo cụ và các trang thiết bị đào tạo khác (tự có hoặc đi thuê). 
2. Các điều kiện cụ thể đối với các tổ chức: 
2.1. Đối với hội nghề nghiệp: 
Ngoài các điều kiện quy định tại khoản 1 Điều này, hội nghề nghiệp còn phải 

đáp ứng các điều kiện sau: 
a) Có quy chế cập nhật kiến thức cho kế toán viên hoặc quy chế đào tạo chung, 

trong đó có nội dung riêng về cập nhật kiến thức cho kế toán viên; 
b) Có bộ phận chuyên trách tổ chức cập nhật kiến thức cho kế toán viên; 
c) Việc cập nhật kiến thức cho kế toán viên được ghi trong chương trình công 

tác hàng năm. 
2.2. Đối với cơ sở đào tạo: 
Ngoài các điều kiện quy định tại khoản 1 Điều này, cơ sở đào tạo còn phải đáp 

ứng các điều kiện sau: 
a) Được thành lập và hoạt động theo quyết định của cơ quan nhà nước có 

thẩm quyền; 
b) Có chuyên ngành đào tạo từ trình độ đại học trở lên về các nội dung cập 

nhật kiến thức quy định tại khoản 1 Điều 4 Thông tư này. 
2.3. Đối với doanh nghiệp kinh doanh dịch vụ kế toán tự tổ chức cập nhật 

kiến thức: 
Ngoài các điều kiện quy định tại khoản 1 Điều này, doanh nghiệp kinh doanh 

dịch vụ kế toán còn phải đáp ứng các điều kiện sau: 
a) Có từ 10 nhân viên chuyên nghiệp trở lên (gồm kế toán viên và nhân viên 

trực tiếp thực hiện dịch vụ kế toán) tại thời điểm đăng ký; 
b) Có bộ phận chuyên trách đào tạo về cập nhật kiến thức trong cơ cấu tổ chức 

của doanh nghiệp; 
c) Có quy chế đào tạo, cập nhật kiến thức cho kế toán viên của doanh nghiệp. 
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3. Trong thời gian được chấp thuận tổ chức cập nhật kiến thức, các đơn vị phải 
luôn đảm bảo điều kiện được chấp thuận tổ chức cập nhật kiến thức quy định tại 
khoản 1, khoản 2 Điều này. 

Trong thời hạn 10 ngày làm việc kể từ ngày không còn đủ điều kiện hoặc 
không còn có nhu cầu tổ chức cập nhật kiến thức thì các đơn vị phải có văn bản 
thông báo cho Bộ Tài chính trong đó nêu rõ lý do, thời điểm không còn đủ điều 
kiện hoặc không tiếp tục tổ chức cập nhật kiến thức. Trên cơ sở thông báo của các 
đơn vị, Bộ Tài chính ra thông báo hủy quyết định về việc chấp thuận cho đơn vị 
được tổ chức cập nhật kiến thức cho kế toán viên. 

Điều 8. Giảng viên tham gia giảng dạy cập nhật kiến thức 
Giảng viên tham gia giảng dạy các lớp học cập nhật kiến thức cho kế toán viên 

phải đảm bảo một trong các điều kiện sau: 
1. Có tối thiểu 05 năm kinh nghiệm hành nghề dịch vụ kế toán. 
2. Có tối thiểu 05 năm kinh nghiệm công tác, nghiên cứu, giảng dạy liên quan 

tới nội dung cập nhật kiến thức quy định tại khoản 1 Điều 4 Thông tư này. 
3. Đang hoặc đã từng là thành viên của ban soạn thảo chuẩn mực kế toán. 
Điều 9. Trình tự xem xét, chấp thuận hội nghề nghiệp, cơ sở đào tạo và doanh 

nghiệp kinh doanh dịch vụ kế toán đủ điều kiện tổ chức cập nhật kiến thức 
 Các đơn vị thuộc đối tượng quy định tại khoản 2 Điều 2 Thông tư này có đủ 

điều kiện, có nhu cầu tổ chức cập nhật kiến thức cho kế toán viên phải nộp cho Bộ 
Tài chính hồ sơ đăng ký tổ chức cập nhật kiến thức cho kế toán viên theo quy định 
tại Điều 10 của Thông tư này. 

Việc đăng ký tổ chức cập nhật kiến thức chỉ phải thực hiện lần đầu. Trong thời 
hạn 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ, Bộ Tài chính xem xét, ra 
Quyết định chấp thuận cho các đơn vị được tổ chức cập nhật kiến thức cho kế toán 
viên theo mẫu quy định tại Phụ lục số 02/CNKT ban hành kèm theo Thông tư này. 

Trường hợp hồ sơ bị thiếu hoặc không hợp lệ thì trong thời gian 05 ngày làm 
việc kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ, Bộ Tài chính có văn bản hoặc thư điện tử đề nghị 
bổ sung hoàn thiện hồ sơ. Trường hợp các đơn vị không bổ sung hồ sơ hoặc tài 
liệu giải trình theo yêu cầu thì Bộ Tài chính có quyền từ chối hoặc không chấp 
thuận. Trường hợp từ chối, Bộ Tài chính trả lời bằng văn bản và nêu rõ lý do. 

Điều 10. Hồ sơ đăng ký tổ chức cập nhật kiến thức cho kế toán viên  
1. Đối với hội nghề nghiệp, hồ sơ gồm: 
a) Bản đăng ký tổ chức cập nhật kiến thức cho kế toán viên theo mẫu quy định 

tại Phụ lục số 01/CNKT ban hành kèm theo Thông tư này; 
b) Bản sao quy chế đào tạo; 
c) Tài liệu chứng minh về việc có bộ phận chuyên trách tổ chức cập nhật kiến 

thức cho kế toán viên. 
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2. Đối với cơ sở đào tạo, hồ sơ gồm: 
a) Bản đăng ký tổ chức cập nhật kiến thức cho kế toán viên theo mẫu quy định 

tại Phụ lục số 01/CNKT ban hành kèm theo Thông tư này; 
b) Bản sao có chứng thực quyết định thành lập cơ sở đào tạo do cơ quan nhà 

nước có thẩm quyền cấp; Tài liệu chứng minh các chuyên ngành được đào tạo. 
3. Đối với doanh nghiệp kinh doanh dịch vụ kế toán, hồ sơ gồm: 
a) Bản đăng ký tổ chức cập nhật kiến thức cho kế toán viên theo mẫu quy định 

tại Phụ lục số 01/CNKT ban hành kèm theo Thông tư này; 
b) Danh sách tối thiểu 10 nhân viên chuyên nghiệp của doanh nghiệp kinh 

doanh dịch vụ kế toán; 
c) Tài liệu chứng minh về việc có bộ phận đào tạo chuyên trách về cập nhật 

kiến thức trong cơ cấu tổ chức của doanh nghiệp và có quy chế đào tạo về cập nhật 
kiến thức của doanh nghiệp. 

Điều 11. Tính giờ cập nhật kiến thức 
1. Kế toán viên tham gia học cập nhật kiến thức được tính giờ cập nhật kiến 

thức theo tỷ lệ 1 giờ học bằng 1 giờ cập nhật kiến thức. Thời lượng được tính giờ 
cập nhật kiến thức không quá 04 giờ/buổi học và không quá 08 giờ/ngày học. 

2. Kế toán viên tham gia giảng dạy các lớp cập nhật kiến thức cho kế toán 
viên được tính giờ cập nhật kiến thức theo tỷ lệ 1 giờ giảng bằng 1,5 giờ cập nhật 
kiến thức. Thời lượng được tính giờ giảng không quá 04 giờ/buổi giảng và không 
quá 08 giờ/ngày giảng. 

3. Số giờ cập nhật kiến thức của kế toán viên tham gia học tại các lớp học do 
tổ chức nghề nghiệp quốc tế về kế toán, kiểm toán tổ chức chỉ được tính tối đa là 
20 giờ/1 năm. 

4. Kế toán viên tham gia học các lớp cập nhật kiến thức do hội nghề nghiệp, cơ 
sở đào tạo phối hợp với các đơn vị, tổ chức khác tổ chức thì được tính giờ cập nhật 
kiến thức theo quy định tại khoản 1 Điều này nếu hội nghề nghiệp, cơ sở đào tạo là 
đơn vị chủ trì tổ chức các lớp học cập nhật kiến thức đó. 

5. Kế toán viên tham gia học cập nhật kiến thức tại tổ chức nghề nghiệp quốc 
tế về kế toán, kiểm toán mà mình là hội viên được tính giờ cập nhật kiến thức theo 
quy định tại khoản 1 Điều này nếu: 

a) Kế toán viên là hội viên chính thức của tổ chức nghề nghiệp quốc tế về kế 
toán, kiểm toán đó; 

b) Tổ chức nghề nghiệp quốc tế về kế toán, kiểm toán là thành viên của Liên 
đoàn Kế toán Quốc tế (IFAC) và phải tuân thủ đầy đủ các nghĩa vụ bắt buộc đối 
với thành viên của IFAC; 


