BQ NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
T Dgc lap - Ty do - Hanh phic

S$4: 06/2016/TT-BNV Ha Noéi, ngay 24 thang 11 ndm 2016

THONG TU
Quy dinh ché d) thong tin, bao cio cdng tac nganh Noi vu

Cén cir Nghi dinh s6 138/2016/ND-CP ngay 01/10/2016 cia Chinh phii
ban hamh Quy ché lam viéc ciia Chinh phiy;

Can cur chire nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chucc cua Bé Nji vu
theo quy dinh cua Chinh phu;

Theo dé nghi ciia Chdnh Van phong B,

B trucng BS Ni vu ban hanh Théng tw quy dinh ché dé thong tin, bdo
cdo céng tac nganh Noi vu.

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh viéc thuc hién ché db thong tin, bao cao cong tac
nganh Noi vu.

Piéu 2. Poi twgng ap dung

1. Céac don vi thudc, truc thuge Bo Noi vu.

2. Vu (Ban) T6 chirc can bd cac bd, co quan ngang bd, co quan thudc
Chinh phu.

3. S& N&i vu cdc tinh, thanh phd truc thude Trung wong.

Di¢u 3. Hinh thirc, noi nhin, théi han va yéu ciu bao cdo

1. Hinh thirc béo céo

a) Bdo cdo gitra thang, thang, quy: Bing vin ban dién tir c6 chit ky s cia
ngudi c6 thAm quyén. Truong hop co quan, don vi chua sir dung chit ky s6, 4p
dung hinh thirc b4o céo bing van ban gidy, do ngudi cé thim quyén ky (déng
d4u trong trudng hop co quan, don vi c6 con diu).

b) Béo céo 06 thiang va bao cdo nim: Bing vin ban gidy, do nguoi
c6 thdm quyén ky (dong déu trong trudmg hop co quan, don vi cé con dAu); giri
kém file dién tir v& dia chi quy dinh tai Thong tu nay.

c¢) Bao cao chuyén dé, bao cao dot xuat.



2. Noi nhan bio cao

a) Vin ban dién tir giri vé dja chi: Phongthtk@moha.gov.vn.

b) Vin ban gidy giri vé dia chi: B6 Noi vu, s6 08 Tén Thét Thuyét, thanh
phd Ha Nai.

3. Thoi han bao cdo

a) Bao cao giira thang: Guri trude ngay 12 hang thang.

b) Bao cac thang 01, 02, 4, 5, 7, 8, 10, 11: Guri trude ngdy 20 hang thang.

¢) Béo cdo quy I va quy III: Giri truée ngdy 20 cua thang cudi quy.

d) Bao céo 06 thang diu nim: Gui trude ngay 15/6.

d) Béo cao nam: Gui trude ngay 10/12.

4. Yéu céu béo co

a) No6i dung thong tin bdo cdo phai dam bao tinh trung thuc, day du, chinh
xac, kip thdi va tinh bao mét theo quy dinh phap luit.

b) Phai dam bao ding hinh thirc, ndi dung timg loai bao cao theo quy dinh
tai Thong tu nay.

Chwong I
QUY PINH NOQI DUNG

Didu 4. Bao cdo giira thing (4p dung d6i véi cac don vi thude, truc
thudc B§ Ngi vu)

1. Téng hop, dénh gia két qua cong tic theo chitc nang, nhiém vy dugce
giao va két qua thuc hién su chi dao, diéu hanh cta Lanh dao Bo; nhitng thuan
loi, kh6 khan, vudng méc va nguyén nhén; du kién nhiém vu cong tic thoi gian
tip theo; céc kién nghi, dé xuét.

2. Két qua cbng tac tinh tir thoi diém giri bdo cdo thang, quy, 06 thang,
nim lién ké dén thdi diém bao céo.

3. Véan phong B Noi vu téng hop, bdo cao BJ trudng BY Noi vu tai cudc
hop giao ban Lanh dao Bé.

Diéu 5. Bao cao thang

1. B4o céo cua cac don vi thudc, truc thugec Bo Noi vu

a) Téng hop tinh hinh, danh gia tién 9, két qua céng tac theo chirc ning,
nhiém vy dugc giao va két qué thuc hién su chi dao, diéu hanh cua Lanh
dao Bo; két qua cong tac tham muu x4y dung cac dé 4n, vin ban quy pham phap
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luat, van ban nghiép vu va cac ché d9, chinh sach thugc linh vuc dugc phan
cdng (néu co).

b) Panh gia khai quat tinh hinh cong tac, két qua trién khai nhiém vu quéan
Iy nha nudc va céc ché dg, chinh sach tai cac bd, co quan ngang bd, co quan
thuéc Chinh pht v céc tinh, thanh phd truc thudc Trung uong theo linh vuc
quan 1y nha nuéc duge phan cong (néu co).

¢) Nhitng thuén lgi, khé khan, vudng mac trong trién khai nhiém vu va
nguyén nhén.

d) Du kién nhiém vu cong tac thang tiép theo va cac kién nghi, dé xuit
vaGi Lanh dao B6.

2. Béo céo clia Vu (Ban) T4 chitc can b cac bd, co quan ngang b, co
quan thuéc Chinh phu; S& Nbi vu céc tinh, thanh phd truc thude Trung wong:
Thong tin, bdo cdo nhanh, khai quat tinh hinh trién khai thuc hién cac nhiém vy,
chinh sach, chuong trinh, dé 4n, du an do Bd Noi vu quan 1y duoc trién khai
thuc hién; nhitng nhiém vy trong tam; nhimg kho khan, vuéng méc can théo go;
cac kién nghi, dé xuit véi BO Noi vu.

3. Két qua cong tac tinh tlr thai diém g béo cdo thang, quy, 06 thang,
nam lién k& dén thoi diém bao céo.

4. Vin phong Bé Né6i vu téng hop, bdo cdo B4 trudong B Noi vu tai cude
hop giao ban hang thang.

IA r r r
Dieu 6. Bao cao quy
1. B4o cao cua cac don vi thude, tryc thudc Bé Noi vu

a) Téng hop, dénh gia tién do, két qua cong tac theo chirc ning, nhiém vu
duoc giao: Két qua cong téac tham muu xdy dung cic d& 4n, vin ban quy pham
phap luét, van ban nghiép vu thudc linh vuc dugc phén céng (néu co); két qua
thuc hién cdc nhiém vu theo ké hoach, chuong trinh cong tac, theo chi dao cua
Lanh dao B§; cong tac chi dao, diéu hanh cua don vi; xdy dung ké hoach,
chwong trinh cbng tac; viéc thuc hién chi truong, nghi quyét, chi thi, quy dinh
cta Dang, chinh séch, phap luat ciia Nha nude, quy dinh cia B Noi vu.

b) Panh gia khai quét tinh hinh, két qua trién khai nhiém vu quéan 1y nha
nudce va cac ché do, chinh séch tai céc b, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh -
phi va céc tinh, thanh phé truc thudc Trung uong theo linh vuc quan ly nha nuée
dugc phan cong; théng ké, téng hop céc s lidu thudce linh vure duge phan céng do
céc bd, nganh, dia phuong giri dén tai céc bdo cdo chuyén dé (néu co).



¢) Cong tac thanh tra, kiém tra, tiép cong dén, giai quyét kién nghi, phan
anh va phong chéng tham nhiing theo linh vuc quan ly nha nuéc duge phéan
cong (néu cd).

d) Nhimng thuan loi, kh6 khin, viréng méc va nguyén nhan.

d) Du kién nhiém vu cdng tac quy tiép theo giai phap t& chirc thuc hién
va céc kién nghi, d xuét v6i Lanh dao Bo.

2. Béo cdo cua Vu (Ban) Td chirc can bd cac bd, co quan ngang b, co
quan thudc Chinh pht; S& Néi vu cac tinh, thanh phd truc thude Trung wong

a) Tong hop tinh hinh, danh gia tién do, két qua thuc hién nhiém vu trong
timg linh vuc cong tac nganh No6i vu: Két qua cong téc tham muu xdy dung céc
dé an, vin ban quy pham phép luét, vin ban nghiép vu va cac ché d6, chinh sach
thudc linh vuc No6i vu (néu cé); két qua, tién dd trién khai thuc hién céc quyét
dinh, chinh sach cua céc cép ¢ thdm quyén vé linh vuc Nbi vu; viéc xay dung
ké hoach, chuong trinh cdng téc.

b) Cbng tac tham muu giup lanh dao bd, nganh, dia phuong chi
dao, diéu hanh, phéi hgp cong tac giita cdc don vi thudc bd, nganh, dia phuong
trong thuc hi€n cong tac thudc linh vuc Noi vu.

¢) Cong tac thanh tra, kiém tra, tiép cong dan, kién nghi, phan 4nh va
phong chéng tham nhiing trong linh vuc Néi vu (néu co).

d) Nhitng thuén loi, khé khéan, vudng méc trong trién khai nhiém vu va
nguyén nhéan.

d) Du kién nhiém vu céng tac quy tiép theo, giai phép td chirc thyc hién
va cac kién nghi, d& xuit voi B6 Noi vu.

3. Két qua cdng tac tinh tir thoi diém giri bao cdo quy, 06 thang, nim lién
ké dén thdi diém béo cdo.

Piéu 7. Bdo c4o 6 thang dau nim

1. N6i dung chii yéu nhu bo céo quy. Trong d6, tip trung téng hop, danh
gia toan dién, cu thé va so sanh véi cling ky ndm trudc vé két qua cong tac theo
chirc ning, nhiém vu dugc cip c6 thim quyén giao trong 6 thang dau nim; du kién
ké hoach, nhiém vu cong tac 6 thang cudi nim; giai phap td chirc thuc hién, rit ra
bai hoc kinh nghiém va céac kién nghi, d& xut véi cic cip c6 thdm quyén.

2. K&t qua cong tac tinh tir thoi diém giri bdo céo nim lién k& dén thoi
diém béo cdo.



lx [ 4 r -
Dieu 8. Bao cao ndm
1. Cac ndi dung chi yéu nhu bdo cdo 6 thang dau nam. Trong do, tép
trung tong hop, danh gia toan dién, cu thé va so sanh vdi ndm trude vé ket qua
cong tac theo chirc néng, nhi€ém vu dugc cip c6 thdm quyén giao trong nam; du
kién ké hoach, nhiém vu c6ng tdc nim sau; giai phap t6 chirc thuc hién, rit ra
bai hoc kinh nghiém va céc kién nghi, d€ xuat véi cac cap cé tham quyén.
2. Két qua cong tac tinh tir thoi di€m giri bao cdo ndm lién ké va udc thuc
hién dén hét ngay 31 thang 12 cuia ndm bao cdo.
Ok r r A ‘
Dieu 9. Bao cao dot xuat
1. Céac truong hgp béao cao dot xuat

a) Béo céo dot xuét theo ndi dung yéu ciu ctia Thu tudng Chinh phua, B
truémg Bo Noi vu (c6 van ban trong timg trudng hop cu thé).

b) Bdo céo trong truong hgp c6 vu viéc quan trong, dot xuét, dién bién
phuc tap lién quan dén linh vuc Noi vu.

2. N6i dung bdo céo: Tém tit tinh hinh dién bién cta vu viéc va nguyén
nhan phat sinh; nhig bién phép da ap dung dé xir 1y va két qua xir ly; nhimng dé
xuét, kién nghij déi véi cac cap c6 thdm quyén.

3. Bao cdo ngay khi c6 su viéc xay ra hodc c6 nguy co xay ra. Guri thong
tin, bdo cdo bing phuong tién nhanh nhét, cap nhat thuong xuyén dién bién su
viéc, han ché tinh trang bao céo khi su viéc da két thuc.

Piéu 10. Bio cdo chuyén dé

1. Béo cdo chuyén sau vé mot nhiém vu, mdt linh vuc cdng tac, mot véin
dé& quan trong can tong két, danh gia rut kinh nghiém cho cdng tac chi dao, diéu
hanh va thuc hién trong nganh Noi vu.

2. B4o céo chuyén dé ap dung dbi véi chuong trinh, dyr 4n, chinh sach,
nhiém vu, linh vyc cdng tac theo yéu ciu cu thé. :

3. Né6i dung tung bao céo theo quy dinh cia phap luat lién quan hodc vén
ban hudng dan cu thé cua B Noi vu.

Piéu 11. Ché d9, trach nhiém thong tin hoat ddng nganh Ngi vu

1. Hang quy, 6 thang va nam

a) B6 Noi vu tdng hop, x4y dung Bao céo cbng tic quy, 6 thing déu nim
va Béo cdo tdng két cong téc ndm cua nganh Noi vu béo cdo Chinh phd, Thi
tudng Chinh phu va guii céc bd, nganh Trung wong, Uy ban nhén dan céc tinh,
thanh phd truc thuée Trung wong.



