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THONG TU
QUY PINH QUY CHE MAU HOAT PONG CUA THU VIEN CONG CONG CAP TiNH,
HUYEN, XA

Cén ctr Phép 1énh thw vién sé 31/2000/PL-UBTVQH10 ngay 28 thang 12 ndm 2000;
Cén ctr Nghj dinh sé 72/2002/NP-CP ngay 6 thang 8 ndm 2002 cta Chinh phud quy
dinh chi tiét thi hanh Phéap Iénh thw vién;
Cén ctr Nghi dinh sb 76/2013/NP-CP ngay 16 thang 7 ndm 2013 cta Chinh phid quy
dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chire cua Bé Van héa, Thé thao
va Du lich;
Theo dé nghj cua Vu truéng Vu Thuw vién;
Bo truéng B6 Van héa, Thé thao va Du lich ban hanh Théng tw quy dinh quy ché
mau hoat ddng ctia Thuw vién céng cdng cép tinh, huyén, xa.
Chwong |

QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Théng tw nay quy dinh quy ché mau hoat ddng cla thw vién cdng cong céap tinh,
huyén, xa (sau day goi la thw vién cédng cong cac cap), bao gom:

a) Thw vién cép tinh;
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b) Thw vién cap huyén: thw vién triec thuéc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa,
thanh phé triec thudc tinh hoac thw vién trwc thuéc Phong Van héa-Théng tin hoac
Trung tdm V&n héa-Théng tin hodc Trung tdm Van héa-Thé thao hodc Nha Van hoa
huyén, quan, thi x&, thanh phd truc thudc tinh;

c) Thw vién cip xa: thw vién trwc thudc Uy ban nhan dan xa, phwong, thi trdn hodc
thw vién trec thudc Trung tam Van hoa-Thé thao hodc Nha Van hoa xa, phwong, thi
trén.

2. Théng tw nay ap dung dbi v&i thw vién cong cong cac cap va cac td chirc, ca nhan
co lién quan.

Diéu 2. Tén goi cta thw vién céng cdng cac cap

1. Tén goi thw vién céng cdng cac cap nhuw sau: Thw vién + cap hanh chinh + tén dia
phwong noi dat thw vién.

2. Cac trudng hop dat tén khac do Uy ban nhan dan cing cdp xem xét quyét dinh.
Viéc dat tén phai ddm bao phu hop vé&i truyén thdng lich str, van héa, dao dire, thuan
phong my tuc ctia dan toc.

Diéu 3. Poi twong va yéu cau phuc vu cda thw vién céng cong cac cap

1. Bi twong phuc vu 1a moi td chirc, ca nhan Viét Nam, té chirc, ca nhan nwédc ngoai
c6 nhu cau st dung von tai liéu thw vién.

2. Thw vién coéng cdng cac cap td chirc phuc vu bang cac hinh thirc da dang, phong
phU; mé& cira thw vién theo dung quy dinh tai N&i quy thw vién phu hop véi diéu kién
lao ddng va sinh hoat ctia nhan dan trén dia ban, khuyén khich mé& clra phuc vu
ngoai gi® hanh chinh; tao diéu kién thuan lgi cho nguwoi str dung thw vién; khéng dat
ra cac quy dinh han ché quyén st dung thw vién ctia nguoi doc.

Diéu 4. Vi tri, chirc nang cta thw vién cong céng cac cap

1. Thu vién cdng cdng cac cap do Uy ban nhan dan cung cap quyét dinh thanh lap,
c6 chirc nang thu thap, bao quan, td chirc khai thac va st dung vdn tai liéu, bao gébm
tai liéu trong nwdc va nwdc ngoai theo quy dinh cua phap luat; xay dwng, hinh thanh
thoi quen doc trong nhan dan; tham gia xay dwng va té chirc viéc luan chuyén tai liéu

xudng co sé.



2. Thw vién cdng cdng cac cap gilr vai tro phdi hop hoat ddng trao doi tai lieu, nghiép
vu v&i cac thuw vién khac trén dia ban, trén co s& dam bao cac tiéu chuan vé thw vién
cép twong (rng theo quy dinh clia phap luat; dwoc dau tw xay dwng co s& vat chat va
hoat déng bang ngan sach nha nwéc va cac nguén thu khac.
Piéu 5. Kinh phi hoat déong
Ngudn tai chinh cta thw vién céng cdng cac cap bao gdbm ngudn ngan sach nha
nwdc cap va ngudn thu khac theo quy dinh ctia phap luat.
1. Ngudn ngan sach nha nwéc cap bao gébm:
a) Kinh phi hoat dong thuwdng xuyén theo chirc nang nhiém vy, cac dich vu sw
nghiép cdng va ké hoach dwoc giao;
b) Kinh phi dau tw co s& ha tAng va mua sam trang thiét bi, phwong tién van chuyén
tai liéu phuc vu lwu déng, von tai liéu thw vién, tuyén truyén gidi thiéu sach, bao, luan
chuyén vdn tai liéu, phuc vu lwu ddng va rng dung céng nghé théng tin va cac hoat
ddng sw nghiép theo ké hoach da dwoc giao hang nam.
2. Ngudn thu khac bao gdm:
a) Thu tr phi lam thé thw vién;
b) Thu tlr cac hoat ddng cung (rng dich vu thw vién-thdng tin, dich vu ho tro khac phu
hop véi chirc nang, nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua phap luat;
c) Céac khoan thu nhw nhan tai tro, xa héi hoa, qua biéu, tdng cla cac td chire, ca
nhan trong, ngoai nuwdc va cac khoan thu khac theo quy dinh ctia phap luat.
3. Viéc thu, quan ly, st dung ngudn kinh phi dwoc thwe hién theo quy dinh cia phap
luat vé tai chinh, ké toan.
Chwong i

NHIEM VU, QUYEN HAN CHUNG VA TRACH NHIEM TRONG HOAT DONG

CHUYEN MON CUA THU VIEN CONG CONG CAC CAP

Muc 1. THU VIEN CAP XA
Diéu 6. Nhiém vu va quyén han cuta thw vién cap xa
1. Cac nhiém vu va quyén han theo quy dinh ctia Phap Iénh thw vién sb 31/2000/PL-
UBTVQH10 ngay 28 thang 12 nam 2000 (sau day goi la Phap Iénh thw vién) va Nghi



dinh s6 s 72/2002/ND-CP ngay 6 thang 8 nam 2002 cta Chinh phd quy dinh chi tiét
thi hanh Phap 1énh thw vién (sau day goi la Nghi dinh sb 72/2002/ND-CP).

2. T6 chirc cac hoat déng chuyén mén, nghiép vu cua thw vién thudc tham quyén
theo quy dinh tai Thong tw s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 12 nam 2014
clia B Van héa, Thé thao va Du lich.

3. Can ct chwong trinh phat trién kinh té, van héa, xa hdi cta dia phwong, k& hoach
coéng tac hang nam cta Uy ban nhan dan cip xa, cia Ban Van hoa-xa hoi va ké
hoach hoat ddng cuia thw vién tai dia phwong dé xay dwng ké hoach hoat déong va té
chire thyee hién sau khi dwgc phé duyét.

4. Thyc hién bédo céo dinh ky 6 thang, hang ndm va bdo cdo dét xuat, bao céo
chuyén dé vé tinh hinh hoat ddong cta thw vién véi co quan chl quan va thw vién cap
huyén.

5. Thwc hién cac nhiém vu khac phu hop véi chire nang, nhiém vu cua thw vién theo
sw phan céng clia co quan chu quan.

Piéu 7. Trach nhiém trong thwc hién hoat déng chuyén mén cua thw vién cap
xa

1. Xay dwng va phat trién vén tai liéu cta thw vién:

a) Xay dwng ké hoach bd sung vén tai liéu ttr nguén ngan sach phu hop véi trinh d6
va nhu ciu cla nhan dan, v&i dac diém va yéu cau phat trién kinh t&, van hoa, xa hoi
cda dia phwong; trinh co' quan chl quan dé dwa vao ké hoach xay dwng phat trién
von tai liéu hang nam;

b) Tang cwong vén tai liéu thong qua viéc tiép nhan sach, bao luan chuyén tir thw
vién tinh, huyén; sach bao do cac td chirc, ca nhan trong va ngoai nwéc tai tro, biéu,
tang hodc trao dbi v&i cac thuw vién, phong doc sach khac trén dia ban;

c) T chirc khdo sat nhu ciu ctia ngudi sir dung trén dia ban dé xay dwng ké hoach
bd sung cho phu hop;

d) Tham gia va phdi hop hd tro thw vién cép tinh, cdp huyén trong viéc xay dwng va
phat trién von tai liéu dia chi cla dia phwong;

2. Xt ly théng tin va té chirc bd may tra ciru:



a) T6 chirc hinh thire tra clru phu hop, téi thiéu cé danh muc tai liéu trong thw vién.
Khuyén khich rng dung céng nghé théng tin trong xay dwng hé théng tra ctru dién
ter;

b) Khuyén khich st dung két qua x& ly k§ thuat, x( ly hinh th&rc cta thw vién cap
tinh, cp huyén va két qua xt ly clia cac thw vién ddu nganh dé dam bao tinh chinh
xac, thdng nhét, tiét kiem thoi gian, cong strc va kinh phi.

3. T6 chirc sap xép tai liéu khoa hoc, thuan tién cho nguwdi st dung, phai ddm bao tdi
thiéu cac bd phan kho tai liéu nguwoi Ion va kho tai liéu thiéu nhi.

4. Xay dwng va trién khai cac bién phap bdo quan tai liéu, phong chay chira chay;
thwe hién kiém ké, thanh loc tai liéu phu hop voi quy mé, sb lwong, tinh chat tai liéu
cua thw vién theo quy dinh phap luat.

6. T chlrc cac hoat ddng gidi thiéu, thdng bao sach, bao, tai liéu méi cho ngudi str
dung thw vién.

7. T6 chirc hoac phdi hop t6 chirc cac hoat déng théng tin, tuyén truyén theo ké
hoach hodc yéu ciu clia co quan chi quan; xay dwng phong trao va hinh thanh théi
quen doc va lam theo sach, bao ctia nhan dan trén dia ban.

8. Tham gia xay dwng va phat trién mang lwdi ti sach, phong doc sach khu dan cu.
Phat huy vai tro 1a diém luan chuyén tai liéu trong mang lwéi thw vién trén dia ban.

9. Thwc hién ché dé bao cao thdng ké theo quy dinh, tdng cwdng rng dung cong
nghé théng tin trong céng tac bao cao théng ké.

Diéu 8. Quan hé céng tac cua thw vién cap xa

1. Chju sw chi dao, quan ly vé té chirc, bién ché va hoat dong ctia Uy ban nhan dan
cép xa hoac Ban Van héa-xa héi theo phan cap cua Uy ban nhan dan cép xa.

2. Chiu s hwéng dan, kiém tra hoat dong ctia Phong Van héa-Thong tin cAp huyén
va huwéng dan vé chuyén mén nghiép vu cla thw vién clp tinh, cAp huyén trén dia
ban.

3. Phdi hop cong tac véi cac thw vién, ti sach thudc cac co quan, td chirc, ca nhan
trén dia ban dé phuc vu, dap &ng cac yéu cau hop phap cla cac té chirc va ca nhan

dén lién hé cong tac tai thw vién xa.



