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BO NONG NGHIEP VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHAT TTF::(E)E NONG Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
3é: 3 M 6/TT- Ha Noi, ngay 23 thang 12 nam 2016
BNNPTNT

THONG TU
QUY DINH TIEU CHUAN, BIEU KIEN, NOI DUNG, HINH THU'C THI, XET THANG
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP BOI VO VIEN CHUC CHUYEN NGANH
NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
Can cwr Luat Vién chure ngay 15 thang 11 nam 2010;
Cén ctr Nghj dinh sb 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phd quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;
C&n ctr Nghi dinh s6 199/2013/NP-CP ngay 26 thang 11 ndm 2013 cda Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cia B6 Néng nghiép va
Phét trién néng thon;
Theo dé nghj cta Vu truéng Vu Té chirc can bo;
Bo6 trudng BO Nong nghiép va Phét trién néng thén ban hanh Théng tw quy dinh tiéu
chuén, diéu kién, ndi dung, hinh thirc thi, xét thdng hang chirc danh nghé nghiép dbi
vGi vién chirc chuyén nganh ndéng nghiép va phét trién néng thén.
Chwong |
QUY DINH CHUNG
DPiéu 1. Pham vi diéu chinh
Thoéng tw nay quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc thi, xét thang
hang chirc danh nghé nghiép déi v&i vién chirc chuyén nganh ndng nghiép va phat
trién ndéng thén.
Diéu 2. Péi twong ap dung
1. Théng tw nay ap dung dbi v&i vién chirc chuy&n nganh néng nghiép va phat trién

néng thén lam viéc trong cac don vi sy nghiép cong lap.


http://vbpl.vn/TW/_layouts/15/Authenticate.aspx?Source=%2Ftw%2FPages%2Fvbpq%2Dprint%2Easpx%3Fdvid%3D13%26ItemID%3D122033

2. Dbi voi cbng chirc cta don vi sy nghiép cong lap hién dang gilr chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuy&n nganh néng nghiép va phat trién néng thén cé thé ap dung
quy dinh tai Théng tw nay dé tham gia dy thi, xét thang hang chirc danh nghé
nghiép.
Diéu 3. Nguyén tac thi, xét thang hang
Viéc t6 chire thi, xét thang hang chirc danh nghé nghiép déi v&i vién chirc dwoc thye
hién theo cac nguyén tac sau:

1. Bung thdm quyén, trinh tw, tha tuc va theo cac quy dinh cla quy ché, ndi quy thi,
xét thang hang chrc danh nghé nghiép dbi véi vién chirce.
2. Dam bao dung vi tri viéc 1am va co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
cua don vi sy nghiép cong lap.

3. Vién chirc phai c6 du tiéu chuan, diéu kién cla chirc danh nghé nghiép dang ky
thi, xét thang hang.
4. BDam bao binh dang, céng bang, céng khai, minh bach, khach quan va diung phap
luat.

Chwong Il

TIEU CHUAN, PIEU KIEN THI, XET THANG HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP
Diéu 4. Tiéu chuan, diéu kién dang ky dw thi, xét thing hang chirc danh nghé
nghiép

1. Vién chirc dwoc dang ky thi, xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai cé da
cac tiéu chuan sau:
a) Pap &ng tiéu chudn chung vé dao dic nghé nghiép cta vién chirc quy dinh tai
chirec danh dang ky dw thi, xét thang hang;

b) C6 du trinh do dao tao, béi dwéng va nang lwc chuyén mén, nghiép vu theo quy
dinh cla tiéu chuan chirc danh nghé nghiép & hang dang ky thi, xét thang hang.
2. Vién chirc dang ky thi, xét thang hang chirc danh nghé nghiép ngoai viéc dap rng
da cac tiéu chuan quy dinh tai Khoan 1, Biéu 4 cta Théng tw nay con phai dat cac

diéu kién sau:



a) Bon vi st dung vién chirc c6 nhu cau va co van ban clr vién chirc dw thi, xét
thdng hang gt co quan cé thdm quyén td chire thi hodc xét;

b) Pang gilr cac chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh néng nghiép va
phat trién néng thén, cé kha ndng d&m nhan cac nhiém vu & chirc danh dang ky thi,
xét thang hang (& hang cao hon hang hién gilr trong cung nganh, linh vic);

c) bam bao phu hop vai vi tri viéc lam va co ciu vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép cua don vi sy nghiép cong lap da dwoc phé duyét;

d) Bwoc don vi str dung vién chirc danh gia, phan loai ttr hoan thanh t&t nhiém vu tré
|én trong th&i gian cdng tac 03 (ba) nam lién tuc gan nhét tinh dén thei diém ndp ho
so dang ky dy thi, xét thang hang;

d) Khéng trong thdi gian thi hanh ky luat hodc da cé théng bao vé viéc xem xét ky
luat clia co’ quan, don vj c6 thadm quyén;

e) Dbi véi vién chire thi thang hang ttr hang Il 1&én hang Il phai cé thoi gian gitr chire
danh nghé nghiép hang lll téi thiéu da 09 (chin) nam, trong d6 thdi gian gan nhét gidy
chirc danh hang lll cing véi chire danh dang ky thi thdng hang téi thiéu da 02 (hai)
nam tinh dén thoi diém ndp hd so;

g) Dbi v&i vien chirc xét thang hang tir hang IV 1&n hang Il cé théi gian gitr chirc
danh hang IV nhw sau:

Déi vai trwong hop khi tuyén dung lan dau cé trinh d6 tét nghiép cao dang, phai cé
thdi gian cdng tac gir chirc danh hang IV téi thiéu da 02 (hai) nam tinh dén thoi diém
ndp hd so;

Trudng hop khi tuyén dung 1an dau cé trinh d6 tét nghiép trung cap, phai co thoi gian
cong tac gitr chire danh hang IV tbi thiéu da 03 (ba) ndm tinh dén thoi diém ndp hd
SO.

Diéu 5. H6 so dw thi, xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. H6 so dang ky dw thi, xét thdng hang chirc danh nghé nghiép

a) Pon dang ky du thi, xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo Phu luc 1 ban

hanh kém theo Thong tw nay;



b) Ban so yéu ly lich cha vién chirc theo Mau s6 2 ban hanh kém theo Thong tw sb
12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cta Bd No6i vu quy dinh vé chlrc danh nghé
nghiép va thay dbi chirc danh nghé nghiép ddi v&i vién chirc (sau day viét tat la
Théng tw s6 12/2012/TT-BNV), cé xac nhan cla co quan, don vi st dung hodc quan
ly vién churc;
c) Ban nhan xét, danh gia ctia nguwdi ding dau co quan, don vi st dung vién chirc
dbi v&i trwdng hop vién chire khéng gilr chire vu quén ly hoac clia ngudi dirng dau
co quan, don vi cd thdm quyén bd nhiém vién chirc quan ly;
d) Ban sao cac van bang, chirng chi theo chirc danh nghé nghiép dang ky duw thi, xét
thdng hang dwoc co quan, don vi cd thAm quyén chirng thwe hodc da dwoc nguoi
c6 thdm quyén dbi chiéu véi ban chinh;
d) Ban sao cac quyét dinh: B& nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc (truéc
day 1a ngach vién chirc), nang lwong gan nhat;
e) Gidy chirng nhan sirc khde do co quan y té cé thdm quyén cép trong thdi han 30
ngay, tinh dén thoi diém cudi cung nép hd so dang ky dw thi, xét thdng hang chirc
danh nghé nghiép.
DPbi v&i cac trwdng hop xét mién thi mén ngoai ngl, tin hoc: Nop ban sao cac van
bang, chirng chi quy dinh tai Diéu 7 ctia Théng tw nay duwoc co quan, don vj cd thAm
quyén chirng thuec.,
2. Viéc lwu gilr, quan ly hd so dang ky dw thi, xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cla vién chirc nganh néng nghiép va phat trién néng thén tir hang Il 1én hang Il va
hang IV 1&n hang Il do co quan cé thAm quyén clr vién chirc du thi, xét thang hang
chirc danh nghé nghiép Iwu gilr, quan ly.
Chwong il

NOI DUNG, HINH THU’C THI THANG HANG CHU’C DANH NGHE NGHIEP
Diéu 6. Noi dung, hinh thirc thi thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang lll
Ién hang Il
1. Mén thi kién thirc chung
a) Hinh thire thi: Thi viét (tw luan).



b) Th&i gian thi: 180 phat.

c) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, ndng lwc hiéu biét ctia vién chirc vé cai cach
hanh chinh nha nwéc, quan ly td chirc va nhan sy, quan ly nha nwéc vé dich vu
cong; cac chl trwong, dwdng 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nwéc vé
néng nghiép va phat trién ndng thén; dinh hwdng phat trién va nhirng thach thirc
trong quan Iy nha nwéc vé néng nghiép va phat trién néng thén.

2. Mén thi chuyén mén, nghiép vu

a) Hinh thire thi: Trac nghiém hodc thwe hanh do Hoéi ddng thi quyét dinh.

b) Thoi gian thi: Trac nghiém 45 phat hodc thwe hanh 30 pht.

c) Noi dung thi: Kiém tra va danh gia trinh do, nang lwc, kj ndng, dé xuét giai phap
gidi quyét cta vién chirc v& nhirtng van dé dang dat ra trong thuc tién gan vaoi tiéu
chuan vé trinh d9, nang lwc chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh cla tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép & hang dw thi.

3. Mén thi ngoai nglv

a) Hinh thire thi: Thi viét.

b) Thoi gian thi: 90 phut.

c) Noi dung thi: Thi & trinh d& ngoai nglr theo quy dinh cla tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép hang Il.

4. Mon thi tin hoc

a) Hinh thirc thi: Thi trdc nghiém hoac thi thwc hanh trén may vi tinh.

b) Th&i gian thi: 45 phuat.

c) N&i dung thi: Kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, s dung cac &ng dung
cua Microsoft Office, str dung Internet.

Diéu 7. Piéu kién mién thi mén ngoai ngir va mén tin hoc

1. Mién thi mén ngoai ng{»

Vién chirc tham dw ky thi thang hang chirc danh nghé nghiép, tinh dén thoi diém
cudi cung nép hd so dang ky dw thi dworc mién thi mén ngoai ngl khi cé6 mét trong
cac diéu kién sau:

a) Vién chirc co bang tét nghiép dai hoc thr hai la bang ngoai ngiv;



