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l'e11viiki THONG 
THONG TIN 

CO,-  NG VA,  N DEN 
,6".  	Ill I  

Nrjay di2thang 	nam 20 
Can cir Ludt Btru chinh ngay 17 thong 6 nam 2010; 

Can cir Nghi clinh so 47/2011/ND-CP ngay 17 thong 6 nam 2011 cvia 
Chinh phu quy clinh chi Ilk thi hanh mot so not dung ctia Lu'Ot Btru chinh; 

Can cir Nghi clinh so 132/2013/ND-CP ngay 16 thong 10 nam 2013 cilia Chinh 
phti quy clinh chirc Filing, nhiOn vu, quy'n han va ca c'du to chirc cita BO Thong tin va 
Truyen thong; 

Theo d nght cua Vu trtrang Vu Buy chinh, 

BO truOng BO Thong tin va Truyen thong ban hanh Thong tu. quy clinh ve bao 
cao nghqp vu buu chinh. 

Dieu 1. Pham vi dieu chinh 

Thong to nay quy dinh ve bao cao nghiep vu buu chinh, bao gam: don vi bao 
cao, don vi nhP bao cao; bieu mau bao cao; ky, theri hp gixi bao cao; hinh thirc, 
phuong thi c giri bao cao; trach nhiem cua cac don vi lien quan va kinh phi bao dam 
cho cong tac bao cao. 

Dieu 2. Doi ttryng Ap dung 

1. Co quan nha nu& co thorn quyen ve buu chinh. 

2. To chirc, doanh nghiep than gia hot dOng buu chinh tai Viet Nam. 

3. Ca nhan lien quan an viec thvc hien bao cao nghiep vu buu chinh. 

Dieu 3. Don vi bao cao, dun vi nh4n bao cao 

1. Don vi bao cao gam: 

a) SO' Thong tin va Truyen thong cac tinh, thanh pha trvc thuOc Trung trong; 

b) Doanh nghiep cung Ung dich vu buu chinh trong pN.m vi not tinh, lien tinh, 
quoc te, bao gam ca doanh nghiep dugc Nha nu&c chi dinh cung ung dich vu buu 
chinh cong ich; 

c) Chi nhanh, dia diem kinh doanh hoc cac hinh thirc khac cua cac doanh 
nghiep cung tirng dich vv buu chinh quy clinh tai diem b khoan 1 Dieu nay. 

2. Don vi nhan bao cao gam: 

THONG TU' 
Quy dinh ve bao cao nghiep vu btru chinh 



a) BO Thong tin va Truyen thong (Vu Buu chinh); 

b) So Thong tin va. Truyen thong cac tinh, thanh pho trgc thuOc Trung uong. 

Dieu 4. Bleu mau bao cao 

1. Bieu mau bao cao dinh ky bao 

a) Bao cao hoat dOng cap giay phep buu chinh, van ban xac nh'a.n thong bao 
hog dOng buu chinh - Bieu mau so 01/BC-STTTT tai Phu luc ban hanh kern theo 
Thong tu nay. Bieu mau nay ap dung cho So Thong tin va Truyen thong cac tinh, 
thanh 016 trgc thuOc Trung acing bao cao BO Thong tin va Truyen thong (Vu Buu 
chinh). 

b) Bao cao hoat Ong san xuat, kinh doanh va. cung *ng itch vu buu chinh -
Bieu mau so 02/BC-DN tai Phu lac ban hanh kern theo Thong tu nay. Bieu mau nay 
ap dung cho cac doi tugng sau: 

- Doanh nghiep cung irng dich vu butt chinh trong pham vi not tinh bao cao BO 
Thong tin va. Truyen thong (Vu Buu chinh) va SO. Thong tin va Truyen thong tinh, 
thanh pho trgc thuOc Trung tieing da cap giay phep butt chinh, van ban xac nhan 
thong bao hoat &Ong buu chinh not tinh; 

- Doanh nghiep cung irng dich vu buu chinh trong pham vi lien tinh, quiic to 
bao cao BO Thong tin va Truyen thong (Vu Buu chinh) va. Se' Thong tin va Truyen 
thong tinh, thanh pito trgc thuOc Trung uang not doanh nghiep d4.'t tru. s i chinh; 

- Chi nhanh, dia diem kinh doanh ho4c cac hinh th*c khac cua doanh nghiep 
cung irng dich vu buu chinh bao cao Si Thong tin Va. Truyen thong tinh, thanh ph6 
trgc thuOc Trung cong nth chi nhanh, dia diem kinh doanh hoat dOng. 

c) Bao cao ket qua cung irng cac dich vu teen mang buu chinh ding cong - Bieu 
mau s6 03/BC-CI tai Phu lac ban hanh kern theo Thong tu nay. Bieu mau nay ap 
dung cho cac d6i tugng sau: 

- Doanh nghiep dugc Nha nu6c chi dinh cung irng dich vu buu chinh cong ich 
bao cao BO Thong tin va Truyen thong (Vu Buu chinh); 

- Chi nhanh cua doanh nghiep dugc Nha nu6c chi dinh cung irng dich vu buu 
chinh cong ich bao cao Ser Thong tin va Truyen thong tinh, thanh pho trgc thuOc 
Trung cong not chi nhanh hoat Ong. 

2. Trueng hgp can bao cao d'Ot xuat nham thgc hien cac yeu cau quan ly nha 
nuot ve buu chinh, ca quan nha ntrac c6 tham quyen ve buu chinh phai yeu cau bao 
cao bang van ban, trong do neu ro tiled gian, tiled han, not dung bao cao cu th8 va cac 
yeu cau khac (nett c6) a don vi bao cao thgc hien. 
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Dieu 5. KST bao cao va thoi h4n giri bao cao 

1. KS/ bao cao: 

a) Bao cao 6 thang: Thai die'm lay s'6 lieu tinh -Ur ngay 01 thang 01 d6n het ngay 
30 thang 6 cua nam bao cao; 

b) Bao cao nam: Th6i digm ldy s'6 lieu tinh tit ngay 01 thang 01 d6n het ngay 31 
thang 12 dm nam bao cao. 

2. Then han giri bao cao: 

a) Bao cao 6 thang: Truefc ngay 31 tiling 7 dm nam bao cao; 

a) Bao cao dam: Truck ngay 31 thang 01 cua nam tie) theo nam bao cao. 

Dieu 6. Hinh thtic bao cao va phiro'ng thin giri bao cao 

1. Hinh thirc bao cao: 

Bao cao dugc thvc hi'en bang mot trong cac hinh tithe sau: 

a) Bao cao bang van ban (la ban có chirl4f, h9 ten cua thu truong don vi bao cao 
va 'Jong dau phat hanh theo quy dinh); 

b) Bap cao duoi clang tep du lieu dien tit dugc girl, kern thu dien to (la tep dtt 
lieu dien tit có chit k5r so hoc ban scan dm bao ca.() bang van ban quy dinh tai diem a 
khoan 1 Ditu nay). 

2. Phuong thirc giri bao cao: 

Bao cao dugc giri an don vi nhdn bao cao bang mot trong cac phuang thdc 
sau: 

a) Giri trirc tie'p; 

b) Giri theo dueng btru chInh; 

c) Giri qua fax; 

d) ad qua h9p thu dien 

3. Dia chi tip nhdn bao cao: 

a) Do'i \Teri B9 Thong tin va Truygn thong: 

Vu Buu chinh - B9 Thong tin va Truygn thong. 

Dia chi: 18 Nguygn Du, Ha N9i. 

Email: baocaobuuchinh@mic.gov.vn 	Fax: (04) 3822 6954. 

b) D6i \TM Si Thong tin va Truytn thong cac tinh, thanh pH') trgc thu9c Trung 
uong: 

Ten don vi, dia chi, email, so fax tip nhasn bao cao dugc cong khai tren trang 
thong tin dien tit hoc cong tilting tin dien to cua Si. 
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Dieu 7. Trach nhi?in elm do'n vi nh4n bao cao 

1. Cong khai ten dan vi, dia chi, email, so fax tier) nhan bao cao va cac bieu 
mAu bao cao tai Phu lvc ban hanh kern theo Thong to nay tren trang thong tin dien tir 
hoc cong thong tin dien tir cua don vi minh. 

2. HuOng an cac don vi bao cao cung cap so lieu va cac thong tin lien quan den 
bao cao nghiep vu buu chinh. 

3. Kiem tra, dOi chieu, xir ly va tong hop so lieu tir cac bao cap nghiep vu buu 
chinh. 

4. Yeu cau dan vi bao cao kiem tra, cung cap 10 hoac bo sung so lieu va cac 
thong tin lien quan den bao cao nghiep vv buu chinh khi can thiet. 

5. TOng hop s6 lieu, xay dung bao cao nghiep vu buu chinh. 

6. Bao mat dir lieu, thong tin bao cao nhan duqc theo quy dinh cua phap luat. 

Dieu 8. Trach nhirn cila don vi bao cao 

1. Bao cao ddy du, chinh xac, trung thuc, khach quan; cac so lieu bao cao khOng 
duqc tinh trang ho4c bo sot va chiu trach nhiem truck phap 1114 ve cac not dung bao 
cao theo quy dinh t0 Thong tu nay. 

2. GrUi bao cao tai cac don vi nhan bao cao dung tiled han, hinh thirc, phuang 
thdc va kSI bao cao theo quy dinh tai ThOng tu nay. 

3. Kiem tra, cung cap lai hoc 13.6 sung so lieu Va cac thong tin lien quan den 
bao cao nghiep vv buu chinh khi có yeu cdu dm don vi nhan bao cao. 

4. Luu trt 	thOng so sach, bao cao, tai lieu va chirng tix lien quan den bao cao 
nghiep vu buu chinh theo cac quy dinh do doanh nghiep ban hanh pha hop vai quy 
dinh cua phap luat ve luu 

Dieu 9. Kinh phi bao dam cho cong tac bao ea() nghip vu butt chinh 

Kinh phi thtrc hien cac hoat &Ong thu thap, tong hop so lieu va xay Ong bao 
cao nghiep vu buu chinh cua cac don vi nhan bao ca.() do ngan sach nha ntrov bao 
darn va duoc can d6i trong k'e hoach chi hang nam cna don vi. 

Dieu 10. Hi'0 Ityc thi hanh 

1. Thong tu nay có hieu ltrc thi hanh ke tir ngay 15 thang 02 nam 2017. 

2. Cac quy dinh ve bao cao thOng ke dich vu buu chinh cong ich cUa ThOng tu 
so 20/2009/TT-BTTTT ngay 28 thang 5 nam 2009 quy dinh ve bao cao thOng ke va 
dieu tra thOng ke dich vv buu chinh cong ich het hieu ltrc ke tir ngay Thong tu nay có 
hieu lvc. 

3. Chanh Van phong, Vv truong Vu Buu chinh, Thu truong cac don vi có lien 
quan thuc BO Thong tin va Truyen thong, Giam dec SO Thong tin va Truyen thong 



Trtro'ng Minh Tun 

cac tinh, thanh pH') trirc thuQc Trung uong, cac TOng Giam d6c, Giam dQc doanh 
nghiep cung img dich vg buu chinh va cac ca nhan lien quan den viec thgc hi'en bao 
cao nghiep vg buu chinh chiu trach nhiem thi hanh Thong to nay. 

4. Trong qua trinh trien khai thgc hien, neu có van a phat sinh, vuong mac, cac 
ca quan, to chuc,,doanh nghiep phan anh kip thei ye BO Thong tin va Truyen thong 
de xem xet, sira doi, bo sung./.- 

nh4n: 
- Thu Wong, cac Pho Thu tuong Chinh 	b/c); 
- Van phong Trung uang Dang; 
- Van phong Tong Bi thu; 
- Van phong Qu6c hOi; 
- Van ph6ng Chu tich nuac; 
- Tea an nhan dan thi cao; 
- Vien Kim sat nhan dan toi cao; 
- Ki6m town Nha mac; 
- Cac BO, ca quan ngang BO, ca quan thuOc Chinh phir, 
- UBND cac tinh, thanh ph6 true thuOc TW; 
- Cuc Kim tra VBQPPL (BO Tu phap); 
- S6').  TTTT cac tinh, thanh ph6 truc thuOc TW; 
- Cong bao, C6ng Thong tin dien tir Chinh pha; 
- BO TTTT: BO tnreng, cac Thir trueng, cac Ca quan, 
dan vi thuOc BO, C6ng thong tin din tir dm BO; 
- Cac doanh nghi0 cung frng dich vu buu chinh; 
- Ltru: VT, BC. 
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