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$6: 39 /2016/TT-BTTTT Ha Ni, ngay 6 thng [{)nam 2016
s THONG TU
Al i ’" b ; Quy dinh vé bdo cdo nghiép vu bwu chinh
géy edbining ML nam200b. |

Can cir Ludt Buu chinh ngay 17 thang 6 ndm 2010;

e Chn ek Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17 thing 6 ncm 2011 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hamh mot s6 ni dung ciia Ludt Buu chinh,

Cén ciz Nghi dinh sé 132/2013/ND-CP ngay 16 théng 10 ndm 2013 cia Chinh
phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chikc ciia B Thong tin va
Truyén thong;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Buu chinh,

Bé trudmg Bé Théng tin va Truyén théng ban hanh Théng tw quy dinh vé bdo
cao nghiép vu buu chinh.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh v& béo cdo nghiép vu buu chinh, bao gdm: don vi bao
cdo, don vi nhin bdo cdo; biéu mau béo céo; ky, thoi han giri bdo céo; hinh thuec,
phuong thirc glri bao cdo; trach nhiém cua cac don vi lién quan va kinh phi bao dam
cho cong tac bao cdo.

Pidu 2. Poi twong ap dung

1. Co quan nha nudc cé thAm quyén v& buu chinh.

2. Tb chirc, doanh nghiép tham gia hoat dong buu chinh tai Viét Nam.

3. C4 nhén lién quan dén viéc thyuc hién béo cdo nghiép vu buu chinh.

Piéu 3. Pon vi bdo cdo, don vi nhan bio cdo

1. Pon vi bdo cdo gdm:

a) S¢ Thong tin va Truyén thdng céc tinh, thanh phd truc thude Trung wong;

b) Doanh nghiép cung ting dich vu buu chinh trong pham vi néi tinh, lién tinh,
qudc té, bao gdm ca doanh nghiép dwgc Nha nuéc chi dinh cung tmg dich vu buu
chinh cong ich;

¢) Chi nhénh, dia diém kinh doanh ho#c céc hinh thttc khéc cia cac doanh
nghiép cung Ung dich vu buu chinh quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay.

2. Pon vi nhén bao cdo gom:
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a) Bo Thong tin va Truyén thong (Vu Buu chinh);

b) S& Thong tin va Truyén théng céc tinh, thanh phé truc thude Trung uong.
Piéu 4. Biéu miu bio cdo

1. Biéu mAu béo cdo dinh ky bao gdm:

a) Béo céo hoat dong cép gidy phép buu chinh, van ban xdc nhin théng béo
hoat ddng buu chinh - Biéu mau s6 01/BC-STTTT tai Phu luc ban hanh kém theo
Théng tu nay. Biéu miu ndy 4p dung cho S& Théng tin va Truyén théng céc tinh,
thanh phd truc thude Trung wong bio cdo By Thong tin va Truyén théng (Vu Buu
chinh).

b) B4o cdo hoat déng san xuét, kinh doanh va cung tng dich vu buu chinh -
Bicu mau s6 02/BC-DN tai Phu luc ban hanh kém theo Théong tu ndy. Bidu méu nay
4p dung cho cac ddi tuong sau:

- Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh trong pham vi néi tinh bdo cdo Bo
Théng tin va Truyén thong (Vu Buu chinh) va S& Thong tin va Truyén thong tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong da cap gidy phép buu chinh, vin ban xdc nhén
thong bao hoat dong buu chinh ndi tinh;

- Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh trong pham vi lién tinh, qudc té
bdo cdo BO Thong tin va Truyén théng (Vu Buu chinh) va S& Théng tin va Truyén
thong tinh, thanh phd truc thudc Trung wong noi doanh nghiép dit tru s chinh;

- Chi nhénh, dia diém kinh doanh hodc céc hinh thirc khéc ciia doanh nghiép
cung tmg dich vu buu chinh béo cdo S& Théng tin va Truyén théng tinh, thanh phd
truc thude Trung wong noi chi nhanh, dia diém kinh doanh hoat dong.

¢) Béo cdo két qua cung ting céc dich vu trén mang buu chinh cong cong - Biéu
mau s& 03/BC-CI tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu ndy. Biéu mau nay ap
dung cho cac ddi tuong sau:

- Doanh nghi€p dugc Nha nudc chi dinh cung tng dich vu buu chinh céng ich
bao cao B Théng tin va Truyén thong (Vu Buu chinh);

- Chi nhanh cta doanh nghi€p dugc Nha nudc chi dinh cung tmg dich vu buu
chinh cong ich béo cdo S& Théng tin va Truyén thong tinh, thanh phé truc thude
Trung wong noi chi nhanh hoat dong.

2. Trudong hop cén bdo cdo dot xudt nham thuc hién céc yéu cau quan Iy nha
nude vé buu chinh, co quan nha nude c6 thdm quyén v& buu chinh phai yéu cdu bao
céo bang vin ban, trong d6 néu rd thoi gian, thdi han, ndi dung bao céo cu thé va cac
yéu cau khac (néu c6) ¢ don vi béo cdo thuc hién.




Pidu 5. Ky bdo cdo va thoi han giti bio cdo
1. Ky béo céo:

a) B4o céo 6 thang: Thoi diém 14y s liéu tinh tir ngdy 01 théng 01 dén hét ngay
30 thang 6 ciia nam béo cdo;

b) Béo céo nam: Thoi diém 14y sb liéu tinh tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31
thang 12 cuia ndm béo cdo.

2. Thoi han gt bao céo:

a) Béo céo 6 thang: Trude ngay 31 thang 7 cua ndm bdo céo;

a) Bo cdo ndm: Trude ngdy 31 thang 01 ctia ndm tiép theo ndm béo cdo.
Piéu 6. Hinh thitc bio cdo va phwong thirc giri bdo cdo

1. Hinh thtrc bao céo:

Béo cdo dugc thyc hién bing mot trong cac hinh thirc sau:

a) Bdo cdo bang vin ban (13 ban c6 chit ky, ho tén cia thi trudng don vi béo cdo
va déng du phat hanh theo quy dinh);

b) Bao cédo dudi dang tép dit liéu dién tir dugc guri kém thu dién tir (1a tép dit
lidu dién tir ¢6 chit ky sb hodc ban scan ciia bdo cdo bang vin ban quy dinh tai diém a
khoén 1 Didu nay).

2. Phuong thire giri béo céo:

Béo cdo dugc gtri dén don vi nhén bdo cdo bang mot trong cac phuong thirc
sau:

a) Gui truc tiép;

b) Gui theo dudng buu chinh;

c¢) Gui qua fax;

d) Guri qua hop thu dién tur.

3. Dia chi tiép nhan béo céo:

a) B4 véi Bo Théng tin va Truyén thong:

Vu Buu chinh - B4 Théng tin va Truyén thong.

Pia chi: 18 Nguyén Du, Ha Nbi.

Email: baocaobuuchinh@mic.gov.vn Fax: (04) 3822 6954.

b) Bbi v6i S& Thong tin va Truyén thong céc tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong:

Tén don vi, dia chi, email, s§ fax tiép nhan bdo cdo dugc cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia S&.



Diéu 7. Trach nhiém cia don vi nhin bdo cido

1. Cong khai tén don vi, dia chi, email, s6 fax ti€ép nhin bdo cdo va cac biéu
mau bao cdo tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu nay trén trang théng tin dién t
hodc cong thong tin dién ti clia don vi minh.

2. Hu6ng dan cac don vi bao cdo cung cap so liéu va cac thong tin lién quan dén
bao c4o nghi€p vu buu chinh.

3. Kiém tra, doi chiéu, xtr ly va tong hgp so li€u tir cac bao cédo nghi€p vu buu
chinh.

4. Yéu cau don vi bdo cédo kiém tra, cung cap lai hodc bd sung so0 liéu va cac
thong tin li€én quan dén bdo cdo nghiép vu buu chinh khi can thiét.

5. Téng hop sb lidu, xay dung béo cdo nghiép vu buu chinh.

6. Bao mat dit liéu, thdng tin bdo cdo nhan duoc theo quy dinh ctia phap luat.
Piéu 8. Trach nhiém cia don vi bio cdo

1. Bao céo déy d, chinh xac, trung thuc, khach quan; cac s6 liéu béo céo khong

duoc tinh trung hodc bo sét va chiu trach nhiém trude phap luat vé cac ndi dung bio
cao theo quy dinh tai Thong tu nay.

2. Gui bdo cdo téi cac don vi nhin bao cdo ding thoi han, hinh thirc, phuong
thirc va ky béo cao theo quy dinh tai Thong tu nay.

3. Kiém tra, cung cép lai hodc b sung s liéu va cac thong tin lién quan dén
bao céo nghiép vu buu chinh khi c6 yéu cAu ctia don vi nhan béo céo.

4. Luu trit hé théng s6 séch, bao céo, tai liéu va chimg tlr lién quan dén béo céo
nghiép vu buu chinh theo cdc quy dinh do doanh nghiép ban hanh phu hop véi quy
dinh cta phép luat vé luu trit.

Piéu 9. Kinh phi bio dim cho cong tic bao cio nghiép vu buu chinh

Kinh phi thuc hién céc hoat dong thu thép, téng hop s6 lidu va xay dung bdo
c4o nghiép vu buu chinh cta cdc don vi nhén bao cédo do ngan sach nha nudc bao
dam va duoc can di trong ké hoach chi hang nim cta don vi.

Diéu 10. Hiéu lwe thi hanh

1. Théng tu nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thdng 02 ndm 2017.

2. Céc quy dinh v& béo céo thdng ké dich vu buu chinh céng ich cua Théng tu
s6 20/2009/TT-BTTTT ngay 28 thang 5 ndm 2009 quy dinh vé béo céo thong ké va
diéu tra théng ké dich vu buu chinh cong ich hét hidu luc ké tir ngay Thong tu nay c6
hiéu luc.

3. Chanh Vin phong, Vu truéng Vu Buu chinh, Thu truéng cac don vi ¢ lién
quan thudc Bd Thong tin va Truyén thong, Giam déc S Thong tin va Truyén thong
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céc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong, céc Téng Gidm dbc, Gidm dbc doanh
nghiép cung Ung dich vu buu chinh va cdc cé nhén lién quan dén viéc thuc hién bao
céo nghiép vu buu chinh chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

4. Trong qué trinh trién khai thuc hién, ndu c6 van d@ phét sinh, vuéng méc, céc
co quan, td chirc, doanh nghiép phan 4nh kip thdi v& Bé Théng tin va Truyén thong
dé xem xét, stra ddi, bd sung./.—zz
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- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;

- UBND céc tinh, thanh phd truc thuée TW;

- Cuc Kiém tra VBQPPL (B Tu phép);

-S& TTTT céc tinh, thanh phé truc thudc TW;

- Cong bo, Céng Thong tin dién tir Chinh phi;

- B§ TTTT: B9 trudng, cac Thir trudng, céc co quan,
don vi thudc Bo, Cong thong tin dién tir cia By;

- Céc doanh nghi€p cung trng dich vu buu chinh;

- Lwu: VT, BC.




