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BOQ TAI CHiNH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 341/2016/TT-BTC Ha Ngi, ngay 29 thang 12 nam 2016
THONG TU

Quy dinh tiéu chuén, dinh mirc, ché d$ quan 1y, sir dung
may moc, thiét bi cia Co quan Viét Nam & nwéc ngoai

Can cw Ludt Quan ly, sir dung tai san nha nuwoc ngay 03 thang 6 nam 2008;

Can cwr Ludt Co quan dai dién nuwoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam o
nwoc ngoai ngay 18 thang 6 nam 2009;

Can cir Nghi dinh s 52/2009/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2009 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huong ddn thi hanh mot so diéu cua Ludat Quan ly, su dung
tai san nha nwoc;

Can cir Nghi dinh s6 23/2010/ND-CP ngay 12 thing 3 nam 2010 ciia Chinh
phu quy dinh viéc quan 1y, sw dung tai san nha nuoc cua Co quan Viét Nam o
nuoc ngodai,

Can cir Nghi dinh s 157/2005/ND-CP ngay 23 thang 12 nam 2005 cua Chinh
phu quy dinh mot so ché do doi voi can by, cong chirc cong tac nhiém ky tai co
quan Viét Nam o nudc ngoai,

Can cir Nghi dinh s 48/2012/ND-CP ngay 04 thang 6 nam 2012 cua Chinh
phu swra doi bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 157/2005/ND-CP ngay 23 thang 12
nam 2005 cua Chinh phu quy dinh mot so ché do doi voi can bo, cong chirc cong
tac nhiém ky tai co quan Viét Nam o nuoc ngoai,

Can cir Nghi dinh s6 215/2013/ND- CP ngay 23 thang 12 nam 2013 cua Chinh
phii quy dinh chire néing, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé Tai chinh;

Can cir Quyét dinh sé 58/2015/0D-TTg ngay 17 thang 11 nam 2015 cua Thu
twong Chinh phu quy dinh tiéu chuan dinh mirc, ché dé quadn 1y, sir dung mdy méc,
thiét bi ciia co quan nha nwdc, té chire, don vi sw nghiép cong lp;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Quan 1y céng sdn,
Bé truéng Bé Tai chinh ban hanh Théong tw Quy dinh tiéu chudn, dinh mirc,
ché do quan ly, swr dung may moc, thiét bi cua co quan Viét Nam o nuwoc ngodi.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Théng tu nay quy dinh tiéu chuin, dinh muc, ché d6 quan 1y, st dung may
moc, thiét bi ctia Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai.
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2. My moc, thiét bi quy dinh tai Théng tu nay bao gdm:

a) M4y moc, thiét bi van phong pho bién trang bi cho can bo, cong chirc, vién
chuc 1am viéc tai Co quan Vi¢t Nam ¢ nudc ngoai,

b) May moc, thiét bi van phong phd bién trang bi dé sir dung tai cac phong lam
viéc cua Co quan Viét Nam & nudc ngoai;

¢) May moc, thiét bi trang bi dé sir dung cho phong hop, phong hoi truong,
phong thuong truc, phong luu trit va cac phong phuc vu hoat dong chung cua Co
quan Viét Nam & nudce ngoai;

d) May moc, thiét bi chuyén dung trang bi phuc vu hoat dong dac thu cua Co
quan Viét Nam & nudc ngoai;

d) Thiét bi sinh hoat trang bi cho can bg, cong churc, vién chuc lam viéc tai Co
quan Viét Nam ¢ nudc ngoai va gia dinh cta can bg, cong churc, vién chic di cung
theo quy dinh.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Co quan dai dién nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam ¢ nudce ngoai theo
quy dinh cia Ludt Co quan dai di€n nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam &
nudc ngoai ngay 18 thang 6 nam 2009 (sau day goi chung la Co quan dai dién).

2. Co quan khac cuia Viét Nam & nude ngoai khong thude co ciu td chic cua
Co quan dai di¢n nudc Cong hoa xa hoi chu nghla Vi¢t Nam ¢ nudc ngoai, huong
kinh phi tr ngan sach nha nudc hoac c6 nguon goc tir ngan sach nha nudc do céac
Bd, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu, co quan khic ¢ Trung uong
thanh 1ap (sau day goi chung la Co quan khéc cua Viét Nam & nudc ngoai).

3. Céc dbi twong néu tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay sau ddy goi chung la Co
quan Viét Nam & nudc ngoai.

4. Can bg, cong chirc, vién chuc lam viéc tai Co quan Vi¢t Nam ¢ nudc ngoai.

5. Co quan, d6i tuong khac c6 lién quan dén viéc quan 1y, sir dung tai san nha
nude cua Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. M4y moc, thiét bi van phong pho bién trang bi cho can bo, cong chirc, vién
chirc lam vi¢e tai Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai quy dinh tai diém a khoan 2 Dicu 1
Thong tu nay la: by ban ghé ngdi lam viéc, tu dung tai liéu, may vi tinh dé ban (bao
gom ca ban may vi tinh va thiét bi luu di¢n) hodc may vi tinh xach tay (hoac thiét bi
dién tir tuong duong), dién thoai c6 dinh (khong ké dién thoai cong vu).

2. M4y moc, thiét bj vin phong phd bién trang bi dé sir dung tai cac phong
lam viéc tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai quy dinh tai diém b khoan 2 DPiéu 1
Thong tu nay la: bd ban ghé hop, bo ban ghe ti€p khach, bo ban ghé hop, tiép
khéach, may diéu hoa (trong truong hop khong cé hé thong diéu hoa trung tam), ta
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dung tai liéu, gia dung cong van di dén, may in, may photocopy, may fax, may
scan, dién thoai ¢ dinh (trong truong hop khong c6 hé théng téng dai dién thoai
ndi bo) va cac thiét bi khac (néu can).

3. M4y moc, thiét bi trang bi tai cac phong hop, phong hoi trudng, phong
thuong truc, phong luu trir va cac phong phuc vu hoat dong chung ctia Co quan
Viét Nam & nude ngoai quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu 1 Quyét dinh nay 1a ban,
ghé, may chiéu, ti vi, thiét bi m thanh va céc thiét bj khac (néu can).

4. May méc, thiét bi chuyén dung trang bi cho Co quan Viét Nam ¢ nudc
ngoai quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 1 Quyét dinh nay 1a may moc, thiét bi
chuyén nganh c6 ciu tao dic biét theo yéu cau chuyén mén nghiép vu, may
moc, thiét bi truc tiép st dung cho nhiém vy dic thu ctia Co quan Viét Nam &
nudc ngoai.

5. Thiét bi sinh hoat trang bi cho can b, cong churc, vién chuc lam viéc tai Co
quan Viét Nam ¢ nudc ngoai va gia dinh ctia can by, cong churc, vién chiic di cung
quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 1 Thong tu nay 1a cac thiét bj gan lién véi nha ¢ cia
can bo, cong churc, vién chirc; gé)m: bo ban ghé ngéi lam viéc, by ban ghé tiép khach,
bd ban ghé phong an, tii tai liéu, ti vi, dién thoai c¢b dinh, ti quan 4o, giuong, dém, ti
lanh, may giat, 10 vi séng, bép nau an va cac thiét bi khac (néu can).

Piéu 4. Nguyén tic trang bi, bo tri, sir dung may méc, thiét bi ciia Co quan
Viét Nam & nuwéc ngoai

1. Bbi véi may moc, thiét bi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4
Diéu 3 Thong tu ndy, viéc trang bi, bd tri, sir dung may moc, thiét bi phuc vu cong
tac cua Co quan Viét Nam & nudc ngoai phai phu hop véi nguyén tac quan ly, sir
dung tai san nha nudc va nguyén tac bo tri, trang bi may moc, thiét bi quy dinh tai
Diéu 4 Nghi dinh s6 23/2010/ND-CP ngay 12 thang 3 nim 2010 cta Chinh phu
quy dinh viéc quan ly, st dung tai san nha nudc cia Co quan Viét Nam & nudc
ngoai va Pieu 4 Quyét dinh s6 58/2015/QP-TTg ngay 17 thang 11 ndm 2015 cua
Thu tuéng Chinh phu quy dinh tiéu chuan dinh mirc, ché do quan 1y, sir dung may
moc, thiét bi ctia co quan nha nudc, o chirc, don vi s nghiép cong lap.

2. Dbi véi thiét bi sinh hoat quy dinh tai khoan 5 Diéu 3 Thong tu nay, truong
hop nha thué dé & da dugc bén cho thué trang bi thiét bi sinh hoat phu hop thi dugc
trang bi bd sung thiét bi sinh hoat con thiéu theo quy dinh tai Thong tu nay.

3. Trudong hop mdt can bg, cong chure, vién chuce gilr nhiéu chire danh thi duoc
ap dung dinh murc trang bi may moc, thiét bi theo chirc danh cao nhét theo quy
dinh tai Thong tu nay.

4. Can bd, cong chirc, vién chirc khi hét nhiém ky cong tac hodc chuyén cong
tac co trach nhi€ém ban giao lai toan bo may moc, thiét bi cho co quan dé tiép tuc
b tri cho can bd, cong chirc, vién chirc méi dam nhiém (néu con phu hop véi tiéu
chuan, dinh mic tai Thong tu nay). Trudng hop can bd, cong chirc, vién chirc chua
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ban giao lai may moc, thiét bi nhung 1am mat hodc 1am hong do nguyén nhan cha
quan thi chiu trach nhiém boi thudng theo gia tri con lai cta tai san.

5. Trudong hop cac nhom can bg, cong chuce, vién chirc quy dinh tai khoan 1
Piéu 5 Thong tu nay cung sir dung chung phong 1am viéc thi may moc, thiét bi van
phong pho bién trang bi cho phong lam viéce ctia cac can bo, cong chirc, vién chirc
nay sé& ap dung tiéu chuan theo chirc danh cao nhét.

6. Viéc mua sam may moc, thiét bi quy dinh tai Thong tu nay thyc hién theo
dung quy dinh cta phap luit vé mua sdm tai san nha nudc va chi dugc mua sam
khi d& dugc bé tri trong du todn ngan sach nha nudc va cac ngudn kinh phi hop
phap khac dugc phép str dung ciia Co quan Viét Nam & nudc ngoai.

7. Gid mua may moc, thiét bi theo quy dinh tai Thong tu nay 1a gid mua da bao
gf)m cac loai thué theo quy dinh cta phap luat Viét Nam va nudc so tai. Viéc quy
ddi ty gia ngoai té vé Viét Nam dong ap dung theo Bang ty gia do Ngan hang Nha
nude Viét Nam cong bd tai thoi diém thuc hién mua sim may moc, thiét bi.

8. B§ truong, Thu truong co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu, co
quan khac & Trung wong c6 Co quan Vi¢t Nam & nudc ngoai chiu trdch nhiém
trong viéc phan bo kinh phi, dau tu mua sim, trang bi may moéc, thiét bi cho Co
quan Viét Nam & nudce ngoai thudc pham vi quan 1y.

Chuong I1 )
QUY DINH CU THE

Picu 5. Tiéu chuan, dinh mirc trang bi may méc, thiét bi vin phong pho
bién tai Co quan Viét Nam & nwéc ngoai

1. M4y méc, thiét bi van phong pho bién trang bi cho can bo, cong chirc, vién
chtrc (tinh cho 01 nguoi) va phong lam viéce ctiia can bd, cong churc, vién chuc tai
Co quan Vi¢t Nam ¢ nudce ngoai (tinh cho 01 phong lam vi¢c) thuc hi¢n nhu sau:

a) Nhom 1 (Pai st dic ménh toan quyén, bai s, Dai bién, Té)ng Lanh su,
Truéng phai doan, Chu nhiém vin phong): Pinh mirc trang bi may moc, thiét bi
vin phong phd bién cho chtrc danh va phong lam viéc cta chirc danh theo quy dinh
tai Muc I Phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Nhém 2 (Cong str, Tham tan Cong str, Tham tan, Pho Tong Lanh su, Pho
Trudng phéi doan, Pho Chu nhi€ém Van phong, Truéng Pai dién Co quan khac cua
Viét Nam & nude ngoai): Dinh muc trang bi may moc, thiét bi van phong phd bién
cho chuc danh va phong 1am viéc cta chiic danh theo quy dinh tai Muc I Phu luc 1
ban hanh kém theo Thong tu nay;

¢) Nhom 3 (Céc Bi thu, Lanh sy, Pho Lanh sy, Phé truong Pai dién Co quan
khac cua Viét Nam ¢ nudc ngoai va cac chirc danh khac): Binh muc trang bi may
moc, thiét bi van phong pho bién cho chirc danh va phong lam viée cta chirc danh
theo quy dinh tai Muc III Phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tu nay.
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2. B6i v6i may tinh dé ban va may tinh xach tay trang bi cho cac chirc danh
quy dinh tai Muc 1.1 va Muc II.1 Phu lyc 1 ban hanh kém theo Thong tu nay: Can
¢t nhu cau cong tac, BO truong BO Ngoai giao (déi voi Co quan dai di¢n); Bo
trudng, Thu truéng co quan ngang B, co quan thugc Chinh phu, co quan khac &
Trung uong (d6i v6i co quan khac cta Viét Nam & nude ngoai) quyét dinh trang bi
mdt trong hai loai may néu trén trong du todn ngan sach dugc giao hang ndm.

3. Bo truong, Thu truéng co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu, co
quan khac & Trung wong c6 Co quan Viét Nam & nudc ngoai quyét dinh mirc gia
tran may moc, thiét bi ap dung cho ting dia ban trén co so:

a) May moc, thiét bi co tiéu chuan k¥ thuat dap ing yéu cau cong viée, dugc
stt dung pho bién trong cic co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong
lap, phu hop voi nudc sé tai; khong mua sam nhiing may méc, thiét bi co tiéu
chuan k¥ thuat cao, ling phi;

b) Bao gi4 cua it nhat 03 (ba) nha cung cip trén thi trudng da duoc niém yét,
thong bdo rong rai tai nudc so tai hodc tur thong tin chinh théng do cac nha cung
cap cong bd theo phap luat cua nude so tai duge khai thac qua mang Internet d6i
v6i may moc, thiét bi theo tiéu chudn ky thuat quy dinh tai diém a khoan nay;

c¢) Phu hop véi1 kha nang ngan sach ctia Nha nudc.

4. Can cu tinh hinh thyc té, diéu kién 1am viéc tai mdi nudc, du toan ngan sach
duoc giao va ngudn kinh phi khac dugc phép sir dung, Bo trudong, Thi truong co
quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu, co quan khac ¢ Trung wong ¢6 Co quan
Viét Nam & nudc ngoal quyét dinh hoic phan cap thAm quyén quyét dinh viéc
trang bi may moc, thiét bi néu tai khoan 1 Diéu nay dam bao khong vuot mirc gia
tran theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, dam bao tiét kiém, hiéu qua, phu hop véi
tinh chat cong viéc, quan hé ngoai giao va chiu trach nhiém truéc phap luat vé
quyét dinh ciia minh.

5. Cac thiét bi khac (néu can) trang bi cho phong 1am viéc ctia can bd, cong
chtrc, vién chtrc tai Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai bao gém: quat, may suoi, tu
lanh, may huy tai liéu, may hat am va cac thiét bj khac do Thu truéng Co quan
Vi¢t Nam ¢ nudc ngoai dé xuét trang bi theo tinh chét cong viéc va nhu cau thuc té
cua Co quan Viét Nam & nudc ngoai.

Piéu 6. Tiéu chuin, dinh mirc trang bi may méc, thiét bi tai cac phong phuc
vu hoat dong chung cia Co quan Viét Nam & nuwdc ngoai

1. Can ct nhiém vy duogc giao, diéu kién 1am viéc tai tung dia ban, du toan
ngan sach duoc duyét hang nim va ngudn kinh phi khac dugc phép str dung cia
Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai, B trudng Bo Ngoai giao (d6i voi Co quan dai
dién); BO trudng, Thu trudéng co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu, co
quan khac & Trung wong (d6i voi Co quan khac ciia Viét Nam ¢ nude ngoai) quyét
dinh hodc phan cap thim quyén quyét dinh vé sé luong, ching loai, mirc gia may



