BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Ty do - Hanh phuc

S6: 02/2017/TT-BTP Ha Néi, ngay 23 thdang 3 nam 2017

THONG TU
Huéng dan mot s6 ndi dung quan ly cong chure, vién chire, nguoi lao dong
thugc hé thdng t6 chire thi hanh an dan sy

Can cur Ludt Can bg, cong chitc ngay 13 thang 11 nam 2008,
Can cir Ludt Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;
~ Can cur Ludt Thi hanh dn dan su ngay 14 thang 11 ném 2008; Ludt sira doi,
bé sung mot s6 diéu cia Ludt Thi hanh dn dan sw ngay 25 thang 11 nam 2014;
Can cir Nghi dinh s6 22/201 3/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chie ctia Bé Tuw phdp;

Can cir Nghi dinh SO 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2015 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 dieu ciia Ludt thi
hanh an dan su;

Can cir Nghi dinh SO’ 24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua
Chinh phit quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chitc va Nghi dinh
56 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nam 2010 cua Chinh phu siua doi mot s6
diéu cia Nghi dinh so 24/2010/ND-CP;

Can cu Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cuia
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chire;

Cdn cir Quyét dinh $6 27/2003/0D-TTg ngay 19 thang 02 nam 2003 cua
Thu tudng Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché bé nhiém, bé nhiém lai, luén
chuyén, tir chite, mién nhiém cdn b, cong chire lanh dao;

Can cir Quyét dinh s6 61/2014/0D-TTg ngay 30 thang 10 nam 2014 cua
Thu tuong Chinh phu quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han vi co cdu 16
chire cua Tong cuc Thi hanh an ddn sw true thuoc Bo Tuw phap;

Theo dé nghi cua Tong Cuc trudng Tong cuc Thi hanh én ddn s va Vi
truong Vu Té chire can bo B Tur phdip;

Bé truong Bé Tu phdp ban hanh Théng tw huong dan mot $6 noi dung
quan ly ¢éng chire, vién chire, nguoi lao dong thudc hé thong t6 chire thi hanh
an dan suw nhiw sau:

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pieu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay hudng d'm mdt sb noi dung quan ly «cdng chure, vién chue,
nguoi lao dong thudc hé thomz to chtre thi hanh 4n dan su, gom cac noi dung sau:



1. Tiéu chuén chirc danh lanh dao, quan ly thudc Cuc Thi hanh an dén su
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong (sau day goi la Cuc Thi hanh an dan su),
Chi cuc Thi hanh én dan su huyén, quén, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho
true thudc Trung vong (sau day goi la Chi cuc Thi hanh 4n dén su).

2. Trinh ty, tht tuc bd nhiém, bd nhiém lai, tir chire, mién nhiém lanh dao
Tong cuc Thi hanh an dan su, cong chic, vién chic lanh dao, quan ly cac co
quan thu¢c Tong cuc Thi hanh an dan sy (sau day goi 1a lanh dao cédp vu thude
Tong cuc); lanh dao Cuc Thi hanh 4n dan sy, 1anh dao cac phong chuyén moén
hodc tuong duong thugc Cuc Thi hanh 4n dan su (sau day goi la lanh dao cap
phong thudc Cuc); lanh dao Chi cuc Thi hanh an dan su.

3. Nguyén tic, diéu kién, noi dung, hinh thuc va quy trinh 16 chure thi
tuyén vao ngach (,hap hanh vién so cdp cac co quan thi hanh an dan su; ho so dé
nghi bo nhiém Chép hanh vién khéng qua thi tuyén trong mét s6 trudng hop quy
dinh tai cac khoan 6, 7 Diéu 18 Ludt thi hanh dn dan su: trinh tu, tht tuc b
nhiém Tham tra vién thi hanh an dén su.

4. Mau, mau sic, nguyén tic cép phat, str dung trang phuc; nguyén tic cép
phat, st dung phu hiéu, cap hi¢u cia Chap hanh vién, Tham tra vién, Thu ky thi
hanh an, cdng chuc khac, vién chitc va nguol lao dong lam viée theo ché do hop
dong lao déng quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 ndm
2000 ctia Chinh pht vé thue hién ché do hop dong mot sé loai cong viéc trong
¢o quan hanh chinh nha nuée, don vi su nghiép (sau day goi chung la nguoi Jam
cOng tac tht hanh an dan su) dang lam viéce tai Tong cuc Thi hanh an dén su, Cuc
Thi hanh 4n dan su, Chi cuc Thi hanh an dan sy; mau, nguyén tac cap phat, thay
doi va thu hoi thé Chap hanh vién, the Tham tra vién.

Picu 2. Poi twong ap dung

Thong tu nay ap dung dbi voi:

1. Co quan quan ly thi hanh 4n dan su bao gom: Tong cuc Thi hanh 4n
dan su thudc Bé Tu phap, Cuc Thi hanh én thuéc Bo Quoc phong.

2. Co quan thi hanh 4n dan sy bao gdbm: Cuc Thi hanh 4n dén su cép tinh,
Chi cuc Thi hanh 4n déan sy cip huyén va Phong Thi hanh an cap quan khu.

3. Cong chure, vién chire, nguoi lao dong thudc co quan quan ly thi hanh
an dan sy va co quan thi hanh an dan su.

4. Céac co quan, to chure, ca nhan khac ¢é lién quan.
Diéu 3. Giai thich tir ngiv

1. “Nhéan sy tai ché” quy dinh tai Thong tu nay bao gom nhiing céng
chuce, vién chitc dang cong tac tai co quan, don vi cé nhu cau bod nhiém cong
chiic, vién chtic lanh dao, quan 1y tai thoi diém thuc hién quy trinh bd nhicm.

2. “Nhan sy tlr co quan khac” quy dinh tai Théng tu nay bao gdm nhiing
cong chire, vién chire dang cong tic tai co quan, don vi bén ngoai co quan, don
vi ¢4 nhu cau bd nhiém cong chtic, vién chire lanh dao, quan 1y tai thoi diém
thuc hién quy trinh bd nhiém.




Chuong 11
CHUC TRACH, NHIEM VU, TIEU CHUAN CHUC DANH LANH DAO,
QUAN LY THUQC CUYC THI HANH AN DAN SUJ
VA CHI CUC THI HANH AN DAN SU’

Diéu 4. Tiéu chuan chung

Céc chic danh 1anh dao, quén ly thudc Cuc Thi hanh an dan su va Chi cuc
Thi hanh 4n dan su ngoai bao dam cdc tiéu chuén riéng cho timg chic danh
twong tmg phai bao dam cac tidu chuan chung sau day:

1. C6 ban linh chinh tri vitng vang, tuyét doi tr ung thanh voi ly twdng cach
mang cuia Déang, chtt nghia Méc - Lé nin, tu tuéng H6 Chi Minh; ¢6 ¥ thie dau
tranh bao vé€ quan diém, duong 161 ctia Dang; phap luat ciia Nha nude. Lanh dao
va thuce hién tét cac chu truong, chinh séch cla Pang va phap luat cia Nha nudec.

2. Guong mau vé dao duc, 18i séng, can, kiém, liém, chinh, chi cong vo
tu; khong quan liéu, tham nhiing, ldng phi va kién quyét dau tranh chéng quan
liéu, tham nhiing, lang phi; co tac phong lam viéc dan chu, gin bo chit ché véi
nhan dan, thyc hién nghiém tic cac quy ché, quy dinh ctia co quan, don vi va
dap tmg cac Chuan muc dao dic nghé nghiép cua cén b, cong chire, vién chuce
nganh Tu phap.

3. Co tinh than trach nhiém va y thic t6 chirc ky luat cao; ¢o tinh than hoc
hoi, nghién clru, séng tao, nang déng, hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

4. Co y thirc va kha ndng nghién cu, hiéu biét vé tinh hinh chinh tr1, kinh
t€, van hoa, xa hdi, an ninh, quoc phong va doi ngoai ciia Nha nudc; duoc dao
tao va co kién thirc co ban vé chuyén mon, nghiép vu, ngoai ngf, tin hoc.

5. Co6 kha nang quy ty; tdp hop duoc sitc manh cta toan thé cong chare,
vién chiic, nguodi lao dong trong co quan, don vi va phéi hop 6t véi cac co
quan, t6 chire ¢6 lién quan thue hién nhiém vu duogc giao.

6. Ban than va gia dinh guong mau thuc hién duong 161, chu truong, chinh
sach cua Dang va phap [uat ciia Nha nude. Khong lam dung chirc vy, quyén han
va dé ngudi than loi dung chite vu, quyén han ctia minh muu loi riéng.

Diéu 5. Chire trach, nhiém vu va tiéu chuin cia chice danh Cuc
truéng Cue Thi hanh an dan sy

L. Cuc truong Cuc Thi hanh 4n dan sy la Thu truong co quan thi hanh an
dan sy cap tinh, chiu trach nhiém trude Téng Cuc trudng Tong cuc Thi hanh an
dan sy va truée phap luét trong viéc lanh dao, quan ly, chi dao, diéu hanh moi
hoat dong cua Cuc Thi hanh an dan su theo quy dinh cua phép luét; bdo dam dé
Cuc Thi hanh 4n dan sy hoan thanh tét chirc nang, nhiém vy duoc giao. Cuc
truong Cuc Thi hanh én déan su ¢6 cae nhiém vu cu thé nhu sau:

a) Thuc hién nhiém vu, quyen han theo quy dinh cta Luat thi hanh 4n dan
s va cac van ban phap luat ¢6 lién quan;

b) Lanh dao, chi dao toan di¢n cac don vi thudc Cuc trong viée to chire trién
khai thuc hién chire nang, nhiém vy, quyén han ctia Cuc Thi hanh dn dan su; quan ly,
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chi dao cong tac thi hanh an dan sy, thi hanh é4n hanh chinh trén dia ban; thuc hién
nhiém vu phat ngén va cung cap thdng tin cho bao chi theo quy dinh ctia phap luat;
¢) Tong két thuc tién cong tac quan ly cia don vi, kién nghi va tham muu
xay dung van ban quy pham phdp ludt, hoan thién co ché quan ly cling nhu co
ché chinh sach quan ly céc hoat dong cua don vi;

d) Lanh dao don vi t& chiic thue hién cac chu truong, dé 4an, ké hoach,
chuong trinh cdng tac; sir dung c¢é hiéu qua cac ngudn luc duoc g1ao;

d) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat, theo chi dao
cia Bo truong BO Tu phap, Tong Cuc trudng Tong cuc Thi hanh én dan su va
phuc vu tét nhiém vu chinh tr tai dia phuo’ng

2. Tiéu chuén chic danh bao gdm:

a) Dép Umg céc tiéu chuan ctia Thi trudng co quan thi hanh 4n dan su cap
tinh theo quy dinh cua Luét thi hanh 4n dan sy, khoan 2 Didu 72 Nghi dinh sb
62/2015/ND-CP va quy dinh khac c¢é lién quan;

b) Da t6t nghiép cao cap ly ludn chinh tri hodc tuong duong;

¢) Co ching chi ngoai ngir voi trinh d6 tuong duong bac 3 khung ning
luc ngoai ngflt Viét Nam theo quy dinh hién hanh ctia B6 Gido duc va Dao tao.

D6i véi nhitng céng chire dang lam viée ¢ vung dan toc thiéu s6, ¢6 van
bang, chimg chi dao tao, bdi dudng tiéng dan toc thiéu so do co s¢ dao tao cp

theo tham quycn hoic cong chiic 1a nguoi dan toc thiéu sb dang lam viée ¢ vung
dan toc thiéu s thi khong bat bude phai ¢6 tiéu chuan ngoai ngit néu trén;

d) C6 chung chi tin hoc véi trinh dd dat chuan k¥ nang st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh hién hanh cua B6 Thong tin va Truyén thong;

d) b4 ting dam nhiém chirc vu Chi cuc truong Chi cuc Thi hanh an dan
su, trur truong hop la nhén sy ngoai cac co quan thi hanh an dan su duoc tiép
nhan va bd nhiém gilt chtre vu lanh dao Cuc Thi hanh an dan su hodc dang la
Phé Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n dan su duoc bd nhiém trude ngay Thong tu s6
13/2013/TT-BTP ngay 13 thang 9 nam 2013 ctia B trudng Bo Tu phap c6 hiéu
luc thi hanh (ngay 01 thang 11 nam 2013).

Pitu 6. Chire trach, nhi¢m vu va tiéu chuiin ciia chire danh Pho Cuc
truéong Cuc Thi hanh an dén su

1. Pho Cuc truong Cuc Thi hanh an dan sy 1a Pho Thu truong co quan thi
hanh an dén su cap tinh, giup Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n dan sur phu trach, chi
dao mot s6 mat cong tac cta don vi; thay mit Cuc truong diéu hanh cong viée
cua Cuc khi duge uy quyén; chiu trach nhiém trude Cuc tr uong va truoc phap
ludt vé két qué thuc hién nhiém vu duoc giao. Pho Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n
dan su thuc hién cac nhiém vu cu thé sau:

a) T chirc thue hién cac cong, viéc chuyén moén, nghiép vu theo phan
cong hodc Gy quyén ctia Cuc tr uong

b) Chi dao, kiém tra, don ddoc céc don vi thuge Cuc, Chi cue Thi hanh 4n dan su
true thuge Cuc thye hién cae nhiém vu trong linh vuc duge phan cong phu wrach;




¢) Tham muu, dé xuat voi Cuc trudng céc chd truong, bién phap quan ly
nha nudc lién quan dén linh vuc, dia ban duge phén cong phu trach va cac linh
vuc khac thudc pham vi quan ly cua Cuc trudng;

d) Thuc hién cac nhiém vu khéac theo sy phén cong ctua Cuc trudng va
theo quy dinh cua phap luat.

2. Tiéu chuan chuc danh bao géom:

a) Pap Ung cac tiéu chuan cua Pho Thu truong co quan thi hanh an dan su
cap tinh theo quy dinh ctuia Luét thi hanh an dén su, khoan 2 Biéu 72 Nghi dinh
s0 62/2015/ND-CP va quy dinh khac c6 lién quan;

b) Cac ti€u chuén quy dinh tai cdc diém b, ¢, d khoan 2 biéu 5 Thong tu nay.

Dieu 7. Chire trach, nhiém vy va tiéu chuan cia chie danh Chanh
Vian phong

. Chéanh Van phong la ngudi dimg dau Van phong Cuc, c6 trach nhiém
chi dao, diéu hanh Van phong Cuc thyuc hién chuc nang, nhiém vu, quyén han
duogc giao theo quy dinh; chiu trach nhiém trudc Cuc truéng Cuc Thi hanh an
dan su va trude phéap luat doi voi cac hoat dong cua Vin phong. Chanh Van
phong thuc hién cac nhiém vu cu thé sau:

a) To chirc quan ly, chi dao, di¢u hanh cong viéc ctia Van phong;

b) Phan cong cong viéc doi véi cac Pho Chanh Van phong, cong chi,
nguoi lao dong thudc Van phong; hudng dan, kiém tra, dén doc viéc thuc hién
nhiém vu dugc giao doi vdi cdng chire, nguoi lao dong thude quyén quan ly;

c) To chuc phdi hop cong tdc voi cac phong chuyén mon hodc tuong
duong thudc Cuc, cédc Chi cuc Thi hanh én dan su trén dia ban;

d) Tham muu giap Cuc truéng phdi hop cong tac v6i céc co quan, ban,
nganh hitu quan; dén doc, chi dao tdng hop viée thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac, ndi quy, quy ché cua Cuc;

d) Kiém soat viéc chap hanh va tuan thu cac quy dinh ctia Dang, phap luat
cua Nha nudc doi voi cong chuc, nguoi lao dong thudc Van phong trong qua
trinh thuc hién chic ndng, nhiém vy, quyén han cia don vi;

e) Giup Cuc truéng quan ly viée chap hanh thoi gian lam viéc va noi quy,
quy ché cua co quan;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan céng cua Thu truong don vi.

2. Tiéu chuan chuc danh bao gom:

a) Co trinh dd cu nhan luat tro 1én;

b) Dang & ngach Chuyén vién hodc twong duong trd 1én;

¢) Co trinh d9 trung cap ly luan chinh tri hodc tuong duong tro 1én;

d) Co ching chi ngoai ngtt véi trinh d§ twong duong bic 2 khung ning
lue ngoal nglr Viét Nam theo quy dinh hién hanh ctia Bd Gido duc va Dao tao.

Péi véi nhitng cong chiic dang lam viéc ¢ vung dan toc thiéu sd, ¢o van
bang, chirng chi dao tao, bdi dudng tiéng dan toc thicu sb do co s¢ dao o cip



