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THONG TU i
Quy dinh chirc danh, ma s6 ngach va tiéu chuin nghiép vu
cac ngach c¢ong chirc chuyén nganh Thi hanh 4n dén s

Can cir Ludt Cdn bg, cong chiec ngay 13 thdng 11 ndm 2008;

Can cir Ludt Thi hanh dan ddn su ndm 2008; Lugt sia doi, b6 sung mét sé
diéu cua Lugt Thi hanh dn dén sy nim 2014;

Can cir Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP ngay 01 thdang 9 nam 2016 cia
Chinh phit quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chitc cua B6,
co quan ngang B¢,

Cén ciz Nghi dinh s6 22/201 3/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2013 cua Chinh
phii quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chirc ciia B6 Tu phdp;

Can cir Nghi dinh 24/2010/ND-CP ngay 15 thdng 3 ndm 2010 cia Chinh
phit quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chiec;

Cdn cw Nghi dinh so 62/2015/ND-CP ngay 18 thdng 7 nam 2015 ctia
Chinh phit quy dinh chi tiét va huedmg dan thi hanh mét sé didu cia Ludgt Thi
hanh an ddn su;

Tréncoso y kién rhc‘:fng nhét cua Bé Néz’ vu vé thdam quyé‘n: ban hanh va néi
dung Thong tw quy dinh chirc danh, ma sé ngach va tiéu chudn nghiép vu cdc
ngach céng chirc chuyén nganh Thi hanh dn dén su tai Cong vin s6 5463/BNV-
CCVC ngay 21 thang 11 ndm 2016;

Theo dé nghi ciia Tong Cuc truomg Tong cuc Thi hanh dn dan su;

Bo trucng Bo Tw phdp ban hanh Théng tw quy dinh chire danh, ma 56
ngach va tiéu chudn nghiép vu cdc ngach céng chirc chuyén nganh Thi hanh dn
dan sw nhuw sau:

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung

1. Théng tu nay quy dinh chitc danh, mi sé ngach va tiéu chuan nghiép vu
cac ngach céng chitc chuyén nganh Thi hanh 4n dan sy, gdm Chép hanh vién,
Tham tra vién va Thu ky thi hanh an.

2. Théng tu nay 4p dung ddi véi ngudi lam cong tac thi hanh an dén su
thudc Tong cuc Thi hanh an dén sy, Cuc Thi hanh 4n dan sy tinh, thanh phd trure
thudc Trung uong va Chi cuc Thi hanh én dan sy huyén, quan, thi x4, thanh phd
thudc tinh, thanh phd truc thude Trung uong.



Didu 2. Thoi gian lam cong tic phap ludt ap dung trong hé théng co quan
Thi hanh 4n dén sy gém:

1. Tong thoi glan cdng tac duoc xep & cac ngach Thu ky Toa an, Tham tra
vién nganh Toa én, Thém phan Kiém tra vién nganh Kiém sat, Kiém sat vién; Diéu
tra vién thude Co quan didu tra trong Cong an Nhén dan, Quan dgi Nhan dan Viét
Nam, Vién klem sat nhan dan tdi cao; Trinh sat vién trung cap ¢ 1én, Canh sat
vién trung cap trd 1én cia luc lugng Cénh sat nhan dén, Trinh sat vién trung cép trd
1én cta luc lugng An ninh nhén dén; s§ quan diéu tra, bio vé an ninh trong Quén
d61 nhan déan Viét Nam; Chap hanh vién, Thdm tra vién thi hanh an déan s, Thu ky
thi hanh 4n, Thu ky trung cap thi hanh an; Thanh tra vién;

2. Thoi gian gifr ngach chuyén vién trd 18n tai cac vi tri viée lam co yéu
cau trinh do Cir nhén Luat dbi vGi cong chirc trong cac co quan Toa én, Kiém
sat, hé thong t4 chirc thi hanh 4n dan sy, thanh tra, tu phép, ndi vy, ndi chinh, Uy
ban kiém tra; thoi gian c6 bang Cir nhan Ludt, thuc hién nhiém vu lién quan dén
ké todn nghiép vu thi hanh an dan sy va giir ngach Ké toan vién trd 1én ddi véi
c6ng chuc trong Hé théng thi hanh 4n dan su;

3. Ti}f)’i gian co bing cur nhén ludt va gitr chic vu lanh dao chp uy, Hoi dé‘")ng
nhan dan, Uy ban nhan dan (cép huyén tr& 1€n);

4. Thoi gian dugc cdp chimg chi hanh nghé dbi véi luat sw va bd nhigm
chire danh thira phat lai doi voi thira phat lai.

Piéu 3. M3 s6 ngach cong chire thi hanh an dan sy

1. Chép hanh vién cao cip M3 s6 ngach: 03.299
2. Chép hanh vién trung cap M3 sb ngach:  03.300
3. Chép hanh vién so cip M3 sb ngach: 03.301
4. Tham tra vién cao cap Ma s6 ngach: 03.230
5. ThAm tra vién chinh M3 sb ngach: 03.231
6. Tham tra vién M4 sb ngach: 03.232
7. Thu ky thi hanh 4n M3 s ngach: 03.302
8. Thu ky trung cdp thi hanh 4an M4 sb ngach: 03.303

Pbiéu 4. Tiéu chuan chung

[. Cé ban linh chinh trj vitng vang, kién dinh voi chu nghia Méc - Lénin,
tu tudng HS Chi Minh, ndm vitng chu truong, dudng 161 cia Pang; trung thanh
véi Té qubce va Hién phép nuée Cong hoa xa hoi chi nghia Vigt Nam; bao vé loi
ich cia TS qudc, ctia nhan dan.

2. Thuc hién ddy du nghia vu cla cong chic theo quy dinh cua phép luat;
nghlem tie chép hanh su phan cong nhiém vu cia cap trén; tudn thu phap luat,
gilr viing ky luat, ky cuong, trat tu hanh chinh; gwong mau thyc hién néi quy,
quy ché clia co quan.



3. Tén tuy, trach nhiém, liém khiét, trung thuc, khach quan, céng tdm va
guong mau trong thyre thi ¢dng vu; lich su, van héa va chuin muc trong giao
tiép, phuc vu nhan dan.

4. C6 161 song va sinh hoat lanh manh, khiém tén, doan két; cin, kiém,
liém, chinh, chi céng v6 tu; khéng lgi dung viéc cdng dé muu cau lgi ich c4
nhan; khéng quan liéu, tham nhiing, lang phi, tiéu cuc.

5. Thudng xuyén cé y thire hoc tap, rén luyén ning cao phdm chét, trinh
do, nang luec.

6. C6 da strc khée dé hoan thanh nhiém vy dugce giao.

] Chuong 11 )
CHUC TRACH, NHIEM VU VA TIEU CHUAN CHUYEN MON
NGHIEP VU CAC NGACH CHAP HANH VIEN

Diéu 5. Ngach Chép hanh vién cao cép

1. Chire trach

Chép hanh vién cao c4p 14 cong chice c6 chuyén mén nghiép vu thi hanh 4n
dan sy, thi hanh an hanh chinh cao nhit, tric ti€p t0 chirc thi hanh, dén doc thi
hanh nhitng vu viéc thi hanh 4n dén sy, thi hanh 4n hanh chinh dac biét phuc tap,
¢ lién quan dén cac nganh, cac cdp, céc dia phuong hodc c6 yéu to nudc ngoai
thude tham quyén cua Cuc Thi hanh 4n dan su.

2. Nhi€ém vy

a) Thyc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai Diéu 20 ctia Luat Thi hanh
an dan su;

b) T4 chirc, chi dao trién khai thuc hién cong tac thi hanh 4n hanh chinh
theo quy dinh ctia phap luat;

c) Chu tri nghién ct, dé xuét chuong trinh c6ng tac, nhitng van dé vé 8
chirc va hoat dong thi hanh 4n dan sy, thi hanh 4n hanh chinh, bién phép chi dao
va t6 chirc thuc hién cong tac thi hanh an;

d) Huéng dan, ¢6n déc hoic giup Thu truéng co quan thi hanh 4n dan su
huéng dan, d6n doc céc co quan thi hanh 4n dan su thugc thdm quyén quan ly
cta cdp minh thuc hién thi hanh 4n dan su va phap Iuét v& thi hanh 4n dan sy, thi
hanh én hanh chinh; tiép céng dan theo quy dinh;

d) X8y dung ké hoach thi hanh 4n dan su va td chire thuc hién cac quyét
dinh ctia Thu trudng co quan vé thi hanh 4n dén su;

e) Huéng dan nghiép vu thi hanh an d6i véi Chdp hanh vién trung cép,
Chép hanh vién so céap;

g) Giup Thu trudéng co quan thi hanh an dén su ndm tinh hinh cong tac thi
hanh an va viéc chap hanh phép luat trong cong tc thi hanh an trén dia ban; t6



chitc tong két thuc tién cong tc thi hanh an dén sy, thi hanh 4n hanh chinh va e
xuét cdc giai phap ning cao hiéu lyuc, higu qua cong tac thi hanh an dan sy, thi
hanh 4n hanh chinh;

h) Nghién ctu, kién nghi stra d6i, bo sung cac vin ban vé thi hanh 4an, dé
xuét hoan thién hé théng phap ludt ve thi hanh 4n dan sy, thi hanh an hanh chinh;

i) Thuc hién nhiém vu khac do phap luat quy dinh hodc do Thu trudng co
quan thi hanh an dén sy giao.

3. Tiéu chuin vé ning lwe chuyén mdn, nghi€ép vu

a) Nam vimg va am hiéu sau sic duong 16i chinh sich cta Déang, phip
ludt cia Nha nuéc, chi thi, nghi quyét cia cap trén dé van dung vao cdng tac thi
hanh an dan sy, thi hanh 4n hanh chinh; cac muc tiéu chién lugc phat trién kinh
té, vin hoa, xa hoi;

b) Ném vitng va am hiéu céc kién thic vé quan ly hanh chinh nha nuéc, am
hidu siu cic ndi dung phap ludt vé thi hanh 4n dén sy, thi hanh an hanh chinh; ap
dung thanh thao cic nguyén téc, che d6, thu tyc vé nghiép vu thi hanh 4n dén sy;

¢) Ném vimg tinh hinh va xu thé phét trién cta linh vie thi hanh 4n déan su
trong nude va thé gidi; t6 chire nghién cira phuc vu quan Iy va xur Iy thong tin quan ly;

d) C6 ndng luc d& xudt, tham muu hoach dinh chinh sach, chu tri xay dung
cac du an luét, phap lénh, dé an, chuong trinh gén véi chuyén moén nghiép vu cla
linh vuc thi hanh an dan su dé trinh cac cp c6 tham quyen xem xét, quyét dinh; c6
kha ning phdi hop t8t v&i cac co quan hitu quan trong viée td chirc thi hanh 4n;

d) C6 kha nang gido duc, thuyét phuc duong sy thi hanh ban an, quyét
dinh cua toa an;

e) Thanh thao va lam cht cac k§ ning soan thao, thuyét trinh, bdo vé va tb
chuc thuc hién dé x4y dung va trién khai cac dur an, dé an, chuong trinh, ké
hoach céng téc, tai liéu gidng day li€én quan dén céng tac thi hanh 4n déan su, thi
hanh 4n hanh chinh;

g) Cé ning luc nghién ctru khoa hoc, tdng két chuyén dé dién roéng thude
[inh vuc duoc giao, d& xuét nhimg véan d& chién lugc vé cong tac thi hanh an dan
su, cdng tac thi hanh dn hanh chinh; ¢6 kha néng phan tich, khai quat, tdng hop
trong nhiéu linh vuc lién quan dén cong tac thi hanh an;

h) Dbi véi cong chirc du thi néng ngach Chap hanh vién cao cAp thi phai
fa ngudi da chd tri xdy dung hodc tham gia xdy dung trinh cAp c6 tham quyén
ban hanh duoc it nhat 02 (hai) vdn ban quy pham phap luét hodc dd chu tri
nghién ciru, x4y dung hodc tham gia nghién ciru, xay dung it nhat 02 (hai) dé tai,
dé an, chuong trinh nghién ciru khoa hoc cdp bo, nganh, dia phuong duge
nghiém thu dat yéu cdu hodc cht tri xdy dung, tham gia xdy dung it nhat 02
(hai) dé tai, dé an, chuong trinh chuyén nganh hoéc da chu tri xdy dung va trién
khai thuc hién dat hiéu qua it nhét 02 dé tai, d& an, sang kién trong pham vi
Téng cuc Thi hanh 4n dan sy ho#ic hé théng t& chic thi hanh 4n dan su;



1) Cong chirc du thi ndng ngach Chép hanh vién cao cdp phai c6 thoi gian
giit ngach Chép hanh vién trung cap tur 05 ndm (60 thang) trd 1én.

4. Tiéu chuin vé trinh dd dao tao, bdi dudng

a) C6 trinh d§ Cr nhén Luét trd 1én;

b) C6 chimg chi béi dutng nghiép vu ngach Chép hanh vién cao cap theo
ndi dung, chuong trinh ciia B6 Tu phép;

¢) C6 trinh 46 Cao cép Iy luan chinh tri;

d) C6 chtmg chi Ngoai ngit véi trinh d twong duong bic 4 theo quy dinh
tai Thong tur s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido duc va Dao
tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

d) C6 ching chi Tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ ndng sir dung c6ng nghé
thdng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia B Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ning sir dung
cdng nghé thdng tin.

Piéu 6. Ngach Chéap hanh vién trung cip
1. Chire trach

Chép hanh vién trung cép 13 cong chire chuyén mén nghiép vy thi hanh dn
dén sy, thi hanh 4n hanh chinh, tryc tiép t6 chic thi hanh, dén doc tht hanh cac
vu viéc thi hanh 4n dan sy, thi hanh 4n hanh chinh phirc tap, sb tién, tai san phai
thi hanh 16n; viéc thi hanh 4n lién quan dén nhidu dia phuong thuc thim quyén
cia Cuc Thi hanh an dén sy, Chi cuc Thi hanh 4n dan su.

2. Nhiém vu

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh tai Diéu 20 ctia Luét Thi hanh
an dan sur;

b) Trién khai thyc hién cOng tac thi hanh 4an hanh chinh theo quy dinh cta
phép luét;

¢) Xay dung ké hoach, td chirc thuc hién quyet dinh thi hanh 4n dan su; dé
Xuit bién _phap, chi dao viéc thi hanh céc quyét dinh thi hanh 4n dan su thude
thdm quyén; thue hién nhiém vy tiép cong dan theo quy dinh;

d) Bdo cao két qua cong tac thi hanh 4n dan sy, thi hanh 4n hanh chinh,
kién nghi, d& xut bién phap té chirc thi hanh én dan su, thi hanh &n hanh chinh
trong pham vi chirc néng, nhiém vu duoc giao;

d) Hudng dan nghiép vu ddi véi Chap hanh vién so cdp, Thu ky, Thu ky
trung cap thi hanh 4n;

e) Xéy dung vin ban chi dao cong tac thi hanh 4n, bién soan tai liéu va
huéng dan, phé bién nghiép vu cong téc thi hanh an dan sy, thi hanh an hanh chinh;



