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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 40/2017/TT-BTC Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 28 thang 4 nam 2017

THONG TU

Quy dinh ché dé céng tac phi, ché dé chi hdi nghi
Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015;
Can ctr Luat Ngéan sach nha nuwéc ngay 25 thang 6 nam 2015;
Céan cwr Luat Can bg, cdng chure ngay 13 thang 11 nam 2008;
Can cwr Luéat Vién chure ngay 15 thang 11 nam 2010;
Cén ctr Nghi dinh s6 163/2016/NB-CP ngay 21 thang 12 ndm 2016 cda Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctua Luat Ngan sach nha nudéc;
Cén ctr Nghj dinh s6 215/2013/ND-CP ngay 23 thang 12 ndm 2013 cda Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cta Bo Tai chinh;
Theo dé nghi cua Vu trudng Vu Tai chinh hanh chinh sw nghiép;
B6 truéng Bé Tai chinh ban hanh Théng tw quy dinh ché dé cdng tac phi, ché dé chi
héi nghi.

Chwong |
QUY PINH CHUNG VE CHE DO CONG TAC PHi,
CHE PO CHI HOI NGHI

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Théng tw nay quy dinh ché dd coéng tac phi, ché dd chi héi nghi clia cac co quan nha
nwdc, don vi s nghiép cong lap, td chirc chinh tri, t& chirc chinh tri - xa hoi, cac tb
chirc héi st dung kinh phi do ngan sach nha nwéc hé tro (sau day goi la co quan,

don vi).
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2. Bdi twong ap dung:

a) DBéi v&i ché dd cong tac phi:

- Can bd, céng chire, vién chirc, lao déng hop ddng theo quy dinh cia phap luat lam
viéc tai cac co’ quan nha nwéc, don vi sw nghiép cdng lap, té chire chinh tri, t6 chirc
chinh tri - xa hoi, cac t6 chirc hdi sir dung kinh phi do ngan sach nha nwéc hb tro.

- Pai biéu Ho6i ddng nhan dan cac cap khi tham gia hoat déng ctia Héi déng nhan
dan.

b) Bbi v&i ché d6 chi hoi nghi:

- C4c hdi nghi chuyén mén, hdi nghi so két va téng két chuyén dé; hoi nghij téng két
nam; hoi nghi tap huén trién khai nhiém vy cbng tac do cac co quan hanh chinh nha
nwéc td chirc dwoc quy dinh tai Quyét dinh sb 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006 cua
Tha twéng Chinh phd ban hanh quy dinh ché d& hop trong hoat déng cta cac co
quan hanh chinh nha nwéc (sau day goi 1a Quyét dinh sé 114/2006/QD-TTg ngay
25/5/2006); ky hop clia Héi ddéng nhan dan, phién hop cia Thuong trwec Hoi déng
nhan dan va cudc hop cac Ban ctia Hoi déng nhan dan.

- C4c hdi nghi chuyén mén, hdi nghi so két va téng két chuyén dé, hoi nghij téng két
nam, héi nghi tap huén trién khai nhiém vu cda cac don vij sw nghiép céng lap.

- Cac hdi nghi chuyén mén, hdi nghi tap huan trién khai nhiém vy hodc cac hoi nghi
duoc td chirc theo quy dinh trong diéu 1& cla cac td chire chinh tri, td chire chinh tri -
x& hoi, td chirc hoi str dung kinh phi do ngan sach nha nwéc hé tro.

c) Riéng Dai hoi dai biéu toan qudc Dang Cong san Viét Nam, Dai hdi Dang cac cap
tién t&i Dai hoi dai biéu toan quéc, hdi nghi clia cac co quan thuéc Dang Cong san
Viét Nam, ky hop Quéc héi, hop Héi ddng dan téc, cac uy ban cta Qubc hoi, phién
hop Uy ban thwong vu Quéc hoi thwe hién theo quy dinh riéng cla cép c6 thadm
quyén.

Diéu 2. Nguon kinh phi dé chi céng tac phi, chi héi nghi

1. Ngan sach nha nuwéec.

2. Nguén thu phi dwoc dé lai theo quy dinh clGa phap luat vé phi, 1& phi.

3. Nguén thu tr hoat dong sw nghiép, dich vu ctia don vi s nghiép cong lap.



4. Nguon kinh phi khac theo quy dinh cta phap luat (néu co).

Diéu 3. Quy dinh chung vé céng tac phi

1. Céng tac phi la khoan chi phi dé trd cho nguoi di cdng tac trong nuéc, bao gom:
Chi phi di lai, phu cip lwu tru, tién thué phong nghi noi dén céng tac, cwdc hanh ly
va tai liéu mang theo dé lam viéc (néu co).

2. Thoi gian dwoc hudng coéng tac phi la thdi gian cong tac thuc té theo van ban phé
duyét ctia ngudi c6 thdm quyén ctr di cdng tac hoac gidy mdi tham gia doan cong
tac (bao gébm ca ngay nghi, 18, tét theo lich trinh céng tac, thoi gian di dwong).

3. Diéu kién dé duoc thanh toan cong tac phi bao gém:

a) Thyc hién dung nhiém vu dwoc giao;

b) Bwoc thu trwdng co quan, don vi ctr di cong tac hoac dwoc mdi tham gia doan
cbng tac;

c) Cé du cac chirng tir dé thanh toan theo quy dinh tai Théng tw nay.

4. Nhirng treedng hop sau day khéng dwoc thanh toan céng tac phi:

a) Thoi gian diéu tri, diéu dwéng tai co s& y té, nha diéu duwéng, duwéng surc;

b) Nhitng ngay hoc & trwong, Iop dao tao tap trung dai han, ngan han da dwoc
hwéng ché dd dbi voi ngwdi di hoc;

c) Nhirng ngay lam viéc riéng trong th&i gian di céng tac;

d) Nhirng ngay dwgc giao nhiém vu thwong tru hoac biét phai tai mét dia phwong
hodc co quan khac theo quyét dinh ctia cip c6 thAdm quyén.

5. Tha trwdng co quan, don vi phai xem xét, can nhac khi cl¢ ngudi di cong tac (vé
sb lwong ngudi va thoi gian di cong tac) bado dam hiéu qua cdng tac, st dung kinh
phi tiét kiém.

6. Co quan, don vi ctr nguwoi di cdng tac coé trach nhiém thanh toan cac khoan céng
tac phi cho nguwoi di cong tac, trir trrdng hop dwoc quy dinh cu thé tai khoan 4 biéu
nay.

7. Trong nhirtng ngay duoc clr di cdng tac néu do yéu cau céng viéc phai lam thém
gi® thi ngoai ché dé phu cép Ilwu tri con dwoc thanh toan tién lwong lam dém, l1am

thém gi® dbi v&i can b, cdng chirc, vién chivc theo quy dinh hién hanh. Thi trwéng



co quan, don vj chiu trach nhiém quy dinh cu thé trong quy ché chi tiéu ndi bd: Thu
tuc xac nhan lam thém gi& lam can c thanh toan; quy dinh cac trwdong hgp di cong
tac dwoc thanh toan tién lwong lam thém gidr, ddm bao nguyén tac chi dwoc thanh
toan trong trwong hop dwoc ngudi cé thdm quyén ct di cong tac phé duyét lam
thém gi®, khédng thanh toan cho céac trworng hop di cdng tac két hop giadi quyét viéc
riéng trong nhirng ngay nghi va khéng thanh toan tién lvong lam dém, lam thém gi®
trong thoi gian di trén cac phwong tién nhw tau, thuyén, may bay, xe 6 td6 va cac
phwong tién khac.

8. Ddi v&i dai biéu Hoi ddng nhan dan cac cép va cac dai biéu dwoc Thuwdng truec Hoi
ddng nhan dan cac cap mdi tham dw ky hop Héi ddng nhan dan, hop cac Ban cua
Ho6i ddng nhan dan, giam sat, tiép xuc ct tri va di cong tac thwe hién cac nhiém vu
khac cta dai biéu Hoi déng nhan dan thi Thwdng trwc Hi ddng nhan dan cép nao
moi cé trach nhiém thanh toan tién céng tac phi tr nguén kinh phi hoat déng cia Hoi
ddng nhan dan cép dé.

9. Trwong hop can bd, cdng chire, vién chire va nguoi lao ddng dwgc cac co quan
tién hanh t6 tung m&i ra lam nhan chirng trong cac vu an co lién quan dén cong viéc
chuy&n mén, thi co' quan tién hanh té tung thanh toan chi phi di lai va cac chi phi
khac theo quy dinh ctia phap luat ttr nguén kinh phi clia co' quan tién hanh té tung.
Diéu 4. Quy dinh chung vé ché dé chi héi nghi

1. Cac B0, co quan ngang B6, co quan thuéc Chinh phu va cac co quan khac &
trung wong td chirc hdi nghi d& quan triét, t6 chirc trién khai trén pham vi toan quéc
nhirng chl trwong, chinh sach I&n, quan trong va clp bach cia Pang va nha nuéc
thudc Iinh vre quan ly dwoc phan cong; té chirc hdi nghj so két, tbng két chuyén dé;
td chirc hdi nghi so két, tbng két danh gia chwong trinh céng tac hang ndm, phai
dwoc Tha twéng Chinh phi ddng y bang van ban theo quy dinh tai Quyét dinh sb
114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006 cua Thu twéng Chinh phu. Cac ban cua Bang &
Trung wong khi td chirc hodi nghj toan qubc, phai dwoc sy déng y bang van ban cla

Thwong triee Ban Bi thw.



Tha trwdng cac co quan chuy@n mén thudc Uy ban nhan dan cép tinh triéu tap cudc
hop toan nganh & dia phwong dé tdng két thwc hién nhiém vu céng tac nam, té chirc
cudc hop tap huén trién khai c6 mdi Cha tich, Phé Cha tich Uy ban nhan dan cép
huyén, thl trwdng cac co quan chuyén mén khac cung cap tham dw thi phai dwoc
sw ddng y clia Cha tich Uy ban nhan dan céap tinh theo quy dinh.

Tha trwdng cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cip huyén triéu tap
cudc hop toan nganh & huyén dé tdng két thwe hién nhiém vu cdng tac ndm, té chirc
cudc hop tap huén trién khai cé moi Cha tich, Phé Cha tich Uy ban nhan dan cép xa,
thl trwdng cac co quan chuyén mén khac cung cap tham dy thi phai dwoc sy dong
y clia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén theo quy dinh.

2. Khi td chirc hdi nghi, thi trwdng cac co' quan, don vi phai nghién ciru sap xép dia
diém hop ly, tdng cwdng hinh thirc hop truc tuyén, nhat 1a déi véi cac hoi nghi toan
quéc trén co s& ddm bado phu hop véi yéu cau riéng cla tirng cudc hop; thwc hién
16ng ghép cac ndi dung van dé, cong viéc can xi ly; két hop cac loai cudc hop voi
nhau mét cach hop ly; chuan bi kj, day da, dung yéu cau ndi dung cudc hop, tuy
theo tinh chét, ndi dung, muc dich, yéu cau ctia cudc hop, ngudi triéu tap cudc hop
phai can nhéc kj va quyét dinh thanh phan, s lwong ngwdi tham dw cudc hop cho
phu hop, bao dam tiét kiém va hiéu qua.

Co quan, don vi td chire hoi nghi phai thic hién theo duang ché do chi tiéu hoi nghi
quy dinh tai Théng tw nay, tao diéu kién thuan Igi vé ché an, ché nghi cho dai biéu dw
hop, khéng phé trwong hinh thire, khéng dwoc td chire lién hoan, chiéu dai, khéng
chi cac hoat dong két hop tham quan, nghi mat, khéng chi qua tang, qua lwu niém.
Kinh phi té chirc hdi nghi dwoc bb tri sép xép trong pham vi ngudn kinh phi dwoc
giao hang ndm cla co quan, don vi duwoc cip c6 thAm quyén phé duyét.

3. Thoi gian t6 chire hdi nghi:

a) Hop téng két cong tac, hop so két, tbng két chuyén dé, hop tap huén, trién khai
nhiém vu céng tac: Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé 114/2006/QP-TTg
ngay 25/5/2006;



