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THONG TU.  
Quy dinh cong tac boo ve bi mat nha nu& 

trong nganh tai nguyen va moi truirng 

Can ca. Phap Penh Bao ve bi mat nha mak ngay 28 thong 12 nom 2000; 

Can cir Nghi clinh so 33/2002/ND-CP ngay 28 thong 3 nom 2002 clia 
Chinh pha quy dinh chi tilt thi hanh Phap lenh Bao ve bi mat nha way; 

Can ca. Nghi clinh so 36/2017/ND-CP ngay 04 thong 4 nom 2017 disci 
Chinh phi quy clinh cheiv nang, nhi -Om vy, quyin han va ca call to chirc ciia Bo 
Tai nguyen va Mai truthig; 

Theo di nghi cua Chanh Van phang Bra va Vy truthig Vy Phap chi; 

Bo &yang BO Tai nguyen va Mai trux'Yng ban hanh Thong to quy dinh 
cong tac boo ye bi mat nha nu& trong nganh tai nguyen va moi trtrong. 

Chuang I 

QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Pham vi dieu Chinh 

Thong to nay quy dinh cong tac boo ve bi mat nha ntroc trong nganh tai 
nguyen va moi triremg. 

Dieu 2. DOi turfing fip dung 

Thong to nay ap dijng voi cac d6i tuang sau: 

1. Cac ca quan, to chirc, dcm vi va ca nhan ding tac trong nganh tai 
nguyen va moi truemg. 

2. Cac ca quan, to chirc, don vi va ca nhan khac có lien quan den cac not 
dung thtthc bi mat nha ntrac trong nganh tai nguyen va moi trueing. 

Dieu 3. Tieu chuan ding chtic, vien chin lam ding tac lien quan den 
bi mat nha nuirc 

1. Cong chirc, vien chirc lam cong tac lien quan trvc tip den bi mat nha 
nu& trong nganh tai nguyen va moi throng an phai có pham chit tot, có tinh than  
trach 	tithe to chirc kST luat, y thirc canh giac gill gin bi mat nha mroc; co 
trinh dO chuyen mon, nghi'ep vu va nang hrc hoar' thanh nhi'ern vu dugc giao. 



2. Cong chirc, vier' chirc lam cong tac lien quan truc tiep an bi mat nha 
nuac phai 14,  van ban cam ket bao ve bi mat nha nuac theo mau tai Phu luc kern 
theo Thong to nay; van ban cam ket dugc luu trong h6 so can b6 cila don vi. 

Chuang II 

QUY DINH CV THE 

Dieu 4. Lip, sira doi, bO sung, giai mat danh Inv bi mat nha 

1. Can cir vao pham vi bi mat nha nuac quy dinh tai cac Dieu 5, 6, 7 Phap 
lenh Bao ve bi mat nha nuac, Thu truamg cac T6ng cuc, Cuc tivc thu6c Bo c6 
trach nhiem de xudt danh muc bi mat nha mac thu6c pham vi chirc nang quan ly 
nha nuac cua minh gui Vu Phap the de tong hop. 

2. Vu Phap the c6 trach nhiem: 

a) T6ng hop de xudt danh muc bi mat nha nuac thu6c pham vi quan 15,  nha 
nuac dm B6 Tai nguyen va M6i twang trinh B6 truang xem xet, guy& dinh. 

b) Chun bi h6 so trinh Bo truang de trinh Thit Wong Chinh phu quyet 
dinh danh muc bi mat nha nuac do Tuyet mat va T8i mat; de nghi B6 truang B6 
Cong an guy& dinh danh muc bi mat nha nuac d6 Mat trong linh vuc tai nguyen 
va mai truang. 

3. Vao q4 I hang na*m, Vu Phap the chu tri, ph8i hop vai cac don vi c6 
lien quan de xudt sira doi, b6 sung, giai mat danh muc bi mat nha nuac trong 
linh vuc tai nguyen va m8i truang. 

Dieu 5. Xic dinh, &Mg dirt de mat doi voi hO 	tai lieu, vat mang bi 
mat nha nigre 

1. Can cir danh muc bi mat nha nuac d'a &roc cap c6 thdm quyen guy& 
dinh, khi soan thao van ban c6 not dung bi mat nha nuac, nguai soan thao phai 
de xudt d6 mat tai to trinh duyet k/ van ban; nguai duyet k3',  van ban c6 trach 
nhiem quyet dinh d6 mat (Tuyet mat, T8i mat, Mat), pham vi luu hanh, s6 luting 
ban phat hanh. Tai lieu nhap, du thao c6 not dung bi mat nha nuac dugc quan 15", 
bao ve nhu van ban ban hanh chinh thirc va tieu huy sau khi hoan thanh viec 
soan thao neu thdy khong can thiet phai km 

2. H6 so bi mat nha nuac dugc xac dinh va dong ddu dO mat a ben ngoai 
bi, bia h6 so theo d6 mat cao nhAt cua tai lieu hru gill ben trong. D6i vai vat 
mang bi mat nha nuac phai dan nhan canh bao, c6 van ban ghi ro ten, nhan hieu 
va (long ddu d6 mat vao van ban nay. 
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Dieu 6. Soul' than, danh may, in, sao, chop tai lieu, vat mang bi mat 
nha mrk 

1. Tham quyen cho pile') in, sao, dm) tai lieu, vat mang bi mat nha nuac 
trong nganh tai nguyen va moi twang: 

a) B6 truang Bo Tai nguyen va Moi truong c6 thArn quyen cho phep in, 
sao chop tai lieu, vat mang bi mat nha nuac d6 Tuyet met, T6i mat, Mat. 

b) BO truong B6 Tai nguyen va M6i truong fly quyen cho Chanh Van 
phong B6, T6ng cvc truang, Cue truang tryc thu6c B6 cho phep in, sao, chop tai 
lieu, vat mang bi mat nha nuac d6 T6i mat, Met. 

c) BO truang 136 Tai nguyen va Moi truong ny quyen cho Thu truang cac 
don vi trvc thu6c B6 khong thu6c cac doi tugng neu tai Diem b Khoan 1 Dieu 
nay cho pile') in, sao, dm) tai lieu, vat mang bi mat nha nuac d6 Mat. 

d) Nguoi dugc uy quyen tai Diem b, Diem c Khoan 1 Dieu nay khong 
dugc ny quyen cho nguai khac. 

2. Viec soan thao, danh may, in, sao, chop tai lieu, vat mang bi mat nha 
nuac phai dugc tin hanh a nai an toan va dugc thvc hien ten cac thiet bi du 
dieu kien bao mat do Thu truong don vi trvc tiep quail 1)"/ tai lieu, vat mang bi 
mat nha nuac quy dinh. 

3. Thil truang cac don vi giao cho ngued c6 du tieu chuAn quy dinh tai 
Khoan 1 Dieu 3 Thong to nay dux hien nhiem vu danh may, in, sao, chop tai 
lieu mat; van ban mat dugc danh may va in ra tir may tinh, may in danh rieng 
khong ket not mpg. 

4. Khi to chirc lay y kien de xay dirmg du thao van ban c6 nOi dung bi mat 
nha nuac doi vai cac ca quan, to chirc, don vi va ca nhan c6 lien quan thi ca 
quan chit tri soar' thao phai xac dinh r6 pham vi, doi tugng,va gong 	xac dinh 
mirc d6 mat can thiet vao du thao truck khi giri xin kien. Ca quan, to chirc, 
don vi va ca nhan nhan dugc du thao van ban c6 not dung bi mat nha nuac phai 
dux hien viec quan 1ST, sir dung du thao van ban theo dung mirc d6 mat da ghi 
tren du.  thao. 

5. Ngireyi c6 trach nhiem danh may, in, sao, chop tai lieu, vat mang bi mat 
nha nuac chi dugc in, sao, chop du s6 luting van ban, nhimg ban thira, ban h6ng 
phai dugc tieu huy ngay tai nai lam viec theo quy dinh. 

Dieu 7. Quin 1ST, sir dung con dAu trong cong tic bao ve bi mat nha ntrk 

1. Van thu c6 trach nhiem quan 1S,  va &rig cac loaf con dL theo sit chi 
dao dm Thu truang ca quan, dun vi hoac nguoi c6 tham quyen. 
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2. ML cldu sir dung trong cong tac bao ve bi mat nha nuac va vi tri clung 
ddu thuc hien theo quy dinh tai Dieu 16 Thong to so 33/2015/TT-BCA ngay 20 
thang 7 nam 2015 dm BO Cong an huOng clan thuc hien mot so dieu cua Nghi 
dinh so 33/2002/ND-CP ngay 28 thang 3 nam 2002 dm Chinh phu quy dinh chi 
tilt thi hanh Phap lenh Bao ve bi mat nha nuac. 

Dieu 8. Giao, nh4n, van chuyen tai lieu, vat mang bi mat nha nuirc 

1. M9i truong hop giao, nhan tai lieu, vat mang bi mat nha nuac phai vao 
so chuyen giao van ban mat va có 14 nhan cua ngtrZYi giao va ngtrin nhan tai 
lieu; d6i vai tai lieu, vat mang bi mat nha nuac có (long cIdu "Tuyet mat" thi 
khong ducc ghi trich yeti nOi dung vao so chuyen giao van ban mat trir truong 
hap &Jac phep cua ngired CO thdm quyen. 

2. Viec giao, nhan tai lieu, vat mang bi mat nha nuac phai dirgc thuc hien 
truc tier) tai nai lam viec, bao dam an toan theo quy dinh cua Thii truong Ca 
quan, dan vi có tai lieu, vat mang bi mat nha nuac. Ben giao, nhan tai lieu, vat 
mang bi mat nha nuac phai to chirc kiem tra, dui chieu nh'am phat hien nhang 
sai sot, mat mat de xu 13'T kip thOi theo quy dinh cua phap luat. 

3. Viec van chuyen tai lieu, vat mang bi mat nha nuac do cong chirc, vien 
chirc lam cong tac bao v'e bi mat nha nuac hoac van thu cua ca quan, don vi 
thuc hien. 

4. Khi van chuyen tai lieu, vat mang bi mat nha nuac phai cc') du phuang 
tien dap irng viec bao quan, mang, giir; trong m9i truong hap phai cu nguad co 
trach nhiem coi gift can than, bao dam an toan tuyet dOi cac logi tai lieu, vat 
mang bi mat nha nuac; neu van chuyen, giao nhan theo dir&ng buu dien phai 
dux hien theo quy dinh rieng cua nganh buu diem 

Dieu 9. Phat hanh, giri tai lieu, Nit mang bi mat nha mthc (van ban 
mat Di) 

Viec phat hanh, giri tai lieu, vat mang bi mat nha nuac &lac thuc hien 
theo cac buoy sau day: 

1. Vao so: van ban mat Di duac clang 14 vao mot he thOng so rieng; tai 
lieu, vat mang bi mat nha nuac truac khi gui di phai vao "SO dang 14 van ban 
mat di"; mL "SO clang 14 van ban mat di" thuc hien theo hung clan tai Phu luc 
VII Thong to so 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 nam 2012 cila BO NOi vu 
twang dAn quan 13'T van ban, lap hO sa va nap ltru ho sa, tai lieu vao kru trit co 
quan. D6‘i vai tai lieu, vat mang bi mat nha nuac dO Tuyet mat, chi ghi trich yeu 
not dung khi ngu6i duyet14 van ban diing 
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2. Lam bi: tai lieu, vat mang bi mat nha nuac khi giai di phai lam bi rieng, 
khong dugc b6 chung trong bi voi tai lieu thuiyng. Bi giri tai lieu mat phai lam 
bang chat lieu giay dai, d6 tham nu& thap, kho boc, khong nhin thau qua dugc. 

a) Tai lieu, vat mang bi mat nha nuot thu6c d6 "Tuyet mat" dugc gui 
bang hai lop phong bi: bi trong ghi rep so, 14 hieu cua tai lieu, ten nguai nhan, 
&mg dau "Tuyet mat" o ngoai bi. Neu la tai lieu, vat mang bi mat nha nuac giri 
dich danh nguai c6 trach nhiem giai quyet thi clung dau "Chi nguai c6 ten mai 
duct boc bi". Bi ngoai ghi nhu giri tai lieu thuang va clung dau 14/ hieu d6 
"Tuyet mat" o ngoai bi. 

b) Tai lieu, vat mang bi mat nha nu& d6 "T6i mat" va "Mat" dugc gUi 
bang mot lop phong bi, ben ngoai bi c6 clung dau ky hieu d6 mat tucmg 
d6 mat dm tai lieu ben trong bi. 

3. bong dLk5f hieu cac d6 mat ngoai bi: 

a) Tai lieu d6 "Tuyet mat" &rig dau chit "A". 

b) Tai lieu d6 "T6i mat" dung dau chi "B". 

c) Tai lieu d6 "Mat" clung dau chit "C". 

Dieu 10. Tiep nh4n tai lieu, Nit mang bi mat nha nuck (van ban mat Den) 

1. Van ban mat Dtn dugc Tang 14T vao mot he th6ng s6 rieng; m9i tai lieu, 
vat mang bi mat nha nuac tir bat dr nguon nao giri den dL phai qua b0 phan 
van thu co quan vao "S6 dang,14,  van ban mat den" de theo dui va chuyen den 
nguai c6 tract' nhiem giai quyet; mau "St dang ky van ban mat an" dugc quy 
dinh tai Phy ltic II Thong to s6 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 nam 2012 
dm BO N6i vu huang clan quan 15,  van ban, lap h6 sa va n6p kru h6 sa, tai lieu 
vao luu tit ca quan. Doi vai tai lieu, vat mang bi mat nha nuac ma phong bi c6 
dau "Chi nguai c6 ten mai dugc b6c bi", van thu vao s8 theo 14.  hieu ngoai bi va 
chuytn an ngu6i co ten teen phong bi; truang hgp nguai c6 ten ten phong bi di 
yang va phong bi CO dau h6a t6c thi chuyen den nguai CO tham quyen giai quytt 
kip thai. 

2. M9i tai lieu, vat mang bi mat nha nuac dtn, sau khi nhan, kitm tra 
xong, van thu phai ky xac nhan vao phitu gui va tra lai non giri. Triximg hgp tai 
lieu, vat mang bi mat nha nuac dugc gui den ma khong thuc hien dung quy dinh 
bao ve bi mat nha nuot thi van thu chuytn an nguai c6 trach nhiem giai quytt, 
d6ng thai bao lai noi gui bit a rut kinh nghiem va c6 bien phap khac phtic kip 
thai. Neu phat hien tai lieu, vat mang bi mat nha nuoc gui den c6 dau hieu bi 
boc, mop bao bi, 16 bi mat hoc bi trao d6i, mat, hu hong thi nguai nhan phai lap 
bien ban va bao cao ngay vai Thu truang co quan, dan vi de co bien phap xit ly 
kip thai. 


