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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 107/2017/TT-BTC Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 10 thang 10 nam 2017

THONG TU

Hwéng dan Ché do ké toan hanh chinh, sw nghiép

Cén ctr Luat Ké toan sb 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2015;

Cén ctr Nghj dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2016 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cla Luéat Ké toén;

Cén ctr Nghi dinh sé 87/2017/NP-CP ngay 26 thang 7 ndm 2017 cta Chinh phd quy
dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cia B6 Tai chinh;

Theo dé nghij ctia Vu truéng Vu Ché do Ké toan va Kiém toén,

B6 trurdng BO Tai chinh ban hanh Théng tw hwéng dan Ché do ké toan hanh chinh,

sw nghiép.

Chwong |
QUI BINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tw nay hwéng dan danh muc biéu mau va phwong phap lap chirng tr ké toan
bat budc; danh muc hé théng tai khoan va phwong phap hach toan tai khoan ké toan;
danh muc mau sb va phwong phap lap sd ké toan; danh muc mau bao céo va
phwong phap lap va trinh bay bao cdo tai chinh, bao cdo quyét toan ngan sach cla
cac don vj quy dinh tai Diéu 2 Théng tw nay.

Diéu 2. Béi twong ap dung
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1. Théng tw nay hwdng dan ké toan ap dung cho: Co quan nha nudc; don vi sy
nghiép cong lap, trr cac don vi sw nghiép cong lap tw dam bao chi thwdng xuyén va
chi dau tw dwoc van dung co ché tai chinh nhw doanh nghiép, ap dung ché dd ké
toan doanh nghiép khi dap trng du cac diéu kién theo quy dinh hién hanh; té chirc,
don vi khac c6 hodc khéng str dung ngan sach nha nwéc (sau day goi tat 1a don vi
hanh chinh, sy nghiép).

2. Bdi v&i cac don vi sw nghiép cong 1ap tw ddm bao chi thwdng xuyén va

chi dau tw dwoc ap dung ché dd ké toan doanh nghiép, néu thuc hién don dat hang
ctia Nha nuwdc hodc cé tiép nhan vién tro khdng hoan lai clia nwéc ngoai hoac co
ngudn phi dwoc khiu triv, dé lai thi phai lap bao cdo quyét toan quy dinh tai Phu luc

04 cta Thong tw nay.

Chwong Il
QUY DPINH CU THE

Diéu 3. Quy dinh vé chirng tir ké toan

1. Cac don vi hanh chinh, sy nghiép déu phai st dung théng nhit mau chirng tir ké
toan thudc loai bat budc quy dinh trong Théng tw nay. Trong qué trinh thwe hién, cac
don vi khéng dwoc stra dbi biéu mau chirng tir thudc loai bat budc.

2. Ngoai cac chirng tir ké toan bat budc dwoc quy dinh tai Théong tw ndy va cac van
ban khac, don vi hanh chinh, sw nghiép dwoc tw thiét ké mau chirng tr dé phan anh
cac nghiép vu kinh té phat sinh. Mau chirng tir tw thiét ké phai dap (rng téi thiéu 7 noi
dung quy dinh tai Diéu 16 Luat K& toan, phu hop véi viéc ghi chép va yéu cau quan
ly cia don vi.

3. Dbi v&i mau chirng tir in s8n phai dwoc bdo quan can than, khéng duwoc dé hw
hdng, muc nat. Séc, Bién lai thu tién va gidy t& cé gia phai dwoc quan ly nhw tién.

4. Danh muc, mau va gidi thich phwong phap 1ap cac chirng tir ké toan bat budc quy

dinh tai Phu luc sé 01 kém theo Théng tw nay.



Diéu 4. Quy dinh vé tai khoan ké toan

1. Tai khodn ké toan phan anh thuwdng xuyén, lién tuc, cé hé théng tinh hinh vé tai
san, tiép nhan va s dung nguoén kinh phi do ngan sach nha nuwéc cip va cac nguén
kinh phi khac; tinh hinh thu, chi hoat ddng, két qua hoat dong va cac khoan khac &
cac don vi hanh chinh, sy nghiép.

2. Phan loai hé théng tai khoan ké toan:

a) Céc loai tai khoan trong bang gdém tai khoan tir loai 1 dén loai 9, dwoc hach toan
kép (hach toan but toan dbéi rng gitra cac tai khoan). Tai khoan trong bang dung dé
ké toan tinh hinh tai chinh (goi tat 1a ké toan tai chinh), &p dung cho tat ca cac don vij,
phan anh tinh hinh tai san, céng no, ngudn vén, doanh thu, chi phi, thang dw (tham
hut) ctia don vi trong ky ké toan.

b) Loai tai khodn ngoai bang gom tai khoan loai 0, dwoc hach toan don (khdng hach
toan but toan dbi rng gitra cac tai khodn). Cac tai khodn ngoai bang lién quan dén
ngan sach nha nwéc hodc c6 ngudn gbc ngan sach nha nwéc (TK 004, 006, 008,
009, 012, 013, 014, 018) phai dwoc phan anh theo muc luc ngan sach nha nuéc,
theo nién do (nam trwdc, ndm nay, ndm sau (néu cd)) va theo cac yéu cau quan ly
khac cdia ngan sach nha nuéc.

c) Trudng hop mot nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh lién quan dén tiép nhan, st
dung: ngudn ngan sach nha nwdc cip; ngudn vién tre, vay no nwdc ngoai; ngudn
phi dwoc khau trir, dé lai thi ké toan vira phai hach toan ké toan theo cac tai khoan
trong bang, déng thdi hach toan céc tai khoan ngoai bang, chi tiét theo muc luc ngan
sach nha nwé&c va nién dé phu hop.

3. Lwa chon ap dung hé théng tai khoan:

a) Cac don vi hanh chinh, sw nghiép can cir vao Hé théng tai khodn ké toan ban
hanh tai Théng tw nay dé Iwa chon tai khoan ké toan ap dung cho don vi.

b) Bon vi dwoc bd sung tai khodn ké toan trong cac trwdng hop sau:

- Puwoc bd sung tai khoan chi tiét cho cac tai khoan da dwoc quy dinh trong danh
muc hé théng tai khodn ké toan (Phu luc sé 02) kém theo Théng tw nay dé phuc vu

yéu ciu quan ly cha don vij.



- Trwdng hop bd sung tai khodn ngang cép véi cac tai khoan da dwoc quy dinh trong
danh muc hé théng tai khoan ké toan (Phu luc sb 02) kém theo Théng tw nay thi phai
dwoc Bo Tai chinh chap thuan bang van ban trudc khi thuwe hién.

4. Danh muc hé théng tai khodn ké toan, gidi thich nodi dung, két cAu va phuwong
phap ghi chép tai khoan ké toan néu tai Phu luc sb 02 keém theo Théng tw nay.

Diéu 5. Quy dinh vé s6 ké toan

1. Pon vi hanh chinh, sy nghiép phai mé sbé ké toan dé ghi chép, hé théng va lwu gity
toan bd cac nghiép vu kinh té, tai chinh da phat sinh c6 lién quan dén don vij ké toan.
Viéc bdo quan, lwu trir sb ké toan thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé ké toan,
cac van ban co lién quan va quy dinh tai Thong tw nay.

2. Bon vi hanh chinh, sw nghiép c6 tiép nhan, st dung: ngudn ngan sach nha nudc
cap; nguon vién tro, vay no nwédc ngoai; ngudn phi dwoc khau trie, dé lai phai mé sbé
ké toan dé theo dbi rieng theo Muc luc NSNN va theo cac yéu cau khac dé phuc vu
cho viéc lap bao cdo quyét toan véi ngan sach nha nuwdc va cac co quan cé thdm
quyén.

3. Cac loai sb ké toan

a) M&i don vij ké toan chi st dung mot hé théng s ké toan cho moét ky ké toan nam,
bao gdm sb ké toan tbng hop va sb ké toan chi tiét.

Tuy theo hinh thirc ké toan don vi ap dung, don vi phdi m& day du cac sb ké toan
tdng hop, sb ké toan chi tiét va thyc hién day da, dang ndi dung, trinh tw va phuong
phap ghi chép dbi véi tirng mau sb ké toan.

S6 ké toan ngan sach, phi dwoc khau trr, dé lai phan anh chi tiét theo muc luc ngan
sach nha nudc dé theo ddi viéc si dung ngudn ngan sach nha nwdc, ngudn phi
dwoc khau trir dé lai.

S6 ké toan theo déi qua trinh tiép nhan va s dung ngudn vién tro, vay no nuwéc
ngoai phan anh chi tiét theo muc luc ngan sach nha nwéc lam co sé lap bao cao
quyét toan theo quy dinh ctia Théng tw nay va theo yéu cau cla nha tai tro.

b) Mau sb ké toan tbng hop:



- S6 Nhat ky dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo trinh tw
thoi gian. Trwong hop can thiét cé thé két hop viéc ghi chép theo trinh tw thoi gian
v&i viéc phan loai, hé thdng hoa cac nghiép vu kinh té, tai chinh da phat sinh theo ndi
dung kinh té. Sé liéu trén S6 Nhat ky phan anh téng sb cac hoat dong kinh té, tai
chinh phat sinh trong mot ky ké toan.

- S Cai dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo néi dung
kinh té (theo tai khoan ké toan). Trén S Cai co thé két hop viéc ghi chép theo trinh
tw thoi gian phat sinh va néi dung kinh té ctia nghiép vu kinh té, tai chinh. Sé liéu trén
S Cai phan anh tbng hop tinh hinh tai san, nguén kinh phi va tinh hinh s dung
ngudn kinh phi.

c) Mau sb, thé ké toan chi tiét:

S, thé ké toan chi tiét dung dé ghi chi tiét cac nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh
lién quan dén cac dbi twong ké toan theo yéu cau quan ly ma Sé Cai chwa phan anh
chi tiét. S6 liéu trén sb ké toan chi tiét cung cap cac théng tin cu thé phuc vu cho viéc
quan ly trong ndi bé don vi va viéc tinh, 1ap cac chi tiéu trong bao cao tai chinh va
bao cdo quyét toan ngan sach nha nudec.

Can clr vao yéu cau quan ly va yéu ciu hach toan cta tirng déi twong ké toan riéng
biét, don vi dwoc phép bd sung cac chi tiéu (cot, hang) trén sb, thé ké toan chi tiét dé
phuc vu 1ap bao céo tai chinh, bao c4o quyét toan theo yéu cau quan ly.

4. Trach nhiém cta ngudi giltr va ghi s6 ké toan

a) Sb ké toan phai dwoc quan ly chat ché, phan coéng ré rang trach nhiém ca nhan
gitr va ghi sb. S6 ké toan giao cho nhan vién nao thi nhan vién dé phai chiu trach
nhiém vé ndi dung ghi trong sb trong subt thoi gian gitr va ghi sb.

b) Khi cé suw thay dbi nhan vién gitr va ghi s6, ké toan trwdng hodc phu trach ké toan
phai td chirc ban giao trach nhiém quan Iy va ghi sb ké toan gitra nhan vién ké toan
cii v&i nhan vién ké toan méi. Nhan vién ké toan cii phai chiu trach nhiém vé toan bo
nhirng ndi dung ghi trong sb trong sudt thoi gian gitr va ghi s, nhan vién ké toan
m&i chju trach nhiém t& ngdy nhan ban giao. Bién ban ban giao phai dwoc ké toan

trwdng hodc phu trach ké toan ky xac nhan.



