BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Iap - Tw do - Hanh phic

S6: /2 [2018/TT-BTP Ha N6i, ngay § thang § ndm 2018

THONG TU
Huéng din mdt s6 hoat dong nghiép vu tro giap phap ly
va quén Iy chét lwrgng vu viéc trg gidp phap ly

Can cuwr Ludt Tro giup phap ly ngay 20 thang 6 nam 2017,

Cén cik Nghi dinh s6 96/2017/ND-CP ngay 16 théng 8 néim 2017 ciia Chinh
phit quy dinh chike néng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chite cia Bé Tu phdp;

Theo dé nghi ciia Cuc trudng Cuc Tro givip phap Iy,

Bo truong Bo Tw phdp ban hanh Théong tu huong dén mét s6 hoat dong
nghiép vu tro gitip phdp 1y va quan Iy chdt leong vu viéc tro givip phdp 1y,

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay huéng dan v& mét sb hoat dong nghiép vu trg gitp phap ly
va quén ly chit luong vu viée tro gitp phap ly.

Piéu 2. Pia diém tiép nguovi c6 yéu ciu tro giup phap ly

1. T6 chirc thuce hién trg gitip phép 1y c6 trach nhiém bb tri dia diém thuén
loi cho ngudi duge trg gitp phép 1y tiép cén va trinh bay yéu ciu trg gitp phép
ly. Trong trudmg hop nodi dung vu viée tro gitp phép ly cin duoc gift bi mét thi
tb chire thuc hién tro gitip phép 1y bé tri dia didm phu hop.

2. Tb chiic thuc hién tro gitp phap 1y c6 trach nhiém phén cong can bo
tiép ngudi duge tro gitp phap ly trong gid lam viée.

Pitu 3. Cac ndi dung cin niém yét cong khai tai tru sé cia to chie
thuc hién trg giap phap ly

1. Trung tdm tro gitip phép 1y nha nuéce (sau ddy viét tit 1a Trung tAm) c6
trdch nhiém niém yét cong khai tai tru s 1am viée cée ndi dung sau day:

a) Lich tiép ngudi dugc tro gitp phép 1y;



b) Nbi quy tiép ngudi duoc tro gitip phap 1y;

c) Nguoi thudc dién dugc tro giup phap ly;

d) Danh sach nguoi thuc hién trg gitp phéap ly coa Trung tam;

d) Noi dung khac (néu can thiét).

2. Tb chirc ky hop déng thuc hién trg gitp phap 1y ¢6 trach nhiém niém
yét cong khai tai tru s& lam viéc cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
phtl hop véi hop ddng thuc hién tro gitp phép ly.

3. T6 chire ding ky tham gia trg giup phép ly cé trach nhiém niém yét
cong khai tai try s lam viée cdc nodi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy trong
pham vi dang ky tham gia tro gitp phap ly.

Piéu 4. Nghia vu tham gia tip huin ning cao kién thire, ky niing bit
bude ciia Tro gitp vien phap ly

1. Thoi gian tham gia tAp huén ning cao kién thic, k§ ning bit budc cta
Tro gitip vién phap ly tdi thiéu 12 08 gid/nam.,

2. Céc ndi dung tip hudn ning cao kién thirc, ki nang bét bude cho Tro
gitip vién phap 1y bao gdm:

a) Kién thtrc phép luét cin thiét cho viéc thue hién tro gitp phép ly;

b) Cac k¥ nang thuc hién trg giup phap ly;

¢) Quy tac nghé nghiép tro gitp phap ly.

3. Céc hinh thic tip huén nang cao kién thirc, k§ ning bt budc duoge td
chitc phit hop véi ndi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. Trg giap vién phap ly thudc mot trong cac truong hgp sau day thi
khéng phai tham gia tp hun ning cao kién thirc, k§ nang bit budc trong nim:

a) Pugc cir di hoc hodc nghi dm tir 6 thang trd 1én;

b) Puoc cur biét phai dén 1am viéc tai co quan, td chtte, don vi khac khong
c6 nhiém vu thuce hién tro gitp phap ly;

c) Nghi thai san.

5. Hang nam, S& Tu phép c6 trach nhiém bdo cdo B6 Tu phap vé viée
thuc hién nghia vu tham gia tdp huin ning cao kién thtic, k§ ning bét bude cla
tung Trg giup vién phép ly trén dia ban, trong d6 néu rd tén, hinh thie, noi
dung, thoi gian, don vi t6 chirc tdp huén. Trudng hop khéng phai tham gia thi
ghi 1o 1y do.



Chwong IT
MOT SO HOAT PONG NGHIEP VU TRQ GIUP PHAP LY
Piéu 5. Thu Iy vu viée trg gitp phap ly

1. Khi yéu cau trg g1up phap ly du diéu kién thy 1y (bao gdm trudng hop
thu ly ngay quy dinh tai Diéu 6 Thong tu nay) td chire thue hién trg gitp phap
ly, Chi nhanh cta Trung tdm (sau day Vlet t&t 12 Chi nhanh) vao Sb thu 1y, theo
d3i vu viée trg gitp phép ly theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Théng tu nay.

2. Thoi diém thy 1y duoc tinh tir khi vu viée trg gitp phép ly dugc ghi vao
S0 thu 1y, theo ddi vu viée trg gitp phép ly.

Diéu 6. Thu 1y ngay vu viée tro gitp phap ly

1. Céc trudng hop thu ly ngay theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 30 ctia Lut
Trg gitup phap ly bao gom:

a) Thoi hiéu khéi kién ctia vu viée con dudi 05 ngay lam viéc;
b) Ngay xét xir theo quyét dinh dua vy 4n ra xét xt con dudi 05 ngay lam viée;
¢) Céc truong hop chi dinh nguoi bao chita theo quy dinh ctia B luét Té

tung hinh su va cac truorng hop theo quy dinh tai khoéan 3 Piéu 31 cta Luat Tro
gitp phép ly ma co quan tién hanh t6 tung thong béo cho Trung tim;

d) Céc trudong hop dé tranh gy thi¢t hai dén quyén va loi ich hop phép
ctia ngudi duge tro gitp phép 1y do ngudi ding dau t6 chire thue hién trg giup
phéap ly quyét dinh.

2. Thoi han bd sung gidy to, tai liu chimg minh 1a nguoi dugce trg gitp
phap ly:

a) Trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir khi vu viée trg glup phap ly
dugc thu Iy, ngudi yéu cu tro giup phép 1y co6 trach nhiém cung cép, b6 sung
cac gify to chimg minh 13 ngudi dugc trg gitip phép ly. Truong hop ngudi duge
trg gitip phap ly cu tra tai vong co didu kién kinh t& - x hoi dic biét khé khin
hodc trudng hop bat kha khang thi thoi han bb sung gidy to, tai liéu 1a 10 ngay
lam viée, ké tir khi vu viée tro gitip phép 1y duge thu 1y;

b) Trudng hop nguoi yéu cdu tro gitp phap 1y khéng cung cap gidy to
chirng minh 1a ngudi dugce trg gitp phap ly trong thoi han quy dinh tai diém a
khoan nay thi vu viée tro gitp phap 1y khéng dugce tiép tuc thuc hién. Viée
khéng tiép tuc thyc hién vu viée trg gitip phap 1y duge td chirc thuc hién tro gitp
phap 1y hodic ngudi thue hién tro gitp phép 1y thong bao bing vin ban va néu 18
1y do cho nguot dugce trg gitp phap ly.

Piéu 7. Theo dbi vu viée tro gitp phap 1y va cbng tic bio cdo

1. T6 chire thue hién tro gitip phap 1y theo dai, thng hop sb lidu vu viée
trg gitp phép 1y trong S6 theo di, thu 1y vu viée trg gitp phap ly. Mdi Chi
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nhanh ¢6 S6 theo ddi, thu ly vu viéc trg gitip phép ly dé theo dai, tong hop s6
liéu vu V1ec tro giup phép 1y do Chi nhanh thuc hién va bao cdo vé Trung tam.
Viéc két s6 duoc thue hién dinh ky theo thang, 6 thang, nam.

2. Trung tdm thuc hién ché dd bdo cdo dinh ky 6 thang, mot nim vé td
chtc va hoat dong trg gitip phép ly; béo cédo dot xuét, chuyén dé theo yéu ciu
cua Cuc Trg giup phéap ly, B Tu phap. Béo cédo 6 thang, mét nim duoc thuc
hién theo Mau s6 12 ban hanh kém theo Théng tur ndy, co chit ky, dong ddu cia
don vi dugc glri vé& Cuc Tro gitp phép 1y theo thoi han quy dinh tai Théng tu
ctia BY trudng Bo Tu phap quy dinh v& hoat dong théng ké cia nganh Tu phap.

Piéu 8. Thye hién tro gidap phap Iy

1. Khi thue hién trg gitp phdp 1y, ngudi thuc hién tro gitp phap Iy can
bam sat yéu cu tro gitp phap ly, tudn thi cac nguyén tic hoat dong tro gitp
phép Ly va str dung céc bién phap hop phép dé bao vé tot nhat quyén, loi ich ca
nguoi duoce trg gitp phap ly.

2, Vlec huéng din, giai dép, cung cap théng tin phap ludt trong truong
hop yéu cau trg gitp phap 1y la vudng mac phap luat don gian quy dinh tai
khoan 2 Piéu 32 ctia Luét Tro gitip phép ly do ngudi tiép nhén yéu cau trg glup
phép ly thuc hién ngay cho ngudi duge trg gitip phap ly, khéng lap thanh hd so
va duoc thdng ké thanh viée tro gitip phép ly trong S& thuc hién viée tro gitp
phap ly.

3. T6 chire thuc hién tro gitp phép Iy td chic ldy ¥ kién ctia nguoi duogc
trg gitip phép ly hodc ngudi than thich ctia ho vé thai do, trach nhiém, chuyén
mén clia ngudi thue hién tro gitp phap 1y va mic do hai long dbi voi vu viée
tham gia tb tung va vu viéc dai dién ngoai tb tung theo Mau 6 11 ban hanh kém
theo Thong tu nay.

Piéu 9. Yéu ciu thay dbi nguoi thue hién trg' giip phap ly, rat yéu
ciu trg giap phap ly cia ngwdoi dugce tro giup phap ly

1. Nguoi duge trg gitp phap ly c6 cin clr cho rang ngudi thuc hién tro
giup phéap 13? thudc mot trong céc trudng hop khdng duoc tiép tuc thuc hién hodc
phal tir chéi thuc hién trg gitp phép ly theo quy dinh tai khoén 1 va khoan 2
Diéu 25 ctia Luét Tro glup phap Iy thi 1dm don d& nghi thay déi ngudi thye hién
tro gitp phap 1y theo Miu s6 04 ban hanh kém theo Théng tu nay va gii td chirc
thuc hién tro gitp phap 1y, Chi nhanh. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur
ngdy nhan dugc don dé nghi thay déi ngudi thuc hién tro gitip phap ly, t& chic
thue hién trg gitp phéap ly, Chi nhanh c6 trdch nhiém tra 161 ngudi duoc tro giup
phép 1y theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 25 cta Luét Tro giup phap ly.

2. Ngudi duge trg gitip phap ly ¢ nguyén vong rtit yéu cau tro gitp phap
ly theo quy dinh tai diém c khoan 1 Biéu 37 cta Luat Tro giup phép ly thi lam
don it yéu cdu tro gip phap 1y theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Thong tu
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ndy va gii to chie thye hién trg gitp phap Iy hodc Chi nhdnh hodc nguoi thye
hién trg giap phéap ly. Khi nhén duoc don rat yéu cAu tro gitp phap 1y, to chirc
thue hién trg gitp phap 1y hodc Chi nhanh hodc nguoi thuc hign trg giap phap Ly
tra 101 ngay bang vin ban v& viéc khong tiép tuc thue hién vu viée trg gitp phép ly.

Picu 10. Xac dinh vu viée trg gitip phap 1y két thiic
Vu viée tro gitip phap 1y két thic khi thue mot trong céc trudong hop sau ddy:

1. Thuc hién xong y8u cau hop phép clia ngudi duge trg giip phap ly theo
hinh thirc trg gitp phép ly thé hién trong don y8u cau trg gitip phap 1y.

2. Thudc mdt trong céac truong hop khong tiép tuc thuc hién vu viée trg
gitip phép 1y quy dinh tai khoan 1 Diéu 37 ctia Luét Trg gitip phap Iy.

3. Bi dinh chi theo quy dinh ctia phdp luét.
Piéu 11. HO so vu viée trg gitp phap ly

1. Mi hd so vu viée ¢6 mot ma sb riéng, duge 14p va phan loai theo timg
hinh thirc trg giup phép ly. Ma sb hd so vu viée gbm tap hop cac ky hiéu béng
chit va bing sd twong Ung véi tén t6 chitc thyc hién trg gitp phap ly, hinh thirc
thuc hién trg gitp phap ly, s6 thtt tu ctia vu viée trong S6 theo ddi, thu 1y vu viée
trg gitp phap 1y, ndm tiép nhan (Vi du TT.TV.01.2018). Trudng hop vu viéc do
Chi nhénh thuc hién thi tén té chirc thuc hién trg gitp phap ly 13 chit viét tdt cta
tén Chi nhanh (vi du CN1.TGTT.01.2018). T8 chic thue hién tro gitp phap 1y,
Chi nhénh c6 trach nhiém tao hd so vu viée va ngudi thuc hién tro gitp phap 1y
cap nhat 1én phan mém quén ly td chirc va hoat dong tro gitp phép ly.

2. Hd so vu viée tham gia té tung bao gom:

a) Céc gidy t0, tai liéu quy dinh tai khoan 1 Diéu 29 cta Luat Tro gitp
phép ly;

b) Quyét dinh ctr ngudi thyc hién tro gitp phéap 1y; quyét dinh thay dbi
ngudi thuc hién trg giap phap ly (néu co);

¢) Ban bao chita hodc ban bao vé quyén loi cho ngudi duge trg giup phap
Iy ¢6 chit ky, ghi rd ho tén ciia nguoi thuc hién tro gitip phép 1y;

d) Ban chinh hodc ban sao két luén didu tra, ban cdo trang, ban 4n, quyét
dinh; van ban t6 tung khéc lién quan dén vu viéc tro gitp phap 1y do co quan
tién hanh t6 tung cép;

d) Vian ban thong bao khong tip tuc thuc hién vu viée trg gitp phép ly
(néu cb); -
¢) Gidy to, tai liéu khéc thé hién qua trinh thure hién vu viée tro gitp phap ly;
g) Phiéu lay y kién ngudi duge trg gitip phép 1y hodc ngudi than thich ctia ho.
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