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Quy dinh che do bao cao cong tac nganh N6i vui
' So:..

Ngay:.. i.SlCpJ. $9$d£N
'huysn:

......... Can cu Nghi dinh so 34/2017/ND-CP ngay 03 thdng 4 ndm 2017 cua
Chinh phu quy dinh chuc ndng, nhiem vu, quyen hqn vd ca cdu to chuc cua B6 

Noi vu;

Can cu Nghi dinh so 09/2019/ND-CP ngay 24 thdng 01 ndm 2019 cua 

Chinh phu quy dinh ve che do bao cao cua ca quan hdnh chinh nhd nude;

Can cu Quyet dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay 12 thdng 7 ndm 2018 cua 

Thu tudng Chinh phu ve viec gui, nhqn van ban dien tu giua ede ca quan trong 

he thong hdnh chinh nhd nude.

Theo de nghi cua Chdnh Van phong Bp Noi vu,

Bp trudng Bp Npi vu ban hdnh Thdng tu quy dinh che dp bao cao cong 

tac ngdnh Npi vu.

Chinmg I
QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi dieu chinh

1. Thong tir nay quy dinh nguyen tac, tham quyen, yeu cau doi vdi viec 

ban hanh ch§ do Mo cao cong tac nganh Noi vu; huomg dan thanh ph^n m6t s6
t ' * *

che do bao cao cong tac dinh ky; quy dinh trach nhiem cua cac ca quan, to chuc 

trong viec thuc Men che do bao cao cong tac nganh Noi vu.
2. Thong tu nay khong dieu chinh che do bao cao thong ke, bao cao mat 

va bao cao noi bp trong timg ca quan hanh chinh nha nuac lien quan den lihh 

vuc cong tac npi vu.

3. Cac npi dung co lien quan den viec thuc Men che dp bao cao cong tac 

nganh Npi vu khong quy dinh tai Thong tu nay tM dupe thuc Men theo quy dinh 

lien quan tai Nghi dinh so 09/2019/ND-CP ngay 24 thang 01 nam 2019 cua 

Chinh phu quy. dinh.vS che dp. bao cao cua ca quan hanh chinh nha nuac (sau 

day viet tat la Nghi dinh s6 09/2019/ND-CP).

Dieu 2. Doi tiroug ap dung

1. Cac bp, ca quan ngang bp, ca quan thupc Chinh phu.

2. Uy ban nhan dan cac tinh, thanh ph6 true thupc Trung uang.



Bleu 3. Cac loai che do bao cao cong tac nganh Noi vu diro’c cap co 

tham quyen (quy dinh tai Bieu 5 Thong tir nay va Bieu 6 Nghi dinh so 

09/2019/NB-CP) ban hanh
f r

1. Che do bao cao cong tac dinh ky nganh Noi vu la che do bao cao dirge 

ban hanh nham dap ung yen cau thong tin t6ng hop, toan dien de phuc vu cong 

tac chi dao, dieu hanh va thirc hien chuc nang quan ly nha nuac cua Bo, nganh 

Noi vu dirge thuc hien theo mot chu ky xac dinh va lap lai nhi§u \an.
2. Che do bao cao cong tac chuyen d! nganh Noi vu la ch4 do bao cao 

dugc ban hanh nham dap mig yeu ciu thong tin co tmh chuyen sau vS mot chu
> 9 ^

de thuoc Imh vuc Noi vu de phuc vu cong tac chi dao, dieu hanh va thuc hien 

chuc nang quan ly nha nuac cua Bo, nganh Noi vu va phai thuc hien mot hoac 

nhieu lan trong mot khoang thbi gian nhdt dinh.

3. Che do bao cao cong tac dot xuat nganh Noi vu la che do bao cao dugc 

ban hanh nham dap ung yeu cau thong tin vi cac vdn db phat sinh dot xudt trong 

Imh vuc Noi vu.

Chirang II
QUY BINH VE VIEC BAN HANH CHE BQ BAO CAO;

HircnvG bAn thAnh phAn mot so che bo bAo cao• •
CONG TAC BINH KY NGANH NOl VU• • •

Muc 1
NGUYEN TAC, THAm QUYEN BAN HANH VA 

NOI BUNG CHE BQ BAO CAO C6NG TAC NGANH NQl VU

Bieu 4. Nguyen tac ban hanh che do bao cao cong tac nganh Noi vu
1. Bao dam cung cap thong tin kip thai, chinh xac, d£y du phuc vu hieu 

qua cho boat dong quan ly, chi dao, dibu hanh cua c£p co th§m quyen trong Imh 

vuc Noi vu; lam ca so de Chinh phu, Thu tuang Chinh phu, Bo Noi vu thuc hien 

t6t che do bao cao d6i vbi Qudc hoi, Uy ban thuoug vu Quoc hoi; lam ca sa de 

Uy ban nhan dan tinh, thanh pho true thuoc Trung uang thuc hien che do bao 

cao doi vdi H6i dong nhan dan cung cap trong lihh vuc Noi vu.

2. Noi dung che do bao cao cong tac nganh Noi vu phai phu hgp vdi quy 

dinh tai cac van ban lien quan do cac ca quan va ngudi co Mm qxxybn ban hanh.

3. ChS do bao cao cong tac nganh Noi vu chi dugc ban hanh khi that su _ 
can thiet de phuc vu muc tieu quan ly, chi dap, dieu hanh cua cap co tham quyen 

trong Imh vuc Noi vu.
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4. Che do bao cao cong tac nganh Noi vu phai phu hop ve tham quyen ban 

■ hanh quy dinh tai Dieu 5 Thong tir nay va Dieu 6 Nghi dinh so 09/2019/ND-CP;
/ > r r y

ddi tuong yen can bao cao, bao dam ro rang, thong nhat, dong bo, 3<ha thi va
r r r \ \ r ' \

khong trung lap vdi che do bao cao khac. Giam toi da yen can ve so luong, tan 

suat bao cao nham tiet kiem thai gian, chi phi, nhan lire trong thuc hien che do 

bao cao cong tac nganh Npi vu.

5. Cac so lieu yeu cau bao cao trong thuc hien che do bao cao cong tac
^ t F \

nganh Noi vu phai dong bo, thong nhat ve khai niem, phuong phap tinh va don 

vi tinh dk bao dam thuan lai cho viec tong hop, chia se, khai thac, su dung thong 

tin bao cao.

6. Day manh ung dung cong nghe thong tin trong thuc hien che do bao
y > « /

cao cong tac nganh Npi vu, huong tod chuyen dan tu bao cao bang van ban giay 

sang bao cao bang van ban dien tu. Tang cucmg ky luat, ky cuong trong thuc 

hien ch§ dp bao cao va cong tac ph6i hop, chia se thong tin bao cao cong tac 

nganh Npi vu.

Dieu 5. Tham quyen ban hanh che dp bao cao cong tac nganh Npi vu

1. Bp truong Bp Npi vu ban hanh theo thim quyen hoac trinh Chinh phu, 
Thu tudng Chinh phu ban hanh che dp bao cao cong tac dinh ky, chuyen de, dpt 
xuat thupc pham vi quan ly nha nude cua Bp Npi vu de yeu cau cac bp, co quan 

ngang bp, ca quan thupc Chinh phu, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho true thupc 

Trung uong thuc hien trong pham vi ca nude.

2. Uy ban nhan dan tinh, thanh pho true thupc Trung uong ban hanh ch§ dp
y f y v >

bao cao dinh ky, chuyen de, dpt xuat ve lihh vuc cong tac nganh Npi vu de yeu cau 

cac ca quan hanh chinh nha nude cap dudi va to chuc, ca nhan co lien quan trong 

pham vi dia ban quan ly cua tinh, thanh pho true thupc trung uong thuc hien.

Dieu 6. Noi dung che dp bao cao cong tac nganh Npi vu

Npi dung che dp bao cao cong tac nganh Npi vu bao gom cac thanh phan 

theo quy dinh tai Dilu 7 Nghi dinh s6 09/2019/NB-CP.

Dieu 7. Yeu cau chung ve viec ban hanh cac che dp bao cao cong tac 

nganh Npi vu

Yeu cau chung ve viec ban hanh cac che dp bao cao cong tac nganh Npi vu 

thuc hien theo quy dinh tai Dieu 8 Nghi dinh so 09/2019/ND-CP.

Dieu 8. Yeu cau cu the doi vdi viec ban hanh cac loai che dp bao cao 

cong tac nganh Npi vu
> / ' ‘ r * * r

1. Yeu cau doi vdi viec ban hanh che dp bao cao cong tac dpt xuat nganh
Npi vu
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a) Che do bao cao cong tac dot xuat nganh Noi vu duoc ban hanh bang van 

ban hanh chmh cua cap co thlm quyen;

b) Chi do bao cao cong tac dpt xuat nganh Npi vu dugc ban hanh phai
> x r •> \ .

bao gom cac thanh phan npi dung toi thieu quy dinh tai khoan 2 Dieu 9 Nghi 
dinh s6 09/2019/ND-CP.

X / / X

2. Yeu cau doi voi viec bain hanh che dp bao cao cong tac chuyen de 

nganh Npi vu

a) Che dp bao cao cong tac chuyen de nganh Npi vu dugc ban hanh tai van
x r •> \

ban quy pham phap luat hoac bang van ban hanh chmh cua cap co tham quyen;

b) Chi dp bao cao chuyen de cong tac nganh Npi vu dugc ban hanh phai bao 

g6m cac thanh phin npi dung tii thiiu quy dinh tai khoan 2 Diiu 10 Nghi dinh si 

09/2019/ND-CP.

3. Yeu cau doi vdi viec ban hanh che dp bao cao cong tac dinh ky nganh
Npi vu

a) Chi dp bao cao cong tac dinh ky nganh Npi vu phai dugc ban hanh tai van 

ban quy pham phap luat cua cip co tham quyen;

b) Che dp bao cao cong tac dinh ky nganh Npi vu dugc ban hanh phai bao
X . X t X t

gom cac thanh phan npi dung toi thieu quy dinh tai khoan 2 Dieu 11 Nghi dinh so 

09/2019/ND-CP.

Dieu 9. Then gian chit so lieu trong che do bao cao cong tac dinh ky 

nganh Noi vu

Thai gian chot so lieu trong che dp bao cao cong tac. dinh ky nganh Npi vu 

thuc Men theo cac quy dinh tai Dieu 12 Nghi dinh so 09/2019/ND-CP.

Diiu 10. Thcri han gui bao cao trong che do bao cao cong tac dinh ky 

nganh Noi vu

Thai han gui bao cao cong tac dinh ky nganh Npi vu phai can cu vao cac 

yeu cau cu the ve thong tin bao cao, doi tugng bao cao de quy dinh cho phu vdd quy 

dinh tai khoan 1 Dieu 13 Nghi dinh so 09/2019/ND-CP.

Myc 2
HirdNG DAN THANH PHAN M0T S6 CHE D0 BAO CAO 

CONG TAC DINH KY NGANH N0IVV

Diiu 11. Che do bao cao sa ket cong tac 6 thang diu nam

1. Ten bao cao: Kit qua cong tac 6 thang d§u nam, phuong hudng nhiem 

vu 6 thang cuii nam (nam thuc hien bao cao) nganh Npi vu.
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2. Ngi dung yeu cau bao cao

a) Tong hop tinh hinh, danh gia tien do? kit qua thuc hien nhiem vu trong 

tung ITnh vuc cong tac nganh Ngi vu bao g6m: Ket qua cong tac tham muu xay
> r

dung cac de an, van ban quy pham phap luat, van ban nghiep vu va cac che do,
r r •> r

chfnh sach thuoc ITnh vuc Ngi vu; ket qua, tien do trien khai thuc hien cac quyet 
dinh, chinh sach ciia cac cap co tham quyen ve Imh vuc Ngi vu; viec xay dung 

ke hoach, chucmg trinh cong tac.

b) Cong tac tham mini giup lanh dao bo, nganh, dia phuong trong viec chi 
dao, dieu hanh, phoi hop cong tac giua cac don vi thuoc bo, nganh va dia 

phuong trong thuc hien cong tac thuoc ITnh vuc Ngi vu.

c) Cong tac thanh tra, kiim tra, tiep cong dan, kien nghi, phan anh va 

phong chong tham nhung trong ITnh vuc Ngi vu.

d) Danh gia thuan loi, kho khan, vubng mkc trong trien khai nhiem vu;
9 9

chi ra uu diem, nhuoc diem va phan tich nguyen nhan.

d) Du kien ki hoach, nhiem vu cong tac 6 thang cuoi nam (nam thuc hien 

bao cao); giai phap to chute thuc hien, bai hgc kinh nghiem va cac kien nghi, de
r ^ 9 % /

xuat vdi cac cap co tham quyen (neu co).

3. Doi tuong thuc hien bao cao

a) Cac bo, co quan ngang bo, co quan thuoc Chinh phu.

b) Uy ban nhan dan cac tinh, thanh pho true thuoc Trung uong.

4. Co quan nhan bao cao

Bo Ngi vu (dia chi sd 08 duong Ton Thit Thuylt, quan Nam Tu Liem, 
thanh pho Ha Ngi).

5. Phuong thuc gui. nhan bao cao.____  -
> f 9 * > ^

Bao cao bang van ban dien tu co chu ky so cua ngudi co tham quyen gui 
Bo Ngi vu theo dia chi tren True lien thong van ban quoc gia.

6. Tan suit thuc hien Mo cao.

Thuc hien 01 lan/01 nam.

7. Thdi han gui bao cao: Trudc ngay 10 thang 6 cua nam bao cao.

8. Mau de cuong bao cao

a) D6i vdi bo, co quan ngang bo, co quan thuoc Chinh phu: Thuc hien 

- -theo miu d§ cuong tai Phu luc s6 01.

b) D6i vdi Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6 true thuoc Trung uong: Thuc 

hien theo miu de cuong tai Phu luc s6 02.
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