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Sé: 02/2020/TT-BNG Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha N§i, ngay 14 thang 2 nam 2020

THONG TV

Vé viéc té chirc giai quyét cong tac lanh sw

Céan ctr Luat Co quan dai dién nwéc Coéng hoa xa hdi chu nghia Viét Nam & nuwérc
ngoai s6 33/2009/QH12 ngay 18/6/2009;

Cén ctr Luét stra doi, b6 sung mét sé diéu cia Luét Co quan dai dién nuéc Céng hoa
x& héi chu nghia Viét Nam & nwéc ngoai sé 19/2017/QH14 ngay 21/11/2017;

Cén cw Luat Ban hanh vdn ban quy pham phép ludt sé6 80/2015/QH13 ngay
22/6/2015;

Cén ctr Nghj dinh sb 26/2017/NB-CP ngay 14 thang 3 ndm 2017 cta Chinh phid quy
dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chire clia B6 Ngoai giao;

Theo dé nghi ctia Cuc truéng Cuc Lanh s,

B6 truéng B6 Ngoai giao ban hanh Théng tw huéng dén viéc té chire gidi quyét céng

tac lanh svr.

CHUONG |
CAC QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Théng tw nay quy dinh viéc td chirc gidi quyét cong tac 1anh sw tai Cuc Lanh sw,
S& Ngoai vu thanh phd H6 Chi Minh va cac Co quan dai dién ngoai giao, co' quan
dai dién 1anh sw, co’ quan khac dwoc uy quyén thwe hién chirc ndng Ianh sy cla Viét

Nam & nwéc ngoai (sau day goi la Co quan dai dién).
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2. Thong tw nay ap dung déi v&i don vi, ca nhan thyc hién cbng tac lanh sy tai B6
Ngoai giao va tai Co quan dai dién.

Diéu 2. An pham trang lanh sw va Giay t& lanh sw

1. An phdm tréng lanh sw Ia cac gidy to, vat pham, tai liéu dwoc san xuét, in an dudi
dang phéi dé str dung trong mét phan hodc toan bd cac quy trinh cap gidy to 1anh sy
nhw: hd chiéu (ngoai giao, cong vy, phd thdng), mang béo vé anh va gidy to cé gia tri
xuat nhap canh khac theo quy dinh cta phap luat; thi thwe (dan, roi); Gidy mién thi
thwe (dan, rdi); tem AB; ban chinh Gidy Khai sinh, ban chinh Gidy chirng nhan két
hén va cac phoi khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Gidy t& 1anh sy: bao gdm cac gidy t& dwoc cép trén co s& cac quy dinh phap luat
lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Cuc Lanh sy, S& Ngoai vu thanh
phé H6 Chi Minh va Co quan dai dién.

Piéu 3. Cac mau danh sach, sd, bién ban, bao cao

1. Ban hanh kém theo Théng tw nay cac mau danh sach, sb, bién ban phuc vu céng
tac lanh sw nhw sau:

a) M3u sb 01/2020/NG-LS “Danh sach cip hd chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu” ap
dung tai Cuc Lanh sy, S& Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh va Co quan dai dién;

b) Mau sé 02/2020/NG-LS “Danh séach gia han, stvra ddi, bd sung hd chiéu ngoai
giao, hd chiéu céng vu” ap dung tai Cuc Lanh sw, S& Ngoai vu thanh phd H6 Chi
Minh va Co quan dai dién

c) M3u sb 03/2020/NG-LS “Danh sach cap céng ham dé nghi cép thi thuwe” ap dung
tai Cuc Lanh sw, S& Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh va Co quan dai dién.

d) Mau sb 04/2020/NG-LS “Danh sach cap ho chiéu phd théng cho cong dan Viét
Nam & nwéc ngoai” ap dung tai Co quan dai dién;

d) Mau sbé 05/2020/NG-LS “Danh sach stra dbi, bd sung hd chiéu phd théng cho
cobng dan Viét Nam & nwdc ngoai” ap dung tai Co quan dai dién;

e) M3u sb 06/2020/NG-LS “Danh sach cip Gidy théng hanh” ap dung tai Co quan

dai dién;



g) Mau sb 07/2020/NG-LS “Danh séach cép thi thwc” ap dung tai Cuc Lanh sy, S&
Ngoai vu thanh phd H& Chi Minh va Co’ quan dai dién;

h) Mau s 08/2020/NG-LS “Danh sach cap Gidy mién thi thwc” ap dung tai Co quan
dai dién;

i) Mau sd 09/2020/NG-LS “Danh sach theo dbi uy thac tw phap” ap dung tai Cuc
Lanh sy va Co quan dai dién;

k) Mau sb 10a/2020/NG-LS “Béo cao sb liéu thdng ké vé Ianh sy” ap dung tai S&
Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh;

1) Mau s6 10b/2020/NG-LS “Béo cao sb liéu théng ké vé lanh sy” ap dung tai Co
quan dai dién;

m) Mau sb 11/2020/NG-LS “Bién ban kiém ké& &n pham trang lanh sy héng” ap dung
tai Cuc Lanh sw, S& Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh va Co quan dai dién;

n) Mau sé 12/2020/NG-LS “Bao cao st dung an pham trdng lanh sy’ ap dung tai
Cuc Lanh sw, S& Ngoai vu thanh phd H6 Chi Minh va Co quan dai dién;

0) Mau sb 13/2020/NG-LS “Danh sach cap tem AB” ap dung tai Co’ quan dai dién.

2. Cac danh sach, sb, bién ban, bao cao quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay cé thé duoc
lap, trich xuét di¥ liéu tw tién ich cla cac phan mém lanh sw tai Cuc Lanh sy, S&
Ngoai vu thanh phdé H6 Chi Minh va Co quan dai dién khi diéu kién kj thuat cho
phép, dé lwu triv, tra ctru khi can thiét.

Diéu 4. ThAm quyén ky va uy quyeén ky giay t& lanh sw & trong nwéc

1. Cuc trwéng Cuc Lanh sw cé thdm quyén ky cac loai gidy t&, van ban sau:

a) Ky cép, gia han, stra dbi, bd sung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu;

b) Ky cong ham g&ri Co’ quan dai dién nwédc ngoai;

c) Ky cép thj thwe, gia han tam tri cho ngu®i nwdc ngoai thudc thdm quyén quan ly
cua B6 Ngoai giao;

d) Ky hgp phap hoa lanh sw, chirng nhan lanh sy, chirng nhan giéy to, tai liéu dwoc
xuét trinh tai B6 Ngoai giao;

d) Ky van ban théng bao hodc hwéng dan tha tuc hanh chinh 1anh sw cho co quan

ngoai vu dia phwong va Co quan dai dién;



e) Ky cap phép ha canh va cat canh cho chuyén co nwdc ngoai ché khach moi cla
DPang, Nha nwéc va chuyén bay 1am nhiém vu hod téng hoéac tién tram cho chuyén
bay chuyén co doé thye hién hoat déng bay dan dung tai Viét Nam;

g) Ky cép ban sao trich luc ho tich déi v&i sw kién hd tich da dwoc dang ky tai Co
quan dai dién va cac gidy t& khac theo quy dinh ctia phéap luat.

2. Viéc phan céng, Gy quyén ky cac loai gidy t&, van ban cia Cuc trwéng Cuc Lanh
s duwoc thwe hién theo quy dinh sau:

a) Theo phan cong cua Cuc trwédng Cuc Lanh sy, Phé Cuc trwdng Cuc Lanh sy co
thé ky thay Cuc trwdng Cuc Lanh sw cac gidy t& dwoc néu tai Khoan 1 Diéu nay.

b) Cuc trwdng Cuc Lanh sy cé thé Oy quyén cho Trwéng phong cac Phong chirc
nang thuéc Cuc Lanh sy ky cac gidy t&, van ban néu tai Khoan 1 Diéu nay, trir viéc
ky cap, gia han, stra dbi, bé sung hd chiéu ngoai giao, cac van ban gri Nguoi dirng
dau Co quan dai dién hodc gli tt ca cac Co quan dai dién.

c) Phu hop véi Gy quyén cha Cuc trwdng Cuc Lanh sy va phan céng cia Trudng
phong cac Phong chirc nang ctia Cuc Lanh sw, Phd Trwdng phong cac Phong chirc
nang cta Cuc Lanh sy cé thé ky thay Truwéng phong cac gidy to, van ban thudc tham
quyén ky cla Truwéng phong.

3. Giam déc S& Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh c6 thdm quyén ky cac gidy t& néu
tai cac diém a va c Khoadn 1 Biéu nay cho cac dbi twong tlr thanh phé DPa Nang tré
vao phia Nam; ky céc gidy t& néu tai diém b va d Khoan 1 Diéu nay.

4. \/liéc phan cong, Gy quyén ky céac loai gidy t&, van ban cta Giam déc S& Ngoai vu
thanh phé H6 Chi Minh dwoc thwe hién theo quy dinh sau:

a) Theo phan céng clia Giam déc S& Ngoai vu thanh phd H6 Chi Minh, Phé Giam
dbc S& Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh c6 thé ky thay Giam dbéc S& Ngoai vu thanh
phé H6 Chi Minh cac gidy t&, van ban dwoc néu tai Khoan 3 Diéu nay.

b) Giam déc S& Ngoai vu thanh phd H6 Chi Minh cé thé Gy quyén cho Trwdng phong
Lanh sy thudc S& Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh ky cac gidy t&, van ban thudc
thdm quyén ky cla minh, trir viéc ky cép, gia han, stra d6i, bd sung hd chiéu ngoai

giao.



c) Phu hop v&i Gy quyén cta Giam déc S& Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh va phan
cbng cua Truwdng phong Lanh sw, Pho Trwedng phong Lanh sy thudéc S& Ngoai vu
thanh phé H6 Chi Minh cé thé ky thay Trwdng phong Lanh sy cac gidy to, van ban
thudc thAm quyén ky cta Trwdng phong.

5. Trwde khi thwe hién viéc ky, mau chir ky ctia ngudi co thdm quyén, ngudi dwoc
phan céng, Uy quyén ky cac loai gidy t&, van ban theo quy dinh tai cac Khoan 1, 2, 3
va 4 Diéu nay duwoc Cuc Lanh sw, S& Ngoai vu thanh phd HS Chi Minh gidi thiéu dén
cac Co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy nwéc ngoai tai Viét Nam, cac co
guan chlrc nang co lién quan trong nwéc va cac Co quan dai dién.

Diéu 5. ThAm quyén ky va uy quyén ky giay t& lanh sw & ngoai nwéc

1. Nguwdi dirng dau Co quan dai dién c6 thAdm quyén ky cép, gia han, stra dbi, bd
sung cac loai ho chiéu, gidy thong hanh; ky cdng ham g&ri Co' quan nwdc ngoai; ky
cap céc loai thi thuc; ky cip gidy mién thj thuc; ky cong chirng, chirng thwe, chirng
nhan lanh sw, hop phap hoa lanh sy gidy to, tai liéu; ky gidy t& vé ho tich, qudc tich
va cac cong van, gidy to& khac lién quan dén cong tac lanh sw theo quy dinh cla
phap luat.

2. Viéc Gy quyén ky cac gidy t& néu tai Khoan 1 Diéu nay ctia Nguwdi dirng dau Co
quan dai dién dwgc quy dinh nhw sau:

a) Nguoi dirng ddu Co quan dai dién c6 thé Gy quyén cho vién chirc ngoai giao thuc
hién chirc nang lanh sy hodc vién chirc 1anh sy ky cac gidy t& néu tai Khoan 1 Diéu
nay; viéc Gy quyén ky cap, gia han, stra dbi, bd sung hd chiéu ngoai giao dwoc thuc
hién theo quy dinh tai diém ¢ Khoan nay.

b) Nguwdi dwoc uy quyén phai dap &ng cac tiéu chuan quy dinh tai Diéu 17 Luat Co
quan dai dién nwédc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam & nwédc ngoai va phai co
Gidy chirng nhan hoan thanh khéa béi dwéng vé nghiép vu lanh sw con hiéu lwc, triv
trwdng hop dwoc mién Gidy chirng nhan hoan thanh khéa béi dwéng vé nghiép vu
lanh sw néu trén. Can c tinh hinh thyc té va yéu cau cta cong tac 1anh sy tai dia
ban, Ngwdi dirng dau Co quan dai dién quyét dinh sb lwong ngwdi duwoc uy quyéen

ky cac gidy t& vé 1anh sy nhung ti da khéng qua ba (03) nguei. Déi véi Co quan dai



