BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap — Tw do — Hanh phie

Sé: 78/2020/TT-BTC Ha Néi, ngay 14 thang 08 nidm 2020

THONG TU

Huéng din ké toan nghiép vu thi hanh an dan sy

Cin cit Ludt Ké todn ngay 20 thang 11 ndm 2015;

Can ctr Ludt Thi hanh an ddn sy ngay 28 thang 11 nam 2008;

Céin cit Ludt Stea ddi, b6 sung mét s6 diéu cia Ludt Thi hanh én dan sy
ngay 25 thang 11 nam 2014;

Cén ctr Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngdy 30 thang 12 nim 2016 cua
Chinh phui quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Ludt Ké todn;

Cén cir Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 07 nim 2015 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt Thi
hanh an ddn su;

Cdn cir Nghi dinh s6 33/2020/NP-CP ngdy 17 thdng 03 ndm 2020 cia
Chinh phii vé swa doi, b6 sung mét 56 diéu cua Nghi dinh 56 62/2015/NP-CP
ngdy 18 thang 7 ndm 2015 cia Chinh phi quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mét sé diéu cua Ludt Thi hanh dn dan Si;

Can ctr Nghi dinh s6 87/2017/NP-CP ngdy 26 thdng 07 nam 2017 cia
Chinh phit quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc cia B6
Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Quadn ly, gidm sét ké todn, kiém todn,

B6 truong Bo Tai chinh ban hanh Théng tw hudng dan ké todn nghiép vu
thi hanh an ddin su.

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh chimg tir ké toan, tai khoan ké toén, s6 ké toan,
bao céo tai chinh, bao cao nghiép vy thi hanh an dan sy va cac ndi dung khac co
lién quan ap dung cho céc don vi quy dinh tai Piéu 2 Thong tw nay dé hach toan
ké toan cac nghiép vu phat sinh lién quan dén thi hanh an dan sy, bao gom:

1. Tién, tai san phét sinh trong qua trinh thi hanh 4n theo timg quyét dinh
thi hanh an;
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2. Tinh hinh quan 1y tién, ti san, vat chimg;

3. Tinh hinh thanh to4n trong ndi bd va bén ngoai cla cac co quan Thi
hanh 4n dén sy va cac hoat dong khac giao cho ké toan nghiép vu thi hanh an
dan sy thyc hién theo quy dinh.

Picu 2. Pdi twong ap dung
Théng tu nay ap dung cho céc don vi gdm:
L, Téng cuc Thi hanh an déan sy thudc Bé Tu phép;

2. Cuc Thi hanh an d4n su cép tinh, thanh phd tryc thudc Trung uong (sau
day goi tét 12 Cuc Thi hanh 4n dan sy);

3. Chi cuc Thi hanh 4n déan su ca‘ip huyén, quén, thi x&, thanh phé thudc
tinh (sau déy goi tat 1a Chi cuc Thi hanh an déan sy);

4. T chirc, ca nhan khac c6 lién quan dén ké toan nghiép vu thi hanh 4n
dan su.

Piéu 3. Pon vi tién té trong ké toan nghiép vu thi hanh an din sy

1. Ké toan nghiép vu thi hanh 4n dan sy st dung dong Viét Nam lam don
vi tién t8 dé ghi sd ké toan. Truong hop thu - chi bing ngoai t€ phai ghi sb theo
nguyén té va quy dbi ra ddng Viét Nam theo ty gia hach toan.

2. Déi voi vang, bac, da quy khi thu vao, xuét ra dé tam giit hay thanh
toan tra cho duwong sy thi phai theo doi sb lugng, trong lugng va quy ra tién theo
don gia hach toan, déng thoi theo ddi chi tiét sb lugng, trong luong, phim cép
va gia tri vang, bac, da quy theo timg quyét dinh thi hanh éan.

3. Trudng hop phai thanh toan bing ngoai té hodc vang, bac, da quy thi
cén cir vao quyét dinh thi hanh an dan sy thanh toan bing ngoai t& hoic vang,
bac, 4 quy. Truong hop mdt trong cac bén cd yéu cdu xin thanh toan bang cac
phuong thitc khac so véi quyét dinh thi hanh 4n thi do cac bén truc tiép thoa
thuan trén co s& sd luong ghi trong quyét dinh thi hanh an.

4. Gia hach toan trén co s& gia tri tai san, vat chung tam gitt do Thu
trudng co quan Thi hanh an dén su, Chép hanh vién, Ké toan tu x4c dinh cin cir
biéu gia do UBND tinh, thanh phé trire thudc Trung wong ban hanh hodc gia cia
thi truomg tai thoi diém ghi sb. Truong hop khong thé xac dinh dwgc gia hach
toan thi hach todn theo gid quy udc.

Gia hach toan dugc phép tinh tron s6 va st dung trong subt qua trinh thi
hanh 4n ciia mdi quyét dinh thi hanh 4n cy thé, nhung khong duge st dung lam
cin ¢t ban déu gia, trao ddi, thanh toan béing tién thay ngoai t§, vang, bac, da
quy va tai san khac hodc 1am cin cir thu phi. Trudng hop c6 cin cir xac dinh gia
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hach toan (ting hodc giam) thi don vi phai ghi s6 bd sung (ting hoic giam) gia
hach toan phan chénh 1&ch so vai sé di ghi sb trude do.

5. Truong hgp vang, bac, da quy, ngoai t¢, tai sdn khac la vat ching tam
gilt cia cac vu an trong thoi gian chd xir Iy duge bao quan trong cac tii hodc
kién niém phong duogc giri tai KBNN hoic dé trong kho tam giit clia co quan Thi
hanh 4n dan sy ma khong xéc dinh dugc gia tri twong duong thi dugce tinh theo
gia quy udc dé ghi sé ké toan trén tai khoan ngoai bang.

6. K& toan hién vat su dung don vi do ludng chinh thic cia Nha nuéde
Viét Nam (nhu cai, chiéc, kg, hdp, chai, mét). Truong hop can thiét c6 thé dung
don vi do ludng phu dé kiém tra, d6i chiéu hoic phuc vu cho ké toan chi tiét
nhung sau d6 phai quy d6i ra don vi do ludmg chinh thic.

Picu 4. Ky ké toan
1. Ky ké toan nim: Tinh tron 12 thang theo nim duong lich, bt dau tir
ngay 01 thang 10 nim trudc dén hét ngay 30 thang 9 nim sau.

2. Ky ké toan quy: Tinh tir ngay 01 thang ddu quy dén hét ngay cudi cling
cua thang cudi quy.

3. Ky ké toan thang: Tinh tir ngay 01 dén hét ngay cudi ciing ctia thang,

Diéu 5. Kiém ke tai san

1. Cac co quan Thi hanh an dan su phai kiém k& dinh ky va kiém ké bét
thuomng dé xac dinh sd tién quy c6 trong két, tai san, vat chung bio quan trong
kho dam bao khép dung vai sb lidu ghi trong s ké toan tai thoi diém kiém ké.
Trudng hop két qua kiém ké ¢6 chénh 1éch véi sb ké toan thi phai kiém tra, ra
soat, tim nguyén nhan va bao cdo cip c6 thim quyén dé xir 1y s6 chénh léch do,
néu thiéu thi phai quy trach nhiém vat chat dé xur 1y. Cin cit vao ¥ kién xtt Iy
chénh léch két qua ki€m ké, ké toan tién hanh diéu chinh lai sb ké toan dé dam
bao cho s6 lidu trén sb ké toan khop ding véi sb thye té.

2. Kiém ké dinh ky: Thyc hién dinh ky vao cubi quy va cudi nién dd ké
toan trude khi 1ap bao cao nghi€p vu thi hanh an dén su.

3. Kiém ké bat thuong: Pon vi phai tién hanh kiém ké bat thudng trong
cac truong hop xay ra thién tai, hod hoan, ban giao, sép nhép, hep nhét, chia,
tach don vi, cac su cb bét thuong khac va theo quyét dinh cta co quan nha nude
¢6 tham quyén.

Didu 6. Kiém tra ké toan

Céc co quan Thi hanh 4n dén sy phai chiu sy kiém tra ké toan dinh ky cua
co quan Thi hanh 4n dan su cap trén va cla cac co quan nha nudc co6 thim
quyén theo quy dinh cia phap luét.
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Noi dung kiém tra ké toan thyc hién theo quy dinh coa phéap luat ké toan.
Thii truéng va ké toan cac co quan Thi hanh an dén sy phai chip hanh cac quyét
dinh kiém tra tai chinh, ké toan cla céc co quan nha nudc c6 thim quyén theo
quy dinh ctia phap luét.

Piéu 7. Nhiém vy ké todn nghiép vu thi hanh &n dan sy
1. Nhiém vu ké toan tai Cuc va Chi cuc Thi hanh 4n déan su

a) Thu thap, x{r Iy thong tin, sd liéu ké toan cia hoat ddng thi hanh 4n din
su va tinh hinh quén ly tién, tai san, vit ching trong qua trinh thi hanh én cia
don vi. M6 sb ké toan, ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo
dung quy dinh.

b) Kiém tra, gidm sat cac khoan thu coa cic ddi tugng; cac khodan chi tra,
hoan tra cho cac ddi twong; cac khoan ndp ngéin sach nha nudc; tinh hinh nhép,
xuét quy, tinh hinh quén ly ta1 san tam gitlr, vat ching trong qua trinh thi hanh
an; phat hién va ngén ngira cac hanh vi vi pham phap luit vé tai chinh ké toan
trong thi hanh an dén sy.

c) Theo d&i, giam sat va quan 1y cac khoan thu vé thi hanh 4n do céc trai
giam thuc hién.

d) Dinh ky hang thang, quy, nim ddi chiéu chi tiét sb thu - chi, nhap -
xuét tién va tai san giira s6 ké todn v6i timg hd so thi hanh an cia Chip hanh
vién (néu co6 phat sinh) dé c6 bién phap xir 1y kip thoi, dit diém nhimg tdn dong
hodc chénh 1¢ch phat sinh theo dung quy dinh cta phap luat vé ké toan, tai chinh
va thi hanh 4n dén sy. Dbi v6i hb so thi hanh an xong phai dbi chidu trude khi
duyét dua hd so vao luu trir.

d) Léap, ndp dung han, d::iy du cac bao cao nghiép vu thi hanh an dan sy,
bdo céo tat chinh theo quy dinh; DBéi vai Cuc Thi hanh 4n dan sy ngoai viéc lép
bao c4o phat sinh tai tinh, con phai tdng hop s 1iéu va 1ap bao cdo nghiép vu thi
hanh an dén sy toan tinh giri cho Tong cuc Thi hanh an déan sy, B Tu phap.

¢) Phén tich thong tin, s6 liéu ké toan vé thi hanh 4n nhim gittp cho Thu
truémg co quan Thi hanh an dan sy va co quan quan 1y cip trén nim dugc tinh
hinh quén ly tién, tai san, vat chimg cling nhu hoat dong thi hanh an cta don v1.

g) Cuc Thi hanh an dan sy chiu trach nhiém huéng dén, kiém tra tinh hinh
thuc hién ché d tai chinh, ké toan nghiép vu thi hanh 4n dén sy & cac don vi
truc thudc.

2. Nhiém vu cia ké toan tai Téng cuc Thi hanh an dan sy, B Tu phép

a) Hudng dan, kiém tra tinh hinh thyc hién ké toan nghiép vy thi hanh an
dan sy dbi véi cac co quan Thi hanh 4n dan sy cap dudi.
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b) Tong hop bao céo nghiép vu thi hanh an dén sy cta cac Cuc Thi hanh
an dan su dé bao céo Linh dao B§ Tu phap.

c) Phan tich théng tin, s6 liéu ké toan vé thi hanh an nhim giup cho Lanh
dao B§ Tu phéap ndm duge tinh hinh hoat ddng va két qua hoat dong thu - chi thi
hanh an déan sy trong toan hé thong.

3. Khi thay di K& toan, Ké toan treong, Thu trudng don vi hodc ngudi
duoc Gy quyén ddi véi hoat dong ké toan nghiép vy thi hanh an thi don vi phai
t6 chitc viéc ban giao theo quy dinh. Két thic ban giao phai l4p bién ban ban
giao, trong bién ban ban giao phai ghi ddy du tinh hinh tai chinh ca hoat dong
nghiép vy thi hanh 4n, gbm: Cac khoan tién mit con tdn quy, tién con gii tai
Ngan hang, Kho bac; Sé tién da thu phai tra, da tra, con phai tra cho ngudi dugc
thi hanh 4n theo timg quyét dinh thi hanh 4n; S6 tién dd ndp ngan sach, cac
khoan da thu, da chi vé thi hanh 4n theo timg quyét dinh thi hanh an. Phai thuc
hién ban giao nhitng cong viéc ké toan con phai giai quyét tiép va toan bo tai
liéu ké toan lién quan dén nghiép vu thy, chi thi hanh an cia timg quyét dinh thi
hanh an. Bién ban ban giao phai ¢6 diy du chit ky cia nhitng ngudi ¢6 lién quan
va c6 chimg kién ca Thil trudng don vi.

Diéu 8. Trach nhiém ciia Chap hanh vién

1. Phéi thyc hién nghiém chinh c4c nguyén tic, ché d6, thu fyc lién quan
dén cac hoat déng thu, chi, nhap, xuét tién va i san thi hanh 4n. Lap va cung
cap day db, kip thoi cac tai lidu co lién quan dén viéc thanh toén, x& 1y cic
khoén tién, tai san trong qué trinh thi hanh 4n v&i ngudi duoc thi hanh an, ngudi
phai thi hanh 4n va cic dbi twong khéc ¢6 lién quan cho ké toan theo quy dinh
tai Thong tu ndy va vin ban phap ludt c6 lién quan. Chiju trach nhiém vé su
chinh xéc, trung thuc, hgp phap, hop 1€ cla cac chimg tiy, tai liéu da cung cép;
s6 lidu ghi trén hd so, chirng ti chuyén cho ké toan ghi sd.

2. Nop day du, kip thoi cac khoan tidn, tai san thu duge coa timg quyét
dinh thi hanh 4n vao qu¥ tién mit, kho ciia co quan holic ndp vao Kho bac nha
nuée theo quy dinh; Puoc quyén yéu cdu ké toan thuc hién chi tra cho nhitng
d6i tugng duogc thi hanh an theo ding quy dinh cta phap luét, kip thoi d& xuét
bién phap xir Iy cac kho4n tién, tai san tén dong theo quy dinh clia phép luat véi
Thu truong don vi.

3. Binh ky hang thang, quy, ndm phdi ddi chiéu vé thu, chi trong hoat
dong thi hanh an véi ké toan vé sb tién, tai san thu, chi, tdn quy hodc nhap, xué_t,
tdn kho ciia timg quyét dinh thi hanh 4n (néu c6 phat sinh), ddm bao théng nhat
vé sb 1idu bao cdo két qua hoat ddng thi hanh 4n véi sb lidu ké toan. Trudng hop
¢ chénh 1éch vé sb lidu gilta cac bao cao phai tim nguyén nhén va c6 bién phap



