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BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 04/2020/TT-BNG Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 25 thang 9 nam 2020

THONG TV
Hwéng dan viéc cap, gia han,
hay gia tri str dung hé chiéu ngoai giao, hé chiéu céng vu
va cap cong ham dé nghi phia nwéc ngoai cap thi thuc
Can ctr Luat Xuéat cénh, nhdp canh cta céng dan Viét Nam ngay 22 thang 11 ndm
2019;
Cén ctr Nghj dinh sb 26/2017/NB-CP ngay 14 thang 3 ndm 2017 cta Chinh phid quy
dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc ctia BS Ngoai giao, stra doi,
b6 sung ndm 2020;
Theo dé nghi cua Cuc truéng Cuc Lanh su;
B6 trurdng B Ngoai giao ban hanh Théng tw huéng dan viéc cép, gia han, hay gia tri
st dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu va cdp céng ham dé nghi phia nudc
ngoai cép thj thuc.
Chwong |
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Théng tw nay hwéng dan vé quy trinh cép, gia han, hiy gia tri s& dung hd chiéu
ngoai giao, hd chiéu cdng vu; cip céng ham dé nghi phia nwdc ngoai cép thj thuc
cho cong dan Viét Nam theo quy dinh tai Luat Xuat cadnh, nhap canh cla céng dan
Viét Nam (sau day goi la Luat).
DPiéu 2. Co quan cé tham quyén cap, gia han, huy gia tri sir dung hé chiéu
ngoai giao, ho chiéu céng vu va cap cong ham dé nghij phia nwéc ngoai cap thi

thwc
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1. Co quan cap, gia han, hly gia tri s dung hé chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu
va cap cong ham dé nghi phia nwéc ngoai cap thi thwe & trong nwéc bao gdm Cuc
Lanh sw va S& Ngoai vu Thanh phé H6 Chi Minh (sau day goi chung la Co quan cap
hd chiéu & trong nwée).

2. Co quan cap, gia han, hay gia tri s& dung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu
va cip céng ham dé nghi phia nwéc ngoai cap thj thwe & nwdc ngoai bao gém cac
co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién lanh sy va co quan khac dwoc uy
quyén thuc hién chirc nang lanh sw cta Viét Nam & nwéc ngoai (sau day goi chung
la Co quan dai dién).

DPiéu 3. Th&i han cta hd chiéu ngoai giao, hé chiéu céng vu

1. Th&i han ctia hd chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu clp trong trwérng hop bi hdng
hodc méat khi di cdng tac ngan han & nwéc ngoai quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 13
cta Luat cé gia tri 01 ndm; thdi han ctia ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu cép
trong trwong hop hd chiéu hét trang hodc gia han quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu
13 clia Luat khéng dai hon thei han ctia hod chiéu cii va téi thiéu 1a 01 nam.

2. Thoi han cta ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu cap cho nguei cé thay dbi vé
chirc vu quy dinh tai diém b khoadn 1 Diéu 13 ctia Luat khéng dai hon thdi han cta hd
chiéu cii va t6i thiéu la 01 nam.

3. Th&i han cta hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu cép, gia han cho nguwdi quy
dinh tai diém d khoan 1 Diéu 13 cda Luat khdng dai hon thei han hd chiéu cta nguoi
ma ngudi dé di theo, di tham va téi thiéu 1a 01 nam.

Diéu 4. Quyét dinh cr hoac van ban cho phép can bd, céng chirc ra nwéc
ngoai

1. Quyét dinh clr hodc van ban cho phép can bd, cdng chirc, vién chirc (sau day goi
la van ban ct di nwéc ngoai) phai cé day di ndi dung theo mau 02/2020/NG-XNC
ban hanh kém theo Théng tw nay. Van ban nay phai dwoc ngudi cé thdm quyén
hodc dwoc Gy quyén ky, dong dau clia co quan va phu hop véi cac quy dinh phap

luat vé thé thtrc van ban hanh chinh.



Trwdng hop van ban cl di nwdc ngodi ¢ tir hai trang tré 1&én phai danh sé thr tw va
dong dau giap lai gitra cac trang. DBbi v&i van ban cé hai trang trong moét td thi trang
dau can dwoc déng dau treo hodc dong dau giap lai. Trwdng hop slra déi, bd sung
thi phai dwoc ngudi cé thdm quyén ky va déng dau clia co quan vao chd sira dbi, bd
sung do6. Trudng hop slra dbi, bd sung tir hai ndi dung tré [&n thi phai ban hanh van
ban mai.

Trudng hop quyét dinh hoac van ban cr di nwdc ngoai la van ban dién tl, van ban
nay phai dap trng cac quy dinh cta phap luat lién quan dén chir ky sb va van ban
dién ti.

2. Van ban c di nwéc ngoai cé thé 1a cong van cta Ban Ddi ngoai Trung wong
DPang, Van phong Chi tich nuwéc, Van phong Quéc héi, Van phong Chinh pht théng
bao danh sach doan dbi v&i ngudi di cdng tac nwédc ngoai la thanh vién, tuy tung cac
doan cua Téng Bi thw, Thwdng trwc Ban Bi thw, Uy vién B Chinh tri, Bi thw Trung
wong Dang, Cha tich nwéc, Phé Cha tich nwéce, Cha tich Quéc hoi, Phé Cha tich
Québc hoi, Thi twéng Chinh phi, Phé Thi twéng Chinh pha.

3. Van ban ct di nwéc ngoai la cong van cha Van phong Trung wong Dang, Ban Do
ngoai Trung wong Dang, Van phong Chu tich nwéc, Van phong Qubc héi hoac Van
phong Chinh pht théng bao y kién ddng y cho di nwédc ngoai ctia cip cé thdm quyén
trong trwdng hop nguwdi di cong tac nwdc ngoai thude dién quan ly cia Ban Chap
hanh Trung wong Bang.

4. Nguwdi dong thoi kiem nhiém nhiéu chirc vu tai cac co quan, té chirc khac nhau,
khi di cong tac thwc hién nhiém vu thudc chirc nang ctia co quan nao phai str dung
van ban cr di nwéc ngoai cia co quan do.

Diéu 5. Van ban Gy quyén viéc ctir hodc cho phép di nwéc ngoai

1. Viéc Uy quyén cho nguoi dirng dau don vj trc thudc trong viéc clr hodc cho phép
di céng tac nwéc ngoai theo quy dinh tai khodn 11 Diéu 11 cla Luat phai dwoc lap
thanh van ban theo mau 04/2020/NG-XNC ban hanh kém theo Théng tw nay.

2. Van ban Gy quyén phai do ngudi disng dau hodc cap phé ngudi dirng dau cac co

quan dwoc quy dinh tir khodn 1 dén khoan 10 Diéu 11 clta Luat ky va déng dau cua



co quan. Khi nguwdi Gy quyén da théi hodc hét nhiém ky coéng tac, ngudi ké nhiém
phai dwoc cap van ban Gy quyén méi. Trudng hop van ban Gy quyén la van ban dién
tlr, van ban nay phai dap rng cac quy dinh cta phap luat lién quan dén chi ky sb6 va
van ban dién td.

Trudng hop quy ché quan ly viéc ra nwdc ngoai clia can bd, cong chirc clia co quan
c6 thAm quyén theo quy dinh tai Diéu 11 cta Luat da quy dinh viéc Gy quyén hodc
giao trach nhiém cho ngw¢i dirng dau don vj trwec thudc dwoc clr hodc cho phép can
bd, cong chirc di cdng tac nwdc ngoai, co' quan nay khdéng can ban hanh van ban ay
quyén; don vi dwoc Gy quyén phai givi van ban gidi thiéu chir ky cla nguwdi dwoc Gy
quyén cho Co quan cip hd chiéu & trong nudc theo quy dinh tai Diéu 6 Théng tw
nay.

Diéu 6. Viéc gi®i thidu mau con dau, mau chir ky va chirc danh

1. Cac co quan c6 thAm quyén hodc don vi dwoc Oy quyén ctr can bd, cdng chirc di
céng tac nwédc ngoai theo quy dinh tai khodn 11 Piéu 11 cta Luat phai gi¢i thiéu
bang van ban cho Co quan cép hd chiéu & trong nwéc vé con dau cla co quan, chiv
ky va chirc danh cla ngwdi c6 thdm quyén theo mau 03/2020/NG-XNC ban hanh
kém theo Théng tw nay trwdc khi thwc hién viéc clr hoac cho phép can bd, céng
chtre di cong tac nwdc ngoai.

2. Van ban gi¢i thiéu mau con dau, mau chir ky va chirc danh phai dwoc ngudi co
thAm quyén ky va déng dau cta co quan.

3. Trwdng hop co quan cé thAm quyén theo quy dinh tai Diéu 11 cGa Luat s& dung
van ban clr hoac cho phép di cong tac nwdc ngoai la van ban dién tlr, viéc gidi thiéu
mau chi¥ ky sb trén van ban dién t&r phai dap (rng day da cac quy dinh cta phap luat
lién quan dén chir ky sé va van ban dién t.

Diéu 7. T® khai dé nghi cap, gia han ho chiéu ngoai giao, hé chiéu céng vu,
céng ham dé nghi phia nwéc ngoai cap thi thue

1. Td khai dé nghi cép, gia han hd chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu, cong ham dé

nghi phia nwéc ngoai cép thi thuwc theo mau 01/2020/NG-XNC ban hanh kém theo



Théng tw nay hoac To khai dién t&r c6 ma vach dwoc ké khai tric tuyén trén Céng

dich vu cong ctia B Ngoai giao tai dia chi http://dichvucong.mofa.gov.vn.

2. T& khai dé nghi cip hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu, cdng ham dé nghj phia
nwdc ngoai cap thi thuc phai duwoc dién day da cac ndi dung theo huwédng dan tai To
khai, do nguwdi dé nghi ky va trong trwdng hop cap hd chiéu ngoai giao, hd chiéu
coéng vu phai dwoc co quan, t6 chirc noi ngwdi dé dang cong tac, lam viéc xac nhan
va déng dau giap lai anh.

Trwdng hop clp hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu cho ngwdi di tham, di theo
dwoc quy dinh tai khodn 13 va khodn 14 Diéu 8, khoan 5 Diéu 9 cla Luat nhwng
khéng thudc bién ché clia co quan, td chirc, Td khai phai cé xac nhan cla co quan,
td chirc truc tiép quan ly nhan sy cla ngudi dwoc clr di cong tac nwdc ngoai ma
nguwoi do sé di tham hoac di theo.

3. Trwdng hop gia han hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cdong vu hoac cp cdng ham dé
nghi phia nwéc ngoai cép thi thwe, Td khai khéng can xac nhan cla co quan, to
chirc noi ngudi do cdng tac, lam viéc.

Diéu 8. Chirc danh trong hé chiéu ngoai giao, hé chiéu céng vu

1. Co quan cap ho chiéu & trong nwéc hodc Co quan dai dién ghi chire danh bang
tiéng Viét vao ho chiéu ngoai giao dbi véi nhivng ngudi gilr cac chire vu quy dinh tir
khodn 2 dén khoan 10 Diéu 8 clia Luat trir trwong hop co quan chi quan dé nghj
khéng ghi chirc danh hodc vi ly do dbi ngoai, an ninh quéc gia.

2. Co quan cép hd chiéu & trong nwédc hodc Co quan dai dién ghi chirc danh bang
tiéng Viét va tiéng Anh vao ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu cltia Bo trwdng
Ngoai giao, Thi trwdng Ngoai giao, Trg ly Bo trwdng Ngoai giao, ngwdi dang phuc
vu trong nganh ngoai giao da dwgc phong ham ngoai giao, thanh vién Co quan dai
dién, co quan théng tan, bao chi nha nwdc cha Viét Nam thuwong trd & nuwdc ngoai
va nguoi di tham, di theo quy dinh tai khodn14, Diéu 8 va khodn 5, Diéu 9 cla Luat.
3. Nguwoi mang hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu khéng duwoc tw v ghi chirc
danh trong hd chiéu.

Chwong Il


http://www.lanhsuvietnam.gov.vn/

