BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phue

$6: 99/2020/TT-BTC Ha Ngi, ngay 16 thang 11 ndm 2020

THONG TU
Huéng din vé hoat dong cilia cong ty quan Iy quy dau tr chirng khosn

Can cu Lugt Chung khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can cir Lugt Doanh nghiép ngay 17 thang 06 nam 2020;

Cdan cit Nghi dinh s6 87/2017/ND-CP ngay 26 thang 07 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chitc ciia Bo
Tai chinh,

Theo dé nghi ciia Chi tich Uy ban Chiing khodn Nha nuéc;

B trucng B¢ Tai chinh ban hanh Thong tw hudng ddn vé hoat dong ciia
cong ty quan ly quy dau tw chung khoan.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Théng tu nay quy dinh v& hoat dong ciia cong ty quan 1y quy dau tu
chimg khoén (sau day viét tat la cong ty quan ly quy) tai Viét Nam.

2. Béi tuong ap dung ctia Thong tu bao gdm:

a) Cong ty quan ly quy;

b) T4 chirc, c4 nhan c6 lién quan dén hoat dong ctia cong ty quan Iy quy.
Piéu 2. Giai thich tir ngit

Trong Théng tu ndy, cac tir ngt dudi ddy duge hiéu nhu sau:

1. Ban diéu hanh bao gom Téng giam dbc (Gidm doc), cac Phé Tong gidm
doc (Phd Giam doc).

2. Ban sao hqp /é 1a ban 520 dqu cép tir sb géc hoac ban 520 du'(_rc; ching
thuc boi co quan, t0 chirc c6 tham quyén hodc ban sao da duge doi chiéu khop
ding vai ban chinh.

3. Cong ty quan ly quy 1a doanh nghi¢p dugc Uy ban Chimg khoan Nha
nude cap Gidy phép thanh 14p va hoat dong kinh doanh ching khoén, thuc hién
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nghi€p vu quan ly quy dau tu chimg khodan, quan ly danh muc dau tu chimg khoén
va tu van dau tu chimg khoén.

4. Khach hang uy thac la quy dau tu ching khoén, cong ty du tu chimg
khoén va céc cé nhén, t6 chirc ty thac vén, tai san ciia minh cho cong ty quan ly

quy quén ly.

5. H6 so cd nhdn bao gdm ban thong tin ¢4 nhan theo rnéu quy dinh tai Phu
luc II ban hanh kém theo Thdéng tu nay, ban sao hop 1€ ho chi€u ctia cd nhan nudce
ngoai hodc chimg thuc c4 nhan hgp phép khac.

6. Nguwoi dwoc huéng loi 13 t6 chire, c4 nhan khong ding danh chu s& hiru
tai san nhung cé day du quyén sé hiru doi véi tai sdn dé theo quy dinh cua phap
luat.

7. Tai san 4y thde 13 danh muc tai san bao gdm tién, chimg khoan va céc
tai san khéac cda khach hang ty thac.

Chuong 11
QUY PINH VE QUAN TRI CONG TY,
CO CAU TO CHUC CUA CONG TY QUAN LY QUY

Piéu 3. Dicu 1¢, nguyén tiic quén tri cong ty ciia cong ty quan Iy quy

1. bidu 1& cong ty quan ly quy duoc xay dung phu hop v6i mé hinh t6 chirc
hoat ddng clia cong ty va phai c6 tdi thiéu cac ndi dung theo Pidu 1& mau quy dinh
tai Phu luc XII ban hanh kém theo Théng tu nay. Cong ty quan ly quy 1a cong ty
dai ching tham chiéu Diéu 1& mau ap dung ddi vdi cong ty dai ching dé x4y dung
Diéu 18 cong ty.

2. Cong ty quan ly qu¥ phai tudn thi cic quy dinh cua Luat Ching khoan,
Luat Doanh nghiép, Thong tir nay va quy dinh khéc ctia phap luét c6 lién quan vé
quan tri cong ty.

Diéu 4. Hji dong quan tri, Hoi dong thanh vién, Ban kiém soat

1. Co cAu t6 chirc, quyen nghia vy, hoat dong cua Hoi dong quan tri, Hoi
déng thanh vién, Ban kiém soat, Uy ban kiém toan, bd phan k1em toan ndi bo,
Ban diéu hanh; diéu kién, viéc biu, min nhiém, bii nhiém, quyén, nghia vu cla
thanh vién Ho6i dong quan tri, Cha tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong
thanh vién, Chu tich Héi dong thanh vién, Chu tich cong ty, Truong Ban kiém
so4t, Kiém soat vién, Chu tich Uy ban kiém toan, thanh vién Uy ban kiém toan do
Piéu 18 cong ty quy dinh, phtt hop véi quy dinh ctia phap luat ve quan tri cong ty
ap dung cho cong ty dai chung, cac quy dinh cta phap luat v& doanh nghiép va
khong trai véi cac quy dinh tai Thong tu nay.

2. Thanh vién Héi dong quan tri hogic thanh vién Hoi déng thanh vién cong
ty quan ly qu¥ khong dugc 1a thanh vién HOi dong quan tri hodc thanh vién Hoi



ddng thanh vién, Ban didu hanh, nguoi hanh nghé quan 1y qu§ ctia mét cong ty
quan ly quy khac hodc thanh vién Hoi dong quan tri hodc thanh vién Hoi dong
thanh vién, Ban diéu hanh, nhén vién tai ngan hang luu ky, ngén hang gidm sat
cung cap dich vu cho quy dau tu chiing khoén, céng ty dau tu ching khoan ma
cong ty dang quan ly.

Piéu 5. Kiém toin ndi bd

1. Cong ty quan ly quy la cong ty dai ching hodc quan ly quy dai chung,
cong ty dau tu ching khoan dai chiing phai thanh 1ap b6 phén kiém toan néi bd.

B6 phéan kiém todn ndi bo tric thudc Hoi dong quan tri hodc Hoi dong thanh vién
hodc chu s& hitu cong ty.

2. B6 phan kiém toan ndi bd ¢ trach nhiém:

a) Kiém tra, danh gia co cdu t6 chirc, hoat déng quan tri cong ty, hoat dong

diéu hanh, phdi hop cta timg b phén, timg vj tri cong tac nhim ngin ngira cac
xung dot loi ich, bdo vé€ quyén loi cia khach hang;

b) Kiém tra, danh gia mirc d6 day da, hiéu luc, hidu qua, muc 46 tuan tha
cac quy dinh cua phap luét, quy dinh tai Dleu 1¢ cong ty; hé thdng kiém soat noi
bo; cac chinh sach, quy trinh ndi bd, bao gdm quy tic vé dao dirc nghé nghiép,
quy trinh nghi€p vu, quy trinh va h¢ théng quan tri rai ro, hé thdng cong nghe
thong tin, ké toan, quy trinh va hé théng bio céo, cong bd théng tin, quy trinh tiép
nh4n va xir Iy t6 cdo, khiéu kién tir khach hang va cac quy dinh noi bo khac;

c) Kiém tra tinh hop 18, hop phap, tinh trung thuc, muc d6 cin trong, tudn
thu cac quy trinh nghiép vu va quan tri rii ro;

d) Thyc hién viéc kiém todn hoat dong theo ke hoach kiém to4n ndi bd hing
nim. Ké hoach kiém to4n ndi bd hing nam phai duoc Hbi déng quan tri hodc Hoi
dong thanh vién hodc cht s& hitu cong ty phé duyét trude khi tr1en khai thuc hién.
K¢é hoach kiém toan ndi bé hing nim phai ¢4m béo c4c nguyén tic sau:

- Kiém toan ndi bd dugc thuc hién hang nim va dot xudt;

- Céc hoat dong, quy trinh, bd phan phai dugc danh gid mac d6 rii ro theo
quy dinh ndi by ctia cong ty. Cac hoat dong, quy trinh, bd phan cé muc 49 rui ro
cao dugc tdp trung ngudn luc, wu tién thyc hién kiém toan trudc va duoc kiém
toan t6i thiéu mdi ndm mdt 14n;

- K& hoach kiém toan dinh ky hing nim phai dugc didu chinh khi c6 thay
doi vé mirc d6 rui ro cua cac hoat ddng, quy trinh, b phén;

d) Thue hién kiém todn toan b hoat déng ctia tit ca cic bd phan trong cong
ty t01 thi€u hai nam mdét lan;

e) Kién nghi cac giai phap hoan thién nang cao hiéu luc, hiéu qua hoat dong
cta cong ty; theo ddi két qua thuc hién cac kién nghi sau kiém toan da dugc Hoi
dong quan tri hodc Hoi dong thanh vién hodc cht s& hitu cong ty phé duyét.

3. Hoat d6ng kiém to4n ndi bd phai bao dam cic nguyén tic sau:
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a) Bdc 1ap: bo phan kiém toan ndi bd va hoat dong cua bd phan nay doc lap
véi cac bd phan va hoat ddng khac ciia cong ty quan ly quy, khéng chiu su quan
Iy ctia Ban diéu hanh cong ty quan 1y quy. Nhan vién by phan kiém toan ndi bd
khong dugce kiém nhiém lam viéc tai cadc bd phan khac cta cong ty quan ly quy;

b) Khéch quan: kiém toan ndi bd phai khach quan, cong bang, khong dinh
kién, khong tac dong, khong bi can thié€p khi thuc hién nhiém vu clia minh;

c¢) Trung thuc: cong tac kiém toan néi bd phai dugc thuc hién mdt cach
trung thuc, can trong va cé trach nhiém,;

d) Phéi hop: bd phan kiém todn ndi b duogc toan quyén tiép can khéng han
ché cac thong tin, tai liéu ctia cong ty. Thanh vién Ban diéu hanh va toan bo nhan
vién ctia cong ty quan 1y qu¥f c6 trach nhiém phéi hop, cung cép day du, kip thoi,
trung thuc, chinh x4c toan bo thong tin, tai lidu lién quan, theo yéu ciu ctia bo
phan kiém toan néi bd. Cac bo phan trong cong ty co trach nhiém thong bao cho
b6 phan kiém toan ndi b khi phat hién nhiing yéu kém, ton tai, céc sai pham, rii
ro hodc thit thoat 16n vé tai san cla céng ty hodc ciia khach hang;

d) Bao mat: bd phan kiém toan ni bd, nhan vién bd phan kiém toan ni bd
c6 trach nhiém bao mét cac thong tin co dugce trong qua trinh kiém todn, ngoai trir
truong hop cung cAp théng tin theo yéu cau clia co quan quan 1y nha nude c6 tham
quyeén.

4. Nhan su bo phan kiém toan ndi bo khi duoc bd nhiém phai dam bao:

a) Khong thudc trudmg hop dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc chép
hanh hinh phat t hodc bi cdm hanh nghé chimg khoan theo quy dinh ctia phap
luéat;

b) Khong bi xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chimg khoan va
thi trudng chimg khodan trong thoi han 06 thang gan nhét tinh dén thoi diém duoc
b6 nhiém;

¢) C6 chimg chi hanh nghe quan ly tai san tai cac quéc gia 1a thanh vién cua
To chitrc hop tac va phét trién kinh t& (OECD) hodc d4 thi dat chimg chi qudc té
vé phén tich dau tu CFA tir bac II tré 1én (Chartered Financial Analyst level IT)
hodc CIIA (Certified International Investment Analyst — Final Level); hodc c6
chimg chi hanh nghé chimg khoén; hodc cé chimg chi Nhimng van d& co ban vé
chimg khoan va thi trudng ching khoan va chimg chi Phéap luat vé chimg khoan
va thi truong ching khoan.

5. Co cAu nhan su ctia bd phan kiém toan néi bo phai c6 téi thiéu mot nhan
vién c6 chimg chi kiém toan vién hodc ching chi ké toan vién do Viét Nam cap;
hodc cac chung chi qubc té vé ké toan, kiém toan nhu chimg chi ACCA
(Association of Chartered Certified Accountants), CPA (Certified Public
Accountants), CA (Chartered Accountants), ACA (Associate Chartered
Accountants); hogic da c6 thdi gian cong tac tir 03 ndm tr¢ 1én ¢ bo phén phap ché,
thanh tra, quéan 1y, gidm sat hoat d6ng céc t6 chic tai chinh tai cdc co quan quan




1y nha nude trong linh vyce tai chinh, ngan hang, bao hiém, chimg khodn, kiém
toan nha nudec.

6. Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay bd nhiém, mién nhiém, thay
do6i nhan vién by phan kiém toan ndi bg, cong ty quan ly quy thong bdo cho Uy
ban Ching khoan Nha nudc va gui kém céc tai li€u sau:

a) Nghi quyet hozc quyét dinh cia Hoi dong quan trj hogc Hoi dong thanh

vién hodc quyet dinh ctia chi s¢ hitu vé viéc bb nhiém, mién nhiém, thay d6i nhén
vién b0 phan kiém toan noi bd;

b) Hd so ca nhén, 1y lich tu phap duoc cip khéng quéa 06 thang tinh dén
ngay noép hd 50 (d61 v6i nhan vién moi), ban sao hop 1€ cac tai liéu dam bao nhén
vién va co cdu nhan su ctia bd phan kiém toan noi bé dép tmg quy dinh tai khoan
4, khoan 5 Piéu nay.

7. B6 phan kiém toan noi bo phai giri bao céo két qua klem toan ndi bd
héng nam kip thoi cho Hoi ddng quan tri hoic Hoi ddng thanh vién hodc chu sé
hitu cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nudce. Bao cao kiém toan néi bd phai
néu rd y kién danh gia, két luan cta bo phén kiém toan noi bo, co so duara y kién
kiém toan; y kién giai trinh cta déi tuong kiém toan; cac bién phap khic phuc, xtr
ly vi pham va hoan thién.

Piéu 6. Kiém soat ndi bd

1. Cong ty quéan 1y qu¥ phai thiét 14p hé thong kiém soét ndi bd phit hop véi
co cAu td chirec, quan ly cta cong ty, thanh 1ap bd phéan kiém so4t noi b truc thude
Ban didu hanh va ban hanh cic quy dinh vé kiém so4t ndi bd bao gém co ché,
chinh sach, quy trinh va quy dinh néi bé.

2. BO phén kiém soat ndi bd co6 trach nhiém: -

a) Gidm sat bdo dam hoat dong cua tung vi tri, ting bd phan va toan bo
hoat dong cong ty tuén thi cac quy dinh phap luét, chinh sach, quy trinh nghiép
vy, quy dinh ndi bd cua cong ty;

b) Gidm sat viéc thuc thi trach nhiém cua toan bd nhén vién trong cong ty
d6i voi cac hoat dong duoc giao, phén cép, Gy quyén. Nguyén tic phan cip, uy
quyén trong cong ty phai bao dam:

- Co ché phan cép, uy quyén phai rd rang, cu thé, minh bach, bao dam tich
bach nhiém vu, quyén han ctia cac ca nhan, cac bd phan trong cong ty. Quy trinh
nghiép vu phai bao dam tach biét dugc gifra cac chirc nang, nhiém vu cla timg vi
tri, bg phén trong cong ty, tir hoat dong phéan tich, thdm dinh, chip thuén hoic phé
duyét hodc quyet dinh thuc hién, t6 chirc thuc hién, bdo cdo va gidm sat sau khi
dau tu;

- Mdt c4 nhan khéng duge dam nhiém nhiéu vi tri ma c¢é thé thuc hién cac
hoat déng c6 muc dich, loi ich mau thudn véi nhau hodc chdng chéo nhau. Nhan
su dugce b tri, bdo ddm mét c4 nhan khong thé doc 14p, tu minh ra quyét dinh va



