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S6: 02/2021/TT-BTP Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha No§i, ngay 25 thang 5 nam 2021

THONG TU
Hwéng dan cach tinh thei gian theo bubi lam viéc thuc té

va khoan chi vu viéc tro’ giup phap ly

Can cw Luat Tro giup phap ly ngay 20 thang 6 nam 2017;
Cén ctr Nghi dinh sb 144/2017/NB-CP ngay 15 thang 12 ndm 2017 cda Chinh phud
quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Luat Tro giip phap ly;
Cén ctr Nghj dinh sb 96/2017/NB-CP ngay 16 thang 8 ndm 2017 cta Chinh phid quy
dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chire cla B Tw phép;
Theo dé nghij ctia Cuc truréng Cuc Tro gitip phép ly;
B6 truéng B6 Tw phdp ban hanh Théng tw huéng dén céach tinh thoi gian theo bubi
lam viéc thurc té va khoan chi vu viéc tror gitp phap ly.
Chwong |

QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Théng tw nay hwéng dan céach tinh thoi gian theo budi lam viéc thuc té va khoan
chi vu viéc tro gitip phap ly dé lam can ct chi tré thu lao, bdi dwéng thuwe hién vu viéc
tro' gilip phap ly theo hinh thirc tham gia t6 tung, dai dién ngoai td tung.
2. Théng tw nay ap dung dbi véi cac dbi twong sau:
a) Tro giup vién phap ly;
b) Luat sw thwc hién tro giup phap ly;
c) Té chire ky hop ddng thue hién tror giup phap ly;
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d) Trung tdm tro’ gitp phap ly nha nwéc (sau day goi tat 1a Trung tdm), Chi nhanh cda
Trung tdm (sau day goi tat 1a Chi nhanh); S& Tw phap va co quan, t6 chirc, ca nhan
khac cé lién quan.
Diéu 2. Nguyén tac thwc hién
1. Bdo da@m phu hop véi quy dinh cia phap luat vé thu lao, bdi dwéng va tha tuc
thanh toan thu lao, boi dwdng thwc hién vu viéc cho nguwdi thwee hién trer giup phap ly,
t6 chire ky hop déng thuc hién tro gitp phap Iy.
2. Bdo dam tinh hop phap, hop ly trong viéc ké khai thdi gian, céng viéc dé lam can
c chi tra thu lao, bdi dwéng thwe hién vu viéc tro' gitp phap ly.
3. Khi ké khai th&i gian, céng viéc thwc hién vu viéc trg giup phap ly, nguoi ké khai
chiu trach nhiém vé tinh xac thwc cla viéc ké khai.
4. Khi xac nhan thoi gian, céng viéc cia ngudi thwe hién tro giup phap ly, nguwoi xac
nhan chiu trach nhiém vé tinh xac thwc cla viéc xac nhan.
Chwong Il

CACH TiNH THO'I GIAN THEO BUOI LAM VIEC THUC TE
Diéu 3. Th&i gian theo bubi lam viéc thwc té
1. Thoi gian theo budi 1am viéc thuc té (1/2 ngay lam viéc) dwoc ap dung dbi véi cac
vu viéc tro giip phap ly theo hinh thérc tham gia td tung, dai dién ngoai té tung do
nguoi thwe hién tror giup phap ly lwa chon dé 1am can clr chi trd thu lao, bdi duwéng
thwc hién vu viéc.
2. Mot budi lam viéc thue té dwoc tinh trén co s 04 gi& lam viéc. Trwdng hop nguwoi
thwe hién tro giup phap ly lam viéc khéng dua 04 gi¢ thi tinh nhw sau:
a) Tinh thanh % bubi lam viéc néu sb gid lam viéc & khong dua 03 gio;
b) Tinh thanh 01 budi lam viéc néu sbé gi® 1am viéc 1& tir da 03 gie tré 1én.
3. Khi 4p dung céach tinh thdi gian theo budi lam viéc thuc té, ngwdi thuc hién tro
giup phap ly phai ké cac cdng viéc va thdi gian thyc hién cac céng viéc vao Bang ké
thoi gian thuc t& (MAu TP-TGPL-01) ban hanh kém theo Théng tw nay:.

Diéu 4. Th&i gian tham gia t6 tung hinh sw



1. Can c& dé tinh thoi gian thwe hién tro gilip phap ly dbi véi vu viéc tham gia t6 tung
hinh sy gém:

a) Tham gia hdi cung bi can hoac 14y 1&i khai clia ngwdi bi budc t6i, ngudi bi hai,
ngwdi lam chirng, dwong sw trong vu an hinh su;

b) Tham gia déi chat, nhan dang, nhan biét giong ndi, kham nghiém hién truwdng,
kham nghiém tlr thi, xem xét d4u vét trén than thé, thuc nghiém diéu tra va thuc hién
cac cong viéc tham gia t6 tung khac theo yéu cau cta co quan tién hanh té tung;

c) Lam viéc v&i nguwdi tién hanh té tung, co quan tién hanh td tung;

d) Xac minh, thu thap, danh gia tai liéu, dd vat, chirng cr cé lién quan theo cac giai
doan t6 tung;

d) Lam viéc v&i ngudi bi budc toi tai Budng tam gilr thudc Don Bién phong, Nha tam
gitr, Trai tam giam, Trai giam;

e) Gap g& v&i ngwdi bi bubc toi tai ngoai hoac nguwdi than thich cia nguwdi bi budc
toi; bi hai hoac ngwoi than thich cua bi hai; nguwdi lam chirng, dwong sw trong vu an
hinh sw va nhirtng ngu®i tham gia té tung khac;

g) Nghién ciru hd so, sao chup va chuén bj tai liéu tai co quan tién hanh t tung hodc
tai Trung tdm, Chi nhanh, t6 chirc ky hop ddng thwe hién tro gitp phap ly;

h) Chuan bj luan c& bao chira, bao vé;

i) Tham gia phién toa. Trwdng hop ngwdi thwe hién tro gitp phap ly dén tham gia
phién tda nhwng phién toa hoan x&r ma khéng phai do yéu cau cta ngudi thue hién
tro giup phap ly va khéng duwoc bao trwéce thi tinh thdi gian ngudi thwe hién tro giup
phap Iy 1am viéc v&i co quan tién hanh td tung, ngwoi tién hanh té tung vé nodi dung
lién quan dén hoan phién toa;

k) Thuc hién cac coéng viéc lién quan dén tha tuc khang cao, khang nghi ban an so
thAm, ban an phuac thadm, thi tuc giam dbc thAm hoéc tai thadm;

l) Thwe hién cac cong viéc hgp ly khac theo quy dinh cia phap luat dé phuc vu viéc
bao chira, bao vé.

2. Thu lao, bdi dwéng cho nguoi thwe hién tro giup phap ly khi thwe hién cac céng

viéc quy dinh tai cac diém e, g, h, | khodn 1 Diéu nay tdi da khéng quéa sb budi thuc



hién cac cong viéc nay theo murc khoan chi vu viéc twong ng tai Phu luc s6 01 ban
hanh kém theo Thong tw nay.

3. Thoi gian 1am viéc clia ngudi thwe hién tro giap phap ly phai dwoc cac co quan, to
chirc hoac ca nhan xac nhan nhw sau:

a) Thoi gian thue hién hoat ddng quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay do nguoi tién
hanh t6 tung hodc co’ quan tién hanh té tung xac nhan;

b) Thei gian thwe hién cac hoat ddng quy dinh tai cac diém b, ¢ khoan 1 Diéu nay do
nguoi tién hanh td tung hodc co quan tién hanh té tung hodc do ngwdi lam viéc truc
tiép v&i ngudi thwe hién tror gilp phap Iy xac nhan;

c) Thoi gian thuwc hién hoat ddng quy dinh tai diém d khodn 1 Biéu nay do co quan
hodc td chirc hodc ca nhan ma ngwdi thuc hién tro giip phap ly truc tiép lam viéc
xac nhan;

d) Thoi gian thyc hién hoat déng quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay do ngudi bi
budc tdi hodc co quan tién hanh té tung hodc can bdé Pén Bién phong; Nha tam giir;
Trai tam giam; Trai giam xac nhan;

d) Thoi gian thwe hién hoat ddng quy dinh tai diém e khoan 1 DPiéu nay do nguoi lam
viéc truc tiép voi nguwoi thue hién tro giup phap ly xac nhan;

e) Thoi gian thue hién hoat ddng quy dinh tai diém g khoadn 1 Diéu nay do nguoi tién
hanh t6 tung hodc Trung tdm, Chi nhanh, t6 chirc ky hop déng thwc hién tro gitp
phap ly xac nhan;

g) Thoi gian thue hién cac hoat dong quy dinh tai cac diém h, k, | khoan 1 Diéu nay
do Trung tdm hodc Chi nhanh hodc t6 chirc ky hop déng thwc hién tro gitp phap ly
xac nhan;

h) Thoi gian thwe hién hoat ddng quy dinh tai diém i khoan 1 Diéu nay do Tham phan
hoac Thw ky phién tdoa xac nhan.

Diéu 5. Thoi gian tham gia t6 tung dan sw

1. C&n cr dé tinh thdi gian thue hién tro giap phap ly dbi véi vu viéc tham gia té tung

dan sy gobm:



a) Lam viéc véi nguwdi dwoc tro gitp phap ly, nhitng ngudi cé lién quan dé xac dinh
quan hé phap luat tranh chép; danh gia cac diéu kién khai kién, yéu cau phan t6, yéu
cau doc lap; tw van hwdng dan viét don khéi kién, don yéu cau ap dung bién phap
khan cép tam th&i, don phan td; don yéu cau doc 1ap, cung cap chirng c cho toa
an; hwéng dan chuan bi hd so khéi kién hoac cac cong viéc khac trong giai doan
kh&i kién va thu ly vu an;

b) Lam viéc v&i ngudi dwoc tro giup phap ly, cac dwong sw va co quan, tb chirc, ca
nhan co6 lién quan vé ngudn gbc, ndi dung tranh chép, chirng clr chirng minh hodc
cac cong viéc khac trong giai doan chuan bj xét x{;

c) Tham gia phién hop kiém tra viéc giao nop, tiép can, céng khai chirng c; xac
minh, thu thap, danh gia tai liéu, dé vat, chirng c can thiét lién quan;

d) Tham gia |4y 1&i khai ciia dwong sw, ngudi lam ching, nhirng ngudi cé lién quan
khac; tham gia cac hoat dong tham dinh, dinh gia tai san va thwc hién cac cong viéc
tham gia t6 tung khac theo yéu cau clia co quan tién hanh té tung;

d) Tham gia hoa giai theo quy dinh cua phap luat;

e) Lam viéc v&i nguoi tién hanh td tung, co quan tién hanh td tung theo cac giai doan
t6 tung;

g) Gap g& v&i dwong sw, ngwdi lam chirng va nhirng nguwdi tham gia té tung khac vé
nhirng ndi dung khac co lién quan;

h) Nghién ctru hé so, sao chup va chuan bj tai liéu tai co’ quan tién hanh té tung hoac
tai Trung tdm, Chi nhanh, t& chire ky hop déng thwe hién tro giup phap ly;

i) Chuan bj luan ct bao vé;

k) Tham gia phién tda hodc phién hop gidi quyét viéc dan sw. Trwdng hop nguoi
thwe hién tro giip phap ly dén tham gia phién tda nhwng phién toa hoan x& khéng
phai do yéu cau cta ngudi thue hién tro giup phap ly va khéng duwoc bao trwdec thi
tinh thdi gian ngwdi thwe hién tro giup phap Iy 1am viéc véi co quan tién hanh té
tung, nguoi tién hanh tb tung vé ndi dung lién quan dén hoan phién toa;

) Thwe hién céac cong viéc lién quan dén tha tuc khang céo, khang nghi ban an so

thAm, ban an phudc thadm, thi tuc giam dbc thAm hoéc tai thadm;



