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BO CONG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sb: 104/2021/TT-BCA Doéc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 8 thang 11 nam 2021

THONG TU
Quy dinh vé céng tac bao vé bi mat nha nwéc
trong Céng an nhan dan
Can ctr Luat Bao vé bi mat nha nwéc ngay 15 thang 11 nam 2018;
Cén ctr Nghi dinh sé 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 ndm 2020 cda Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu cla Luat Bao vé bi mat nha nwéc;
Cén ctr Nghj dinh s6 01/2018/NB-CP ngay 06 thang 8 ndm 2018 cta Chinh phid quy
dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chire cliia B6 Céng an;
Theo dé nghj cta Cuc trudng Cuc An ninh chinh tri néi bd;
Bo truéng B6 Céng an ban hanh Théng tw quy dinh vé céng téc bdo vé bi mét nha
nwoc trong Cong an nhén dan.
Chuwong |
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Théng tw nay quy dinh vé xac dinh bi mat nha nwédc va dd mat clia bi mat nha nwérc;
sao, chup, théng ké, lwu gilr, bdo quan, van chuyén, giao, nhan, mang ra khdi noi
lwu gitr, tiéu hay tai liéu, vat chva bi mat nha nwéc; cung cép, chuyén giao bi mat
nha nwdc; td chire hoi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nwéc; gia han
thdi han bao vé bi mat nha nwéc; diéu chinh d6 mat; gidi mat; trach nhiém ctia Céng
an cac don vi, dia phwong; phan céng can bd thyc hién nhiém vu bao vé bi mat nha
nwéc; ché do théng tin, bao cao vé cong tac bao vé bi mat nha nuéc.
Diéu 2. P6i twong ap dung
Théng tw nay ap dung ddi v&i si quan, ha si quan, chién si, hoc vién Céng an nhan

dan (sau day goi chung la can bd, chién si); don vi Cong an cap doi, don, tram, tiéu
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doan, xa, phwong, thi tran tré 1&n (sau day goi tat Ia don vi Céng an nhan dan) va co
quan, td chirc, ca nhan cé lién quan.
Chwong Il

QUY DPINH CU THE
Diéu 3. Xac dinh bi mat nha nwéc va dé mat cia bi mat nha nwéc
1. Nguwoi dirng dau hodc cap phé duwoc Uy quyén cia don vi Céng an nhan dan ban
hanh, phat hanh tai liéu hoac tao ra vat chra bi mat nha nwéc coé trach nhiém xac
dinh bi mat nha nwéc va do mat ctia bi mat nha nwéce.
Viéc Gy quyén xac dinh bi mat nha nwéc va dé mat ciia bi mat nha nwéc phai duoc
thé hién trong nodi quy bao vé bi mat nha nwéc hodc quy ché 1am viéc hodc van ban
phan céng céng tac hang ndm cla don vi, trong d6 xac dinh rd pham vi, ndi dung,
thdi han Gy quyén.
Cép pho duwoc Gy quyén phai chiu trach nhiém trwéc cap trwdng, trwdc phap luat va
khéng dwoc Gy quyén tiép cho ngudi khéc.
2. Viéc xac dinh bi mat nha nwéc va d6 mat cia bi mat nha nwédc phai can cl vao
danh muc bi mat nha nwéc thuée cac linh viee do Tha twédng Chinh phd ban hanh va
quy dinh cta Luat Bao vé bi mat nha nudec.
3. Trinh tw, thd tuc xac dinh bi mat nha nwdc va do méat cia bi mat nha nwéc
a) Can bg, chién si khi soan thao, tao ra théng tin thuéc danh muc bi mat nha nudéc
phai d& xu4t nguwdi co6 thAm quyén quy dinh tai khodn 1 Diéu nay xac dinh bi mat nha
nwdc, can cl xac dinh dd mat, dd mat cGa bi mat nha nwdc, noi nhan, sb lvgng ban
phat hanh, dwoc phép hoac khéng dwoc phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nwdc tai To trinh, Phiéu trinh duyét, ky van ban hoac “Van ban xac dinh dd mat dbi
v&i vat, dia diém, 1&i ndi, hoat dong, hinh thirc khac chira bi mat nha nwéc” va coé
trach nhiém bao vé néi dung bi mat nha nwéc trong qua trinh soan thao, tao ra. Tai
liéu bi mat nha nwéc phai déng dau “Ban s6”, dau chi d& mat; thé hién noi nhan, sb
lwong ban phat hanh, tén nguwdi soan thao, dwoc phép hoac khong dwoc phép sao,
chup & muc “noi nhan” cua tai liéu. Trwdng hop van ban dién t&r, ngudi soan thao

phai tao du chi d& mat trén van ban sau khi dwoc ngudi cé thAm quyén xac dinh bi



mat nha nwéc va dd mat cia bi mat nha nwéc; van ban dién t& khi in ra d& phat
hanh phai dong d4u chi d& mat theo quy dinh.

Trwdng hop cac van ban co tinh chat 1ap di 13p lai nhw bao cdo chuyén dé, bao céo
dinh ky c6 ciing mot d6 mat thi ngwdi cé thAm quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
xac dinh d6 mat mot 1an cho loai van ban dé.

b) Can bd, chién sT khi tiép nhan théng tin thuéc danh muc bi méat nha nwdéc, nhung
chwa dwoc xac dinh la bi mat nha nwdc phai bao cdo dé xuat nguwdi cé thAm quyén
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé xac dinh theo trinh tw, thd tuc quy dinh tai diém a
khodn nay hoac chuyén dén co quan, tb chirc dé& xac dinh theo thdm quyén. Théng
tin tiép nhan phai dwoc bao vé bao dam khéng dé xay ra 16, mat trong qua trinh tiép
nhan va xt ly.

4. Dy thdo van ban cé ndi dung bi mat nha nwéc khi glvi di phai cé van ban yéu cau
noi nhan co trach nhiém bao vé ndi dung dy thdo bado ddm khéng dé xay ra 16, mét.
5. MAu dAu chi 6 mat, mau dau “Ban sbd”, mau “Van ban xac dinh dd mat dbi véi vat,
dia diém, 1&i ndi, hoat ddng, hinh thirc khac chiva bi mat nha nwéc” thuc hién theo
quy dinh tai Théng tw sb 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 ndm 2020 cta B truwéng
B& Céng an ban hanh biéu mau s dung trong cdng tac bao vé bi mat nha nuéec.
Diéu 4. Sao, chup tai liéu, vat chitra bi mat nha nwéc

1. Nguoi co tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc dé
Tuyét mat gém:

a) B6 trwédng B Cong an;

b) Cuc trwdng, Tw I€nh va chirc vu twong duwong cta don vi tric thuée BO;

c) Giam dbéc Coéng an tinh, thanh phd truc thudc trung wong;

d) C4p pho cla nhirng ngudi dwoc quy dinh tai diém a, b, ¢ khodn nay.

2. Nguoi co tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chtra bi mat nha nwéc dd
Téi mat, Mat gém:

a) Nhirng nguoi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ngwdi dieng dau cac don vi sw nghiép coéng 1ap thuéc Bé Cong an;



c) Trudng phong; Trwdng Cdng an huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thudc trung wong; Trung doan trwdng va chirc vu twong
dwong;

d) C4p pho cla nhirng ngudi dwoc quy dinh tai diém b, ¢ khoan nay.

3. Viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc dwoc thyee hién nhuw sau:

a) Sau khi dwoc ngudi co6 thdm quyén quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay cho
phép, ngudi dwgc giao nhiém vu tién hanh viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat
nha nwoc.

b) Ban sao tai liéu bi mat nha nwéc phai déng dau “Ban sao sb” & trang dau va dau
“Ban sao bi mat nha nwéc” & trang cudi cla tai liéu, trong d6 phai thé hién sb thir tw
ban sao, hinh th&rc sao y ban chinh hodc sao luc, thdi gian, sé lwgng, noi nhan, thAm
quyén sao, chi¥ ky, ho tén clia ngu®i cé thAm quyén va con dau cla don vi Céng an
nhan dan (néu co);

Trwdng hop sao nhiéu ban cé thé thwe hién nhan ban tir ban sao dau tién da co chiv
ky ciia nguwdi co thAdm quyén, déng dau “Ban sao sb”, “Ban sao bi mat nha nwéc”, ghi
hinh th&rc sao, thdi gian, sé lwong, noi nhan ban sao. Sau d6 dong dau cta don vi
Co6ng an nhan dan trén cac ban sao. Pdi véi don vi Cdng an nhan dan khéng cé con
dau riéng thi nguoi cd thdm quyén ky truc tiép tai mau diu “Ban sao bi mat nha
nuwoc.

c) Ban trich sao tai liéu bi mat nha nwdc phai thwe hién theo mau “Van ban trich
sao”, trong dé thé hién day da noi dung trich sao, thdi gian, sé lwong, noi nhan, thdm
quyén cho phép sao va con dau cta don vi Céng an nhan dan (néu co). Ban trich
sao phai déng dau do6 mat twong (rng véi tai liéu trich sao.

d) Ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc phai coé “Van ban ghi nhan viéc chup
tai liéu, vat chtra bi mat nha nwéc”, trong do phai thé hién tén, loai tai liéu, vat chra
bi mat nha nwéc, dd6 mat, thdi gian, sb lweng, noi nhan, ngwdi thwe hién chup tai
liéu, vat chira bi mat nha nwéc, thAdm quyén cho phép chup va con dau cliia don vij

Cong an nhan dan (néu co).



d) Viéc sao, chup phai ghi nhan vao “Sé quan ly sao, chup bi mat nha nwéc” dé quan
ly va theo doi.

4. Tai liéu bi mat nha nwéc dwoc sé héa thanh ban anh phai thwe hién viéc chup
theo quy dinh tai diém d khoan 3 Diéu nay. Ban anh tai liéu bi mat nha nwéc khi in ra
gidy phai thwc hién theo quy dinh vé sao tai liéu bi mat nha nwéc quy dinh tai Diéu
nay.

5. Viéc sao, chup dién mat thyc hién theo quy dinh cia phap luat vé co yéu.

6. Mau dau “Ban sao s6”, “Ban sao bi mat nha nwédc”; mau “Van ban trich sao”; mau
“Van ban ghi nhan viéc chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc”; mau “Sé quan ly
sao, chup bi mat nha nwéc” thye hién theo quy dinh tai Théng tw sb 24/2020/TT-
BCA.

Diéu 5. Théng ké, Iwu giilr, bao quan tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Héng nam, cac don vi Cong an nhan dan phai théng ké tai liéu, vat chira bi mat
nha nwéc da tiép nhan, phat hanh theo trinh tw thoi gian va tirng d6 mat.

2. Tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc dwoc lwu gitr theo hd so chuyén dé, déi twong,
linh vire, cé bang théng ké chi tiét kém theo, phai dwoc bao vé bang bién phap thich
hop, bdo dam an toan do ngwdi dirng dau don vi Cdng an nhan dan quy dinh.

3. Noi lwu gilr, bao quan tai liéu, vat chtra bi mat nha nwdc phai duwgc xay dwng kién
cd; clra ra, vao phai c6 khoa bao vé; trang bi phwong tién phong, chéng chay, né, dot
nhap, 14y cap bi mat nha nwéc va cé phwong an bao ve.

Diéu 6. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Viéc van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chra bi mat nha nwéc do can bg, chién si
lam cbng tac lién quan tryc tiép dén bi mat nha nwoc; giao lién, van thuw Bé Cong an;
giao lién, van thw Céng an cac don vi, dia phwong thwc hién. Can bd, chién si lam
cong tac lién quan tryc tiép dén bi mat nha nwéc chi van chuyén, giao, nhan tai liéu,
vat chtra bi mat nha nwéc khi dwoc 1anh dao, chi huy don vi Cong an nhan dan chi
dao.

Trwdng hop van chuyén tai liéu, vat chra bi mat nha nwdc qua dich vu bwu chinh

dwoc thwe hién theo quy dinh ctia phap luat vé bwu chinh.



