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Doc ldp - Tw do - Hanh phie

Sé: 2 2 2021/TT-BCT Ha Ngi, ngay A() thang /3 nam 2021

THONG TU
Quy dinh vé quén 1y, sir dung bi¢u miu trong hoat djng kiém tra,
xtr Iy vi pham hanh chinh va thwe hién cic bién phap nghiép vu ciia
lye hrgng Quan ly thi truong

p&n cu Ludt Xuw ly vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012; Ludt
sua doi, bo sung mét so dieu cua Ludt Xu Iy vi pham hanh chinh ngay 13 thdang
11 nam 2020,

Can cit Ludr Céng nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006,

Can cir Phap lénh Quan Iy thi truong ngay 08 thang 3 nam 2016;

Cén cit Nghi dinh 56 98/2017/ND- CP ngay 18 thing 8 nam 2017 cia Chinh

phit quy dinh chike néng, nhiém vu, quyén han va co cau té chitc ciia Bé Céng
Thuwong,

Cain cte Nghi dinh s6 148/2016/NP-CP ngay 04 thang 11 ném 2016 ciia Chinh
phit quy dinh chi tiét thi hamh mét s6 diéu cia Phdp énh Qudn 1y thi truong; Nehj
dinh 56 78/2019/NP-CP ngay 14 théng 10 niim 2019 ctia Chinh phii sika doi, bé sung
mot 56 diéu ciia Nghi dinh s6 148/2016/NP-CP ngay 04 thang 11 nam 2016 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Phdp 1énh Quan Iy thi trieong;

Can cte Nghi dinh 56 81/2013/ND-CP ngay 19 thang 7 nam 2013 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt X Iy vi pham hanh
chinh; Nghi dinh 56 97/2017/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu
swa doi, b6 sung mgt 5o diéu cua Nghi dinh 56 81/2013/ND-CP ngay 19 thdang 7
nam 2013 cua Chinh phu guy dinh chi tiéet mét so diéu va bién phap thi hanh Ludt
Xu Iy vi pham hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cua Chinh
phu tmg dung céng nghé théong tin trong hoat déng cua co quan nha niede;

Can cur N:gh;f dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 théng 3 nam 2020 cia Chinh
phut quy dinh vé edng tdc van thu;

Can cur Quye: dinh s6 34/2018/0D-TTg ngay 1 0 thdang 8 nam 2018 cua Thu

tuwong Chinh phit quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire cia
Tong cuc Quan Iy thi truwong truc thude Bo Cong Thurong;
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Theo dé nghi cua T ong cuc truong Tong cuc Quan Iy thi trieong;

B¢ trudng B Cong Thuong ban hanh Thong tw quy dinh vé quan ly, su
dung biéu mau trong hoat ding kiém tra, xu Iy vi pham hanh chinh va thuc hién
cdc bién phdp nghiép vu cua lue lwong Quan Iy thi truong.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Thong tu nay quy dinh vé quan ly, sir dung céc biéu mau trong hoat dong
kiém tra, x(r Iy vi pham hanh chinh va thue hién cdc bién phap nghiép vu cua luc
lurgng Quan ly thi truong.

2. Truong hop can thiét str dung cdc van ban hanh chinh khée trong hoat
dong kiém tra, xir Iy vi pham hanh chinh va thuc hién cac bién phdp nghiép vu
ma Nghi dinh ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh
Lu4t Xt 1y vi pham hanh chinh va Thang tur nay chua quy dinh thi thue hién theo
céac quy dinh cta van ban quy pham phdp ludt ¢6 lién quan.

Diéu 2. P6i twong ap dung

|. Téng cuc Quan ly thi trudng va céc td chirc hanh chinh thude Téng cuc
Quan ly thi trudong (sau ddy goi chung la co quan, don vi Quan ly thi truong); cong
chirc lam viée tai co quan, don vi Quan ly thi truong (sau day goi tat la cong chirc).

2. Té chirc, c4 nhan c6 lién quan dén hoat dong kiém tra, xir 1y vi pham
hanh chinh va thue hién cac bién phap nghiép vu cua luc lrong Quan ly thi truong.

Piéu 3. Nguyén tic quén 1y, sir dung biéu miu

|. Biu méu trong hoat déng kiém tra, xir ly vi pham hanh chinh va thire
hién cac bién phap nghiép vu duoc quan ly, sir dung thong nhat tai cac co quan,
don vi Quan ly thi trudong.

2. Viée str dung biéu miu trong hoat dong kiém tra, xtt Iy vi pham hanh
chinh v thyuc hién cdc bién phap nghiép vu phai tudn tha quy dinh cua phap luat
vé hoat dong kiém tra, thuc hién céc bién phap nghiép vu cuia luc lugng Quén ly
thi trudng, phéap luét vé xir 1y vi pham hanh chinh va quy dinh tai Théng tu nay.

3. Py manh tmg dung cong ngh¢ thong tin trong quan ly, str dung biéu
méu déi véi hoat dong kiém tra, xir Iy vi pham hanh chinh va thue hién céc bién
phap nghiép vu cua luc lugng Quan ly thi truong theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 4. Biéu miu sir dung trong hoat djng kiém tra, xir ly vi pham
hanh chinh va thwc hién cic bién phap nghiép vu cia lye lrgng Quin ly thj
truong

1. Ban hanh kém theo Thong tu nay Phu lyc vé biéu miu sir dyng trong
hoat dong kiém tra va thuc hién cac bién phap nghiép vu cua luc lugng Quan ly
thi truong.
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2.86 Nhat ky cong tac sir dung kho gidy A3 (297mm x 420mm), trir truong
hop str dung s Nhit ky cong tac dién tir; cc biéu mau khéc str dung khé gidy A4
(210mm x 297mm).

3. Cac méu bién ban va méu quyét dinh sir dung trong xir Iy vi pham hanh
c}}inlz thure hién theo quy dinh tai Nghi dinh cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot
50 diéu va bién phap thi hanh Luét X{r ly vi pham hanh chinh.

4, Can cir quy dinh phap Iuat vé& cong tic vin 1hu Téng cuc truong Tong
cuc Quan ly thi truong hudng dén ap dung cac biéu mau van ban hanh chinh khac
ngoai cac biéu miu quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Diéu nay dé dap img yéu cau
cong tac kiém tra, xir Iy vi pham hanh chinh va thuc hién cac bién phap nghiép vu
cua lye lugng Quan ly thi truong.

Diéu 5. Sir dung biéu mau

1. Céc biéu miu quy dinh tai Piéu 4 ctia Théng tu nay duge co quan, don
vi Quén ly thi truong va cong chirc dang thi hanh céng vu trong hoat dong kiém
tra, xur Iy vi pham hanh chinh va thuc hién céc bién phap nghiép vu sur dung dé
1ap hd so cac vu viée kiém tra, x{r ly vi pham hénh chinh thudc chirc néng, nhigm
vu va tham quyen cua ]1,:4:: lucmg Quan | y thi truomg. Co quan, ngudi cé thim
quyen ¢6 thé sir dung biéu miu duoc in sin theo quy dinh tai khoan 3 va khoan 4
Diéu nay.

2. Biéu mau duge sir dung trong hoat ddng kiém tra, x(r Iy vi pham hanh
chinh va thuc hién céc bién phap nghiép vu cuia luc luong Quan ly thi truomg theo
quy dinh sau:

a) Céan cir chirc nang, nhiém vy, quyén han va muc dich, n6i dung van ban
cAn soan thao, ngudi dimg dau co quan, don vi Quan 1y thi trudng hofic ngudi ¢6
tham quyén giao cho don vi hodc cong chirc chu tri soan thao vén ban, trir truong
hop cong chirc dang thi hanh céng vu tryc tiép soan thao van ban do minh ky ban
hanh theo quy dinh cta phap luat;

b) Pon vi hodc céng chire duge giao chi tri soan thao vin ban thue hi¢n
cac cong viée: Xdc dinh tén loai, ndi dung, bidu mau dugc sir dung va do mat,
mtrc do khan cia vin ban can soan thao; thu thap, xir ly thong tin ¢ lién quan va
soan thao van ban theo ding biéu mau duge quy dinh;

¢) Trir truomg hop quy dinh tai khoan 3 va khoan 4 Diéu nay, ndi dung vin
bén duoc thiét 13p, soan thao theo ding biéu mau tuong (mg trén may tinh di¢n tu
hodc trén Hé théng théng tin quéan Iy co s& dir lidu va tai ligu dién tur trong hoat
ddng kiém tra, xir ly vi pham hanh chinh va thuc hién cac bi¢n phap nghiép vu
cua lyc lugng Quan ly thi tnrcmg (goi tat la He théng INS) quy dinh tai Piéu 8
ciia Théng tur nay, in trén kho gidy A4 ding thé thirc va k¥ thudt trinh bay van ban
theo quy dinh.
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Nguoi dimg dau don vi soan thao vin ban, cong chuc duoc giao nhiém vu
soan thao van ban chiu trach nhiém trudc nguoi dimg dau co quan, don vi Quan
1y thi trudng hodc ngudi c6 thim quyén giao nhiém vu va trude phap luat vé ndi
dung van ban;

d) Nguoi c6 thim quyén ky van ban phai kiém tra, duyét van ban trudce khi
ky ban hanh va chiu trach nhiém truéce phép luat vé van ban ky ban hanh. Céac
biéu méu ¢ nhiéu trang, nhiéu 1ién, bao gém ca trudmg hop str dung bang ké, phu
luc kém theo, déu phai c6 chit ky cta nhitng ngudi 6 lién quan theo quy dinh tai
biéu mau & timg trang, timg lién biéu mau duge sir dung;

~ d) S0, ky hiu, thoi gian ban hanh van ban dugc quén 1y, cap cho timg loai
biéu mau theo quy dinh tai Diéu 6 cua Thong tu nay;

e) Viéc ky sb (neu c0), nhéan ban, dong diu cua co quan, don vi Quan ly thi
truong va dau chi d6 mat, mic d6 khan; phat hanh va theo doi chuyen phat van
ban di, lru van ban di thuc hién theo quy dinh cia phép luét vé cong tac van thu
va quy dinh tai khoén 5 Diéu nay.

3. Truong hop vi ly do khach quan ma khong thé sur dung biéu mau theo
quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu nay thi co quan, nguoi cé tham quyén ciia luc
lrgng Quan ly thi truong duoce sir dung biéu mau dugc in sdn. Céc biéu miu duge
in sin khi str dung dé 1ap hd so vu viéc kiém tra, x Iy vi pham hanh chinh déu
phai déng dau ctia co quan sir dung biéu mau theo quy dinh sau:

a) Biéu mau la quyét dinh do ngudi ¢d thdm quyén ky va déng dau truc tiep
thi déng dau cua co quan sir dung biéu mau theo quy dinh cua phap luat vé cong
tac van thur;

b) Biéu mau la quyét dinh do ngudi ky khong duge quyeén dong dau truc
ttep va céc biéu miu khong phai la quyét dinh thi déng dau cia co quan si dung
biéu mau vao phia trén goc trai trum lén mot phan tén co quan ban hanh tai biéu
méu (déng dau treo).

4, Khi duoc giao str dung biéu mau duoc in san, co quan, don vi Quan ly
thj truong va cong chire dang thi hanh cong vu phai:

a) Str dung ding loai biéu mau vao timg cong viéc theo quy dinh cua phap
luat ve kiém tra va xir ly vi pham hanh chinh;

b) Ghi biéu miu in sﬁn ding quy dinh, bao d¢am chinh xéc, ré rang, dé doc,
khéng tiy x0a, stra chira; néu cé kém theo phu luc, bang ké thi phai ghi 1o ¢6 phu
luc, bang ké kém theo. Déi véi cac muc ndi dung clia biéu miu khong ghi hoac ghi
khong hét phan dé trong thi phai gach chéo muc khéng ghi va phén trong con lai.

Trudng hop biéu mau duogce 1ap thanh nhiéu ban thi ndi dung ghi trong biéu
mau phai bao dam giong nhau gitra céc ban dugc lap;
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¢) Thye hién vigc lay so van ban qua Hg thong dang ky, cap s0 van ban dign
tu ngay sau khl ngudi ¢6 tham quyén ky van ban hoac nhimng ngu‘m co lién quan
ky vao biéu mau duge sir dung theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu nay.

5. Biéu mau dugce sir dung va céc tai liéu khac co lién quan duoc dua vao
ho so vu viée kiém tra, xir ly vi pham hanh chinh, danh but lyc, luu trir dudi dang
dién tir va luu trir bang gmy theo quy dmh cua phap ludt vé xir ly vi pham hanh
chinh va quy dinh tai Diéu 26 Thong tu sb 27f20?{]fTT BCT ngay 30 thang 9 ndm
2020 cta Bo truong Bo Coéng Thuong quy dinh vé ndi dung, trinh tu, thi tuc hoat
dong kiém tra, xtr Iy vi pham hanh chinh va thuc hién cac bién phap nghiép vu
cua lue luvong Quan ly thi truong.

Diéu 6. Cép s6, thoi gian ban hanh vin ban

1. S8, ky hiéu cia van ban duoc quan 1y, cap theo timg loai biéu mau bang
Hé théng dang ky, cdp sb van ban do Tong cyuc Quan ly thi trudng xdy dung, van
hanh va quan 1y théng nhit.

2. 86, ky hi¢u cta vin ban do co quan, don vi Quan ly thi truong ban hanh
duge quan Iy, cép theo timg loai biéu mdu gom hai phan: phan thir nhit c6 08
(tam) chir s6 A rap, trong do hai chu' sé diu la s6 hiéu cua Tong cuc Quan Iy thi
trwong, Cuc Quan 1y thi trudmg cap tinh hodc Cuc Nghiép vu quan Iy thi truong;
hai chit sb tiép theo la ma s6 cua co quan, don vi Quan ly thi truong truc thudce
ban hanh vén ban hodc 12 hai chir s6 0 (“007) déi voi truong hop Tong cuc Quén
Iy thi truong, Cuc Quan ly thi truong cap tmh hodc Cuc Ngh:e;:t vu quan ly thi
trudng true tiép ban hanh van ban; bén chit sd cudi la sb thir ty viin ban do co
quan, don vi Quan ly thi truong ban hanh trong mot ndm, duge dang ky tai He
théng dang ky, cép s6 vin ban va theo doi, quan ly tai Van thu co quan theo quy
dinh, bat dau lién tlep tir s6 0001 vao ngay d&u nam va két thiic vao ngay 31 thang
12 héng nam; phan thir hai ¢6 ky hiéu viét tit tén loai viin ban; gitra hai phan c6
dau gach chéo (/).

S6, ky hleu clia van ban do cong chirc dang thi hanh cnng vu ky ban hanh
duge quan 1y, cip theo timg loai biéu méu gom hai phan phan thir nhét 1a s6 thir
tw van ban do cong chire ky ban hanh trong mot nam, duogc dang ky tai Hé thong
dang ky, cap s6 van ban; phan thi hai cé ky hiéu vw:t tat tén logau van ban va 50
hi¢u cong chirc cua cong chirc ky van ban dugc néi voOi nhau bang déau gach noi
(-); gitra hai phan ¢6 déu gach chéo (/).

3. 84, ky hiéu va thoi gian ban hanh vin ban duge ldy theo thir tur v trinh
tw thoi gian ban hdnh vin ban cua co quan, don vi hoiic cong chirc trong nam. S6
va ky hiéu van ban clia co quan, to chirc la duy nhét trong mdt nim, théng nhét
giira van ban gidy va van ban dién t.

4. Dbi véi van ban giay, viéc dang ky va cap scr thoi gian ban hanh dugc
thue hién sau khi cé chir ky clia ngudi co thim quyén va nhimg nguoi co lién
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