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QUYET DINH

Veé viéc ban hanh ché dé tam th&i vé kiém tra ké toan

BO TRUWONG BO TAI CHINH
Cén ctr nghi dinh sé 197-CP ngay 07-11-1961 cta HG6i déng Chinh phd quy dinh
nhiém vu, quyén han va té chirc b6 may cua Bé Tai chinh;
Cén ctr diéu 26 cua Diéu 1é té chirc ké toan Nha nwéc ban hanh theo nghi dinh sé
175-CP ngay 28-10-1961 ctia H6i déng Chinh phu giao tréch nhiém cho Bé Tai chinh
quy dinh ché dé kiém tra ké toan.

QUYET DINH:
Diéu 1.- Nay ban hanh ché d6 tam thoi vé kiém tra ké toan kém theo quyét dinh nay.
Diéu 2. - Ché d6 tam thoi vé kiém tra ké toan nay ap dung cho tat ca cac don vi ké
toan thudc cac nganh khdéng phan biét nganh thudc quyén quéan ly trung wong hay
dia phwong.
Can clr vao ché do kiém tra ké toan chung nay cac nganh chi quan & trung wong va
cac Uy ban hanh chinh dia phwong (khu, tinh, thanh phd) c6 thé bb sung nhirng diéu
can thiét cho thich hop véi tinh hinh cu thé ctia nganh minh, cla dia phwong minh.
Nhirng diém bd sung dé can dwoc bao cao cho Bo Tai chinh biét.
Diéu 3. - Ché d6 kiém tra ké& toan nay bat diu thi hanh tlr ngay ban hanh.
KT. BO TRUONG BO TAI CHIiNH
THU TRUONG
(Pa ky)
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CHE PO
TAM THO'I KIEM TRA KE TOAN

PHAN THU NHAT:
Chwong 1:
NGUYEN TAC CHUNG
Diéu 1. - Kiém tra ké toan la mét phwong phap tich cwc, cé hiéu qua va khéng thé
thiéu dwoc trong viéc giam sat kinh té tai chinh clia Nha nwdc sau khi sy viec da
phat sinh. Kiém tra ké toan nham thuc day viéc chap hanh cac diéu I&, ché do ké
toan, phat huy tac dung cla codng tac ké toan trong viéc dén déc str dung nhan luc,
vat luc, tai lwec voi hiéu suat cao, khai thac moi kha nang tiém tang, dén déc chéap
hanh nghiém chinh ky luat tai chinh, thwe hanh tiét kiém, chéng lang phi tham 6 thac
day hoan thanh va hoan thanh vuwot mrc ké hoach Nha nwéc.
Piéu 2. — Can clr vao cac diéu 24, 25 va 28 cla diéu lé td chirc ké toan Nha nudc,
nhiém vu cuda viéc kiém tra ké toan 1a:
1. Kiém tra viéc tinh toan, ghi chép, phan anh cla ké toan vé cac mat: chinh xac, kip
thei, day du, dang sw thwe, rd rang, dung theo ché do, thé 1&, kiém tra vé cac mat to
chtre, 1& 16i 1am viéc, két qua cong tac clia bd may ké toan.
2. Dé phong va ngan chan nhirng hién twong vi pham nguyén tac, ché do thé lé ké
toan nham nang cao tinh than trach nhiém cta bd cac nganh, cac cap dbi véi cong
tac ké toan, phat hién va phé bién kip thoi nhitng sang kién, kinh nghiém trong viéc
chip hanh cac ché do thé 1& ké toan nham khéng ngirng cai tién nang cao chét
lwong cong tac ké toan.
3. Théng qua viéc kiém tra ké toan ma kiém tra tinh hinh chap hanh ngan sach, ké
hoach san xuat k& hoach thu chi tai vy, ky luat thu ndp, thanh toan. Kiém tra viéc git
gin va s dung cac vat tw va vdn bang tién, phat hién va ngan ngtra kip thei nhivng
hanh ddng tham 6 lang phi, vi pham chinh sach, ché do, thé 1&, ky luat kinh té tai

chinh.



Diéu 3. — Theo quy dinh cda diéu lé té chirc ké toan Nha nwéc (D.26), tat ca cac don
vi ké toan phai dwoc kiém tra ké toan thuworng ky dung nhw quy dinh trong ché do
nay. Kiém tra thworng ky gdm co:
- Kiém tra thwdng ky trong ndi bé don vi theo chirc trach nhiém vu cta ké toan
trwdng va té chirc ké toan nhw da quy dinh trong Diéu I& té chirc ké toan Nha nudc;
- Kiém tra thweng ky it nhat mot nam mét 1an cia don vi cap trén dbi véi cac don vi
phu thudc;
- Kiém tra thwdng ky clia cac co quan Tai chinh.
Diéu 4. — Trong tirng nganh chd quan, don vi ké toan cip trén phai dam bao kiém tra
toan dién codng tac ké toan cla cac don vi ké toan phu thuéc do minh truc tiép quan
ly it nhat mot nam mét 1an ngoai viéc tw kiém tra ctia ban than don vj do.
Diéu 5. - D& ddm bao thi hanh trong toan quéc cac thé 1é ké toan ctia Nha nuwéc, Bo
Tai chinh, cac co quan tai chinh dia phwong cé nhiém vu kiém tra toan dién coéng
viéc ké toan clia cac co quan tai chinh phu thudc va cac don vi do minh truc tiép cap
von it nhat mot nam mot 1an, ngoai cong viéc kiém tra thwdng xuyén cda ban than
cac don vi dé.
Chwong 2:

NOI DUNG VA PHUONG PHAP KIEM TRA KE TOAN
Diéu 6. — Phwong phap kiém tra ké toan la phwong phap kiém tra déi chiéu; dbi
chiéu chirng tlr v&i sb sach, dbéi chiéu sb sach véi bao céo, dbi chiéu chirng tir s
sach bao cao v&i hoat ddng thuc té, véi cac ché do, thé 18, chinh sach, dinh murc, ké
hoach, hién vat; déi chiéu chirng tr sd sach ctia don vi dwoc kiém tra véi cac don vi
c6 lién quan v.v... dé phat hién nhirng ché dung hodc sai trong cong tac ké toan.
Diéu 7. - Noi dung chu yéu cla viéc kiém tra ké toan la:
- Kiém tra viéc van dung cac ché dé thé I& ké toan chung theo dac diém tinh hinh cla
trng don vi hoac nganh;
- Kiém tra tinh hinh ghi chép chirng tir sb sach ké toan hang ngay;
- Kiém tra tinh hinh 1ap va gt bao biéu;

- Kiém tra tinh hinh thanh toan,



- Kiém tra céac loai vat tw va vdn bang tién;

- Kiém tra viéc t6 chirc va Ianh dao cong tac ké toan.

Diéu 8. — Kiém tra viéc van dung cac ché do thé 1& ké toan 1a kiém tra xem ché do
ké toan clia mbi don vi cd du dé dap wng tinh hinh hoat déng va cé thich hop véi to
chirc ctia don vij khéng; c6 dung v&i cac ché dd chung khoéng, c6 di dé phan anh cac
chi tiéu kinh té tai chinh Nha nwéc da quy dinh déi véi don vi dé khéng, va trén thyc
t& c6 chd nado thiéu hodc khdng phu hop véi cac quy dinh.

N6i dung chi yéu ctia cdng tac kiém tra viéc xay dwng ché do ké toan la:

- Kiém tra viéc xay dwng hé théng chirng tir sb sach ké toan;

- Kiém tra viéc b tri va str dung hé thdng chirng tr sb sach ké toan;

- Kiém tra viéc bd tri va sir dung hé thdng tai khoan theo theo ché dd théng nhét cta
nganh va cac don vi cia B Tai chinh.

Diéu 9. — Khi kiém tra cac chirng tr ké toan, phai:

- Kiém tra ndi dung cltia chirng tir xem cac hoat dong kinh té ghi trong chirng ttr c6
hop 1& khéng, co dung v&i sw thwe va dang véi ché do, thé 1& hién hanh, phu hop voi
dinh mirc va dv toan da dwoc phé chuan khong;

- Kiém tra xem viéc tinh toan trén chirng tr cé chinh xac khéng, cac chirng tir c6 day
da nhirng yéu té can thiét va chir ky ctia nhirng ngudi c6 thAdm quyén khéng hodc co
bi tAy x6a, stra chira khéng. Dbi v&i chirng tir tdng hop va chirng tir ghi s6, phai dbi
chiéu v&i chirng ttr géc xem viéc tap hop c6 day du va chinh xac khéng. Dbi voi
chirng tlr ghi s6, phai xem thém viéc quy dinh cac tai khodn phai ghi (phan luc tai
khodn) cé dung véi tinh chat va ndi dung nghiép vu kinh té khéng.

DPiéu 10. — Kiém tra viéc ghi chép sb sach ké toan hang ngay nham dam bao ghi
chép cap nhat, dung sv thwc, dung ché do. Khi kiém tra tinh hinh ghi chép sé sach
hang ngay, phai:

- Kiém tra tinh hinh vao sé xem c6 cap nhat ding véi suw thye, dang véi chiing tir ké
toan ré rang, ranh mach khéng va phan anh cac nghiép vu kinh t& cé dung véi ndi

dung tai khoan khéng;



- Kiém tra xem gitra s6 sach va chirng ttr, gitba cac loai s6 v&i nhau, gitra tai khoan
phan tich (tai khoan phan loai chi tiét) va tai khodn téng hop (tai khoan phan loai
chung), cac s6 liéu cé &n khép véi nhau khong;

- Kiém tra xem viéc t6 chirc ghi chép ké toan gia thanh va phi lwu théng co chinh xac
va kip thoi khéng, c6 dung véi yéu ciu vé phwong thirc, mau mwc cla don vi co
quan cap trén khong; kiém tra xem viéc td chirc ghi chép ké toan & cac co s san
xuat (phan xwédng, khu cwc san xuét, td hoac ddi san xuét, doi céng trinh...) co du dé
phuc vu viéc tinh gia thanh va phi lwu théng trong ndi bd don vi khéng.

Diéu 11. — Kiém tra tinh hinh 1ap va gii bao biéu ké toan nham lam cho ché d6 bao
céo quyét toan dwoc thi hanh dung thdi han, dang mau va dung sy thuec.

Khi kiém tra tinh hinh 1ap va g bao biéu phai:

- Kiém tra xem viéc lap va gt bao biéu co kip thoi va day dd va diang cac mau da
quy dinh khéng; ndi dung cac bao biéu cé phan anh day du cac chi tiéu nhw ché do
quy dinh khong;

- Kiém tra tinh chét chinh xac cla con sé;

- Kiém tra viéc cac bd phan khac trong don vi ké toan cung cép cho ké toan trudng
nhwng tai liéu can thiét cho cdng viéc 1ap bao céo;

- Kiém tra xem trudc khi 1ap bao cao c6 dbi chiéu tai khoan tién giri & Ngan hang voi
sb sach ctia Ngan hang khéng, cé dbi chiéu cac tai khodn no phai trd va no phai thu
va c6 kiém tra cac chirng tlr co lién quan khéng, cé tién hanh kiém ké tai san theo
thé 1& hién hanh khong.

Diéu 12. — Khi kiém tra tinh hinh thanh toan, phai:

- Kiém tra viéc tinh toan chinh xac va viéc thanh toan kip thoi cac khoan thué, 1oi
nhuan, khdu hao va cac khoan phai thu, phai ndp khac cho ngan hang Nha nwéc,

- Kiém tra xem viéc phan anh tinh hinh nhan dwoc va hoan trd cac khoan céng no,
cac khoan tam chi va tam &rng, cé dwoc rdé rang va dung véi sy thuwc khong, kiém tra
xem viéc tén trong ky luat két toan ctia ké toan trwdng cé dwoc nghiém chinh khéng.

Diéu 13. — Kiém tra céc loai vat tw va vén bang tién 1a kiém tra tién mat ton quy (bao

gdm ca nhirng gidy t& co gia tri tién t& nhw séc, chirng phiéu, tem...) cac vat liéu,



