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BOYTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Sé: 589-BYT/QP Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha No§i, ngay 23 thang 7 nam 1994

QUYET PINH
Vé viéc quy dinh nhiém vu cdc vu, Vin phong va thanh tra Bj Y té
BO TRUONG BQ Y TE

Theo dé nghi cua ong Vu truong Vu T 6 chirc - Céan bé;

QUYET PINH
Piéu 1. Nay quy dinh nhiém vu ciia cac Vu, Van phong va Ban Thanh tra Bo Y té (c6 ban quy
dinh kém theo).
Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac Quyét dinh trude day trai voi Quyét
dinh nay déu bii bo.
Piéu 3. Cac ong: Chanh Van phong, Vu truéng va Chanh Thanh tra Bo Y té chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.
BAN QUY PINH
NHIEM VU CAC CAC VU, VAN PHONG VA THANH TRA BQ Y TE
(Ban thanh theo Quyét dinh ciia Bo Y té so6 589/BYT-OD ngay 23-7-1994)

1. Van phong:
1.1. Phuc vu cong tac diéu hanh cua lanh dao Bo: thu thap, téng hop céac thong tin vé nhirng
chu truong, dudng 16i, chinh sach ciia Pang, Nha nudc; nghién ctru dé xuat véi lanh dao Bo
dé van dung va thuc hi¢n vao cong tac cia nganh; phuc vu cong tac diéu hanh cta 1anh dao
Bo; dé xuit xin v kién quyét dinh cua B9, Thu truong vé nhirng cong viéc dot xudt chua phan
0 thudc nhi¢ém vu ctia Vu nao hodc viéc do lién quan dén nhiéu Vu. T chuc cong tac phong
chdng lut bio, thién tai va lam thuong truc Ban chi huy phong chdng bio lut cta Bo.
1.2. Hudng dan va thdm tra vé mit phap 1y cac van ban phap quy trude khi trinh Bo ky ban

hanh, hodc trinh Nha nudc ban hanh. Hé thong hoa cac vin ban phap quy cua BO va hudng
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dan cac don vi tryc thudc B, dia phuong thuc hién. Lap ké hoach, td chirc xay dung va téng
hop du 4n luat, phap 1énh va van ban phap quy trinh Chinh pht ban hanh. Tuyén truyén gido
duc phap luat trong toan nganh. Tham gia thanh tra, kiém tra, tong hop, danh gia tinh hinh
chap hanh lut phap trong toan nganh. Lam dau mdi trong viéc tham gia gdp ¥ cac van ban
phap luat ciia Nha nudc, cac B9, nganh giri dén xin y kién. Quan 1y viée str dung dau cua céc
don vi truc thudc BJ.

1.3. Huéng dan va tong hop cong tic tuyén truyén, thi dua trong toan nganh, xiy dung quy
trinh 1am viéc va tién hanh cac thu tuc dé nghi B hoac Nha nudc xét danh hi¢u thi dua, danh
hiéu thay thudc, danh hiéu Nha gido, huy chuwong vi su nghiép bao vé stc khoé nhan dan va
cac loai huan chuong, huy chuong khac. Riéng viéc xét cac huan huy chuong Khang chién
Doc lap... do Vu T chirc can bo 1am.

1.4. Quan 1y cong tac hanh chinh, van thu, luu trir, thong tin lién lac, ddnh may, in an, sao
chup cong vin tai liéu cua toan co quan Bo. Thyc hién viée tiép khach va hiéu, hy theo quy
dinh. Chiu trach nhiém vé cong viéc khanh tiét trong cac ngay 18, ngay tét, cac ngay ky niém,
héi nghi va cac cong viéc dot xuét khac lién quan dén hanh chinh, van thu luu trix.

1.5. Cung Gng va quan 1y cac trang bi phuong tién dé dam bao diéu kién 1am viéc, to chirc
cong tac dich vu cho cac hoat dong cua toan co quan (di€n, nudc, anh sang, vé sinh, trang
thiét bi, xdng, xe, phuong tién di lai, chim séc stc khoé cho CBNV co quan Bo va cac cong
viéc dot xuat khac lién quan dén quan tri.

1.6. Thyc hién cong tac tai chinh ké toan (bao gdm ca ngoai t8) trong co quan Bo. Quan 1y vat
tu tai san ciia co quan do kinh phi Nha nuéc cap va vién tro quoc té.

1.7. Xay dung va to chuc thyc hién ké hoach lao dong cong ich xay dung ndi quy va to chirc
phong chay, chita chay, bao vé co quan, to chtrc kham tuyén nghia vu quan sy va huan luyén
tu vé co quan.

1.8. Lam dau mbi tong hop tinh hinh va danh gia hanh nghé y, dugc tu nhan trong ca nudc.

2. Vu T6 chitc can bd:

2.1. Xay dung phuong an va quy hoach t6 chirc b may cho toan nganh. Xay dung cac loai
hinh t6 chirc trong toan nganh cho phu hop véi timg dia phuong va ting giai doan. Xem xét

dé trinh Bo phé duyét diéu 1¢ td churc hoat dong cua cac don vi trong nganh.



2.2. Xay dung hoac dé nghi stra ddi, bd sung tiéu chuan phan loai, phan hang, viéc thanh 1ap,
giai thé, thay ddi cac t6 chtrc cia nganh.

2.3. Xay dung hodc dé nghi sira doi, b6 sung chtrc danh tiéu chuan nghiép vu cong chtrc, vién
chtrc nganh Y té, ciing nhu huéng dan Gng dung chic danh va tiéu chuan nghiép vu cong
chte, vién chirc nganh Y té vao b may trong toan nganh. Nghién ctru xay dung chirc ning
nhiém vu cho céc to chitc méi thanh 1ap.

2.4. Hudng dan cac co so lap quy hoach can bo, tong hop quy hoach can bo dé trinh lanh dao
B6 va Ban can sy. Theo ddi viéc thyc hién quy hoach ndy. Phan cip quan 1y can bo theo
huéng dan cap trén.

2.5. Tong hop, can doi va dé xuat véi lanh dao Bo, Nha nude cac chinh sach ché do d6i véi
can bo y té co sé dén trung wong.

2.6. Tham gia x4y dung thang bang luong, cac hinh thirc tra lwong, ché d6 nang bac luong,
chuyén ngach cong chire, vién chirc trong nganh Y té, cac ché d6 phu cip quanh luong, dong
thoi kiém tra viée thuc hién ¢ céc co so.

2.7. Théng ké theo ddi chung s lwong cong chirc, vién chic nganh Y té, tham gia lap ké
hoach bd sung, dao tao cho phu hop véi yéu cau.

2.8. Thuc hién viéc tiép nhén, diéu dong can bd theo nhu cau, ké hoach va doi tuong duogc
phan cip. Xay dung ké hoach can bd hang ndm. Theo ddi s6 lugng va dién bién hang nim cua
d6i ngii can bo y té trong toan nganh va dién bién hang nim cua doi ngii can bo y té trong toan
nganh. Quéan 1y hd so can bo theo dung huéng din cia Nha nudc (phdi hop voi bo phan
Thdng ké tin hoc).

2.9. Cung véi cac Vu chuce nang xay dung ké hoach dao tao, bd tac can bod y té dai han, ng.’fm
han & trong va ngoai nudc. Lam céc thu tuc cho can bd di hoc, hoc tap, tham quan nudc ngoai.
Lam dau mdi téng hop cac béo cao vin ban ciia can bo di hop, hoc tap, cong tac & nudc ngoai.
2.10. Tham gia dao tao, boi dudng nghiép vu cho can bo to chirc va quan 1y ctia nganh v té.
Dinh ky so két va tong két cong tac td chirc can bd trong toan nganh.

2.11. Theo di va hudng dan thuc hién cong tic bao vé chinh tri ndi bo va an toan kinh té, xay

dung co quan an toan va phéi hop véi cap uy dia phuong trong cong tic quan 1y can b, xay



dung t6 chirc Pang, doan thé quan chung & cac don vi truc thudc Bo dong tai dia phuong theo
quy dinh cua Trung wong.

2.12. Thuc hién viéc khen thuong ddi v6i can bod thude dién chinh sach duoc thuong huan
chuong, huy chuong, Khang chién, Poc 1ap v.v... Thu thap tai li¢u, 1ap hd so, chuan bi céac thu
tuc theo quy dinh dé trinh ldnh dao Bo xét ky lut nhitng can bd vi pham phép luat. Trong qua
trinh chuan bi thi tuc cAn tham khao y kién cac Vu c6 lién quan va phong Phap ché Vian
phong BJ.

2.13. Phéi hop véi cac Vu lién quan dé quan 1y to chirc Y té nganh.

2.14. Phu trach cong tac quan 1y can bo & co quan Bo.

3. Vu Khoa hoc Pao tao:

3.1. Pau mdi t6 chire xay dung du bao phuong hudéng chién lugc, cac du an ké hoach dai han,
trung han, ngan han vé phat trién khoa hoc chuyén nganh va dao tao, dao tao lién tuc chuyén
mon k¥ thuat y duoc, y hoc cong dong, nghiép vu quan 1y, ngoai ngit cho can b nhan vién
trong nganh y té.

3.2. TH chirc xét duyét hoac dé nghi xét duyét dé tai cép B6 va Nha nudc, thuc hién dang ky
cac dé tai cong nghé va theo doi tién do trién khai, to chirc kiém tra, danh gia hiéu qua viéc
trién khai ké hoach khoa hoc cong nghé ¢ cac don vi truc thudc Bo.

3.3. Phédi hop cac Vu c6 lién quan dé to chic xay dung tiéu chuin nganh, quan 1y cic tiéu
chuan da ban hanh, pho bién, huéng din va theo ddi viéc ap dung tiéu chuan & céc cap.

Lam dau mdi tong hop, huéng din vé cong tac tiéu chuan do ludng, kiém tra chét luong san
pham chuyén nganh Y, Duogc.

3.4. Téng hop danh gia sang kién, cai tién k¥ thuat, phat minh sang ché va hoat dong so hitu
cong nghi¢p trong toan nganh.

Pé xuét cac murc khen thudng cho céc tac gia co sang kién, sang ché.

3.5. Toéng hop, theo ddi danh gia viéc thuc hién ké hoach hop tac khoa hoc céng nghé véi
nude ngoai. Kién nghi voi Bo trudng didu chinh hodc bd sung cac ndi dung va hinh thirc hop
tac cho phu hop véi tinh hinh thuc t& va kha ning thuc hién trong ky ké hoach.

3.6. Quan ly cong tac thong tin KH-CN, gido duc suc khoé, xuét ban cac loai sach, bao, tap

chi trong nganh.



3.7. To chirc thuc hién chinh sach phat trién KH-CN, ché d6 quan Iy KH-CN ctia Nha nude va
cac quy dinh ctia Bo vé hoat dong KH-CN chuyén nganh trong pham vi nganh.

3.8. Lam thuong truc cho cac hoi dong:

Hoi déng khoa hoc k¥ thuat Bo.

Hoi dong xét duyét sang kién, sang ché.

Cac Hoi déng kiém tra va danh gia viéc thuc hién ké hoach KH-CN.

3.9. Xay dung va dé xuat mo hinh dao tao, mang ludi dao tao, danh muc trang thiét bi cho céc
truong dai hoc, cao dang, trung hoc y té va tham gia xay dung tiéu chuan dinh muc st dung,
bao quan céc trang thiét bi, phuong tién day hoc cta cac truong.

3.10. Phoi hop véi cac Vu co6 lién quan dé xac dinh nhu cau dao tao, danh muc can bd y duorc,
xay dung muc ti€u, ndi dung chuong trinh va phuong thirc dao tao, dao tao lién tuc cho tung
d6i twong trong nganh.

3.11. Huéng dan thyc hién quy ché cua B Gido duc - Pao tao trong cong tac dao tao, dao tao
lién tuc can bd y dugc, nghién cru dé nghi sira doi, bo sung Quy ché dao tao cho phu hop véi
nganh.

3.12. Tham gia xay dyng tiéu chuin can bd giang day, can b nghién ciru déng thoi quy hoach
do1 ngli gido vién, nghién clru vién trong toan nganh.

3.13. Tham gia tuyén chon va huéng dan quy ché hoc tap, nghién ctru cho can bd Y duoc,
sinh vién, hoc sinh nudc ngoai vao hoc tap, nghién ctru va tham gia hoi thdo ¢ nudc ta.

3.14. Xay dung hodc dé nghi sira d6i, bd sung Quy ché vé thu tuc dang ky ndi dung chuong
trinh, phuong phap t6 chiic cac 16p hoc, hoi thao khoa hoc y té, dong thoi hudng dan cac don
vi, dia phuong thyc hién.

3.15. Huéng dan va to chiic viée bién soan va ban hanh sach gido khoa, tai liéu tham khao cho
cac d6i tuong dao tao trong nganh y té theo quy dinh cua Nha nudec.

3.16. Thanh tra, kiém tra giam sat va danh gia cong tac dao tao, quan 1y hoc sinh, sinh vién &
cac truong dai hoc, cao déng, trung hoc y, dugc.

3.17. Thyc hién nhiém vu thudng truc cia Uy ban 10 - 80.

4. Vu Hop tac qudc té:



