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TONG CUC DU LICH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 458/TCDL Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 18 thang 10 nam 1996

QUYET DINH

Ban hanh Quy ché bao vé bi mat Nha nwéc trong nganh du lich

TONG CUC TRUONG TONG CUC DU LICH
Can ctr Nghj dinh sé 20/CP ngay 27/12/1992 va Nghi dinh s6 53/CP ngay 7/8/1995 ctia Chinh pht quy dinh chirc ndng, nhiém
vu, quyén han va t6 chirc b6 may ctia Téng cuc Du lich.
Can ctr Quyét dinh sé 500/TTg ngay 3/8/1996 ctia Thii tuéng Chinh phi vé danh muc bi mat Nha nuéce trong nganh Du lich.
Theo dé nghj ctia Chénh van phong va Vu trudng Vu té chirc cén bé Téng cuc Du lich

QUYET DINH

Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay: "Quy ché bao vé bi mat Nha nwéc trong nganh Du lich".
Diéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lwc ké tir ngay ky.
Piéu 3: C4c 6ng, ba Chanh vin phong, Vu trwdng cac Vu, Tha trwdng cac don vi trong nganh co trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay.

TONG CUC DU LICH
D6 Quang Trung

(Pa ky)
QUY CHE
BAO VE Bi MAT NHA NUGC TRONG NGANH DU LICH
(Ban hanh theo Quyét dinh sé: 458/TCDL, ngay 18 théng 10 ndm 1996 ciia Téng cuc truéng Téng cuc Du lich)
Chwong 1:
QUY DINH CHUNG

Diéu 1: Bi mat Nha nwéc trong nganh Du lich 14 nhitng théng tin, tw liéu, tai liéu cé ndi dung thudc cac d6 mat do Tha twéng
Chinh phu quyét dinh va phé duyét thwe hién trong nganh Du lich theo Quyét dinh s6 500/TTg ngay 3/8/1996 va cac thong tin
tai liéu thudc cac dd mat do cac co quan khac gtvi dén nganh du lich, chwa céng bd hodc khéng céng bd, néu bi tiét 16 sé& gay
nguy hai cho nganh va cho Nha nwéc Viét Nam. Bao vé bi mat Nha nwéc trong nganh Du lich nham thwe hién trach nhiém cda
nganh trong viéc bao vé loi ich vé kinh t&, an ninh, qudc phong, dbi ngoai; Bao vé quyén loi hop phap cua céac td chirc va ca
nhan trong nganh Du lich, déng gép vao sw nghiép xay dwng va bao vé té québc.
Piéu 2: Bao vé bi mat Nha nwéc trong nganh Du lich 1& nhiém vu quan trong ctia nganh Du lich. Moi t& chirc, ca nhan trong
nganh c6 nghia vu bao vé bi mat Nha nwéc.
Diéu 3: Nghiém cdm moi hanh vi lam tiét 16, do xét, chiém doat bi mat Nha nwéc. Nghiém cdm moi hanh vi lam dung bao vé bi
mat Nha nwéc dé xam pham quyén va loi ich hop phap clia cac td chirc va ca nhan, hodc lam can tré viéc thwe hién nhiém vu
xay dwng va phat trién nganh, xay dwng va bao vé dét nudc.

Chwong 2:

Bi MAT NHA NU'O'C THEO PO MAT DO NGANH DU LICH QUAN LY, BAO VE
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Piéu 4: Danh muc Bi mat Nha nwéc dod "Tuyét mat" do nganh Du lich quan ly, bado vé la nhirng tai liéu Bi mat Nha nwéc cod
dong dau "Tuyét mat" do cac co quan khac g dén nganh Du lich. Danh muc Bi mat Nha nwéc do "Tuyét mat" cia nganh Du
lich khéng co.
Diéu 5: Danh muc Bi mat Nha nuéc dd "Téi mat" do nganh Du lich quan Iy, bao vé bao gém:
- Tai liéu Bi mat Nha nwéc co ddng dau "Téi mat" do cac co quan khac gtvi dén nganh.
- Danh muc bi mat Nha nwéc do "Téi mat" clia nganh Du lich da dwoc Chinh phi quyét dinh gém:
+ Tai liéu, sb liéu vé chl trwong chién lwoc phat trién du lich va hop tac véi nwéc ngoai trong Iinh viee Du lich, trinh Dang va
Nha nuwérc.
+ Cac phuong an chuan bi dam phan véi nwdc ngoai va nhirng y kién chi dao ctia Chinh phd. Nhitng ndi dung hop tac ky két
véi nwédc ngoai vé hop tac du lich chwa céng bb.
+ Phwong an phdi hop v&i cac nganh chirc ndng vé bao vé an ninh trong hoat dong du lich.
Piéu 6: Danh muc Bi mat Nha nwéc do "Mat" do nganh du lich quan ly, béo vé bao gom:
- Bi mat Nha nwéc c6 dong dau "Mat" do co quan khac guvi dén.
- Danh muc Bi mat Nha nwéc do "Mat" ctia nganh du lich d& dwoc Chinh pht phé duyét gom:
+ Nhi*ng chi trwong cia Tdng cuc Du lich chi dao hoat déng ctia nganh, ké hoach va néi dung ctia nganh dam phan vé hop tac
dAu tw véi nwde ngoai va cac td chirc qudc té chwa cong bb.
+ K& hoach, ndi dung cong tac ctia nganh tham gia bao vé cac hoi nghi, hdi thao va hoi cho quéc té vé du lich.
+ Nhikng tai liéu, sé lieu thong tin do phia nwéc ngoai cung cip cho nganh khi ho yéu ciu gir bi mat.
+ Nhitng chi dao xt ly cac td chirc va ca nhan, khach du lich vi pham cac quy dinh v& du lich va vi pham phap luat.
+ Céac c6ng trinh nghién ctru khoa hoc cip Nha nuwéc, cac luan chirng khoa hoc, luan ching kinh té ky thuat cac khu du lich;
Cac phim anh tai liéu, sé liéu khao sat diéu tra vé tai nguyén du lich chwa cong bb.
+ Hb so can bd chu chét va tai liéu quy hoach can bd clia nganh chwa céng bé.
+ P& thi tuyén sinh, t6t nghiép cac khoa hoc clia cac trweng trwe thude Téng cuc Du lich chwa cong bd.
+ 86 liéu tuyét dbi vé hoat dong kinh doanh ctia Nganh du lich va déng gép ctia nganh vao ngan sach Nha nwéc chuwa cong bd.
- Hb so cac vu viéc thanh tra, kiém tra noi bod, don thw khiéu nai t& cao nhirng hanh vi vi pham phap luat, phdm chét dao dirc
clia can bd nhan vién trong nganh dang trong quan trinh thdm tra, xac minh, hodc da két luan nhwng chwa céng bé.
Piéu 7: Hang n&m lanh dao cac don vi d& xuét, Téng cuc trwdng xem xét, dé trinh Chinh phu stra dbi, bb sung, giadi mat ddi voi
ttrng bi mat Nha nwdce phat sinh trong qua trinh hoat dong.
- Trong qua trinh hoat déng néu phat sinh bi mat Nha nwéc ngoai danh muc da lap, hoac cé thay doi dd mat, gidi mat phai bao
cdo ngay lén Chinh pha.
Chwong 3:

QUAN LY, SIF DUNG, TIEU HUY Bi MAT NHA NUG'C
Piéu 8: Viéc soan thao, in, sao chup tai liéu Bi mat Nha nwéc phai theo quy dinh sau:
- Ngwoi dwoc giao nhiém vu soan thao, in, sao chup phai ¢ da tiéu chudn clia ngwdi 1am céng tac bao mat.
- Té chirc soan thdo & noi an toan, in, sao chup & phong Hanh chinh - Van phong Téng cuc hodc & phong Hanh chinh, Van
phong cua don vi.
- Khéng danh may, in, sao chup qua sb ban da dwoc quy dinh. Sau khi danh may xong phai huy ngay ban thao (néu khéng can
lwu), nhitng ban danh may héng, nhitng ban in thiv, in thira, gidy than, gidy nén. Néu soan thdo trén may vi tinh phai xoa file ta
liéu d6 hodc khoa ma file co sw chirng kién cltia can bo bdo mat, ngwoi soan thdo, hodc Chanh van phong (& cac don vi la
Trwdng phong Hanh chinh).
- Tai liéu danh may, in phai danh sb trang, sé ban, sé lwong in sao, ma sé (néu cé), noi nhan, t&n ngwdi danh may, in, soan

thao.



- B6 phan van thw dwoc giao xt ly tai liéu mat cé trach nhiém quan ly va déng dau dé mat, thu hdi theo quy cach théng nhét
cua B Noi vu.

- Viéc sao chup tai liéu "Tuyét mat", "Téi mat" phai dwoc sy déng y bdng van ban clia noi ban hanh tai liéu gbc. Sao chup tai
liéu "Téi mat" ctia nganh Du lich, tai liéu "Mat" do Téng cuc trudng phé duyét va uy nhiém cho Chanh van phong Téng cuc t6
chtrc thye hién (& cac don vi la trwdng phong Hanh chinh).

Diéu 9: Viéc lwu hanh, phd bién, trao ddi, tim hiéu, st dung Bi mat Nha nwéc dwoc thuwe hién theo nguyén tic: - Bing pham vi
déi twong dwoc quy dinh.

- Phai t& chirc & noi bao dam an toan do Téng cuc trudng quy dinh. - Ngwdi dwoc giao nhiém vu phd bién phai thwe hién ding
ndi dung do ngudi co thdm quyén giao nhiém vu quy dinh. Phai ¢ sb theo déi véi ndi dung sau: ngay, thang, nam; dia diém, noi
dung phé bién Bi mat Nha nwéc, ho tén, chirc vu, noi cong tac clia nguwdi phd bién va cac dai biéu dén dw. (S6 nay lwu tai van
thw mat - Van phong Téng cuc).

- Ngwoi dén tim hiéu tai liéu Bi mat Nha nwéc phai cé chirng minh thw kém theo gidy gi¢i thiéu ctia co quan do ngudi cé tham
quyén ky.

- Nguwéi dwoc phd bién chi dwoc ghi chép, ghi am, ghi hinh, quay phim khi dwoc phép ctia nguwdi co thdm quyén quén ly bi mat
d6. Tai liéu sao chép phai dwoc ghi s6 bado mat theo quy dinh va quan ly, bao vé nhuw tai liéu gbc.

- Nguwoi stv dung tai liéu bi mat phai dwa tai liéu vao hd so Mat, khong dé roi, khéng cho ngudi khac biét, khdng tw tién mang ra
khéi co' quan. Tai liéu mat phai cat vao ti ¢ khoa an toan.

Piéu 10: Moi Bi mat Nha nuwéc khi van chuyén, giao, nhan déu phai dang ky qua van thw mat cia don vi va theo quy trinh
thdng nhét sau:

10.1. Guvi tai liéu méat

- M6i don vi trwe thudc Tong cuc déu phai mé sd "Tai lieu mat di" dé theo ddi va ghi cac ndi dung sau: sé the tw, sb cla tai liéu;
ngay, thang, nam ban hanh, noi nhan, trich yéu ndi dung, dé mat, dé khan, nguoi Ky, co quan ban hanh, thoi gian thu hoi, ghi
chu.

- Tai liéu mat gwi di déu phai qua van thu Van phong Téng cuc hodc Phong Hanh chinh, van phong clia don vi va phai ddm bao
thu tuc sau:

+ Lap phiéu gwi: Tai liéu "Téi mat", "Tuyét mat" gvi di phai kém theo phiéu glri bé chung vao mét phong bi.

+ Tai liéu "Mat" glvi di d& trong phong bi. Gidy phong bi phai Ia loai gidy dai, khé béc, hd dan loai tét.

- Tai liéu d6 "Mat" ngoai bi déng d4u ky hiéu chir "C" in hoa nét dam (khéng déng dau "Mat").

- Tai liéu "Tuyét mat", "Téi mat" g&ri bang hai phong bi:

+ Phong bi trong: ghi rd s& , ky hiéu cla tai liéu, tén nguwdi nhan, dong dau theo d6 mat cla tai liéu. Déng dau "chi ngudi co tén
mai dwgc boc phong bi" theo chi dinh.

+ Phong bi ngoai lam nhw phong bi tai liéu mat gt di, ngoai phong bi déng dau ky hiéu chir "A" in hoa nét dam 1& "Tuyét mat";
ngoai phong bi déng d&u ky hiéu chir "B" in hoa nét dam la "Téi mat" (khéng déng ddu "Tuyét mat", "Téi mat"). Tai liéu "Tuyét
mat" ¢4 gan xi niém phong.

10.2. Nhan tai liéu mat

- MGi don vi truc thudc Téng cuc déu phai mé sé "Tai liéu mat dén" dé theo ddi. Noi dung ghi sb nhw s6 "Tai liéu mat di". Sau
khi ghi s tai liéu mat dén phai trd ngay phiéu gri cho noi gii.

- Trwdng hop tai liéu mat dén ma phong bi trong cé dau "chi nguwdi ¢ tén méi dwoc béc phong bi" thi van thw vao sé va
chuyén ngay dén ngudi cé tén nhan hodc dén ngwoi cé trach nhiém néu ngudi cé tén nhan di vang. Van thw khéng dwoc boc
phong bi.

- Tai lieu mat glri dén khong da tha tuc theo quy dinh thi phai 1ap bién ban c6 ky nhan , rdi chuyén dén ngudi cé trach nhiém
giai quyét va théng bao cho noi guvi.

10.3. Van chuyén tai liéu mat



