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NGAN HANG NHA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NUOC Déc lap - Ty do - Hanh phuc
S0: 63/QD-NH2 Ha N6i, ngay 22 thang 3 ném 1997

QUYET DINH
Ban hanh "Quy dinh vé bao quan chirng tir ké toan

cua ngan hang nha nwéc™

THONG DOC NGAN HANG NHA NUGC

Can cwr Phap Iénh Ngan hang Nha nwoc ngay 23/5/1990;
Cén ctr Phap 1énh Ké toan va Théng ké ngay 10/5/1988;
Cén ctr Phéap 18nh bao vé tai liéu lwu trik qubc gia ngay 30/12/1982;
Cén ctr Nghi dinh s6 15/CP ngay 2/3/1993 cta chinh phu vé nhiém vu, quyén han va
trach nhiém Nha nwéc cua Bo, co quan ngang Bo;
Theo dé nghij ctia Vu truéng Vu Ké toan Tai chinh Ngan hang Nha nuéc.

QUYET DINH:
Diéu 1: Ban hanh theo Quyét dinh nay "Quy dinh vé& bao quan chirng tir ké toan cla
Ngan hang Nha nuoc”.
Diéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngay ky. Céac quy dinh
vé bdo quan ching tir K& toan Ngan hang Nha nwéc tai cac van ban khac trai voi
Quyét dinh nay déu hét hiéu Ilwc thi hanh.
Diéu 3: Chanh van phong Théng dbc, Vu trwdng vu Ké toan - Tai chinh, Giam dbéc
Trung tam tin hoc Ngan hang, Vu trwdng, Thu trwdng don vi triee thuéc Ngan hang
Nha nwéc Trung wong, Giam ddc chi nhanh Ngan hang Nha nuwéc tinh thanh phd

chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

THONG bOC
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Cao Si Kiém

QUY DINH
VE BAO QUAN CHUNG TU KE TOAN CUA NGAN HANG NHA NuOC
(Ban hanh theo quét dinh sb: 63/QP - NH2 ngay 23/3/1997ctia Théng déc Ngén
hang Nha nworc)

I- SAP XEP VA PONG CHU'NG TU KE TOAN::
Diéu 1: Hang ngay, cac chirng tir ké toan ctia Ngan hang Nha nudc sau khi da dwoc
hach toan vao sb sach, dbi chiéu khép dung gitra cac phan hanh ké toan phai dwoc
tap hop day da, kip thoi (Bao gdm chirng tir ghi s6 va chirng tr géc va cac phu kién
kém theo) va sap xép dé dong thanh tap "Nhat ky chirng ti" chac chan, gon gang dé
lwu triv.
Nhat ky chirng tir dwoc dong thanh tap riéng theo tivng ngay, viéc sap xép, dong va
bdo quan tap nhat ky chirng tir ké toan phai bdo ddm cac yéu cau sau:
- Pam bao day da chivng tur.
- Bao vé an toan tai cia Nha nwéec.
- Giup cho viéc xem xét, tra ctru dwgc nhanh chéng, dé dang.
- Phu hop v&i quy trinh hach toan ké toan.
- Thuan tién trong viéc tiéu huy khi hét han bao quan.
Diéu 2: Nhirtng chirng tir ké toan Ngan hang Nha nwéc phai bao quan va lwu triy
gom:
- Chirng tlr bang gidy: Bang ké tdng hop chirng tir cac cap, nhat ky quy, cac chiing
tr ndi bang, cac chirng tr ngoai bang (K& ca céac gidy t& kém theo chirng tr).
- Bang tlr, dia tlr, Microfilm va cac vat mang tin c6 chira di¥ liéu théng tin vé ching tir

ké toan.



Diéu 3: Thoi han lwu tri chirng tr dwoc chia lam hai loai sau:

- Loai Iwu trir vinh vién.

- Loai lwu trir co thoi han.

Thoi han lwu trir cha tirng loai chieng tir ké toan Ngan hang Nha nwéc do Théng déc
Ngan hang Nha nwéc quy dinh.

Diéu 4: Céac chirng tir ké toan da hach toan phai duwoc chuyén giao hét cho nhan
vién phu trach viéc lam thd tuc bao quan ching ttr. Khi nhan chirng tlr, nhan vién
phu trach viéc lam tha tuc bdo quan chirng tr phai kiém soat lai cac chirng tir trong
ngdy va bao dam tap hop day du toan bd chirng tir phat sinh trong ngay (Bao gém
ching t ghi s6 va chirng tir gbc kém theo) va x ly:

1- Tién hanh phan loai cac chirng tir ké toan theo thoi han Iwu triy chirng tor ké toan
Ngan hang Nha nwéc

1.1 Loai lwu trir vinh vién: La cac chirng t&r quan trong, cé lién quan lau dai dén hoat
dong cua Ngan hang Nha nwéc, nhu:

- Cac co s& phap ly dé 1ap cac chirng tir ké toan lién quan dén vén va tai san Nha
nwdc giao cho Ngan hang Nha nwéc quan ly, nhu:

+ Chirng tir vé tich thu, trwng mua lai, tam g, tam gitr vang bac ngoai t& (Bao goém
chirng t thu vao, xuét ra, quyét dinh thu, trd thanh toan...).

+ Chirng tlr, van ban lién quan dén tai khoan phat hanh tién va lwu thong (Quyét dinh
cta Chinh pha, Quyét dinh cung &ng tién, quyét dinh ctia Thdng déc vé xuét quy dw
trip).

+ Hb so thanh toan céng no trong nuwéc, thanh toan cdng no véi nwdc ngoai.

+ Chrng tir phap ly lién quan dén viéc "chi quy diéu hoa ngoai té theo 1&nh cua
Chinh phad", vé "Phat hanh theo cac muc dich chi dinh".

+ Cac gidy to lién quan khoan vay dai han, vay ng nwéc ngoai ciia Ngan hang Nha
nwoc.

- Céc chirng twr lién quan dén vén va tai san cta ban than nganh Ngan hang, hoac
von va tai san cta Nha nwéc cp cho nganh Ngan hang dé xay dwng co ban, mua

sam tai san cb dinh c6 gia tri I&n va thoi gian st dung 1au dai nhu:



+ H6 so ban giao tai san (khi giai thé, tach hodc sat nhap don vj).

+ Chirng ttr lién quan dén xay dwng co ban, mua sadm tai sén cé dinh nhw cac chirng
ttr, tai liéu lién quan dén tru s& lam viéc, nha &, kho tang, dat dai (H6 so vé dat dai,
so dd thiét ké thi cong cac cong trinh naéi trén...) lwu trlr vinh vién.

1.2 - Loai chivng t lwu triv cé thoi han, gom:

- Loai lwu tri 1au dai: 1a cac chirng tir ké toan tir khi phat sinh cho dén khi két thuc
phai qua moét thei gian lwu trir va can thiét trong cong tac xem xét, tra clru, diéu tra,
tham khao... nhu:

+ Ching tir thanh toan no dan, dan no' va cac khoan tén dong lau ngay chwa xt ly
(bién lai trén mic thu dbi, chirng thw gl tién tiét kiém cha ngan hang quéc gia truéc
day...).

+ Chirng tir lién quan dén xay dwng co ban, mua sém tai san cé dinh nhu: (O 6,
may vi tinh...).

+ Chirng tlr lién quan dén céac vu viéc da va dang trong qua trinh tb tung.

+ Hb so, cong van, gidy t& quan trong khac lién quan dén cong tac hach toan ké toan
cua nganh Ngan hang.

+ Chirng tlr, hd so vay no, thanh toan vién tro ky véi nwdc ngoai ciia Chinh phd.

+ Chirng ttr lién quan dén viéc tiéu huy tién (Bién ban xac nhan két qua tiéu huy tién
)...

- Loai Iwu trir ngan han: La cac ching tir ké toan phat sinh hang ngay lién quan dén
thu nhap, chi phi thwong xuyén va cac khoan khac cia Ngan hang (Trir nhirng loai
da lwu trir 1au dai, vinh vién) nhu:

+ Bao cao tén hang;

+ Nhat ky chirng tw;

+ Bién ban thanh ly tai san...

2 - Cach td chirc lwu trir cac chivng tv 1au dai, vinh vién:

- Tach céc loai chirng tir quan trong cé thei han lwu triy 1au dai hay vinh vién da néu

& trén dé photo copy thém mét ban (K& ca chirng ttr ghi sé va chirng tir gbc):



