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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 544/TC-QP-CBKT Doéc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 2 thang 8 nam 1997

QUYET PINH CUA BO TRUONG BO TAI CHiNH
Vé vigc ban hanh ché dp thong nhit phdt hanh

va qudn Iy cdc loai biéu méu chirng tiv thu, chi Ngan sdch Nha nwéc

BO TRUONG BQ TAI CHINH
Can cw vao Ludt Ngan sach Nha nuoc ngay 20/3/1996;
Can cir Phdp lénh ké todn va thong ké ngay 10/5/1988;
Can cur Nghi dinh s6 15/CP ngay 02/03/1993 cua Chinh phu vé nhiém vu, quyén han va trach
nhiém quan ly Nha nuoc cua cdac Bo, co quan ngang Bo;
Can cit Nghi dinh s6 178/CP ngay 28/10/1994 ciia Chinh phii quy dinh chitc nang, nhiém vu
va t6 chirc bo may cua Bo Tai chinh;
Pé ddp ing yéu cau qudn 1y kinh té, tai chinh va tang cuweong quan 1y thu, chi quy Ngan sdch
Nha nuede, ndng cao chat lirong céng tac hach todn ké todn, dwa céng tic quan 1y cdc logi

biéu mau chung tu thu, chi Ngan sach Nha nudc vao nén nép,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Ché do thong nhét phat hanh va quan 1y céc loai
biéu mau chimg tir thu, chi Ngan sach Nha nudc" ap dung cho tit ca cac don vi dugc giao
nhiém vy thu, chi va quan 1y quy Ngan sach Nha nudc cac cap tir Trung uwong dén dia phuong.
Piéu 2. Cac don vi thudc va truc thudc Bo Tai chinh c¢6 trach nhiém nghién clru, cu thé hoa
ché d6 quan 1y biéu mau chimg tir thu, chi Ngan sach Nha nude va hudng dan, chi dao, trién
khai & cac don vi thugc pham vi quan ly cua minh.

Céc Bo, Co quan ngang Bo, Co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh ph

truc thudc Trung wong chiu trach nhiém hudéng dan, chi dao, trién khai thuc hién ché do nay.


http://vbpl.vn/TW/_layouts/15/Authenticate.aspx?Source=%2Ftw%2FPages%2Fvbpq%2Dprint%2Easpx%3Fdvid%3D13%26ItemID%3D8458

Piéu 3. Ché do thong nhat phat hanh va quan 1y cac loai biéu mau chimg tir thu, chi Ngan
sach Nha nudc nay c6 hiéu luc thi hanh théng nhat trong ca nudc tir ngay 1/1/1997. Vuy truéng
Vu Ngan sach Nha nudc, Tong giam déc Kho bac Nha nude, Tong cuc truong Tong cuc
Thué, Téng cuc trudng Téng cuc Dau tu phat trién, Vu truong Vu Hanh chinh - sy nghiép, Vu
truong Vu Ché d6 ké toan, Chanh van phong Bo co trach nhiém hudng dan va to chic thi

hanh quyét dinh nay./.

CHE PQ THONG NHAT PHAT HANH VA QUAN LY
CAC LOAI BIEU MAU CHUNG TU THU, CHI NGAN SACH NHA NUOC
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 544 TC/OP/CPKT ngay 2 thang 8 nam 1997 ciia Bé Tai chinh)

I- CAC LOAI BIEU MAU CHUNG TU THU, CHI NGAN SACH NHA NUOC
Piéu 1. Biéu mau ching tir thu, chi Ngan sach Nha nudc 1 cdc mau in sin ding dé phan anh
cac nghi¢p vu thu, chi va quan ly quy Ngan sach Nha nudc.

Bo Tai chinh théng nhat ban hanh, quan 1y toan bo cac loai biéu mau chimg tir thu, chi Ngan
sach Nha nudc.

Picu 2. Biéu mau ching tir thu, chi Ngan sach Nha nudc bao gom:

Céc loai biéu mau chimg tir thu Ngan sach Nha nuéc;

Céc loai biéu mau chimg tir chi Ngan sach Nha nudc;

Céc loai biéu mau ching tir khac lién quan dén viéc quan 1y thu, chi Ngan sach Nha nudc.
Theo tinh chat quan trong va yéu cau quan 1y, cac biéu mau chung tir thu, chi Ngan sach Nha
nudc duoc chi thanh 2 loai:

1- Loai biéu miu chimg tir didc biét: Bao gdm nhitng biéu mAu ching tir thu, chi Ngan sach
Nha nudc ¢ gia tri nhu tién hodc yéu cau phai duoc quan 1y nhu tién. Cac biéu mau ching tir
dic biét bit bude phai ¢6 su quan ly chat chg, théng nhét & tat ca cac khau: In 4n, phat hanh,
quén 1y, cap phat, sir dung, thanh quyét toan viéc sir dung va bao quan luu tri.

Céc biéu mau ching tir thu, chi Ngan sach Nha nuée thudc loai dic biét gdm:

Séc;

Lénh chi tién;



Uy nhiém chi;

Céc loai bién lai (thu thué, thu phi, 1é phi, thu tién khac);

Cac loai vé thu phi, 1¢ phi;

Cac loai trai phiéu, tin phiéu;

Céc loai hoa don do Bo Tai chinh ban hanh (dung 1am cin c@ tinh thué doanh thu hoic thué
VAT);

Mot s6 chig tir thu, ndp, tra tién khac.

2- Loai biéu mau ching tir nghiép vu: Bao gom nhiing ching tir mang tinh chat nghiép vu,
phuc vu cho viéc quan 1y thu, chi Ngan sach Nha nuéc. Tuy theo tirng loai chimg tir cu thé B
Tai chinh thong nhat quan Iy mot s6 khau: In 4n, phat hanh, quan 1y st dung hoidc Bo Tai
chinh chi ban hanh mau, con viéc to chtrc quan 1y in 4n, phat hanh, sir dung giao cho cac don
vi, dia phuong thuc hién.

(Cac biéu mau chimg tu thu, chi Ngan sach Nha nuéc theo phan loai quan 1y duoc quy dinh
trong phu luc dinh kem).

Piéu 3. Cac chimg tir thu, chi Ngan sach Nha nude khi st dung nhit thiét phai theo dung mau
trong ché d6 di ban hanh. Cac biéu miu ching tir thudc loai dic biét budc phai co k§ hiéu xé

r1, sO nhdy, sO quyén va khi thiét k€ mau in phai c6 dau hi¢u riéng dé chong lam gia.

II- IN AN, PHAT HANH BIEU MAU CHUNG TU THU, CHI NGAN SACH NHA
NUOC

Piéu 4. B Tai chinh giao nhiém vu cho céc co quan chirc nang thugc Bo quan ly viéc td chuc
in 4n va phat hanh cac loai biéu mau chimg tir thu, chi Ngin sach Nha nuéc nhu sau:

Téng cuc Thué co trach nhiém td chirc quan 1y viéc in an va phat hanh toan b cac loai biéu
mau chtng tir thu Ngan sach Nha nuéce thudc nganh Thué quan 1y va st dung (bao gdm ca
thué xuat, nhap khau, thu phi, 18 phi).

Kho bac Nha nuéc Trung wong c6 trach nhiém t6 chirc quan 1y viéc in 4n va phét hanh cac
loai biéu mau chimg tir thu, chi Ngan sach Nha nudc thudc Kho bac Nha nudc quan 1y va sir

dung.



Téng cuc Pau tu - Phét trién c¢6 trach nhiém t6 chitc quan 1y viéc in 4n va phat hanh cac loai
biéu mau chung tir thu, chi Ngan sach Nha nuéc thudc Tong cuc Pau tu - Phat trién quan 1y
va su dung.

Vu Ngan sach Nha nudc ¢6 trach nhiém t6 chirc quan 1y viéc in an va phat hanh cac loai biéu
mau ching tir phuc vu cho viéc quan 1y thu, chi Ngan sach Nha nudc thudc pham vi minh
quan 1y ngoai cac loai do cac don vi trén dd duogc uy quyén to chirc quan 1y viée in va phat
hanh.

Céac biéu mau chtng tir dung dé phan anh cac khoan thu dong gop ctia dan, Bo Tai chinh uy
quyén cho cac S& Tai chinh - vat gia cac Tinh, Thanh phé truc thudc trung wong quan 1y in an
va phat hanh.

Piéu 5. Tét ca cac loai biéu mau chung tir thu, chi Ngan sach Nha nuéc phai co thiét ké mau
va phai in theo mau di dugc cac cap co thim quyén phé duyét. Co quan dugc uy quyén in
phai thiét ké theo dung mau va ndi dung quy dinh cho timg loai miu biéu chimg tir. Miu, s6
luong chung tur thu, chi Ngan sach loai dac bi¢t do B truong B Tai chinh phé duyét (riéng
chimg tir thu dong gop ciia dan do Giam ddc S& Tai chinh - Vat gia phé duyét). Mau, s lugng
cac loai biéu mau chimg tir nghiép vu do Thu trudng cac don vi dugc uy quyén to chic in va
phat hanh phé duyét.

Piéu 6. Cac co quan dugc uy quyén t6 chirc, quan 1y viéc in 4n, phat hanh biéu mau chimg tir
thu, chi Ngan sach Nha nudc phai lga chon Nha in va bao céo dé Bo trudng B Tai chinh phé
duyét (riéng chimg tir thu dong gop cua dan do Giam dbc S Tai chinh - Vat gia phé duyét).
Pbi v6i mot s6 loai chimg tir ddc biét (séc, trai phiéu, tin phiéu, bién lai thu thué, phi, 1& phi)
viéc lya chon nha in phai co6 su déng ¥ cta co quan Noi vu.

Piéu 7. Hang nam, cac don vi dugc uy quyén to chirc viée in, phat hanh phai lap ké hoach in
va du toan kinh phi, trinh B trudng B Tai chinh phé duyét (riéng chung tir thu dong gép cua
dan do Giam ddc So Tai chinh - Vat gia phé duyét). Ké hoach duoc 1ap cin ctr vao tinh hinh
st dung thuc té cac nam trude va du kién nhu cau nim ké hoach dé xac dinh sb luong can in
tung loai.

Piéu 8. Kinh phi ding dé in biéu miu chimg tir thu, chi Ngan sach Nha nudc duge dy toan

trong kinh phi hoat dong nghiép vu ctia cac don vi duge uy quyén td chtic in va quyét toan



theo sb thuc té da su dung.

Pbi vé6i loai biéu mau ching tir thu, chi Ngan sach Nha nuéc duoc phép ban thu tién thi gia
ban do Thu truéng don vi to chic in, phat hanh qui dinh théng nhét cho ting loai va phai
niém yéu cong khai tai noi ban.

Theo quy dinh hién hanh, gid ban dugc x4c dinh bang chi phi in cong 25% chi phi phét hanh.
S6 tién thu tir viée ban ching tu thu, chi Ngan sach Nha nude duoc xir 1y theo qui dinh ctia co
ché tai chinh hién hanh. Thu truéng cac don vi dugce giao nhiém vu quan 1y phat hanh biéu
mau chtng tir thu, chi Ngan sach phai qui dinh danh muyc céc loai biéu mau chimg tir cap phat
st dung va cac loai biéu mau chimg tir ban thu tién.

Piéu 9. Trén co s& ké hoach duoc duyét, cac don vi td chirc in phai td chirc dau thau theo
dung quy dinh tai quy ché dau thau ctiia Chinh phu (trir cac biéu mau ching tir thu, chi Ngan
sach Nha nudc thudc loai dic biét) va ky két hop dong v6i Nha in theo ké hoach da duoc
duyét.

Sau khi in xong phai huy ban kém, ban bong va to in thir, in hdng, in thira va mau in trén may
vi tinh (néu c6) trude khi thanh 1y hop dong in véi sy chimg kién cua cac bén co lién quan.
Céac Nha in phai chiu trach nhiém boi thuong thiét hai do phia Nha in gdy ra vé nhitng to in
thir, in hong, in thém, in thira bi ké x4u loi dung dé ldy tién ciia Nha nuédc. Truong hop
nghiém trong s€ bi truy ctru trach nhiém hinh su.

Piéu 10. Cac loai biéu mau chung thu, chi Ngan sach Nha nuéc sau khi in xong phai duoc
kiém tra, nghiém thu va 1am day du céac thi tuc nhap kho va ghi vao s6 ké toan.

Picu 11. Tét ca cac biéu mau ching tir thu, chi Ngan sach Nha nudc dua ra sir dung phai co
thong bao phat hanh bang vin ban t&i cac don vi str dung c6 lién quan.

Piéu 12. Trudng hop cac biéu miu chimg tir thu, chi Ngan sach Nha nudc duoc in ra tir may

vi tinh ciing phai theo dung mau quy dinh.

III- CAP PHAT, SU DUNG BIEU MAU CHUNG TU THU, CHI NGAN SACH NHA
NUOC
Picu 13. Céc loai biéu mau chimg tir thu, chi Ngan sach Nha nudc khi cap phat, st dung déu

phai 1am day du cac thu tuc xuat kho va ghi chép kip thoi vao so ké toan. Riéng cac loai biéu



