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NGAN HANG NHA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NUOC Déc lap - Ty do - Hanh phuc
S0: 427/1997/QB-NHNN2 Ha Noi. ngay 23 thang 12 ném 1997

QUYET DINH
Ban hanh "Quy dinh vé giao nhan va bao quan an chi quan trong ctia Ngan
hang Nha nwéc”
THONG POC NGAN HANG NHA NUGC

- Can cw Phap lénh Ngan hang Nha nuoc Viét Nam ngay 23-5-1990;
- Can cir Nghi dinh s6 15/CP ngay 2-3-1993 ciia Chinh phit vé nhiém vu, quyén han va trdch
nhiém quan ly Nha nuoc cua Bo, co quan ngang Bo,
- Theo dé nghi cia Vu treong Vu Ké todn - Tai chinh va Vu truéng Vu Phdt hanh Kho quy
Ngdn hang Nha nudc,

QUYET DINH
Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché vé giao nhan vio bao quan an chi quan
trong ciia Ngan hang Nha nudc".
Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 15 ngay ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc day trai
v6i Quyét dinh nay déu hét hiéu luc thi hanh.
Piéu 3: Chanh van phong Théng dbc, Thu trudong cac don vi thuoc Ngan hang Nha nudc
Trung wong, Giam déc Chi nhanh Ngan hang Nha nuéc tinh, thanh phd chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay.
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QUY PINH

VE GIAO NHAN VA BAO QUAN AN CHi QUAN TRONG
CUA NGAN HANG NHA NUGC

(Ban hanh theo Quyét dinh sé 427/1997/0D-NHNN2 ngay 23-12-1997
ciia Thong doc Ngan hang Nha nuwéc)
I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. 4n chi quan trong ciia Ngan hang Nha nudc 13 cac loai gidy to in quan trong nhung
chua dua ra str dung dé thuc hién cac nghi¢p vu li€n quan gém: 1énh phat hanh, cac loai séc,
tin phiéu, tri phiéu, ky phiéu, gidy bao lién hang bang giay.
Riéng dbi véi tién va ngan phiéu thanh toan chua phat hanh khong thudc ddi tugng diéu chinh
trong quy dinh nay.
Piéu 2. Pbi twong ap dung:
Quy dinh nay chi ap dung dbi voi tat ca cac don vi Ngan hang Nha nudc (tir day viét tat 1a
Ngan hang).
Piéu 3. Viéc bao quan, van chuyén va giao nhan an chi quan trong tai cac Ngan hang phai
dam bao cac yéu cau sau:
1. 4n chi quan trong phai bao quan chit ché nhu tién va phai dé trong kho hodc két sat du tiéu
chuan nhu kho, két tién theo quy dinh ciia Thong déc Ngan hang Nha nudc va phai mé so
kho, thé kho dé theo ddi day du sb luong va sb xé ri cta ting loai an chi quan trong.
Kho 4n chi quan trong phai c6 Ban quan 1y kho. Cac thanh vién ciia Ban gom: Giam déc
(hodc ngudi duoc Giam ddc uy quyén), Truong phong ké toan (hodc nguoi dugc uy quyén),
Thii kho. Céc thanh vién c6 trach nhiém quan 1y an chi quan trong nhu quan 1y tién, ngan
phiéu thanh toan.
2. Viéc van chuyén an chi quan trong tir Nha in vé Ngan hang hodc van chuyén giita cac Ngan
hang phai bao dam chit ché an toan nhu tién.
3. Viéc giao - nhan, nhap - xut kho an chi quan trong phai chap hanh day du cic nguyén tic,
thii tyuc nhu giao - nhan, nhap - xut kho tién. Khi xuat an chi quan trong phai dam bao:
- Béi véi didu chuyén gitra cac Ngan hang thi phai c6 cong vin diéu chuyén cia Vu Ké toan -

Tai chinh.



- DB6i voi s6 xuit ra khoi kho dé su dung trong nd1 by hodac nhuong ban thi phai dugc Gidm
dbc ctia Ngan hang duyét.

- Ngudi nhan phai ¢6: Chimg minh nhan dan, Gidy uy nhiém ctia Tha trudng noi nhan. Trén
Gidy uy nhiém phai ghi rd ho tén, chic vu, sb - ngdy - noi cdp chirng minh nhan dan coa
nguoi nhan.

- Khi xuit kho phai 1ap Phiéu Xuat kho, khi nhap kho phai 1ap Phiéu Nhap kho.

Piéu 4. Truong hop Ngan hang nhuong ban an chi quan trong cho khach hang, phai lam day
du cac tha tuc theo quy dinh hién hanh, phai huéng dan va yéu cau khach hang bao quéan chit
ché an chi quan trong nay nhu tién.

Piéu 5. Pinh ky, Ban quan 1y kho thuc hién kiém ké an chi quan trong ton kho thuc té, dbi
chiéu véi thé kho, v6i s0 sach ké toan. Néu phat hién c6 chénh léch phai xac dinh nguyén
nhan, 14p bién ban va xir Iy dé tranh that thoat tai san.

Piéu 6. 4n chi quan trong dugc hach toan trén tai khoan "Vat liéu" theo dting cac quy dinh
hién hanh. K& toan va Thu kho phai td chitc m& s6 sach dé ghi chép, theo doi chat ché sb xuit,
$6 nhap, s6 con lai cua tung loai 4n chi quan trong va phai dam bao s6 liéu ton kho theo sd

sach ké toan va thé kho khép ding véi sb licu thuce té.

II. QUY PINH THU TUC GIAO NHAN VA BAO QUAN
CAC AN CHI QUAN TRONG TRONG KHO

Piéu 7. Thu tuc nhap, xuét an chi quan trong.

1. Thu tuc nhap kho:

a. Nhap an chi quan trong tir Nha in Ngan hang:

- Can ctr vao Hop dong dit in an chi quan trong va Hoa don kiém phiéu xuat kho ctia Nha in
Ngan hang, B6 phan duoc giao nhiém vu di nhan phai thyc hién kiém nhan s lugng va chat
lwong 4n chi quan trong mot cach chu do, chit ché. Cach thic giao nhan do hai bén (Ngan
hang va Nha in Ngan hang) thoa thuan véi nhau nhung phai dam bao sé liéu khép dung véi
Hoa don kiém phiéu xuat kho ctia Nha in Ngan hang cling nhu s6 liéu nhap kho thuc té.

- Can ctr vao Hoa don kiém phiéu xuét kho ctia Nha in Ngan hang va Phiéu Nhap kho cua Ké

toan Ngan hang nhan, Thu kho tién hanh kiém nhén lai va nhap kho s6 4n chi quan trong nay.



Phiéu Nhap kho (theo phu luc sb 2) phai ghi rd loai an chi quan trong, s6 lugng, chat luong
ctia an chi, s6 xé ri (néu co) va phai c6 day du chit ky clia nguoi giao, nguoi nhan, Ké toan vt
liéu, Truong phong ké toan va Giam déc Ngan hang. Phiéu Nhap kho dugc xir 1y nhu sau:

+ 1 lién Phiéu Nhap kho Thu kho dung dé ghi Thé kho theo dung quy dinh hién hanh va duoc
luu tai BO phan kho quy;

+ 1 lién Phiéu Nhap kho va Hoa don kiém phiéu xuét kho Ké toan dung 1am chung tir dé hach
todn tai khoan "Vat li¢u" va luu vao tap Nhat ky ching tir.

- Truong hop nhan theo goi niém phong, khi xuat kho dé str dung hodc ban cho khach hang,
phai to chirc kiém dém lai goi niém phong d6. Néu co thira, thiéu, 13n loai hodc sai s6 xé ri thi
phai lap Bién ban kiém nhan (theo phu luc s6 1) ghi rd tinh trang thira thiéu... va gui vé Nha
in Ngan hang kém niém phong ctia bé thira thiéu, 14n loai hodc sai sd xé ri dé xir 1y.

b. Nhap an chi quan trong tir Ngan hang cap trén hay tir cac chi nhanh khac:

Can cr vao Phiéu Xuat kho cta bén giao va Phiéu Nhap kho cua Ké toan Ngan hang nhan,
Thi kho tién hanh kiém nhéan va nhap kho sb 4n chi quan trong nay. Phiéu Nhap kho phai ghi
rd loai an chi quan trong, $6 lugng, chat lugng cua 4n chi, s6 xé ri (néu c6) va dugc xu ly nhu
sau: + 1 lién Phiéu Nhap kho Thu kho lam céan ctr dé ghi Thé kho theo ding quy dinh va luu
tai BO phan kho quy;

+ 1 lién Phiéu Nhép kho va Phiéu Xuét kho cta bén giao K& toan 1am cin ctr dé hach toan tai
khoan "Vat li¢u" va luu vao Nhat ky ching tur.

Phiéu Nhap kho phai c6 day du chit ky cua Ké toan vat liéu, Truong phong ké toan, nguoi
giao, ngudi nhan (Thi kho) va ctia Giam ddc Ngan hang nhan.

c. Nhap kho do st dung hodc nhugng ban khong hét:

Can ct vao Gidy dé nghi nhap an chi quan trong ciia B phan sir dung hoic nhuong ban va
Phiéu Nhép kho do ké toan 1ap, Thu kho kiém nhan va nhap lai kho s6 4n chi quan trong nay.
Phiéu Nhap kho dugc xtr Iy nhu sau:

+ 1 lién Phiéu Nhap kho Thii kho 1am cin cir ghi Thé kho theo dung quy dinh va dugc luu tai
B9 phin kho quy;

+ 1 lién Phiéu Nhap kho va Gidy d¢ nghi nhap lai 4n chi quan trong Ké toan lam can ct hach

toan tai khoan "Vat li¢u" va luu vao tap Nhat ky ching tur.



Phiéu Nhap kho phai c6 ddy du chit ky ctua Ké toan vat liéu, Truong phong ké toan, nguoi
giao, nguoi nhan (Thu kho) va cia Giam doc Ngan hang.

d. Trong qué trinh nhap, xuat néu phat hién co cac to, bo, cudén an chi quan trong bi hong
khong st dung dugc, thi phai xir 1y theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Quy dinh nay.

2. Thu tuc xuét kho:

An chi quan trong duoc xuat kho trong cac truong hop sau: dé st dung trong ndi bo, dé
nhuong ban cho khach hang, diéu chuyén gitta cac chi nhanh, xuit dung lam mau, xuat loai da
bi hong dé tiéu huy.

a. P6i v6i truong hop xuat kho dé diéu chuyén cho chi nhanh khac: Thi kho phai can cir vao
cong van diéu chuyén 4n chi quan trong ctia Vu Ké toan - Tai chinh va Phiéu Xuat kho (theo
phu luc s6 3) do Ké toan 1ap dé xuét 4n chi quan trong. Cac chimg tir dugc xtr Iy nhu sau:

+ 1 lién Phiéu Xuét kho dung dé ghi Thé kho theo quy dinh va dugc luu tai Bo phan kho quy;
+ 1 lién Phiéu Xuat kho kém theo cong van diéu chuyén dung dé hach toan tai khoan "Vat
ligu" va luu vao tap Nhat ky ching tur.

+ 1 lién Phiéu Xuét kho giao cho ngudi nhén.

Phiéu Xuét kho phai c6 diy du chit ky ctia Ké toan vat liéu, Truong phong Ké toan, nguoi
giao (Thu kho), nguoi nhan va ctia Giam dbe Ngan hang giao.

b. Dbi v6i truong hop xuat ra dé sir dung trong ndi bd hodc dé nhuwong ban cho khach hang.
Thu kho cén ctr vao Gidy dé nghi di duoc Giam déc Ngan hang duyét va Phiéu Xuat kho do
Ké toan 1ap dé thuc hién xuét 4n chi quan trong. Cac chimg tir dugc xtr Iy nhu sau:

+ 1 lién Phiéu Xuat kho, Thu kho lam cin ctr dé ghi Thé kho va duoc luu tai B6 phan kho
quy;

+ 1 lién Phiéu Xuat kho kém theo Gidy dé nghi (d3 dugc Giam ddc duyét), Ké toan dung dé
hach toan tai khoan "Vat liéu" va luu vao Nhat ky chung ttr.

Phiéu Xuét kho phai c6 day du chir ky cua Ké toan vt liéu, Truong phong ké toan, ngudi giao
(Thi kho), ngudi nhan va cta Giam déc Ngan hang xuat.

Piéu 8. Kiém tra, ddi chiéu sb liéu tdn kho va s6 ké toan vat liéu:

1. Hang thang Ban quan 1y kho va nhiing nguoi lién quan phai tién hanh kiém tra, d6i chiéu

gitra thé kho vai1 s6 sach ké toan, gitra so li¢u kiém ké hién vat va so li€u trén s6 sach ké toan;



