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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sb: 827/1998/QP-BTC Doc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 4 thang 7 ndm 1998

QUYET PINH CUA BQ TRUONG BOQ TAI CHINH

Vé viéc ban hanh ché dp ké todn ngadn sdch xa

BO TRUONG BQ TAI CHINH
Can cit vao Ludt Ngdan sach Nha nwéc ngay 20 thang 3 nam 1996 va Ludt sita doi, b sung mét sé diéu ciia Ludt Ngan sdch Nha nwde ngay -
1998;
Cdn cir Phép 1énh Ké todn va Thong ké dicge cong bé theo Lénh sé 06-LCT/HPNN ngay 20/5/1988 ciia Hoi dong Nha nude (nay la Chii tich nieé
chirc ké toan Nha nude, Piéu 1¢ ké todn truong xi nghiép quéc doanh ban hanh theo Nghi dinh sé 25-HPBT va Nghi dinh 26-HPBT ngay 18/
dong B¢ truong (nay la Chinh phiy);
Can cir Nghi dinh s6 15/CP ngay 02/3/1993 ciia Chinh phii vé nhiém vu quyén han va trach nhiém quan Iy Nha nude ciia B, co quan ngang B,
Can cir Nghi dinh s6 178/CP ngay 28/10/1994 ciia Chinh phii vé nhiém vu, quyén han va t6 chire bo may B¢ Tai chinh;
Can cir Nghi dinh s6 87/CP ngay 19/12/1996 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét viéc phan cap quan 1y, ldp, chap hanh va quyét todn Ngéan sach Nha
Can cir ché dg ké todn hanh chinh si nghiép ban hanh theo Quyét dinh s6 999-TC/OP/CDKT ngdy 2/11/1996 ciia Bo truéng Bo Tai chinh;
Bé hudng dan cong tic ké todn xa phiv hop véi ddc diém hoat dong Ngan sdch - tai chinh ciia xd, phiong, thi trdn va dira cong tae quan 1y Ngan :
- ké todn xa, phwong, thi tran di vao né nép,’

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ché dé ké toan, Vu truong Vu Ngan sach Nha nuoc,

QUYET DINH:
Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Hé théng ché do ké toan ngan sach xa" gdm:
Nhitng quy dinh chung vé ché d6 ké toan ngan sach xa
Hé théng chimng tir ké toan va giai thich cac mau chung tir ké toan
Hé thdng tai khoan ké toan, giai thich ndi dung, két ciu va phuong phéap ghi chép cac tai khoan ké toan.
Hé théng s6 ké toan va giai thich cac mu sb ké toan
He¢ thong bao céo ké toan, quyét toan va giai thich, huéng dan cach 1ap bao cao ké toan, quyét toan ngan sach.
Piéu 2. Ché d6 ké toan ngan sach xa ap dung cho tat ca cac x4, phuong thi trin (goi chung la x&) thudc cac quén, huyén, thi xa cua cac tinh, thar
nudce.
Diéu 3. Hé théng ché do ké toan ngan sach xa 4p dung tir ngay 01/10/1998 va thay thé ché do ké toan ngan sach xa theo phuong phap ghi "Pon'
Quyét dinh sé 13-TC/QB/TDT ngay 06/10/1972, cong van sb 35 TC/NSNN ngay 14/5/1990 quy dinh tam thoi ké toan ngan sach xa theo ph
"Kép", Thong tu s6 35 TC/NSNN ngay 21/6/1997 hudng din vé viéc phat hanh, quan 1y, st dung chimg tir thu tién dong gop ciia dén ctia By Ta
xa chuén bi chua kip ¢6 thé ap dung tir 01/01/1999.
Piéu 4. Nhirng xa thudc vung cao, vung sau, ngan sach xa khong 16n, trinh d9, nang luc ctia can bd con han ché, Bo Tai chinh uy quyén cho Gi
chinh - Vit gia xem xét, quyét dinh va cho phép sir dung phuong phap "ghi s6 don" trong ké toan.
Didu 5. Giam dbc S6 Tai chinh - VAt gia cac tinh, thanh phd tryc thude Trung wong chiu trach nhiém trién khai, huéng dan va kiém tra viéc thuc
todn ndy & cac x4, phudng, thi trén.
Didu 6. Chu tich Uy ban nhan dan c4c x4, phudng, thi trén phai thuc hién nghiém chinh nhimg quy dinh trong ché do ké toan nay.
Piéu 7. Vu trudng Vu Ché d6 K& toan, Vu truéng Vu Ngan sach Nha nudc, Téng giam dbc Kho bac Nha nudce Trung wong, Chanh van phong Bo

trach nhiém hudng dan, kiém tra va thi hanh Quyét dinh nay./.

CHE PQ KE TOAN NGAN SACH XA
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(Ban hanh theo OP s6 827-1998/0B-BTC ngay 4 thang 7 nam 1998 ciia B Truong B Tai chinh)

PHAN THU NHAT
NHUNG QUY PINH CHUNG VE KE TOAN NGAN SACH XA

CHUONG I

NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. K& toan ngdn sach xa 1a viéc t6 chuc hé théng thong tin vé toan b hoat dong kinh té - tai chinh ctia xa, gdm: Hoat dong thu, chi ngén sach
1 cip ngan sach trong hé théng ngan sach mha nuéc) va cac hoat dong tai chinh cua don vi sir dung ngan quy (véi tir cach 1a don vi du toan hay dc
ngan quy nha nude). Cac xa, phuong, thi trin (goi chung 12 xa) phai td chirc cong tac ké toan theo ché do ké toan ngan sach xi.
Piéu 2. Nhiém vu cua ké toan ngan sach xa:
1. Tinh toan, ghi chép, phan anh diy du, kip thoi, chinh x4c moi khoén thu, chi Ngan sach va cic quy cua xa, cac khodn thu dong gop ciia dan, cé
cta xa.
2. Kiém tra tinh hinh thuc hién du toan thu, chi ngan sach xa, tinh hinh chép hanh cac tiéu chudn, dinh mtec, tinh hinh quan ly, st dung cac loai
tién quy, tinh hinh st dung kinh phi cta cac bd phan truc thude...
3. Lap céc bao céo ké toan va quyét toan ngan sach xa dé trinh ra Hoi ddng nhan dan xa phé duyét, phuc vu cho viéc cong khai tai chinh truéc da
Tai chinh quén, huyén, thi xa (goi chung 1a huyén) dé tong hop vao Ngan sach Nha nuéc.
Didu 3. K¢ toan sir dung phuong phap ghi s6 "Kép" nhim bao dam sy can ddi giita thu va chi, giita kinh phi dwoc cdp va tinh hinh st dung kinh |
tai san voi nguén kinh phi hinh thanh tai san 6 moi thoi diém. Nhirng xa nhd, thu chi ngan sach khong 16n, trinh d9, nang luc quan 1y han ché ¢
phuong phép ké toan ghi s6 "Pon" theo quyét dinh ciia Giam déc So Tai chinh - Vat gia.
Diéu 4. Ké toan phai dung chir viét 1a tiéng Viét va chir sb phd thong.
K& toan gia tri phai dung ddng Ngan hang Viét Nam lam don vi tinh va ghi s6. Néu c6 ngoai té phai quy déi theo ty gia quy dinh trong hach toan.
Ké toan hién vét phai ding cac don vi do ludong chinh thirc ciia Nha nudc Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam. Truong hop can thiét ¢6 thé «
luong phu (khong chinh thirc) dé kiém tra, dbi chiéu hodc phuc vu cho ké toan chi tiét.
Didu 5. Viéc ghi chép ké toan phai ding muc tt, khong phai, s6 va chir viét phai 16 rang, lién tuc, c6 hé théng. Khong dugc viét tit, khong duge
chdng dé&, khong duoc bo cach dong, néu con dong thira chua ghi hét, phai gach bo chd thira. Chu tai khoan va ké toan truong tuyét ddi khong di
céc to séc hodc ching tir con tring. Cm thy xod, cAm dung chit hoa hoc dé sira chita. Khi cin sira chita phai sir dung cac phuong phap sta chiiz
tai Diéu 47 trong ché do ké toan nay.
Didu 6. Nién do ké toan tinh theo nam dwong lich, bt ddu tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12.
Ky ké toan theo nién do ké toan 1a:
Théng tinh tir ngay 01 dén hét ngay cudi ciing cua théng.
Quy tinh tir ngay 01 thang dau quy dén hét ngay cudi cung cta quy.
Didu 7. Yéu cau ciia Ké toan:
Phan 4nh ddy du, kip thoi, chinh x4c cac khoan thu, chi ngan sach, cac khoan thu, chi cic quy clia X3 va tai san ngudn von cia xi.
Chi tiéu do ké toan cung cp phai théng nhét véi chi tiéu trong du toan ngan sach vé ndi dung va phuong phap tinh toan.
S lidu trong béo cdo ké toan, quyét toan ngan sach xa phai r6 rang, d& hiéu, cung cip ddy du nhiing théng tin cin thiét cho Hoi ddng nhan dan x
viée tong hop quyét toan vao ngén sach Nha nudc va cong khai tai chinh.
Didu 8: Cong viéc ké toan Ngan sach xa co cic ndi dung sau:
Ké toan quy Ngan sach: Phan anh sé hién co va tinh hinh bién dong toan bd quy ngan sach ctia xd bang tién, bang hién vat trén tai khoan Ngén «
bac, tai quy va kho cta xa.
Ké toan cac khoan thu ngén sach: Phan 4nh ddy du, kip thoi cac khoan thu ngan sach nha nudc theo luat dinh vao Ngan sach Nha nuéc tai Kho b

tra nhitng khoan tho4i thu ngan sach cho cac déi twong dugc hudng.



Ké toan cac khoan chi ngan sach: Phan anh day du, kip thoi cac khoan chi thuong xuyén, chi dau tw xay dung co ban theo du toan Ngan sach da «
theo Muc luc ngén sach vao chi ngan sach Nha nudce tai Kho bac va viéc thanh quyét toan cac khoan chi do.

Ké toan tién thudc cac quy ctia xa: phan anh s6 hién c6 va tinh hinh bién dong cc khoan tién thudc cac quy clia xa va cac hoat dong khac do xa qu
tién mit tai quy, tién giri Kho bac...

Ké toan cac quy ciia xd: Phan 4nh ngudn hinh thanh, sé hién co va tinh hinh st dung timg quy do xa quan 1y.

Ké toan thanh toén:

Phan 4nh cac khoan no phai thu va tinh hinh thanh toan cac khoan ng phai thu cta cc déi twong.

Phan 4nh céc khoan no phai tra cta xa vé dich vy da sur dung chua thanh toan cho nguoi ban, nguoi nhan thau va cac khoan vay tam thoi cua quy «
tinh.

K& toan vt tu, tai san:

Phan anh sb luong, gia tri hién c6 va tinh hinh bién dong cac loai vat tu, hang hoa theo tirng kho hodc dia diém béo quan, bao g@)m vat tu thudc qu
cac quy khac.

Phan anh s luong, nguyén gi4, gia tri hao mon va gia tri con lai cua tai san ¢b dinh hién c6 va tinh hinh bién dong cua tai san ¢b dinh.

Ké toan ngudn kinh phi hinh thanh tai san ¢ dinh: Phan anh ngudn kinh phi da hinh thanh tai san c¢6 dinh ctia xa do hoan thanh viéc mua sim, x4
do nhan ban giao, do duge Nha nude ddu tw, do nhan dan déng gop, quyén ting va tinh hinh bién dong ngudn kinh phi da hinh thanh tai san ¢ din
Lap béo céo ké toan va bao cao quyét toan dé trinh ra Hoi dong nhan dan x& phé duyét va giri Phong Tai chinh huyén dé tdng hop vao thu, chi
nudc va cong khai tai chinh trudc nhan dan.

Piéu 9. Kiém ké tai san.

Cudi nién do ké toan, trudc khi khod s6 ké toan nam, x3 phai thuc hién kiém ké tai san, vat tu, tién quy, sao ké ddi chiéu va xac nhan cac khoan
kho bac, cac khoan cong ng hién co dé dam bao cho sb liéu trén sd ké toan khop dung véi thuc té.

Piéu 10. Kiém tra tai chinh - ké toan

Céc xa phai chiu sy hudng dan va kiém tra tai chinh - ké toan cua céc co quan chirc ning Nha nudc tryc tiép 13 phong Tai chinh huyén vé viée «
ngan sach, chinh sach, ché do tai chinh ké toan ciia Nha nudc va nghi quyét ciia Hoi dong nhéan dan xa vé cac linh vuc ngan sach, tai chinh xa.
Viéce kiém tra tai chinh - ké toan phai dugc thuc hién thuong xuyén, lién tuc, c6 hé théng, toan dién moi tinh hinh tai chinh, ngan sach cua ting k
nién do6 ké toan.

Noi dung kiém tra tai chinh - k& toan 1a kiém tra viéc ghi chép trén chung tir ké toan, sb ké toan, bao céo ké toan va quyét toan thu, chi ngan sach
chip hanh cac ché do, thé 16 tai chinh, ké toan va thuc hién cac tiéu chuin, dinh muc va ky luét tai chinh trong qua trinh chap hanh ngén sach.

Uy ban nhan dan huyén (truc tiép 12 Phong Tai chinh huyén) phai kiém tra tai chinh - ké toan xa it nhat mdi ndm mét 1an. Chu tich x3, ké toan tr
hanh 1énh kiém tra tai chinh - k& toan ciia cac co quan chirc ndng Nha nudc va co trach nhiém cung cap day di s6 liéu, tai lidu can thiét cho cong
chinh - ké toan. Két thuc kiém tra phai lap bién ban kiém tra c6 chit ky ciia doan kiém tra, cua ké toan truong va Chu tich UBND x4, phudng, thi
UBND xi dé c6 ké hoach chén chinh cong tAc tai chinh ké toan x4, 1 ban giri Cha tich UBND huyén dé bao céo.

Didu 11. Bao quan, luu trir tai lidu ké toan.

Tai liéu ké toan bao gdm cac chimg tir ké toan, sb ké toan, bao cao ké toan, quyét toan va céc tai liéu khac lién quan dén ké toan.

Sau khi két thiic nién dé ké toan va da hoan tit toan b cong viéc chinh 1y quyét toan ngan sach niam, céc tai liéu ké toan phai duge sép xép, phan
liét ké, goi bude va lap danh muc dé luu gir tai bo phan ké toan trong vong mot nam, sau d6 méi duoc chuyén vao luu trit.

Thoi han luu trit bao quan tai liéu ké toan theo ché d6 bao quan hd so, tai lidu ké toan Nha nude.

CHUONG II
TO CHUC BQ MAY KE TOAN
Didu 12. Cac xa phai bé tri nguoi 1am cong tac tai chinh - ké toan chuyén trach, c6 trinh do chuyén mén vé nghiép vu tai chinh ké toan, dwoc da
theo dang chirc danh, tiéu chuan quy dinh cho can b tai chinh - ké toan.
Can b tai chinh - ké toan dugc dam bao quyén doc 1ap vé chuyén mén nghiép vu theo quy dinh Phéap 1énh ké toan va thong ké va trong ché do ké-

Céan b tai chinh - ké toan khong dugc kiém nhiém lam thu kho, thi quy va cac cong tac phu trach vat chét khac.



Chu tich UBND, K& toan trudng va Truong ban Tai chinh xa khong duoc b trf nguoi than trong gia dinh (bé, me, Vo, ch(‘Sng, con, anh, chi, em
tac tai chinh, ké toan, thu kho, thu quy tai van phong Uy ban va cac don vi, bd phan truc thudc xa. Tuyét ddi cAm viéc nhiing nguoi than trong gia «
gia xtr Iy cac nghiép vu phat sinh & xi trong cac mdi quan hé nguoi thyuc hién, nguoi kiém soat, nguoi duyét, trén cing mot chimg tir.

MOi khi thay ddi can b tai chinh - ké toan phai thuc hién viéc ban giao giira can b tai chinh - ké toan cii v6i can bd méi. Can bo méi chiu trach
viéc ciia minh ké tir ngay nhan ban giao. Can bo cii van phai chiu trich nhiém vé cong viéc ctia minh trong thdi gian minh phuy trach.

Piéu 13. Mdi khi thanh 1ap mot x3 mai, phai cir chi tai khoan, bd nhiém ké toan truong dé 1am thu tuc mé tai khoan giao dich tai kho bac va ¢
nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh tir khi thanh I4p xa m&i.

MG&i khi giai thé, sat nhap hodc chia tach x4, chu tai khoan, ké toan trudng phai hoan thanh viéc ban giao, thanh, quyét toan dé trinh ra Hoi déng nk
Didu 14. Moi té chtrc, doan thé, ca nhdn ¢6 lién quan dén cong tac tai chinh - ké toan xa déu phai nghiém chinh chdp hanh cac nguyén tic, ché d
toan, tai chinh; c6 trach nhiém cung cép déy du, kip thoi nhirng chung tur, tai liéu can thiét cho cong tac ké toan va chiu trach nhiém vé su chinh

hop phap, hop 1€ cua cac chiing tir, tai liéu do.

CHUONG III

KE TOAN TRUONG
Diéu 15. Chuc danh chuyén mon cua can bo tai chinh - ké toan chuyén trach ¢ xa goi 1 ké toan truong. Ké toan truéng c6 chire nang gitp Chu
thyc hién cong tac tai chinh, ké toan, théng ké va thong tin kinh té trong x4, thuc hién kiém tra, kiém soat viéc tuan thu cac ché d9, chinh sach tai
kiém tra viéc thuc hién cac tiéu chuén, dinh muc chi tiéu tai chinh va Nghi quyét cua Hoi déng nhan dan x3 vé tai chinh, ngan sach.
Piéu 16. Viéc bé nhiém, mién nhiém, thuyén chuyén, thi hanh ky luat ké toan trudng do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo dé ng
Uy ban nhan dén xi va y kién bang vin ban ctia Truong phong Tai chinh huyén.
Khi thay dbi ké toan truéng, Chu tich xa phai té chirc ban giao cong viéc gitra ké toan trudng cii va ké toan truong mai. Lap bién ban giao nhén tai
chinh, ké toan va cong viéc ké toan theo quy dinh vé thu tuc va ndi dung ban giao.
Piéu 17. Nguoi duoc bd nhiém giit chirc vu ké toan trudng phai co du cac tiéu chuén sau:
1. C6 phédm chét dao dirc liém khiét, trung thuc, 6 y thirc chdp hanh Luét phap va ddu tranh bao vé nguyén tic, chinh sach, ché do kinh té, tai chi
ctia Nha nudc.
2. C6 trinh d6 chuyén mén vé nghiép vu tai chinh, ké toan va c6 van bang tot nghiép tai chinh, ké toan tir bac Trung hoc tré 1én. Riéng ¢ cac xi
sdu, ving xa phai c6 ching chi so cAp tai chinh - ké toan.
Tuyét dbi khong bd nhiém ké toan truéng nhiing ngudi di pham ky luat tham 6, xAm pham tai san ctia cong va vi pham cac chinh sach ché do taj
cua Nha nudc, da ting bi ky luat tr muc canh céo trd 1én
Didu 18. K¢é toan truéng c6 nhiém vu:
1. Gitp Chu tich xa trong viéc lap va td chire thuc hién du toan ngan sach da dugc Hoi déng nhan dan xa phé duygét.
2. Té chirc cong tac ké toan (mé s6 ké toan, sir dung cac tai khoan ké toan va céc loai chimg tir, bao céo ké toan, quyét toan) phu hop véi hoat don;
chinh, yéu cau va trinh d6 quan 1y cua xa.
3. Té chire ghi chép chinh xéc, kip thoi, d?iy du tinh hinh thu, chi ngan sach; thu, chi cac quy cua xa; cac khoan thu va chi cta cac hoat dong su n
dong khac do xa td chire; tinh hinh hién ¢6 va su bién dong vé tai san, vat tu, tién, quy cua xa va cac khoan dong gop ctia nhan dan.
4. Lap céac bao cao thu, chi ngan sach; thu chi cac quy, cic khoan dong gop cua dan va quyét toan ngén sach theo quy dinh, gui phong Tai chinh
Hoi ddng nhan dén xa phé duyét, cong khai tai chinh.
5. T chirc kiém tra viéc thu, chi ctia cac bd phan truc thudc nhu tram x4, nha tré, cac td dich vu kinh té do x4 td chirc. Kiém tra viée l4p du toan vi
du toan thu, chi, viéc chép hanh céc dinh muec, tiéu chudn, ché d6 tai chinh & cac bo phan truc thude xa.
6. T6 chirc viéc bao quan, luu trir tai liu ké toan va viée st dung tai liéu ké toan luu trit theo quy dinh.
7. Phé bién va huéng dan kip thoi cac chinh sach, ché do, thé 1¢ tai chinh, ké toan ciia Nha nudc cho cac bd phan tryc thude xa va moi thanh vién ¢
8. T6 chirc phan tich, danh gi4 tinh hinh ngén sach xa va tinh hinh chip hanh chinh sach, thé 18 tai chinh & xa.

Didu 19. K& toan truong c6 cac quyén han sau:



1. Co quyén yéu ciu cic bo phan, cic ca nhan c6 lién quan trong xa cung cip diy du, kip thoi cac ching tir, tai lidu, sb liéu lién quan dén cong ta
tra ké toan va kiém ké tai san cua xa.

2. C6 quyén ky, duyét cac ching tir ké toan, bao cao ké toan, quyét toan ngén sach xa va cac hop dong vé mua, ban tai san, vat tu, giao thiu sira ¢
Hop ddng giao khoan giira xa voi cac don vi, ca nhan khac trong va ngoai xa. Moi chimg tir vé thu tién, chi tién, xuit, nhap, chuyén giao tai san ng
Chu tai khoan phai ¢ chit ky ctia ké toan truong nhu quy dinh tai ché do chimg tir ké toan. Céc chimg tir ké toan, béo cdo ké toan theo quy dint
cac hop ddng kinh té néu thiéu chit ky cta ké toan truong déu coi 1a khong co gia tri phap 1y.

3. C6 quyén béo céo v&i Chu tich Hoi dong nhan din x3 va cac co quan chirc ning Nha nudc vé nhirng hanh vi vi pham Luét ngén sach va ché do
tai chinh xa.

4. Co quyén tir chdi khong ky, khong duyét nhiing chimg tir, hop ddng kinh té va nhiing tai liéu khac, néu xét thy khéng pht hop hodc vi pham
1€ hién hanh.

Trong trudng hop chi tai khoan yéu cau hogc ra 1énh bang miéng hay bing gidy thuc hién mot viée bi phap ludt nghiém cidm (nhu gia mao, sira ch
ké toan hay huy chung tir, phan 4nh sai léch tinh chit, néi dung ctia nghiép vu kinh t& dé tham 6 tai san cia Nha nudc, cua tap thé va cua déan) thi
co quyén tir chdi khong thuc hién cac 1énh d6 va bao cao véi Chu tich Hoi déng nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan huyén hoac co quan Nh:
quyén. K& toan trudng thuc hién cac nghiép vu kinh té bi phap luat nghiém cim theo 1énh ciia ngudi ra 1énh thi phai chiu trach nhiém nhu nguoi ra
Piéu 20. K& toan trudng duogc bd nhiém chinh thuc thi trong thoi gian gitr chirc vu ké toan trudng dugc hudng sinh hoat phi theo ngach, bac, cl

tao. Khi thoi khong giit chire vy ké toan trudng thi khong dugce huong ché do nay.

CHUONG IV

CHUNG TU KE TOAN
Piéu 21. Ching tir ké toan 1a nhiing bang chimg chimg minh bang gidy to vé nghiép vu kinh té tai chinh di phat sinh va thuc sy hoan thanh.
Theo dia diém 1ap ching tir, chimg tir ké toan x4 chia ra chimg tir 1ap tir bén ngoai va ching tir do ké toan xa 1ap:
Chung tir bén ngoai: La cc ching tir xd nhan dugc cla cic co quan, td chie kinh té, ¢4 nhan ¢ bén ngoai giri t6i nhu: Cac hoa don mua vt tu, ha
do cac co s6 ban hang, cung cép dich vu lap, gidy bao No, bao C6 Kho bac Nha nudc chuyén dén, ...
Chimng tir do x lap: Gom gidy ndp tién vao ngan sach, Bién lai thu tién, phiéu thu, phiu chi, phiéu xuat, phiéu nhap vt tu va cac chimg tir khac ¢
nghiép vu kinh t& phat sinh trong x4.
Didu 22. Moi nghiép vu kinh té phat sinh & bit ky phong ban, bo phan nao trong xi déu phai 1ap chimg tir. Moi sb lidu ghi trén s ké toan déu pl
ké toan hop phap, hop 1& ching minh.
Chimng tir k& toan hop phap: La chimg tir dugc 1ap theo dung mau quy dinh. Viéc ghi chép trén ching tir phai ding noi dung, ban chat cua nghiép
sinh va nghiép vu kinh té nay phit hop véi cac qui dinh cua phap luat; Co dii chir ky cua ngudi 1ap, ngudi duyét, ngudi thue hién va diu cia xa tu
cu thé ctia timg chung tir.
Chung tu ké toan hop 1¢: La nhiing chung tir duwoc ghi chép déy du cac yéu t6, cac tiéu thirc theo quy dinh va lap ding phuong phap, trinh tu quy
chung tur.
Chimg tir ké toan phai 1ap du s lién va chi 1ap mot 1an dung vai thyuc té, thoi gian va dia diém nghiép vu kinh té phat sinh theo ding mau qui dit
chimg tir in hong, in thiéu lién, viét sai thi phai huy bo bang gach chéo (X) vao tit ca cac lién va khong duge xé roi cac lién ra khoi cudng.
Diéu 23. Ching tir ké toan phai c6 diy du cac yéu t6 sau day:
Ngay, thang, ndm lap chung tir, sb liéu cua ching tir;
Tén, dia chi cua noi lap ching tur;
Tén goi cuia chimg tir: Phiéu thu, phiéu chi, gidy dé nghi tam tng...
Tén, dia chi cua don vi hodc ca nhan nhan chung tur;
Tom tit ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh;
Céc chi tiéu vé& s6 luong va gia tri (tén, nhin hidu, quy cach, phdm chat, sé luong, don gia, thanh tién timg thtr vat tu; sb tién bang s6 va bang chir);
Chit ky ctia ngudi 14p va ngudi chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ciia nghiép vu kinh té da phan anh trén ching tir va diu cia UBND

dinh cho ting loai ching tir trong ché do.



