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BO CONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sb: 64/2000/QD-BCN Doéc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha No§i, ngay 13 thang 2 nam 2000

QUYET PINH CUA BQ TRUONG BQ CONG NGHIEP
Veé vigc ban hanh Quy dinh vé méu trinh bay cdc logi vinbdn

cua By Cong nghiép

BO TRUONG BQ CONG NGHIEP
Can cir Nghi dinh s6 74/CP ngay 01 thang 11 nam 1995 ciia Chinh phivé chire nang;
nhiém vu, quyén han va t6 chirc bé mday B Cong nghiép;
Dé gbp phan thuec hién cdi cach hanh chinh;
Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Bo,
QUYET PINH:

Piéu 1.Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé miu trinh bay céc loai vin ban cuaBd Cong
nghiép.
Piéu 2.Quyét dinh nay co6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 12 nim 2000. Cac quy dinh trudc daytrai voi cac quy
dinh dugc ban hanh kém theo Quyét dinh nay déu bai bo.
ChanhVan phong B9, Chanh Thanh tra B9, cdc Vu trudng, Cuc trudng, Thu trudng cac coquan, don vi
thudc B chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
QUY DPINH:
Vé mau trinh bay céc loai vin ban ciia Bo Cong nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 64/2000/QD-BCN
ngay 13 thang 11 nam 2000 cua Bo truong Bo Cong nghi¢p)
Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1.Quy dinh nay bat budc ap dung dbi véi cac Vu, Thanh tra Bo, Van phong Bo, cacCuc quan 1y Nha
nudce chuyén nganh, cac Vién, Truong va co quan, don vi tructhudc Bo.
Piéu 2.Cac Tong Cong ty trong nganh Cong nghiép va cac doanh nghiép truc thudéc Bo vandung Quy
dinh nay dé quy dinh 4p dung cho phu hop véi cac loai vin ban trongdon vi va cac doanh nghiép, co

quan, don vi tryc thudc.
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Piéu 3.Vin phong B0 c6 trach nhiém td chirc, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay trongcéac co quan,
don vi thudc B0 tao su théng nhét trong nganh, ké ca viéc viét hoatrong c4c van ban cua B9; dinh ky téng
hop tinh hinh, dé nghi Bo ra quyét dinhvé viéc stra d6i, hoan thién Quy dinh.
Chuong I1

LOAI VAN BAN
Piéu 4. Vin ban quypham phap luit
Can ctr Luat ban hanhvan ban Quy pham phap luat do Quéc Hoi nudc Cong hoa Xa hoi chi nghia Viét
Namkhoa IX, ky hop thir 10 thong qua ngay 12 thang 11 nam 1996; Nghi dinh s6 101/CPngay 23 thang 9
nam 1997 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diductia Luat ban hanh vian ban quy pham phép
luat va Quy ché xay dung, ban hanh vanban quy pham phap luat trong nganh Céng nghiép duoc ban hanh
theo Quyét dinh $628/1998/QD-BCN ngay 27 thang 4 nim 1998 ciia Bo truong Bo Cong nghiép, cac
loaivan ban quy pham phép luat, ban hanh hoac lién tich ban hanh theo thAm quyéncﬁa B truéong Bo
Cong nghiép gdm co:
1. Quyét dinh (mausb 1);
biéu 1¢, Quy ché hoacQuy dinh ban hanh

kém theo Quyét dinhquy pham phéap luat  (méu s 6);

2. Chi thi (mausb 2);

3. Théong tu (mausb 3);

4. Thong tu lién tich (mausb 4); va
5. Nghi quyét liéntich (mausd 5).

Piéu 5. Quyét dinh,Chi thi ca biét va cac loai vin ban hanh chinh khac

1.Quyét dinh va Chi thi ca biét 1a cac Quyét dinh ban hanh dé giai quyét nhimgcong viée cu thé trong mot
pham vi nhat dinh (khong chira dung nhitng yéu té quydinh tai Piéu 3 "Quy ché xdy dung, ban hanh vin
ban quy pham phap luattrong nganh Cong nghiép"), nhu: Quyét dinh vé viéc nang luong, khen thuéng ky
luat, diéu dong, bo nhiém, mién nhiém, phé duy¢t du an,... va cac Chi thi vémot viéc ca biét, gém:

a) Quyét dinh (méausb 1a);

b) Chi thi (mausb 2a).

2.Van ban hanh chinh khac 1a nhiing van ban c6 tinh thong tin chi dao, diéu hanhnham thuc hién cac van
ban phap luat, dé giai quyét cac van dé cu thé tronggiao dich, trao ddi, bao cao, phan anh, thong bdo, ghi
chép vé mot van dé, congviéc..., gdom:

a) Cong vin (mausb 3a);



b) B4o cdo (méausb 4a);
¢) To trinh (mauso 5a);
d) Thong bao (mausb 6a);

e) Chuong trinh, chiénluoc, quy hoach, tong so d6 phat trién (mau s6 7a)

f) Gidy moi hop (mausb 8a);

g) Bién ban (mausb 9a);

h) Dién (mausd 10a); va
i) Fax di nuéc ngoai (mausb 11a).

3. Céc viin bian doVin phong B ban hanh gom:
a) Phiéu giri van ban,

b) Gidy gi6i thiéu,

¢) Gidy di duong,

d) Gidy nghi phép.

4. Céc vin ban doThanh tra B$ ban hanh gdm:
a) Giay bao tin;

b) Phiéu chuyén donkhong yéu cau hdi bao;

¢) Phiéu chuyén don coyéu cau hoi bao;

d) Phiéu hudng dan;

e) Gidy gi6i thidu; va

f) Cac mau biéu trongDanh muc mau biéu vin ban vé Thanh tra dugc ban hanh theo Quyét dinh sb

1277/1998/QD-TTNNngay 24 thang 10 nim 1998 ciia Tong Thanh tra Nha nudc.

5. C4c miu vin bianchuyén nganh khodng sin

GOom 65 mau theo Quydinh thu tuc hanh chinh vé gidy phép hoat dong khoang san dugc ban hanh

theoQuyét dinh sé 325/QD-DCKS ngay 26 thang 02 nim 1997 cta Bo truong Bo Congnghiép.

Chuong III

THE THUC VA HINH THUC VAN BAN

Diéu 6. Tong quatvé thé thirc va miu trinh bay vin ban
1. Thé thirc vin ban:Theo phu luc I

2. Mau trinh bay vinban:

Mau A: Mau trinh baycong vin;

Mau B: Mau trinh bayvin ban c6 tén loai;



