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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sb: 98/2000/QD-BTC Doéc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 12 thang 6 nam 2000

QUYET DINH

Veé viéc ban hanh tiéu chuan nghiép vu cu thé ngach céng chirc ké toan

BO TRUONG BO TAI CHINH
Cén ctr Nghi dinh sb 15/CP ngay 02/3/1993 cia Chinh phu vé nhiém vu, quyén han
va trach nhiém quan ly Nha nwoc cua B, co quan ngang BO;
Cén cwr Nghi dinh s6 178/CP ngay 28/10/1994 cta Chinh phd vé nhiém vu, quyén
han va té chirc b6 méy B Tai chinh;
Cén cwr Biéu 14 Nghi dinh s6 25/CP ngay 23/5/1993 cta Chinh phu vé viéc ban hanh
tiéu chuén va quén ly cac ngach céng chirc, vién chirc;
Cén cir Nghj dinh sb 95/1998/NP-CP ngay 17/11/1998 cua Chinh phi vé tuyén dung,
str dung va quan ly céng chirc;
Cén ctr Quyét dinh sb 414/TCCP-VC ngay 29/5/1993 cta B truéng - Trudng ban T
chirc - Can b6 Chinh phi vé viéc ban hanh Tiéu chuén nghiép vu céc ngach céng
chtre hanh chinh;
Xét dé nghi ctia Vu truéng Vu Té chirc Can bo va Pao tao;

QUYET PINH

Diéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Tiéu chuan nghiép vu cu thé ngach
cong chirc ké toan" (Van ban dinh kém) bao goém:
1. Chuyén vién ké toan.
2. Chuyén vién chinh ké toan.
3. Chuyén vién cao céap ké toan.
Piéu 2. Can bd, nganh, dia phwong va cac don vi can ct tiéu chuan nghiép vu cla

cac ngach trén dé thuc hién viéc st dung tuyén dung, bd nhiém, dao tao, béi duwéng,
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nang bac lwong va chuyén ngach cho céng chirc theo quy dinh ctia Nha nuérc.
Diéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu lwc sau 15 ngay ké tr ngay ky ban hanh.
Diéu 4. Bo trwdng, Thi trwdng co quan ngang Bo, co quan thuéc Chinh phu, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd trwc thudc Trung wong chju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.
BO TRUONG BO TAI CHINH
(ba ky)

Nguyén Sinh Hang
TIEU CHUAN
NGHIEP VU CU THE NGACH CONG CHU'C KE TOAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 98/2000/QD-BTC ngay 12/6/2000 cia B6 trudng
B¢ Tai chinh)

I. CHUYEN VIEN KE TOAN:
1. Chtrc trach:
La cdng chirc chuyén mén nghiép vu trong hé thdng quan ly Nha nwéc vé cong tac
ké tian, gitp 1anh dao don vi cdu thanh (phong, ban, S&, Vu, Cuc) chi dao, quan ly
mot Iinh vwe hodc mét van dé trong hé théng nghiép vu ké toan.
Nhiém vy cy thé:
- Gitp lanh dao hwéng dan hoac phdi hop véi cac don vi, nganh hwéng dan thue
hién cac ché do ké toan va kiém toan cho phu hop véi tirng nganh, tirng linh vuec.
Tham gia nghién ctru ché do chinh sach ké toan, kiém toan.
- Tham gia xay dwng cac phwong an, cac ké hoach, cac quy dinh cu thé dé trién khai
cobng viéc quan ly hé théng ké toan.
- Tham gia v&i cac don vi, B, nganh lién quan trong viéc xay dwng, ban hanh cac
chinh sach, ché dd tai chinh Nha nwérc, tai chinh doanh nghiép.
- Xay dwng ké hoach trién khai thwe hién cbng viéc dwoc giao. Soan thao cac van

ban vé& quy ché quan ly, quy trinh nghiép vu ké toan dé thwc hién cong viéc dwoc



giao.

- T chire chi dao, hwéng dan, theo ddi, don déc, kiém tra va dé xuat cac bién phap
diéu chinh dé thwc hién nghiém tdc va dat hiéu qua cao cac ké hoach da dé ra.

- Kiém tra viéc thuwc hién cac quy trinh vé ké toan va kiém toan & don vi theo chi dao
clia co quan ¢ tham quyén.

- Gitp lanh dao thyc hién cac chirc nang quan ly Nha nwéc dbi v&i cac doanh
nghiép trong va ngoai nuwdc hoat ddng vé tw van ké toan va kiém toan trén 1anh thd
Viét Nam.

- Chli ddng té chire, phdi hop véi cdng chire, don vi cé lién quan va hwéng dan gidp
d& cac cong chirc cap dwdi trong viéc trién khai céng viéc, tham gia dung trach
nhiém va&i cac céng viéc lién doéi.

- Téng két, danh gia tinh hinh thwc hién cac ché do ké toan va cong tac kiém toan.

- TS chirc tap hop tinh hinh quan ly, tién hanh phan tich tdng hop va bao cao nghiép
vu 1én cép trén. Chiu sw chi dao nghiép vu clia cong chirc quan ly nghiép vu cép cao
hon trong cung hé thdng quan Iy nghiép vu ké toan tai chinh.

2. Hiéu biét:

- Ndm dwoc dwong 16i, chinh sach cia DPang va Nha nwéc, ndm chic phwong
hwéng, chd trwong, chinh sach ctia nganh, ctia don vi vé linh vee nghiép vu ké toan.
- Nam duwoc cac kién thire co ban vé chuy@én mén nghiép vu thudc linh vue ké toan.

- Nam virng chinh sach ché d6 ké toan Nha nuwéc, ché dé ké toan nganh, linh vuc
cong tac, cac hinh thirc va phwong phap ké toan ap dung trong cac don vi.

- Soan thao dwoc cac van ban quy dinh va hwéng dan thwe hién trong pham vi don
vi theo linh viee dwgc giao.

- Nadm chéc quy trinh céng viéc ké toan cta cac phan hanh ké toan va mod hinh t6
chirc b6 may ké toan cla cac loai hinh san xuéat kinh doanh va hanh chinh sw
nghiép.

- Biét phwong phap nghién ctru, tbng két va dé xuét cai tién nghiép vu quan ly.

- Nam dwoc xu thé phat trién cong tac ké toan tai chinh trong nwéc va thé gioi.



