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BO NONG NGHIEP VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHAT TR”;N NONG Déc lap - Ty do - Hanh phuc
THON

Sé: 100/2001/QD-BNN Ha Noi, ngay 11 thang 10 nam 2001

QUYET PINH
Vé ban hanh Quy ché l1am viéc, tiép khach nwéc ngoai

cua Bd Nong nghiép va phat trién ndong thon

BO TRUWONG BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
Cén ctr Phép 18nh nhdp céanh, xuét canh cta uy ban Thudng vu Qubc héi vé cuw tru
cla nguoi nwéc ngoai tai Viét nam (sé 24/2000/PL-UBTVQH10 ngay 24/8/2000);
Cén ctr Nghj dinh 73/CP ngay 1/11/1995 ctia Chinh phd vé chire ndng, nhiém vu,
quyén han va té chirc b0 méy cta B Néng nghiép va PTNT;
Cén ctr quyét dinh sb 211/1998/QP-TTg ngay 31 thang 10 ndm 1998 cda Thi tuéng
Chinh pht vé viéc ban hanh Quy ché chuyén gia nuwéc ngoai thuc hién céc chuong
trinh, dw an ODA & Viét nam; Quyét dinh sé 122/2001/QP-TTg ngay 21 thang 8 ndm
2001 cta Tha twéng Chinh phi vé té chirc va quén ly hdi nghi, héi thdo quéc té;
Theo dé nghj ctia cac 6ng Vu trudng vu hop tac Quéc té, Vu Té chire Cén bo

QUYET DINH:

Diéu 1. Nay ban hanh “Quy ché lam viéc, tiép khach nwéc” ctia B6 Néng nghiép va
Phat trién ndng thén kém theo Quyét dinh nay
Diéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lwc sau 15 ngay ké tr ngay ky.
Diéu 3. Cac 6ng Chanh van phong B, Vu trwdng vu hop tac Qudc té, Vu trudng Vu
T chirc can b, Tha trwdng cac don vi trc thudc Bo va nhivng ngwdi cé lién quan

chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

QUY CHE
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LAM VIEC VOI KHACH NUOC NGOAI CUA BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN
NONG THON
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 103/2001/QB/BNN-HTQT ngay 11/10/2001 ctia B
trirong B6 Néng nghiép va PTNT)
Chwong 1:
NHO’NG QUY BINH CHUNG
Diéu 1. Quy ché nay dwoc ap dung trong khdi co quan Bé thudc B6 Nong nghiép va
Phat trién N6éng théon khi thwe hién cac hoat déng don tiép va lam viéc véi khach
nwo'c ngoai.
Diéu 2. Khach nwéc ngoai noi trong Quy ché nay la dai dién cla cac nwéc, cac to
chtrc qudc té, cac Cong ty va ca nhan ngwdi nwdc ngoai di tw cach phap nhan (sau
day goi la dbi tac nwdc ngoai) vao lam viéc véi co quan, can bd, cdng chirc thudc
khdi co quan B6.
Diéu 3. Tiép khach nwdc ngoai 1a cac hoat dong hop tac qubc té clia Bé nham hop
tac phat trién, mé rong cac méi quan hé, giao lwu véi ddi tdc nwédc ngoai, nhanh
chong hodi nhap vao khu vuc va thé gidi theo duwong 16i d6i méi ciia Dang va Nha
nwdc trong linh vire ndng nghiép va phat trién néng thén.
Diéu 4. Nguoi tiép khach nwéc ngoai la nhirng can bd, cdng chirc dwoc Bd trwdng
hodc cép cé thdm quyén uy nhiém. Nhirng can b, cdng chirc khi tiép khach phai
thwe hién ding muc tiéu, ké hoach va sy chi dao ctia Bo trwéng Bd Nong nghiép va
Phat trién ndng thon; tuan thd cac quy dinh cta phap luat, bdo d&m chi quyén qubc
gia, déc lap tw chu va bi mat Nha nuwdérc.
Diéu 5. “Doan vao” néi trong Quy ché nay Ia cac dbi tac nwdc ngoai quy dinh & Diéu
1 vao lam viéc véi dai dién cac td chire, don vi trwc thudc Bo Nong nghiép va Phat
trién ndng thén nham muc dich tdng cwéng hop tac trén céac linh vee cu thé sau:
1. Trao dbi cac chwong trinh dw 4n ma hai bén cung quan tam.
2. Xay dwng va thwyc hién cac chwong trinh, dy an.

3. Pau tw nwdc ngoai tai Viét Nam.



Tim hiéu nganh,trao dbi vé hop tac thwong mai, nghién ctru, chuyén giao céng nghé
va khoa hoc - ky thuat, thong tin.
5. TS chirc, tham dw cac cudc hoi nghi, hdi thao, trién 1am, tiép xuc va cac hoat déng
khac lién quan dén linh vwc néng nghiép va phat trién néng thon.
Diéu 6. Ddi tac nwdc ngoai dén lam viéc, gdp g& trao dbi phai 1a ngudi dai dién cod
da tw cach phap nhan, theo ding chwong trinh va ké hoach da thoa thuan.
Tb chire va don vj c6 dbi tac nwéc ngoai dén lam viéc, gap g&, trao dbi phai hiéu ré
vé muc dich, ndi dung, thoi gian ma dbi tac can gap.
Diéu 7. Van ban, dién tin do Lanh dao B& chinh thirc gvi dén cac dbi tac nwdc ngoai
thudc Iinh vwe cha don vi ndo thi don vi d6 chiu trach nhiém vé ndi dung van ban
tiéng Viét va chéat lvong ban dich.
Vu Hop tac Quobc té chiu trach nhiém dich va trinh Lanh dao BO nhirng van ban, dién
tin bang tiéng nwdc ngoai do phia nwdc ngoai gvi Lanh dao Bo. Cac van ban, dién
tin lién quan dén viéc quan ly va thuc hién cac dy an clha cac don vj truc thudc Bo
glri cho cac ddi tac nwéc ngoai thi Tha trwdng cac don vi dé chiu trach nhiém.
Diéu 8. Viéc cung cap cac mau vat, tai liéu ky thuat cho dbi tac nwdc ngoai dwoc
thwe hién theo Diéu 12 cla Quy ché 132/QD/BNN-HTQT ngay 22/9/1999 clia Bo
trwdng B6 Nong nghiép va Phat trién Néng thén.
Céc cudc lam viéc voi dbi tac nwdc ngoadi cla Lanh dao Bo, néu can moi dai dién
bao chi tham d, thi Van phong Bo va Vu Hop tac Quéc té 1ap danh sach tén bao va
nha béo, trinh Lanh dao Bd quyét dinh tirng trwéng hop cu thé.
Diéu 9. Viéc don tiép va lam viéc voi doan vao lién quan dén don vi nao thi do thi
trwdng don vi dé thwe hién. Bon vi don tiép chiu trach nhiém quén ly khach trong
sudt thei gian khach lwu lai tai Viét Nam, dbng thoi ¢ trach nhiém thwe hién nhivng
yé&u ciu cua cac co quan hiru quan thudc B6 Cong An dé bao dam céng tac an ninh,
tao thuan lgi trong viéc thyc hién déy du cac thoa thuan va an toan cho khach.
Chwong 2:
DON TIEN KHACH NU'G'C NGOAI



Diéu 10. B trwdng va cip twong dwong dwoc don, tién tai chan cau thang may bay
qua phong VIP (theo qui dinh cia Chinh pha).
Diéu 11. Vu Hop tac Qudc té lién hé véi An ninh, Cong an, Hai quan ctra khau dé
lam céac thu tuc xuat nhap canh; Thué phong VIP va 6t6 ra chan cau thang may bay.
Diéu 12. Vu Hop tac Quéc té bd tri, sdp xép 6t6 ctia doan di dén-tién vao khu VIP.
Diéu 13. Thanh phan dén, tién tai san bay:
- Tuy theo cép bac va chirc vu cla trwdng doan khach, Lanh dao Bo phan cong dai
dién don, tién doan.
- Vu Hop tac Quédc té: Lanh dao, chuyén vién, 1& tan.
Diéu 14. PBon tién tai khach san:
- Lanh dao Bo chao xa giao (néu can thiét).
- Vu Hop tac Quédc té bd tri an, &, di lai theo quy dinh.
Piéu 15. Don tién tai Bo:
Chuyén vién Vu Hop tac Quéc té kiém tra phong, dén va dan khach vao phong hop.
Chuwong 3:

TIEP KHACH NU'O'C NGOAI
Diéu 16. D& 1am viéc véi dbi tac nwdc ngoai Vu Hop tac Québc té 1a ddu mdi lien hé
chuan bi day di ndi dung va thanh phan tham gia theo dung quy dinh cia Nha nwéc
vé tha tuc ddi ngoai va quy dinh cia Bd vé [inh vuwe hop tac véi nwéce ngoai; phdi hop
v&i Van phong dé bd tri chwong trinh lam viéc (bao gébm néi dung, thdi gian va noi
tiép) clia Lanh dao Bd cho phu hop.
Piéu 17. Cac cudc hoi dam va lam viéc voi dbi tac nwéc ngoai cia Lanh dao B0 phai
tuan tha nhirng quy dinh sau:
1. V& ndi dung va thanh phan cung dw:
a) Phai c6 ndi dung chwong trinh da dwoc Bé trwdng hodc cap cé thAm quyén phé
duyét trwdc, théng qua Vu Hop tac Quéc té dé dang ky véi Van phong Bo tbi thiéu
trwdc 2 ngay dé xép lich.
b) Trong trwdng hop dbi tdc nwdc ngoai lién hé trwe tiép véi Lanh dao Bo thi Van

phong Bo théng bao cho Vu Hop tac Quéc té phdi hop thye hién.



c) Vu Hop tac Quéc té can trao dbi trudc véi khach dé tim hiéu vé nhirng ndi dung
sé& lam viéc, ddng thoi d& xuat cac phwong an x& Iy va thanh phan tham dy dé trinh
Lanh dao B duyét.

d) Khi Bo trwdng hodc Thir trwdng lam viéc véi dbi tac nwéc ngoai Vu Hop tac Quéc
té cr Lanh dao va chuyén vién cung dw. Chuyén vién Vu Hop tac Quéc té duoc
phan céng cung tiép khach phai dén trwéc 10 phut dé kiém tra phong tiép, dén va
dan khach vao phong tiép khach, ghi bién ban ndi dung cta bubi tiép.

2. B6i twong tiép:

a) Bo trwdng tiép cac dbi tac nwéc ngoai & cap Pai sir, Bd hodc Thi trwéng va cép
twong duong.

b) Thir trwdng tiép cac dbi tac nwdc ngoai do Bo trwdng phan cong.

c) Cac quan chirc cao cap tir cac Bo, Nganh hodc cac Té chirc Québc té tuy theo tinh
chéat cong viéc, Vu Hop tac Quéc té cung Van phong xem xét tham muwu cho Lanh
dao B6.

Diéu 18. Lanh dao B0 tiép xa giao:

1. Van phong bo tri phong lam viéc va phuc vu.

2. Vu Hop tac Quéc té co trach nhiém:

a. Lam t& trinh dé bao cao Lanh dao Bo.

b. Chuan bj ndi dung.

c. Dw kién thanh phan tiép khach cung Lanh dao Bb.

Diéu 19. Lanh dao B6 tiép va lam viéc v&i cac doan ngoai giao (B, Thi truwéng
hodc cép twong dwong) cac don vi dwoc phan coéng chiu trach nhiém nhu sau:

1. Van phong Bé:

b. a. Bé tri phong hop, glvi gidy moi hop.

Treo c& Viét Nam va c& clia nwéc hodc T chive qudc té dén lam viéc tai tru s& Bo.
2. Vu Hop tac Quéc té:

a. Lap ké hoach va phéi hop véi cac Vu, Cuc va don vj lién quan dé

chuan bi ndi dung va td chirc dén doan trinh Lanh dao B duyét.

b. Lap dw toan kinh phi dén doan.



