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BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sb: 424/2003/QD-BTM Doéc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 11 thang 4 nam 2003

QUYET DINH
CUA BO TRUONG BO THU'ONG MAI
Vé viéc ban hanh cdc méu an chi

va quy dinh vé quan ly str dung &n chi quan ly thi trwong

BO TRU'ONG BO THUONG MAI
Can cwr Luat Thwrong mai ngay 10/5/1997;
Can cwr Phap 1énh X ly vi pham hanh chinh ngay 02/7/2002;
Cén cwr Nghj dinh sb6 95/CP ngay 04/12/1993 cta Chinh phu vé chirc ndng, nhiém
vu, quyén han va té chirc b6 may cta Bo Thuong mai,
Cén ctr Nghi dinh s6 10/CP ngay 23/01/1995 va Vé&n ban sé 696/CP-KTTH ngay
02/8/2000 ctia Chinh phi vé té chirc, nhiém vu va quyén han cta Quaén ly thi truong,
Pé théng nhét viéc quén ly va st dung én chi trong hoat déng kiém tra, kiém soat va
Xt phat vi pham hanh chinh trong lwc leong Quan ly thi trieong ca nuoc;

Theo dé nghj cta Cuc trudng Cuc Quan ly thj truong,

QUYET DINH::
Diéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay:
|. Cac mau an chi sir dung théng nhét trong hoat déng kiém tra, kiém soat va x&r phat
vi pham hanh chinh trong Iwc Ilwvgng Quan ly thi trwd'ng ca nwéec.
Il. Quy dinh vé& quan ly va st dung 4n chi Quan ly thi truong.
Diéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2003. Céac
mau an chi ban hanh kém theo Quyét dinh sb 05/TM-QLTT ngay 05/6/1996 cia Bo
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trwdng B6 Thwong mai va cac mau an chi do dia phwong tw phat hanh trai voi Quyét
dinh nay déu bai bd.

DPiéu 3. Chanh Van phong Bo; Vu trwdng cac Vu Phap ché, Tai chinh - K& toan;
Chanh Thanh tra Bo; Cuc trwdng Cuc quan ly thi trwdng va Giam déc cac S&
Thuwong mai (S& Thwong mai — Du lich), Chi cuc trwdng cuc Quan ly thi trwdng cac
tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong chiu trach nhiém té chire thi hanh Quyét dinh

nay

I. CAC MAU AN CHi
S’ DUNG TRONG HOAT PONG KIEM TRA, KIEM SOAT VA XU’ PHAT
VI PHAM HANH CHINH CUA LUC LWUONG QUAN LY THI TRUVONG
(ban hanh kém theo Quyét dinh sb 424/2003/QD-BTM
ngay 11/4/2003 cua B6 trurdng B6 Thurong mai)

—_—

. Quyét dinh kiém tra chap hanh phap luat thwong mai (Mau sb 01/QLTT);

. Bién ban kiém tra chap hanh phap luat thwong mai (Mau sb 02/QLTT);

. Quyét dinh ap dung bién phap ngan chén vi pham hanh chinh (Mau sé 03/QLTT);
. Bién ban thyc hién bién phap ngdn chan vi pham hanh chinh (Mau sé 04/QLTT);
. Bién ban lay mau kiém dinh (m4u sé 05/QLTT);

. Bién ban vi pham hanh chinh trong hoat déng thwong mai (Mau sb 06/QLTT);

. Quyét dinh xt&r phat vi pham hanh chinh (Mau s 07/QLTT);

. Quyét dinh hdly bd Quyét dinh x& phat vi pham hanh chinh (Mau s 08/QLTT);
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. Bién ban giao nhan tang vat, phuong tién (Mau sb 09/QLTT);

10. Quyét dinh cwdng ché thi hanh Quyét dinh x& phat vi pham hanh chinh (Mau sb
10/QLTT);

11. Bién ban cuwéng ché thi hanh Quyét dinh x& phat vi pham hanh chinh (Mau sb
11/QLTT);

12. Quyét dinh tich thu tang vat, phwong tién vi pham hanh chinh (Mau sé 12/QLTT);
13. Bién ban tich thu tang vat, phwong tién vi pham hanh chinh (Mau s 13/QLTT);
14. Bién ban tiéu hudy tang vat, phwong tién vi pham hanh chinh (Mau sé 14/QLTT);



15. Phu luc Bién ban (M3u sb 15/QLTT);

16. Bién ban lam viéc (Mau sbé 16/QLTT);

17. Bang ké tang vat, phwong tién (Mau s6 17/QLTT);

Cac an chi néi trén c6 mau cu thé kém theo.

Il. QUY DINH
VE QUAN LY VA SU’ DUNG AN CHIi QUAN LY THI TRPONG
(ban hanh kém theo Quyét dinh sb 424/2003/QD-BTM
ngay 11/4/2003 cua Bo trudng B6 Thuong mai)

I. NH’NG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. An chi Quan ly thj trwng 1a 4n phadm dirng dé ghi chép, phan anh hoat déng
kiém tra, kiém soat viéc chdp hanh phap luat thwong mai ca lwc lwong Quan ly thi
trwerng khi thwe hién thdm quyén cGia minh trong viéc: ap dung cac bién phap ngan
chan va xtr phat vi pham hanh chinh theo quy dinh cliia phap luat.

Diéu 2. An chi Quan ly thi trwérng phai ddm béo cac yéu cau sau day:

1. Thé hién day dd thAm quyén cta Quan ly thj trwdng; ddm bdo trinh tw, tha tuc
hanh chinh theo quy dinh cta phap luat xt ly vi pham hanh chinh.

2. Hé théng 4n chi phai diy du; dap ng yéu cau cai cach thi tuc hanh chinh; quan
ly ch&t ché hoat ddng kiém tra, kiém soat thj trwdng.

3. Quan ly chat ché tang vat, phwong tién vi pham; ngan ngtra vi pham phap luat va
cac hanh vi tiéu cuc cia Kiém soat vién thj trwdng.

4. Bap ng yéu cau xay dwng lwc lweng Quan ly thi trwdng theo hwéng chinh quy va
td chlrc chat ché

Diéu 3. An chi Quan ly thi tredng chi dwoc st dung khi thi hanh nhiém vu kiém tra,
kiém soat va xr phat vi pham hanh chinh cta Iwc lwong Quan ly thi truéong.

Trwong hop lwc lwgng Quan ly thi trwdng phéi hop véi cac luc lwong khac trong
hoat ddng kiém tra, kiém soat hodc cac vu viéc vi pham phat sinh & cac Tram kiém
soat lién hop do Quén ly thi trwdng cha tri thi cling dwoc st dung an chi ctia Quan ly

thj tredng dé xr ly cac vi pham phap luat trong linh vwc thwong mai.



Diéu 4. Nghiém cam viéc sir dung an chi Quan ly thj trwong tréi muc dich nhw: Mua,
ban, trao dbi, cho mwon, dé hw héng, lam mét; Igi dung chirc trach, nhiém vu, quyén
han dé de doa ddi twong bi kiém tra; can tré hoat déng thwong mai hop phap; ghi an
chi sai quy dinh.

Nguw¢&i vi pham, tuy theo tinh chéat va mirc do vi pham, ngoai viéc phai bdi hoan thiét
hai vé vat chat, con bi thi hanh ky luat hanh chinh. Trwdng hop vi pham nghiém trong
c6 thé bj truy cteu trach nhiém hinh sw theo quy dinh ctia phap luat.

Céc trudng hop lam mét, d& hw héng hodc vi pham vé ghi chép quan Iy an chi, t6
chirc va ca nhan dwoc giao quan ly, str dung &n chi phai cé don trinh bay v&i thi
trwdng co quan cap phat (Chi cuc hoac Dai Quan ly thi trwérng) néu ré ly do bi mét,
hw héng hodc vi pham vé quan Iy &n chi d& Chi cuc xac dinh r& mc do sai pham,
xem xét x(r ly; ddng thoi bao cdo véi Cuc Quan ly thi trwérng va thdng bao cho co
quan co lién quan biét d& c6 cac bién phap ngan chan kip thdi viéc loi dung 4n chi bj
mat.

IIl. QUY DINH VE SU’ DUNG AN CHi

Diéu 5. Trwdce khi giao 4n chi cho cac Poi Quan Iy thi trwéng hodc Kiém soat vién thi
trwdng st dung, Cuc hodc Chi cuc Quan ly thi trwdng céc tinh thanh phé phai déng
d4u phat hanh. Cu thé nhu sau:

1. Dung "dau tiéu dé" dong vao gdc trai phia trén cha an chi hai hang chir: Tén don
vi chl quan va tén don vi st dung an chi. Vi du: Cuc Quan ly thi treéng hodc Chi cuc
Quan ly thi trwdng tinh, thanh phd (Ha Néi) - B6i Quan ly thi trwdng s6 (1)...

2. Khi str dung &n chi phai dong diu ctia don vi st dung vao an chi:

+ Cac Quyét dinh (Quyét dinh kiém tra, Quyét dinh x& phat, Quyét dinh ap dung bién
phap ngan chan...) déng dadu & muc nguei cd thAm quyén ky Quyét dinh (sau khi ky
Quyét dinh).

+ Céac 4n chi con lai, k& ca Phu luc bién ban, Bang ké tang vat, phwong tién déu
dong dau treo (dong trwdc) & goc bén trai phia trén: Néu Cuc Quan ly thj truéng st
dung thi dong dau cta Cuc, néu Chi cuc Quan ly thi triwong s dung thi dong dau

cta Chi cuc, Doi Quan ly thi trwdng st dung thi déng diu caa Doi. Bbi véi cac Tram



Kiém soat lién hop do Quan ly thi trwérng cha tri dwoc st dung an chi cla Quan ly thi
trwrng dé xr ly cac vu viéc vi pham phap luat vé thwong mai thi déng dau cda Tram.
3. Nghiém cim viéc sir dung cac an chi chwa déng dau phat hanh.

Piéu 6. Khi str dung 4n chi phai tuan tha cac quy dinh sau day:

1. An chi thudc loai nao phai st dung ding vao viéc dé va theo dung thdm quyén
phap luat quy dinh.

2. Phai gilr gin &n chi can than khéng dé rach, nat, 6 ban.

3. T4t ca cac an chi déu da dong sb nhay (ké ca Phu luc Bién ban, Bang ké tang vat,
phuwong tién). Khi st dung, phai dung t& sé nhé dén sb 16n; khéng duoc dung cach
quéng, nhay sb.

4. Khi ghi &n chi théng nhéat dung but bi mwe mau den hodc xanh va do mét ngudi
viét. Chir va sb phai viét chan phwong, rd rang, day da, khéng viét tat, thiéu nét, sét
d4u, tdy xéa, nhoe muec.

5. M6i sb clia an chi c6 nhiéu lién (ban), néu viét mét 1an khéng in hét sang cac lién
khac thi cé thé viét nhiéu Ian, mbi 1an t 2 - 3 lién k& nhau nhwng nhét thiét phai ciing
mot ngudi viét, cung moét kiéu chir - sb, tring khép vé ndi dung gilra lién 1 va cac
lién khac.

6. Trwdng hop viét héong hoac lam nhdée muwc khéng doc duwoc thi khéng dwoc téy
x6a, stra chiva, gach trén cac chir da viét sai ma phai gach chéo ban viét héng roi
chuyén sang sr dung ban (sb) khac. Trong mbi quyé&n van con cac sb ké tiép thi phai
st dung s6 lién ké. Ban viét hdng da gach bé phai lwu lai cubng &n chi dé thanh toan
v&i co quan da cip phat.

7. An chi c6 nhiéu lién thi nhirng ngwdi ¢ lién quan ghi trong an chi phai ky vao tirng
lién, tirng t& va phai ghi day da ho, tén cla ngudi ky.

8. Kém theo Quyét dinh hoac Bién ban néu cé Phu luc Bién ban hoac Bang ké kém
theo thi phai ghi rd c6 bao nhiéu Phu luc, Bang ké va ghi sé nhay cua tirng Phu luc,
Bang ké; tdng s c6 bao nhiéu loai tang vat, phwong tién trén Bang ké. Chir, sb viét

trén Phu luc, Bang k& phai cing mét ngudi viét, cung loai mwe nhw da ghi trén Bién



