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NGAN HANG NHA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NUOC Déc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: 1087/2003/QD-NHNN Ha N6i, ngay 17 thang 9 ném 2003

QUYET DINH CUA THONG POC NGAN HANG NHA NUGC
Vé viéc ban hanh Quy ché Bdo vé bi
mat nha nwérc trong nganh ngan hang
THONG DOC NGAN HANG NHA NUGC
Can cwr Luat Ngan hang Nha nuéce Viét Nam sb 01/1997/QH10 ngay 12/12/1997;
Cén ctr Luét stra dbi, bd sung mét sé diéu cua Luat Ngan hang Nha nuéc Viét Nam
sé 10/2003/QH11 ngay 17/06/2003;
Can ctr Phap Iénh Bio vé bi mat Nha nuéc sé 03/2000/PL-UBTVQH10 ngay
28/12/2000;
Cén ctr Nghi dinh s6 33/2002/NP-CP ngay 28/3/2002 ctia Chinh phia quy dinh chi tiét
thi hanh Phap I1énh Bao vé bi mat nha nwoc;
Cén ctr Nghi dinh sb 86/2002/NP-CP ngay 05/11/2002 ctia Chinh phu quy dinh chirc
né&ng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cua Bb, co quan ngang Bo;
Theo dé nghi ctia Chanh V&n phong Ngan hang Nha nuwéc;
QUYET DINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Bao vé bi mat nha nwdc trong
nganh Ngan hang.
Diéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lwc thi hanh sau 15 ngay, ké tlr ngay d&ng Céng bao.
Quyét dinh sé 299/QD-NH4 ngay 26/11/1994 cta Théng dbéc Ngan hang Nha nuéc
hét hiéu Iwc thi hanh.
Piéu 3. Chanh Van phong, Vu trwdng Vu Tdng kiém soat, Thi trwdng cac don vi
thudc Ngan hang Nha nudc; Giam dbc Ngan hang Nha nwéc Viét Nam chi nhanh
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong; Cha tich Hoi ddng quan tri, Tdng Giam déc

(Giam dbc) cac tb chire tin dung chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE
BAO VE Bi MAT NHA NUOC TRONG NGANH NGAN HANG
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 1087/2003/QB-NHNN ngay 17/9/2003 ctia Théng
déc Ngan hang Nha nudéc)

Chwong 1:

NHO’NG QUY BINH CHUNG
Diéu 1- Bi mat nha nwdc trong nganh Ngan hang bao gdm nhirng tin tirc vé vu, viéc,
tai lieu, vat, dia diém, thoi gian, 1&i n6i c6 ndi dung quan trong thudc linh vwec hoat
ddng ngan hang chwa céng bé hodc khéng céng bd, néu bi tiét 16 sé gay anh hwéng
dén an ninh, chinh trj, kinh té va linh vuc khac ctiia Nha nwéc, cta nganh va dwoc
cép c6 thAm quyén quy dinh trong danh muc bi mat Nha nuéec.
Diéu 2
1. Quy dinh nay duwoc ap dung cho hé théng Ngan hang Nha nudc, cac td chirc tin
dung va cac doanh nghiép trong nganh ngan hang (dwéi day goi tat 1a don vi), cac
can bo, vién chirc trong nganh ngan hang, té chirc va ca nhan cé lién quan.
2. Nghiém cAm moi hanh vi thu thap, x& ly, lam 16, lam mét, chiém doat, mua ban,
tiéu huy trai phép nhirng théng tin thuéc bi mat nha nwéc trong nganh Ngan hang.
Chwong 2:

NHO’NG QUY DINH CU THE
Diéu 3- Xac dinh va dong dau d6 mat dbi vai tai liéu, vat mang bi mat nha nwéc.
1- Tai liéu, vat mang bi mat nha nudc tuy theo mirc dé mat phai déng dau dd mat:
Tuyét mat, Téi mat hodc Mat.
2- Khi soan thao van ban cé néi dung bi mat nha nwéc, ngudi soan thao van ban
phai dé suit mirc d6 mat tirng tai liéu, ngwdi duyét ky van ban chiu trach nhiém
quyét dinh déng dau doé mat va pham vi lwu hanh tai liéu.
3- Bdi v&i vat mang bi mat nha nwéc phai cé van ban ghi rd tén cda vat lwu kém theo
va déng dau dd6 mat vao van ban nay.
4- MAu con diu cac do mat

- M&u con dau do "Mat"



MAT
Hinh ch nhat, kich thwéc 20mm x 8mm, cé dwéng vién xung quanh, bén trong 1a
chir "MAT" in hoa mét dam, cach déu dwéng vién 2mm.
- MAu con dau "Téi mat"
Hinh ch nhat, kich thwéc 30mm x 8mm, cé dwéng vién xung quanh, bén trong la
ch "TOI MAT" in hoa nét dam, cach déu dwdng vién 2mm.
TUYET MAT
TOI MAT
- M&u con dau "Tuyét mat"
Hinh ch nhat, kich thwéc 40mm x 8mm, cé dwéng vién xung quanh, bén trong la
chir "TUYET MAT" in hoa nét dam, cach déu dwéng vién 2mm.
- M&u con dau thu héi tai liéu mang bi mat nha nuéc
TAI LIEU THU HOI
Thei han..........
Hinh chi nhat, kich thwéc 80mm x 15mm, cé dwdng vién xung quanh, bén trong cé
hai hang chi¥, hang trén 14 hang ch in hoa nét dam "TAI LIEU THU HOI", hang duéi
la chi¥ "Thdi han" in thwong & diu hang va cac ddu chdm cho dén hét, chir & cac
hang cach déu dwdng vién 2mm.
D4u thu héi tai liéu mang bi mat Nha nwéc st dung trong trwéng hop tai liéu mat chi
dwoc phat ra trong mot thdi han nhét dinh, nguwdi st dung chi dwoc st dung trong
thdi han dé réi ndp lai cho noi phat tai liéu. Khi déng dau "Tai liéu thu héi" vao tai liéu
phat ra, & dong thdi han phai ghi ré thdi gian thu héi tai liéu trwéc ngay, gior cu thé.
- M&u con dau "Chi ngudi co tén méi dwoe boc bi
Chi nguwoi c6 tén méi dwoc boc bi
Hinh chi¥ nhét, kich thwéc 100mm x 10mm, cé dwdng vién xung quanh, bén trong la
hang chi "Chi nguwdi c6 tén méi dwoc bdc bi" in thwdng, nét dam, cach déu dudng
vién 2mm.
D4u "Chi ngudi c6 tén mdi dwoc boc bi" st dung trong trérng hop chuyén tai liéu,

vat mang bi mat Nha nwéc d6 Tuyét mat ma chi nguwdi nhan méi dwgc boc bi dé



dam bao bi mat cla tai liéu, ngoai bi ghi ré ho tén ngwdi nhan, bd phan chuyén tai
liéu phai chuyén tan tay ngudi cé tén trén bi.

Myc dung dé doéng céac loai con dau trén la mwe mau dé twoi.

B phan van thw xt& ly tai liéu mang bi mat Nha nwéc cda co quan, don vi chiu trach
nhiém quén ly va déng céac loai con dau trén theo sw chi dao cua tha trwédng co
quan, don vi hodc cap cé thdm quyén xac dinh dd mat theo quy dinh.

Diéu 4- In, sao, chup tai liéu, vat mang bi mat nha nwéc trong nganh Ngan hang.
Viéc in, sao, chup tai liéu, vat mang bi mat nha nwéc phai thwc hién theo cac quy
dinh sau day:

1. Théng déc Ngan hang Nha nwéc quyét dinh viée in, sao, chup tai liéu, vat mang bi
mat nha nwéc trong nganh Ngan hang & dd Tuyét mat, Téi mat, ghi cu thé sb lwong
in, sao, chup. Thdng dbc uy quyén viéc quyét dinh in, sao, chup tai liéu, vat mang bi
mat nha nwéc trong nganh Ngan hang & d& Mat cho Tha trwédng Vu, Cuc, cac td
chirc sy nghiép, doanh nghiép trong nganh ngén hang, Ngan hang Nha nwéc Viét
Nam chi nhanh tinh, thanh phd trwc thuéc Trung wong, t6 chire tin dung noi truc tiép
quan ly tai liéu, vat mang bi mat do.

2. Viéc in, sao, chup tai liéu, vat mang bi mat phai tién hanh & noi ddm bao bi mat,
an toan. Chi in, sao, chup dung sb ban da dwoc phé duyét. Sau khi in, sao, chup
xong phai kiém tra lai va huy ngay ban dw thira, ban héng, gidy nén, gidy matter
dung cho may in roneo, may in siéu téc va cac ky thuat khac trén may tinh d& dam
bédo khong khdi phuc lai dwoc théng tin.

3. Banh may, in, sao, chup tai liéu mat xong phai déng diu dd6 mat, dau thu héi (néu
can), danh sb trang, sd ban, sb lwong in, pham vi lwu hanh, noi nhan, tén nguoi
danh may, in soat, sao, chup tai liéu.

4. Khéng s dung may tinh da ndi mang Internet va cac mang may tinh khac ra
ngoai nganh dé danh may, in, sao tai liéu mat.

5. Tai liéu mang bi mat nha nwéc sao, chup & dang bang, dia phai dwoc niém phong

va dong dau dd mat, ghi ré tén ngwdi sao, chup & bia niém phong.



Diéu 5- Van chuyén, giao nhan tai liéu, vat mang bi mat nha nwéc trong nganh Ngan
hang.

1. Van chuyén tai liéu, vat mang bi mat Nha nwéc

a. Tai liéu, vat mang bi mat Nha nwéc khi van chuyén phai duwoc dwng trong bao bi
chéc chan bang loai vat liéu phu hop; khi can thiét phai niém phong theo quy dinh; c6
phwong tién van chuyén bao d&m an toan trong moi tinh hudng; truérng hop xét thay
can thiét thi phai b tri ngwdi bao vé viéc van chuyén céc tai liéu, vat dé.

b. Cac théng tin bi mat nha nwéc khi truyén di bang phwong tién vién théng va mang
may tinh phai dwoc ma hoa theo quy dinh cia nha nwdc va cia nganh.

2. Giao nhan, thu héi tai liéu, vat mang bi mat Nha nwéc

Moi trwedng hop giao, nhan tai liéu, vat mang bi mat Nha nwéc gilra nhirng nguoi:
nguwdi dy thdo, van thw, giao théng vién, ngudi cé trach nhiém giai quyét, ngudi lvu
gitr, bdo quan,... déu phai vao s, c6 ky nhan gitra bén giao va bén nhan.

a. Viéc gwi tai liéu, vat mang bi mat Nha nwéc phai thwe hién theo cac quy dinh sau:

- Vao sb: Trwdce khi gvi tai liéu, vat mang bi mat Nha nwéc phai vao sé "Tai liéu di"
dé theo ddi. S6 "Tai liéu di" phai ghi day dd cac muc: Sb thi tw (ddng thai 1a sb tai
liéu gl di), ngay, thang, nam, noi nhan, trich yéu néi dung, dé mat, dd khan, nguoi
ky, ghi chu. Trwedng hop gwi tai liéu, vat mang bi mat Nha nwéc dd "Tuyét mat" thi
c6t trich yéu néi dung chi dwoc ghi khi ngwdi cd thAm quyén déng y. Tai liéu glvi di
phai cho vao bi dan kin va chuyén dén van thw dé 1am bi ngoai gwi di.

- Lam bi: Tai liéu mang bi mat Nha nwéc givi di phai lam bi riéng. Gidy lam bi phai
dung loai gidy dai, khd thAm nwéce, khdng nhin thAu qua duwoc; hé dan phai dinh, kho
béc.

Tai liéu, vat mang bi mat Nha nuwéc thudc dd "Mat" ngoai bi dong d4u chiv

C (con dau chi¥ "C" in hoa nét dam, nam trong dwéng vién tron, dwéng kinh 1,5 cm).
Tai liéu, vat mang bi mat Nha nwéc thude do "T6i mat" ngoai bi dong dau ch

B (con d4u chir "B" in hoa nét dam, nam trong dwéng vién tron, dwdng kinh 1,5 cm).

Tai liéu, vat mang bi mat Nha nwéc thude dd "Tuyét mat" givi bang hai bi:



