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BO KHOA HOC VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
~ CONG NGHE Poc lap - Ty do - Hanh phuc

So: 37/2003/QB-BKHCN Ha N6i, ngay 31 thang 12 nam 2003

QUYET PINH CUA BQ TRUONG BQ THUY SAN

Vé vi¢c ban hanh Quy ché tiép nhin, xir Iy, ban hanh va lwu triv vin bén tai co quan B Thiiy sin

BO TRUONG BOQ THUY SAN
Can cit Phép lénh Lieu triv quoc gia sé6 34/2001/PL-UBTVOHI0 ngay 04 thing 4 nam 2001 cia Uy ban
Thirong vu Quéc héi Khod X;
Can cir Nghi dinh sé 50/CP ngay 21/6/1994 ciia Chinh phii vé nhiém vu, quyén han va té chirc bé mdy
cua Bo Thuy san;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong, Vu truéng Vu Phdp ché B6 Thiy san,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché tiép nhan, xur 1y, ban hanh va luu trir van ban tai co
quan B¢ Thuy san.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc sau 15 ngay, ké tir ngdy ky ban hanh va thay thé Quyét dinh sd
82/QD-BTS ngay 24/3/1995 cua B truong Bo Thuy san vé viée tiép nhén, xr Iy va ban hanh vén ban tai
co quan B9 Thuy sén.

Piéu 3. Lanh dao Bo, Chanh Vin phong, Thu trudng céc vy, cuc, Thanh tra By, Gidm dbe Trung tam
Khuyén ngu Trung wong, Guam ddc Trung tdm Thong tin KHKT va Kinh t& Thily san va toan thé can bo,

cong chirc co quan B chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

QUY CHE TIEP NHAN, XU LY, BAN HANH VA LUU TRU VAN BAN TAI CO QUAN BQ
THUY SAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2002/QB-BTS ngay 31/12/2002 ciia Bé trudng B Thiiy sdn)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1.
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1.Quy ché nay quy dinh viéc tiép nhan, xtr 1y, ban hanh va luu trit d6i v6i cac loai vin ban hanh chinh
thong thudong bang tiéng Viét ké ca cac van ban vé td chiic — can bo.
2.Quy ché nay khong ap dung ddi voi cac vin ban thé hién bang tiéng nudc ngodi, cac vun ban “Mat”,
“Tdi mat”, “Tuyét mat”, dién “Mat”, cac van ban “dén” va “di” thong qua mang may tinh va vi¢c soan
thao, ban hanh cac vun ban quy pham phap luat.
Piéu 2. Vin ban dén Bo Thuy san (sau day goi 1a BO) qua duong buu dién, qua may fax hodc gui truc
tiép, gian tiép qua ca nhan... déu phai chuyén dén bo phan Vian thu — Phong Hanh chinh luu trit - Vin
phong B dé lam céc thu tuc:
1.Kiém tra thu tuc hanh chinh; vao s6 va dong dau “CV dén”.
2.Chuyén vin ban dén cac don vi, ca nhan co chirc nang xir ly, giai quyét.
Piéu 3. Vin ban giri dén BO néu khong c6 ddu “CV dén” thi khong co gia tri phéap 1y trong qua trinh xur
ly, giai quyét.
Piéu 4. Vin ban ctia Bo ban hanh phai chuyén téi bo phan Vin thu — Phong Hanh chinh luu trit - Vin
phong B dé lam céc thu tuc:
1.Kiém tra cac thu tuc hanh chinh vin ban.
2.Vio so ding ky “CV di”, ghi s6, nhan ban, déng dau va phat hanh.
Chuong 11

QUY TRINH TIEP NHAN VA XU LY VAN BAN PEN
Piéu 5. Sau khi tiép nhan, phan loai va 1am céc tha tuc theo quy dinh tai Piéu 2, Vian thu ¢ trach nhiém
chuyén toan bo van ban “dén” cho Trudng phong Hanh chinh luu trit.
Piéu 6. Truong phong Hanh chinh Iuu trit ¢6 trach nhiém xir 1y:
1. Ghi chuyén truce tiép van ban dén cho cac don vi, ca nhan ddi véi cac loai van ban:
Vin ban dé rd tén vy, cuc, don vi hodc ca nhan nguoi nhan.
Giéy moi hop, hdi thao da dé tén don vi hodc ¢4 nhan nguoi nhan.
2.Truong hop van ban dén da ghi & tén ngudi nhan, nhung ngudi dé vang mit thi bao cdo Chanh Vun
phong dé kip thoi giai quyét.
3.Céc vian ban khac chuyén Chanh van phong xir 1y kém theo phiéu chuyén (Phu Iuc 1)*.
Pidu 7. Chanh Vin phong xir Iy cac vin ban dén theo nguyén tac:
1.C4c van ban trinh Bo truong giai quyét:
Céc van ban dén tir:
Vin phong Tong Bi thur.

Van phong Trung wong Pang.



