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BO GIAO THONG VAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAL Déc lap - Ty do - Hanh phuc
S0: 18/2004/Q0-BGTVT Ha N6i, ngay 1 thang 10 ném 2004

QUYET DINH CUA BQ TRUONG BQ GIAO THONG VAN TAI
Ban hanh Quy ché soan thao, tham dinh, ban hanh, kiém tra

va xw ly van ban quy pham phdp luét vé giao théng van tai

BO TRUONG BO GIAO THONG VAN TAI
Céan ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 12 thang 11 ndm 1996 va Luét stra dbi, b6 sung mét sé diéu
cta Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 16 thang 12 nam 2002;
Cén ctr Nghi dinh s6 101/CP ngay 23 thang 9 nédm 1997 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Luét
Ban hanh van ban quy pham phap luét;
Cén ctr Nghi dinh sb 135/2003/NP-CP ngay 14 thang 11 ndm 2003 ctia Chinh phu vé kiém tra va xi ly vén ban quy
pham phap luat;
Cén ctr Nghi dinh sé 34/2003/NP-CP ngay 04 thang 4 ndm 2003 ctia Chinh phi quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén
han va co céu té chirc cua Bé Giao théng véan tai:
Cén ctr Nghi dinh sé 122/2004/NP-CP ngay 18 thang 5 ndm 2004 cta Chinh phd quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va té chirc phép ché céc B6, co quan ngang B6, co quan thuéc Chinh phd, co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhén dén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va doanh nghiép nha nuéc;

Xét dé nghi cta Vu trudng Vu Phép ché va Chénh Vian phong,

QUYET DINH:
Diéu 1.
Ban hanh kém theo Quyét dinh nay " Quy ché soan thao, tham djnh, ban hanh, kiém tra va xt ly vdn ban quy
pham phdp luat vé giao théng van tai".
Diéu 2.
Vu trwdng Vu Phap ché co trach nhiém don dbc, kiém tra, tbng hop va dinh ky 6 thang bao céo Bo trwdng vé viéc
thwe hién Quyét dinh nay.
Diéu 3.
1. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc sau 15 ngay ké tir ngay dang Coéng bao va thay thé Quyét dinh s6 3163/1997/Qb-
BGTVT ngay 22 thang 10 ndm 1997 cla B trwédng Bo Giao thong van tai ban hanh Quy ché xay dwng va trinh tw
ban hanh van ban quy pham phap luat trong nganh Giao théng van tai, Thong tw sb 2781/1998/TT — CHK ngay 19
thang 10 nam 1998 clia Cuc trwdng Cuc Hang khdng dan dung hwdng dan soan thdo, ra soat van ban quy pham
phap luat déi v&i cac co quan, don vi trwc thudc Cuc Hang khong dan dung Viét Nam.
2. Chanh Van phong, Chanh Thanh tra, Thu trwéng cac Vu, Cuc, co quan, td chirc va ca nhan co lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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QUY CHE
SOAN THAO, THAM DINH, BAN HANH, KIEM TRA VA XU LY
VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT VE GIAO THONG VAN TAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 18/2004/QD-BGTVT
ngay 01 thang 10 nam 2004 cua Bé trwwéng Bé Giao théng van tai)

CHUONG |
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé& nguyén tac, trinh tw, tha tuc trong viéc:

1. Soan thao, thdm dinh, ban hanh v&n ban quy pham phap luat vé giao théng van tai;

2. Kiém tra va x(& ly van ban quy pham phap luat vé giao théng van tai, van ban cé chiva quy pham phap luat vé giao
théng van tai nhuwng khéng duoc ban hanh béng hinh thirc van ban quy pham phap luat hodc do co quan khéng cé
thdm quyén ban hanh van ban quy pham phap luat ban hanh (sau day goi chung 1a kiém tra va xt ly van ban quy
pham phap luat vé giao théng van tai).

Diéu 2. Dbéi twong ap dung

Quy ché nay &p dung dbi v&i co quan, t6 chirc, ca nhan cé lién quan dén viéc soan thdo, thAm dinh, ban hanh, kiém
tra va x ly van ban quy pham phap luat vé giao thdng van tai.

Diéu 3. Van ban quy pham phap luat

1. V&n ban quy pham phap luat Ia van ban cé day du cac yéu té sau day:

a. Van ban do co quan nha nwéc cé thdm quyén ban hanh theo hinh thirc do phap luat quy dinh;

b. Van ban dwoc co quan nha nwédc cod tham quyén ban hanh theo th tuc, trinh tw do phap luat quy dinh;

c. Van ban cé chira cac quy tac xt sw chung, dwoc ap dung nhiéu lan, déi véi moi déi twong hodc moét nhom dbi
twong, cé hiéu lwc trong pham vi toan quéc hodc tirng dia phwong;

Quy tac x&r sy chung la nhirng chudn mwec ma moi co quan, té chire, ca nhan phai tuan theo khi tham gia quan hé xa
héi dwoc quy téc d6 diéu chinh.

d. Van ban dwoc Nha nwéc bado ddm thi hanh béng cac bién phap nhw tuyén truyén, gido duc, thuyét phuc, cac bién
phap vé té chirc, hanh chinh, kinh té; trong trwérng hop can thiét thi Nha nwéc ap dung bién phap cwdng ché bat
budc thi hanh va quy dinh ché tai dbi voi nguei cé hanh vi vi pham.

2. Van ban quy pham phap luat néi tai Quy ché nay bao gom:

a. Luat, phap lénh, nghi quyét ma Bo Giao théng van tai dwoc giao nhiém vu chi tri soan thao hodc cht dong td chirc
soan thdo d& Chinh pha trinh Quéc hoi, Uy ban Thwdng vu Quéc hdi;

b. Nghi quyét, nghi dinh, quyét dinh, chi thi ma B Giao théng van tai dwoc giao nhiém vu chi tri soan thao hoac chi
doéng té chire soan thdo dé trinh Chinh pha, Tha twéng Chinh phi ban hanh;

c. Quyét dinh, chi thj, théng tw do Bd trwdng Bo Giao théng van tai ban hanh theo thdm quyén dé thuc hién chirc
nang quan ly nha nwéc vé giao théng van tai;

d. Van ban lién tich do Bo trwdng Bo Giao théng van tai cung cac B trwdng, Thu trwdng co quan ngang BO, ngwoi
dirng dau Toa an Nhan dan tdi cao, Vién Kiém sat nhan dan téi cao, co' quan Trung wong cla cac td chirc chinh tri —

xa hoéi ky ban hanh;



d. Van ban quy pham phap luat do Bé trwéng, Tha trwdng co quan ngang Bo khac, Hoi déng nhan dan va Uy ban
nhan dan c4p tinh ban hanh cé lién quan dén giao théng van tai.

3. N6i dung clia quyét dinh, chi thi, théng tw do B trwédng B Giao théong van tai ban hanh bao gém:

a. Quyét dinh ctia Bo trwdng quy dinh vé td chirc va hoat ddng clia cac co quan, td chirc trwe thudc; quy dinh cac tiéu
chuén, quy trinh, quy pham va céc dinh mdc kinh té - ky thuat vé giao théng van tai; quy dinh cac bién phap dé thuc
hién chirc ndng quan ly nha nwéc vé giao théng van tai va nhitng van dé dwoc Chinh pha giao.

b. Chi thi ctia Bo trwdng quy dinh cac bién phap dé chi dao, don déc, phéi hop va kiém tra hoat déng cla cac co
quan, t6 chirc thudc nganh giao théng van tai trong viéc thwc hién van ban quy pham phép luat cla co quan nha
nwéc cap trén va ctia Bo ban hanh.

c. Théng tw clia Bo trwdng dwoc ban hanh d& hwéng dan thwe hién nhitng quy dinh vé giao théng van tai dwoc giao
trong luat, nghi quyét ctia Qudc hdi, phap 1énh, nghi quyét ctia Uy ban Thwdng vu Quéc hoi, Iénh, quyét dinh ctia Cha
tich nwéc, nghi quyét, nghi dinh ctia Chinh phu, quyét dinh, chi thi cia Tha twéng Chinh ph.

4. Nhirng van ban ciing do co’ quan nha nwéc cé thdm quyén ban hanh ma khong cé di cac yéu td quy dinh tai khoan
1 Diéu nay va dé giai quyét nhirng vu viéc cu thé déi véi nhirng déi twong cu thé thi khéng phai [a van ban quy pham
phap luat va khéng chiu sy diéu chinh cla Quy ché nay nhw: quyét dinh nang lwong, khen thwéng, ky luat, diéu dong
cong tac, b nhiém, mién nhiém can bd, cong chirc; quyét dinh xt& phat vi pham hanh chinh; quyét dinh phé duyét dw
an; chi thi vé viéc phat dong phong trao thi dua, biéu dwong nguoi tét, viéc tbt va nhivng van ban ca biét khac.

Diéu 4. Chwong trinh xay dwng van ban quy pham phap luat

1. Hang nam, cac Vu tham muwu, Thanh tra, Van phong, Cuc, Vién, Trwdng, doanh nghiép va cac don vi khac thuéc
Bo can ct chirc nang, nhiém vu cia minh va yéu cau thuc té dé dé xuét chwong trinh xay dwng van ban quy pham
phap luat ndm sau gtri B6 Giao théng van tai trwéc ngay 10 thang 7 dbi véi dw an luat, phap lénh, nghi quyét cua
Quéc hoi va trwdc ngay 10 thang 9 déi véi cac van ban quy pham phap luat khac.

Co quan, td chire, ca nhan khac ciing cé quyén dé xuat xay dwng van ban quy pham phap luat vé giao théng van tai
glri Bo Giao théng van tai dé xem xét, quyét dinh.

2. No6i dung chwong trinh xay dwng vadn ban quy pham phap luat do cac co quan, td chirc, ca nhan néi tai khoan 1
Diéu nay dé xuét bao gdm tén van ban, co quan ban hanh, dw kién thdi gian trinh (theo tirng cép), dw kién thoi gian
ban hanh, sy can thiét ban hanh, pham vi diéu chinh, déi twong ap dung, tinh kha thi ctia van ban khi dwoc ban hanh.
3. Vu Phap ché c6 trach nhiém téng hop chuong trinh xay dwng van ban quy pham phap luat ctia Bé Giao théng van
tai va tham muu trinh B trwdng xét duyét dé bao céo Van phong Chinh phi va B6 Tw phap; dong thoi trinh Bo
trwdng ky van ban giao nhiém vu cho Thir trwdng phu trach, co quan trwc tiép soan thao van ban, co quan phéi hop
soan thdo van ban, Vu tham muwu trinh van ban.

4. Co quan tryc tiép soan thdo van ban, Vu tham muwu trinh van ban quy pham phap luat coé trach nhiém td chirc soan
thao, trinh van ban theo dung quy trinh, dm bao chét lwgng, dung tién do; trwdc ngay 20 hang thang phai bao cao
B (théng qua Vu Phap ché) tinh hinh thwc hién nhiém vu xay dwng van ban quy pham phap luat.

5. Trwdng hop do yéu ciu quan ly cin ban hanh van ban quy pham phap luat chwa co trong chwong trinh hodc can
thay dbi chwong trinh, co quan, t& chirc gvi vén ban dé nghi Bo (théng qua Vu Phap ché) quyét dinh bd sung hoac
thay ddi chwong trinh xay dwng van ban quy pham phap luat va giao nhiém vu cho cac co quan, té chirc lién quan
thwe hién.

Diéu 5. Can c phap ly va hinh thirc ctia van ban quy pham phap luat do Bé trweéng ban hanh



1. C&n clr vao Hién phap, luat, nghi quyét cia Quéc hoi, phap Iénh, nghi quyét ciia Uy ban Thudng vu Québc héi, 1énh,
quyét dinh cGia Chu tich nwéc, nghi quyét, nghi dinh ctia Chinh pha, quyét dinh, chi thi cia Thi twéng Chinh pha, Bo
trwdng Bo Giao thong van tai ban hanh quyét dinh, chi thi, thong tw.

2. V&n ban quy pham phap luat do Bé trwdng ban hanh phai tuan theo mau quy dinh tai Phu luc 1, Phu luc 2, Phu luc
3 va Phu luc 4 cGa Quy ché nay, dwoc danh sé thi tu theo tirng nam va ghi ky hiéu riéng cho tirng loai van bén theo

quy dinh sau day:

a. Quyét dinh: Sé: /200.../QD-BGTVT;
b. Chi thi: Sé: /200.../CT-BGTVT:
c. Thong tu: Sé: /200.../TT-BGTVT;

d. Théng tw lién tich: ~ Sé: /200.../TTLT/BGTVT- B...

Piéu 6. Tham quyén ky ban hanh hodc trinh van ban quy pham phap luat

Van ban quy pham phap luat quy dinh tai diém a, diém b, diém c va diém d khoan 2 Diéu 3 ctia Quy ché nay do Bo
trwdng B Giao thong van tai ky ban hanh hodc trinh Chinh phd, Tha twéng Chinh phi sau khi c6 y kién cta Thi
trwdng phu trach Iinh viee. Trong trwdng hop B trwdng giao, Thr trwdng phu trach linh viee dwoc phan cong ky To
trinh Chinh phd, Tha twéng Chinh pha.

Diéu 7. Kinh phi xay dwng va kiém tra, xtr ly van ban quy pham phap luat

1. Lap k& hoach kinh phi hang nam:

a. Can c chwong trinh xay dwng van ban quy pham phap luat dwoc giao va ché dd hién hanh, co quan truc tiép
soan thdo van ban chd tri phéi hop véi Vu tham muwu trinh van ban 1ap ké hoach kinh phi chi cho céng tac xay dwng
van ban gt Vu Phap ché. Ké hoach kinh phi chi cho cong tac xay dwng van ban quy pham phap luat bao gébm kinh
phi chi cho cong tac truc tiép soan thdo van ban, kinh phi chi cho cong tac tham muwu trinh van ban va kinh phi chi
cho cong tac thAm dinh van ban.

b. Vu Phap ché lap ké hoach kinh phi chi cho cong tac kiém tra va x& ly van ban quy pham phap luat theo ché dd quy
dinh; ddng thdi cé trach nhiém téng hop ké hoach kinh phi chi cho céng tac xay dwng va kiém tra, xt ly van ban quy
pham phap luat ctia Bé Giao théng van tai (bao gdm phan kinh phi cho céng tac xay dwng van ban va phan kinh phi
cho cong tac kiém tra, x& ly van ban quy pham phap luat) va phéi hop v&i Vu Tai chinh trinh B trwdng quyét dinh.

c. Can ctr vao ké& hoach kinh phi d& dwoc Lanh dao Bo phé duyét va y kién thdm dinh cta Bo6 Tai chinh, Vu Tai chinh
tham mwu cho Lanh dao B6 quyét dinh phan bé kinh phi xay dwng va kiém tra, x& Iy vdn ban quy pham phap luat t&i
cac co quan lién quan.

1. Thyc hién thanh toan, quyét toan:

a. Can ctr k& hoach kinh phi dwoc phan bd, cac co quan can cir nhiém vu va ché dd chi tiéu clia nha nwéc cé trach
nhiém xay dwng dw toan chi tiét trinh Lanh dao Bd phé duyét lam co s& cho viéc thanh toan tai kho bac. Vu Tai chinh
c6 trach nhiém tham muwu cho Lanh dao Bo phé duyét dy toan chi tiét.

b. Viéc quyét toan kinh phi cho cong tac xay dwng van ban va kiém tra, x& ly vén ban quy pham phap luat dwoc thuc
hién theo quy dinh cla phap luat.

3. Van phong quén ly ngudn kinh phi phan bb cho cac Vu, Van phong, Thanh tra tryc tiép soan thao van ban, tham
muwu trinh van ban, thdm dinh dy thdo van ban va kiém tra, x( ly van ban quy pham phap luat da dwoc Bo trudng
quyét dinh; cac Vu, Thanh tra, Van phong dwoc st dung ngudn kinh phi néi trén dé chi cho viéc td chirc thuc hién
soan thdo van ban, tham mwu trinh van ban, thdm dinh dw thdo van ban va kiém tra, xt ly vdn ban quy pham phap

luat.



CHUONG I
SOAN THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Diéu 8. Co’ quan truec tiép soan thao van ban quy pham phap luat

Cac Cuc thudc Bo hodc cac Vu tham mwu, Thanh tra, Van phong trwc tiép soan thao van ban quy pham phéap luat lién
quan dén chirc ndng, nhiém vu ctia Cuc, Vu, Thanh tra, Van phong theo phan cong ctia Bo trwéng (sau day goi chung
la co quan truc tiép soan thdo van ban).

Diéu 9. Co’ quan trinh dw thao van ban quy pham phap luat

1. Dw thdo van ban quy pham phap luat phai théng qua cac Vu tham mwu dwoc phan cong dé trinh Bo trwéng.

2. B6 trwdng phan cong Vu tham muwu trinh B6 triedng dy thdo van ban quy pham phap luat (sau day goi chung la Vu
tham muwu trinh van ban) theo quy dinh sau day:

a. Vu Phap ché: Dy an luat, phap lénh, nghi quyét ctia Québc héi, Uy ban Thuwong vu Quéc hoi vé giao théng van tai.
b. Vu K& hoach - Pau tw: Chién lwgc, quy hoach phat trién nganh; van ban quy pham phap luat lién quan dén coéng
tac ké hoach, dau tw va xay dwng nganh giao théng van tai.

c. Vu Tb chlrc can bd: Van ban quy pham phap luat vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc clia B9,
cac td chirc trwc thudc; vé dao tao, bdi duwéng can bo cong chire va ngudn nhan lyc; vé lao déng, tién lwong, bao ho
lao dbng.

d. Vu Van tai: V&n ban quy pham phap luat vé van tai, dich vu hd tro' van tai, an ninh va an toan giao théng.

d. Vu Khoa hoc - Céng nghé: Van ban quy pham phap luat vé tiéu chuén, quy trinh, quy pham, dinh murc kinh té ky
thuat chuyén nganh; vé khoa hoc céng nghé, méi trwdng trong nganh giao théng van tai; vé quan ly chat lwong hang
hoa va chét lwgng cong trinh giao théng.

e. Vu Tai chinh: V&n ban quy pham phép luat vé linh vic tai chinh trong giao théng van tai.

g. Vu Hop tac quéc té: Van ban quy pham phap luat vé linh vuc hop tac quéc té trong giao thong van tai.

h. Thanh tra: Van ban quy pham phap luat vé cong tac thanh tra trong nganh giao théng van tai.

i. V&n phong: Van ban quy pham phéap luat vé quy ché lam viéc ctia Lanh dao Bo Giao théng van tai, vé quy ché quan
ly va st dung tai san ciia Nha nwéc va van ban vé cong tac van phong.

k. Ngoai quy dinh tai diém a, diém b, diém c, diém d, diém d, diém e, diém g, diém h va diém i khodn nay, cac Vu,
Thanh tra, Van phong coé trach nhiém tham muwu trinh B trwdng duw thdo van ban quy pham phap luat quy dinh trach
nhiém va x ly vi pham di v&i co quan, t6 chirc, ca nhan cé lién quan dén hoat déng giao théng van tai theo linh vuc
dwoc phan cong quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va cac van ban quy pham phap luat khac dwoc Bo trwdng giao.

Diéu 10. Trinh tw soan thao van ban quy pham phap luat

1. Co quan dwoc giao nhiém vu truc tiép soan thdo van ban té chirc soan thao van ban va phai givi dw thao van ban
quy pham phap luat dé xin y kién tham gia ctia co quan, t6 chirc, ca nhan cé lién quan trong nganh. Tuy theo tinh
chét, mirc do cta tirng van ban dé quy dinh thdi gian tra &, nhwng it nhat 13 7 ngay 1am viéc, k& tir ngay nhan dwoc
van ban xin y kién. Sau thei gian quy dinh, co quan, t6 chirc, ca nhan dwoc héi y kién khéng c6 van ban tham gia thi
coi nhw ddng y v&i dw thdo van ban, trir trwéng hop co quan, tb chirc, ca nhan dé cé ly do chinh dang va da bao
trwéc cho co quan truc tiép soan thao van ban.

2. Trén co s y kién tham gia clia co quan, t6 chirc, ca nhan cé lién quan, co quan tryc tiép soan thdo vén ban
nghién ctru, tiép thu va chinh ly dw thdo van ban quy pham phap luat dé trinh Bo.

Diéu 11. H6 so dw thao van ban quy pham phap luat do Cuc truc tiép soan thao trinh Bo

1. B6i v&i dw thdo van ban quy pham phap luat trinh Chinh phd, Tha twéng Chinh pha, hé so trinh Bé bao gém:



