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BO KHOA HOC VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
~ CONG NGHE Poc lap - Ty do - Hanh phuc

S0: 36/2004/QD-BKHCN Ha N6i, ngay 29 théang 10 ndm 2004

QUYET PINH CUA BQ TRUONG BQ KHOA HQC VA CONG NGHE
Ban hanh Quy ché Té chirc va Hoat déng ciia
Vin phong Bé Khoa hoc va Cong nghé

BO TRUONG
BOQ KHOA HQC VA CONG NGHE

Can cir Nghi dinh s6 54/2003/NB-CP ngay 19/5/2003 ciia Chinh phii qui dinh chite nang, nhiém vu,
quyén han va co cau té chire cia Bé Khoa hoc va Céng nghé va Nghi dinh so6 28/2004/ND-CP ngay
16/1/2004 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 54/2003/ND-CP;

Xét dé nghi ciia cac Ong Chanh Van phong va Vu trudng Vu To chire cdn b,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché T chirc va Hoat dong ctia Vin phong Bd Khoa hoc
va Cong nghé.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc sau 15 ngay ké tir ngdy dang Cong bio va thay thé Quyét dinh sd
550/Qb-TCCBKH ngay 12/5/1997 cua Bo truéng Bo Khoa hoc, Cong nghé va Mai truong (nay la B
Khoa hoc va Cong ngh¢) ban hanh Diéu 1& Td chure va Hoat dong cua Van phong Bo.

Piéu 3. Cac Ong Chanh Vian phong, Vu trudng Vu T chirc can b va Thu trudng cac don vi ¢6 lién quan

chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

PIEU LE TO CHUC VA HOAT PONG CUA

VAN PHONG BQ KHOA HQC VA CONG NGHE

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 36 /QP-BKHCN
ngay 29 thang 10 nam 2004 cua Bo truwong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

CHUONG I
CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
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Piéu 1. Van phong B Khoa hoc va Cong nghé (goi tat 13 Vin phong) 13 don vi truc thudéc B Khoa hoc
va Cong nghé c6 chtrc ning tham muu cho Bo trudng trong cong viée chi dao, diéu hanh cac hoat dong
chung cua Bo; giup Bo trudong td chirc viée diéu hoa, phéi hop hoat dong cua cac don vi truc thudc Bo;
xay dung, quan 1y va thuc hién dung Quy ché 1am viéc, chuong trinh va ké hoach cong tac cua Bo; quan
Iy tai chinh, tai san cua don vi tai chinh cdp 3 Vian phong va gitip Bo trudng quan 1y truc tiép mot sd mit

cong tac khac.

Diéu 2. Vian phong c6 nhitng nhiém vu, quyén han chu yéu sau:

1. Chu tri hodc phdi hop véi cac don vi chirc ning xay dung va trinh Bo trudng ban hanh Quy ché lam
viéc va cac quy dinh ni by khac; theo doi, don dbc, kiém tra cac don vi truc thudc Bo thuc hién Quy ché,

cac quy dinh ni by va cac Quyét dinh cia BJ trudng.

2. Tham muu cho B truong trong viéc lya chon nhiing van dé vé chu treong, chinh sach, phap luat va co
ché quan 1y quan trong dé giao cho cac don vi lién quan truc thudc B nghién ctru trinh Bo trudng. Tiép
nhén, thim tra (Vé thé thuc, tha tuc hanh chinh, tinh phu hop véi co ché chinh sach cua bang va Nha n-
udc, tinh phu hop véi chi dao ctua Bo trudng) va trinh Bo trudng xem xét, quyét dinh ddi véi cac cong
viéc thuong xuyén do cac don vi tryc thugc B trinh.

3. Phéi hop don ddc cac don vi truc thude Bo trong viéc chuén bi cac dé an, du an duoc phan cong va du
thao van ban quy pham phéap luat kém theo; tiép nhan, thim tra (vé thé thtc, thu tuc hanh chinh, tinh phu
hop voi co ché chinh sach cua Pang va Nha nudc, tinh pht hop vé6i chi dao cua Bo trudng) dé trinh Bo
truong quyét dinh; sip xép chuong trinh 1am viéc ciia B truong va cua cac Thir trudng; thuc hién chic

nang thu ky cong vu cho Lanh dao Bo.

4. Thyc hién nhiém vu diéu hoa, phéi hop chuong trinh, ké hoach cong tac cua cac don vi truc thudc Bo
trong qua trinh trién khai thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac chung cua BJ.

5. Hudng dan cac don vi truc thuoc Bo xay dung ké hoach cong tac cua don vi va téng hop thanh ké
hoach chung hang ndm cua B¢ trinh B§ truéng xem xét; t6 chirc theo ddi, kiém tra va bao céo véi Bo tr-
uong viéc thuc hién ké hoach cong tac cua cac don vi; truc tiép thuc hién ké hoach cong tac cua Van

phong.



6. Huong dan cac don vi truc thuoc Bo xay dung va td chire thue hién ké hoach nghién ctru khoa hoc, tng
dung tién bd khoa hoc va cong nghé dai han va hang nim. Quan 1y cong tac ting cuong trang thiét bi, stra

chira-xay dung nho ctua Bg.

7. Huong dan céac don vi truc thudc Bo xay dung ké hoach dau tu phat trién dai han va hang ndm trinh céc
cap c6 tham quyén phé duyét; quan 1y va té chic viée thuc hién cac du an dau tu thuoe Bo theo quy dinh

ctia phap luat vé dau tu va xay dung.

8. Quan 1y kinh phi hoat dong hang nam ctia don vi tai chinh cdp 3 Vian phong, thuc hién cac ché do tai
chinh, chinh sach xa hoi ddi voi can b, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong cua Van phong va céc

don vi tryc thuoc B khong dugce phan cép quan ly tai chinh.

9. Quan Iy va hudng dan thuc hién cong tac hanh chinh, vin thu, luu trit cia Bo theo dung quy dinh hién

hanh cua Nha nudec.

10. Thuc hién cong tac quan tri, phuc vu trong co quan; quan 1y co so vat chat, bao dam phuong tién va

dicu kién lam viéc cia co quan Bg; bao v¢€ tru s¢ lam viéc cia co quan BJ.

11. Thuong truc cong tac thi dua-khen thudng va thong tin tuyén truyén ctia Bo. Chu tri thuc hién va theo

ddi kiém tra cong tac tu vé, phong chong bio lut, phong chay chita chay, lao dong cong ich.

12. T6 chirc va thyuc hién cong tac v¢ sinh phong dich, cong tac ké hoach hoa gia dinh va cong tac bao vé

stc khoé cho can b, cong chure va vién chic trong Bo.

13. Bam bao cong tac thong tin-lién lac, in 4n, sao chup tai liéu; quan ly, diéu phéi st dung 6 t6 phuc vu
cac yéu cau cong tac cia Lanh dao B), Van phong va cac don vi truc thudc Bo khong cod t6 chtrc hanh

chinh, quan tri riéng.

14. Chu tri va phdi hop véi cac don vi chitc ning truc thuge Bo t6 chire va thuc hién cong tac 18 tan ciia

Bo.



