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BO KHOA HOC VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
~ CONG NGHE Poc lap - Ty do - Hanh phuc

S0: 39/2004/QB-BKHCN Ha N6i, ngay 29 thang 12 ndm 2004

QUYET PINH CUA BO TRUONG BO KHOA HOC VA CONG NGHE
Vé viéc ban hanh quy ché béo vé bi mat nha nwéc cua Bé Khoa hoc va Céng

nghé

BO TRWONG BO KHOA HOC VA CONG NGHE

Can cwr Nghj dinh 54/2003/ND-CP ngay 19/05/2003 cua Chinh phd quy dinh chirc
ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cia B6 Khoa hoc va Céng nghé va
Nghi dinh 28/2004/ND-CP ngay 16/01/2004 cta Chinh phi stra déi, b6 sung mét sé
diéu ctia Nghi dinh 54/2003/ND-CP ngay 19/05/2003;

Can cwr Phap I1énh Bao vé bi mat Nha nwdc ngay 28 thang 12 nam 2000;

Cén ctr Théng tw s6 12/2002/TT-BCA(A11) cia Bé trudng Bé6 Céng an vé huéng dan
thure hién Nghi dinh 33/2002/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2002 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Phép lénh Bao vé bi mat Nha nudc;

Cén ctr Quyét dinh sé 64/2004/QD-TTg ngay 19 thang 04 ndm 2004 cta Thu tuwéng
Chinh phu vé danh muc bi mét nha nuéc do Tuyét méat va Téi méat thube linh virc
khoa hoc va céng nghé;

Cén ctr Quyét dinh s6 409/2004/QD-BCA(A11) ngay 05 thang 06 ndm 2004 cia Bd
trirdng B6 Céng an vé danh muc bi mat nha nwéc do Mat thudce linh viere khoa hoc va
cdng nghé;

Xét dé nghi ctia Chanh V&n phong Bé Khoa hoc va Céng nghé,

QUYET DINH:
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Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché Bao vé bi mat nha nwéc cla
B6 khoa hoc va cong nghé".

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iwc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay dang Cong bao.
Piéu 3. Thi trwdng cac don vi, cac td chirc, ca nhan cé lién cha cac don vj truc

thudc B& Khoa hoc va Céng nghé chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

QUY CHE

bao vé bi mat nha nwéc cua bo khoa hoc va cong nghé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 39/2004/QD-BKHCN ngay 29/12/2004
cua B¢ trirong B6 Khoa hoc va Céng nghé)
Chwong |
NHO’NG QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung
Quy ché nay quy dinh viéc quan Iy va st dung bi mat nha nwéc ctia Bé Khoa hoc va
Céng nghé.
Quy ché nay dwoc ap dung dbi v&i cac td chirc, ca nhan thuéc pham vi quan ly cua
B& Khoa hoc va Céng nghé. Quy ché nay ciing dwoc ap dung ddi vdi td chire, ca
nhan thuc hién cac chwong trinh, dé tai, dw an cap nha nwéc va ca nhirng td chire,
ca nhan lién quan dén viéc khai thac, st dung bi mat nha nwéc ctia Bd Khoa hoc va
Céng nghé.
Diéu 2. Bi mat nha nwéc ctia B6 Khoa hoc va Céng nghé gobm:
1. Nhirng théng tin cé ndi dung da dwoc quy dinh tai Quyét dinh sb 64/2004/QD-TTg
ngay 19 thang 04 ndm 2004 cia Thu twéng Chinh phd vé danh muc bi mat nha
nwdc dd "Tuyét mat" va "Tdi mat" thudc linh vwre khoa hoc va cdng nghé; Quyét dinh
sb6 409/2004/QD-BCA(A11) ngay 05 thang 06 ndm 2004 cla Bé truéng Bo6 Cong an
vé danh muc bi mat nha nwéc do "Mat" thudc linh vc khoa hoc va cong nghé va cac
van ban, tai liéu c6 d6 mat (goi chung la tai liéu mat) cia cac co quan Trung wong va

dia phwong gtri dén Bd Khoa hoc va Cong nghé.



2. Nhirng théng tin vé chu trwong, chinh sach, bién phap diéu hanh ctia B6 mang
tinh nhay cam dang trong qua trinh thao luan, xt ly.
3. But phé cla Lanh dao Bo xi ly cdng viéc ghi trén phiéu trinh, cdng van, tai liéu
mang tinh nhay cdm chwa céng bé.
4. Cac sb dang ky céng van mat, dién mat, sb giao ban cua lanh dao B6 dwoc quan
ly nhw tai liéu mat.
Diéu 3. Stra dbi, bd sung va cong béd Danh muc bi mat nha nuwéc
1. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh tai liéu mat ngoai danh muc da ban hanh
hodc co6 thay ddi d& Mat dbéi véi tirng loai van ban, Tha trwdng cac don vi co lién
quan phai bao cdo B trwdng xem xét, tuy trwdng hop cu thé dé nghi Bo trwdng Bo
Co6ng an hoéc trinh Tha twéng Chinh phi Quyét dinh.
2. Binh ky 02 nd&m mét lan, Chanh Van phong chiu trach nhiém gitp Bé trwdng dé
xuét viéc stra ddi, bd sung Danh muc bi mat nha nwéc dé trinh B6 Céng An, Tha
twdng Chinh pha quyét dinh; viéc cdng b6 Danh muc bi mat nha nwéc ciia Bé Khoa
hoc va Céng nghé do Bo trwdng dé xuét véi Bo trwdng Bo Cong an.
Chwong Il

QUAN LY, SU’ DUNG VA BAO VE Bi MAT NHA NUOC
Diéu 4. Xac dinh va dong dau dd mat dbi vai tai liéu, vat mang bi mat nha nuwéc
1. Tai liéu, vat mang bi mat nha nwéc tuy theo mirc d6 mat phai déng dau dd mat:
"Tuyét mat", "Téi mat" hoac "Mat".
2. Khi soan thao van ban cé ndi dung bi mat nha nwdc, ngudi soan van ban phai dé
xuat mirc d mat cla tirng tai liéu, ngudi duyét ky van ban phai chiu trach nhiém
quyét dinh déng dau doé mat va pham vi lwu hanh tai liéu.
3. D6i v&i vat, mau vat mang bi mat nha nwéc phai cé van ban ghi rd tén cla vat,
mau vat lwu kém theo va dong dau dd6 mat vao van ban nay.
4. Hinh thtrc, kich thwéc cac dau vé do mat "Tuyét mat", "T6i mat" hodc "Mat", "Thu
héi tai liéu mat" theo quy dinh thdng nhét ciia B6 Cong an.
5. Can c vao y kién cla Lanh dao Bo (co but tich kém theo) hodc cla thi trwédng

cac don vj trwc thudc Bo, van thw dong dd mat vao trang th(r nhat cha van ban va



dong dau giap lai vao toan bd van ban.

6. Mwc dau dd6 mat, dau thu héi dung loai mau dd twoi; dau mirc d mat déng & phia
dwdi sb ky hiéu cda tai liéu; dau thu hoi tai liéu dong & phia dwdi dau dd mat.

Van thw hay boé phan bdo mat ctia don vi cé trach nhiém quan ly cac ddu mat cla
B0, ra soat thi tuc ddng dau dd6 mat, dau thu hdi vao tai liéu theo dung quy dinh cua
B& trwdng Bd Khoa hoc va Céng nghé tai "Quy ché cong tac van thw, lwu trir cia Bo
Khoa hoc va Cong nghé".

Diéu 5. Soan thao, in, sao chup tai liéu mat;

1. Tha trwdng cac don vi phai chiu trach nhiém bao mat qua trinh xay dwng ban
thao, trinh, in, sao chup tai liéu mat.

2. Cac ban thao tai liéu mat déu phai ghi sé tht tw, sb trang, ky hiéu tén ngudi soan
thao, ky hiéu tén ngudi in, sao chup, khong dwoc dem ra khéi noi quy dinh; cac trang
nhap khi can huy phai huy ngay tai ché.

3. S6 lwong van ban tai liéu mat can in, sao chup dé glri di cac co' quan ngoai do
nguwdi ky quyét dinh; nguoi thue hién in, sao chup chi dwoc in sao chup ding sb
lwong da quy dinh; sau khi in, sao, chup xong phai kiém tra lai va huy ngay tai ché
ban dw thtra va nhirng ban in, sao, chup hdng.

4. Khéng sir dung may tinh noi mang Internet hay mang ndi bd dé soan thao, sao tai
liéu mat.

5. Van ban mat do cac co quan ngoai givi dén, Bo trwdng hodc ngudi duwoc Gy quyén
xtr ly sé& quyét dinh sé lwong ban sao chup.

6. Tuyét déi khong sao chup van ban "Tuyét mat", "T6i mat" khi khéng dwoc nguoi
c6 thdm quyén yéu cau.

7. Bi mat nha nwéc sao, chup & dang bang, dia mém, dia CDROM, phim chup anh,
file scan phai dwoc niém phong va déng dau dé mat ghi rd tén ngudi sao, chup & bia
niém phong.

Diéu 6. Van chuyén, giao nhan tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc:

Moi tai liéu bi mat nha nwéc do B6 Khoa hoc va Céng nghé quan ly khi van chuyén,

giao nhan nhét thiét phai thwc hién tai Van thw hay bdé phan bado mat ctia don vi, lam



thd tuc dang ky quan ly tai liéu mat theo quy trinh théng nhéat nhw sau:

1. Tai liéu mat di

a) Tai liéu mat gvi di phai thwe hién dang quy dinh ctia B6 Céng an vé viéc dang ky
vao sb gl tai liéu mat, 1ap phiéu gii tai liéu mat va thwe hién quy trinh x ly van ban
quy dinh trong "Quy ché céng tac van thw, lwu trir ciia B6 Khoa hoc va Céng nghé".
b) Tai liéu mat gwi di phai co bi riéng (loai chuyén dung gtvi tai liéu mat):

Tai liéu "Tuyét mat", "Téi mat" g&vi bang hai phong bi:

+ Bi trong: Ghi rd s0, ky hiéu cua tai liéu, tén nguwdi nhan, déng dau do mat theo dd
mat cla tai liéu. Néu Ia tai liéu "Tuyét mat", "T6i mat" phai ghi d mat 1én tai liéu va
gri dich danh cho ngu®i c6 trach nhiém gidi quyét bang bi "Chi ngudi cé tén maoi
dwoc boc"; ngoai bi déng dau ky hiéu do mat.

+ Bi ngoai: Ghi nhw gli tai liéu théng thwdng, déng dau ky hiéu dé mat chir "A" in
hoa nét dam la "Tuyét mat", chir "B" in hoa nét dam la "Ti mat" (khdéng dong dau
"Tuyét mat", "Téi mat").

- Tai lieu "Mat" chi lam moét bi, ngoai bi déng dau cé chi¥ ky hiéu d6 mat "C" in hoa
nét dam (khéng déng dau "Mat").

c) Tai liéu "Tuyét mat", "Tdi mat" g&vi di phai niém phong, bi trong dan bang hd, phai
dan bang keo dé 1én mép dan va niém phong bang chi ho&c xi hay bang gidy méng
khé boc, dé 1én giao diém cac mdi chéo phia sau cla bi, dadu niém phong & cac goéc
gidy (mot ntra trén gidy niém phong, mét niva trén gidy bi); mwec niém phong ding
loai mwec mau dé twoi.

2. Nhan tai liéu mat dén

a) Moi tai lieu mat do Bang, Chinh phu, cac B6, Ban, nganh & Trung wong va dia
phwong glvi dén bang bat clr nguén nao, déu phai qua Van thw hay bd phan bao mat
vao sb rieng dé theo dbi va chuyén dén ngudi co trach nhiém giai quyét.

b) Trwdng hop tai liéu mat dén ma bi trong c6 dau "Chi ngudi cé tén méi duwoc boc
bi" thi van thw vao sbd sb ghi ngoai bi va chuyén ngay dén ngui cé tén nhan: néu la
tai lieu khAdn ma nguoi cé tén ghi trén bi di vang, thi chuyén dén nguéi cé trach

nhiém giai quyét, Van thw tuyét déi khéng duoc boc.



